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Pädagogische Fachbibliothek 
Ausleihbedingungen 

 
 
Allgemeine Bestimmungen 
Nutzerinnen und Nutzer können gleichzeitig um die 25 Medien ausleihen. Ausnahmen gelten für Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter der Bildungsdirektion. Für Medienpakete gelten eigene Bedingungen. 
Medien können für 4 Wochen entliehen werden, ausgenommen sind der Präsenzbestand und die Medienpakete. 
Nutzerinnen und Nutzer können die Leihfrist der Medien über den Online-Katalog vor Ablauf der Fälligkeit (spätestens 
am Tag der Fälligkeit) bis zu 3 Mal verlängern, außer es liegen Vormerkungen anderer Nutzerinnen und Nutzer vor. 
Verlängerungen sind auch persönlich, telefonisch oder per E-Mail möglich. 
 
Benutzer*innenkonto 
Jede Benutzerin, jeder Benutzer kann im Online-Katalog auf ihr bzw.sein Konto zugreifen, die Ausleihen und den Status 
der Vormerkungen kontrollieren sowie selbständig verlängern. Der Zugriff auf das Konto erfolgt mit der Ausweisnummer 
(siehe Bibliotheksausweis) und dem Passwort (Geburtsdatum in der Form TTMMJJ). Bei Verlust können die Daten in der 
Fachbibliothek angefordert werden. Mit der Anmeldung ist die Anerkennung der Datenschutzbestimmungen verbunden, 
die jederzeit auf der Homepage der Päd.Fachbibliothek abrufbar sind. Ohne Zustimmung kann die Dienstleistung der Päd. 
Fachbibliothek nicht erfolgen. 
 
Medienpakete 
Die Fachbibliothek verwaltet Medienpakete, die von pädagogischen Mitarbeiterinnen für den Unterricht zusammengestellt 
wurden. Die Liste finden Sie auf der Homepage der Pädagogischen Abteilung (ex Bereich Innovation und Beratung) bzw. 
dem Online-Katalog der Fachbibliothek. Dieser Liste können Sie auch die jeweiligen Leihfristen entnehmen sowie die 
Vorgangsweise bei der Vormerkung (nur per E-Mail, nicht über den Online- Katalog). 
Auf Wunsch stellt die Fachbibliothek Medienpakete zu bestimmten Themen zusammen. Die Leihfrist wird in Absprache 
mit den Mitarbeiterinnen der Bibliothek festgelegt. 
 
Präsenzbestand 
Zum Präsenzbestand gehören Schulbücher, diese können online nicht vorgemerkt werden. Bei Bedarf können sie in 
Absprache mit den Mitarbeiterinnen (per E-Mail) für 4 Wochen entliehen werden. Eine Verlängerung ist nicht möglich. 
 
Vormerkung von Medien 
Es können sowohl entliehene als auch verfügbare Medien vorgemerkt werden (max 20 Stück) (Ausnahme: Schulbücher 
und Medien, die zu einem Medienpaket gehören). Verfügbare Medien können nach einem Arbeitstag in der Fachbibliothek 
abgeholt werden. Die Medien stehen ca. 10 Tage zum Abholen bereit. 
Wenn Medien mit dem Lieferdienst des Amtes für Film und Medien an eine Sammelstelle geschickt werden sollen, muss 
die Vormerkung zwei Tage vor der Auslieferung in der Bibliothek eintreffen. Nutzerinnen und Nutzer werden über die 
Aussendung und Ankunft bestellter Medien via E- Mail informiert. Ausgeliehene Medien müssen zur Rücksendung gut 
verpackt (in einem verschlossenem Paket, Karton oder Tasche) und mit dem beigelegten Adressetikett versehen werden. 
 
 
 

 

Wir bitten unsere Nutzerinnen und Nutzer um pünktliche Rückgabe der Medien bzw. um rechtzeitige Verlängerung 
der Leihfrist. Bei wiederholter verspäteter Rückgabe behält sich die Bibliotheksleitung vor, die Ausleihe zu sperren. 
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