1. Andare al sito dell’agenzia delle entrate, cliccando sul seguente link:

Due Agenzie al servizio del Paese - Portale Agenzia Entrate

2. Cliccare sul pulsante “Aree riservate”
Ministero dell'Economia e delle Finanze
A, | 2R -

Domicilio digitale speciale

| cittadini possono indicare un indirizzo di posta elettronica certificata al

quale ricevere le comunicazioni di Agenzia delle Entrate e Agenzia delle
entrate-Riscossione. Il servizio & disponibile nella propria Area riservata

Approfondisci —>

| nostri servizi online

z‘l Tutti i servizi di Agenzia Entrate = ER Tuttii servizi di Agenzia entrate-Riscossione =


https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/

3. Nel menu a tendina che si apre, cliccare su “Agenzia delle Entrate”

Ministero dell'Economia e delle Finanze

m, g
(ygenzia Aree riservate
«wmntrate | &7

AR Agenzia delle entrate-Riscossione

ez o evrre
Domicilio digitale speciale

| cittadini possono indicare un indirizzo di posta elettronica certificata al
quale ricevere le comunicazioni di Agenzia delle Entrate e Agenzia delle
entrate-Riscossione. Il servizio & disponibile nella propria Area riservata

Approfondisci —>

| nostri servizi online

ER Tutti i servizi di Agenzia entrate-Riscossione

1‘3 Tutti i servizi di Agenzia Entrate

4. Effettuare I'accesso con la propria identita digitale

& Agenzia delle Entrate

- genZia @ Info e assistenza
«wntrate

Accedi all'area riservata

Per accedere ai servizi, utilizza una delle seguenti modalita.

SPID CIE CNS Fisconline/Entratel Sister

Accedi con SPID, il Sisterma Pubblico di Identita Digitale.

Mon hai SPID? Richiedilo a uno dei gestori ('




5. Nella barra di ricerca Servizi digitare “Fatturazione elettronica”

Ministero dell'Economia e delle Finanze

- . Utente connessol
/= Areariservata 0o i —
Fe—% i ]

A Home Il tuo pi

Ciao Notifiche

Non sono presenti notifiche

Accesso precedente Ultimi accessi

Vai al tuo profilo —>

Servizi Tutti i servizi —>

Cerca il servizio..

Servizi preferiti Imposta servizi preferiti —

Vai nella sezione Servizi per scegliere i tuoi servizi preferiti e cercare quelli che ti servono. Usa il bottone ¢ nella scheda del servizio per aggiungerlo ai preferiti.

Suggerimenti Avvisi Tutti gli avvisi —>

© Per comunicare il tuo domicilio digitale speciale: Domicilia per la notifica degli atti. —




6. Cliccare poi sul tasto “Cerca”

Ministero dell'Economia e delle Finanze

S . en ecnnnessc_
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@ Assistenza

Notifiche

Non sono presenti notifiche

Accesso precedente

Vai al tuo profil —

Servizi Tuttii servizi —>

fatturazione elettronica

Servizi preferiti Imposta servizi preferiti —

Vai nella sezione Servizi per scegliere | tuai servizi preferiti e cercare quelli che ti servono. Usa il bottone 9 nella scheda del servizio per aggiungerlo ai preferiti.

Suggerimenti Avvisi Tutti gli avvisi —

© Per comunicare il tuo domicilio digitale speciale: Domicilio per la notifica degli atti. —




7. Una volta trovato il servizio, per aprirlo cliccare sul pulsante “Vai al servizio”

Ministero dell'Economia e delle Finanze

Utente conness

-
/= Areariservata
=N i )

A Home 2 lltuoprofile & Servizi @ Assistenza

Servizi

| fatturazione elettronica ° | m

@ ) Ricerca anche nelle descrizioni

Visualizza: | piti richiesti | tuoi preferiti
Filtra per (ateguria: (ﬂgeuulazionD (Assistenza fiscale e (atastale) ([unsultazioni e ri(er(ED (Di(hiarazmnD (Fabhri(ati e terrenD Qstanzej comunicazioni e (ertlf\(atD (PagamentD

(Serw‘zi di utilita e \teriﬂczD (Trasmissinni te\emati:he)

Consultazioni e ricerca

Fatturazione elettronica +*

Il servizio consente ai contribuenti di accedere alla
consultazione ed effettuare il download delle fatture

elettroniche relative agli acquisti effettuati in qualita di

consumatori finali, mentre i titolari di partita iva possono

accedere al portale "fatture e corrispettivi” per fruire dei servi

Vai al servizio
aloro riservati.




8. Cliccare sul tasto “Accedi” nella sezione “Le tue fatture”

Ministero dell’Economia e delle Finanze

‘ o Utente connesso—
Area riservata G
/A 0 EE3

Home

lltuo profile & Servi @ Assistenza

Titroviin: Servizi / Fatturazione elettronica

Fatturazione elettronica

Le tue fatture Fatture e corrispettivi

In questa sezione potrai consultare ed effettuare il download delle fatture elettroniche In questa sezione, riservata a chi é titolare di una partita IVA puoi:
relative ai tuoi acquisti in qualita di consumatore finale (fatture intestate al tuo codice
fiscale).

consultare lo stato delle tue istanze per i contributi a fondo perduto

generare, trasmettere e conservare le fatture elettroniche (verso PA e verso clienti
privati)

consultare i dati delle fatture elettroniche emesse e ricevute in qualita di soggetto
IVA
registrare l'indirizzo telematico dove ricevere le fatture elettroniche

generare e trasmettere i dati delle fatture (emesse e ricevute) all'Agenzia delle

entrate

* trasmettere i dati delle comunicazioni periodiche IVA

* memorizzare e trasmettere i dati dei corrispettivi

* censire e attivare i dispositivi, ottenere i certificati da inserire negli stessi, per la
memorizzazione e trasmissione telematica sicura dei dati dei corrispettivi

* monitorare lo stato della trasmissione e visualizzare/scaricare le ricevute relative ai

file trasmessi e/o ricevuti

9. Procedere cliccando su “Le tue fatture ricevute”

Ministero dell'Economia e delle Finanze
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& w®y Letue fatture

A Home [ Fatture elettroniche

Home

Fatture elettroniche

In questa sezione puoi consultare le fatture elettroniche che ti sono state inviate in qualita di cliente, sia quelle consegnate attraverso il Sistema di Interscambio, sia quelle che il Sistema stesso non & riuscito a
consegnarti.

I ©® Tiinformiamo che le fatture elettroniche emesse da operatori sanitari in violazione del divieto di emissione della fattura elettronica non sono disponibili in consultazione.

Le tue fatture ricevute [E]



10. Individuare la fattura che si vuole scaricare e cliccare sul tasto blu in sua corrispondenza

Ministero dell'Economia e delle Finanze
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#A Home B Fatture elettroniche

{8 Le tue fatture

Ricerca Fatture individuate ) nel periodo GRS - CENNN
| campi contrassegnati con * sono obbligatori.

Data di emissione

‘ Q | cerca il testo nell'elenco |

Dal: *

_ Tipe Numero fattura / Data emissione | Identificativo Imponibile / Imposta  Sdi/file % Fatture ﬂ
documento Documento fattura Fornitore Importo s visualizzate

Al: * B % s s =

=]
Identificativo fornitore Fattura - -

Paese: Partita Iva: Fattura
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11. Cliccare infine sul pulsante “Download file fattura”

I‘Q Area riservata (i ] w
& w®y Le tue fatture (2]
# Home [ Fatture elettroniche

Fattura n. (D .- SED

Identificativo file Sdi n. del

Dettaglio

Stato Fattura: Emessa . X . . . . :
Clicea sul bottone "Visualizza file fattura” o su "Download file fattura” per visualizzarla.

Fornitore Cliente

Cliccando su "Visualizza file fattura” o su "Download file fattura”, si modifica lo stato della fattura in

L/ visuallzmata
Attenzione: per acquisire anche eventuali allegati contenuti nella fattura elettronica occorre effettuare

Identificativo fiscale~ il “Download file fattura”
— [ORVIIE-SY R | & Download file fattura b

Il file dei meta-dati contiene I'insieme dei campi che garantiscono lintegrita del file fattura, tra cui il
codice hash ed altri elementi rappresentativi, quali ad esempio I'identificativo Sdi, la data ricezione, il

Codice fiscal

Partita IV/

|

cedente, il cessionario, il numero delle fatture contenute, etc..

Dati contabili della fattura

& Download meta-dati

Imponibile Aliquota IVA Imposta Natura Esigibilita iva

- - ol e ————
Tmal- Tu(al-




