
HANDBUCH ANTRAG AUF BEITRAG FÜR DEN ANKAUF, DAS LEASING 

ODER DIE LANGZEITMIETE VON ELEKTROFAHRZEUGEN FÜR 

ÖFFENTLICHE KÖRPERSCHAFTEN UND VEREINE 
 

Der Antrag auf Beitrag für den Ankauf, das Leasing oder die Langzeitmiete von Elektrofahrzeugen für 

öffentliche Körperschaften, Vereine und andere Organisationen, die keine unternehmerische 

Tätigkeit ausüben, muss über das Online-Portal des Südtiroler Bürgernetzes (myCIVIS) unter 

Verwendung der SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), der Bürgerkarte oder der CIE 

(Elektronische Identitätskarte) bei dem zuständigen Amt der Abteilung Mobilität eingereicht werden. 

 

Klicken Sie auf „zum Onlinedienst in myCIVIS” und melden sich mit dem eigenen digitalen Account 

an: 

 

  



Wählen Sie den Modus aus, mit dem Sie auf den Dienst zugreifen wollen: SPID, Bürgerkarte oder CIE 

 

 

 

Wenn Sie sich einloggen, erscheint eine Meldung, die Ihnen erlaubt, Ihr Profil zu ändern und im 

Namen der Organisation oder des Verbandes zu handeln, für die Sie delegiert wurden. 

  

 

1. Klicken Sie auf „Vollmacht ändern” 
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2. Dann öffnet sich ein Dropdown-Menü, in dem Sie die Organisation oder den Verband 

auswählen können, für den Sie arbeiten sollen: Klicken Sie auf den gewünschten Namen 

 

 

  

 

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Neuer Antrag”  

 

 

NÜTZLICHE INFORMATION: es ist jederzeit möglich einen Entwurf des Antrages zu speichern, indem 

sie auf die Schaltfläche „Entwurf speichern” unten links klicken und zu einem späteren Zeitpunkt 

weiterzumachen, indem sie auf das Menü „Meine Dienste” klicken. 
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Schritt 1 – Datenschutzinformation 
 

 

 

1. Lesen Sie den ganzen Text 

2. Aktivieren Sie das Kontrollkästchen „gelesen” 

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Weiter” (Die Schaltfläche aktiviert sich erst, wenn die ersten 

beiden Punkte abgeschlossen sind 
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Schritt 2 – Allgemeine Informationen 
 

 

 

1. Lesen Sie den ganzen Text 

2. Aktivieren Sie das Kontrollkästchen „gelesen” 

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Weiter” (Die Schaltfläche aktiviert sich erst, wenn die ersten 

beiden Punkte abgeschlossen sind) 
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Schritt 3 – Erklärungen  
 

 

 

 

 

1. Lesen und aktiveren Sie alle Schaltflächen, die auf Sie zutreffen, um Anrecht auf einen 

Beitrag zu haben, müssen Sie alle Schaltflächen ausfüllen 

2. Wählen Sie beim Optionsfeld im zweiten Abschnitt die Option aus, die auf Sie zutrifft: 

a. Wenn Sie erklären, eine öffentliche Einrichtung oder eine Körperschaft des 

öffentlichen Rechts zu vertreten, müssen Sie den eigenen CUPcode angeben, der 

auch in der Rechnung angeführt werden muss (siehe Screenshot weiter unten, 2a). 

b. Wenn Sie erklären, eine Vereinigung oder eine andere Organisation zu vertreten, die 

keine gewerbliche Tätigkeit ausübt, klicken sie auf die Schaltfläche, die darauf 

erscheinen wird (siehe Screenshot weiter unten, 2b). 

3. Kreuzen Sie die letzte Aussage an 

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Weiter” (Die Schaltfläche aktiviert sich erst, wenn die ersten 

beiden Punkte abgeschlossen sind) 

  

1 

2

 4 
3 
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Schritt 4 – Firmendaten 
 

 

 

1. Die Unternehmensdaten werden automatisch aus den in der SPID/Bürgerkarte/CIE-Konto 

eingegebenen Informationen übernommen und können in diesem Formular nicht geändert 

werden. Sollten die Daten nicht korrekt sein, müssen diese in Ihrem SPID/Bürgerkarte/CIE-

Konto aktualisiert werden und Sie müssen Ihren Antrag dann neu zusammenstellen. 

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Weiter”  
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Schritt 5 – Rechtssitz/Betriebssitz 
 

 

 

1. Die Angaben zum Rechtssitz werden automatisch aus den Angaben im SPID-
Konto/Bürgerkarte/CIE übernommen und können in diesem Formular nicht geändert 
werden. Sollten die Daten nicht korrekt sein, müssen diese in Ihrem SPID-
Konto/Bürgerkarte/CIE-Konto aktualisiert werden und Sie müssen den Antrag neu ausfüllen. 
ACHTUNG: Sie müssen Ihren Rechtssitz in der Provinz Bozen haben, um den Beitrag in 
Anspruch nehmen zu können. 

2. Die Kontaktdaten werden automatisch aus den im SPID-Konto/der Bürgerkarte/CIE 
eingegebenen Informationen übernommen, können aber bearbeitet werden. 

3. Geben Sie die IBAN an 

4. Sprache, die für die Mitteilungen der Verwaltung verwendet werden soll 

5. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Weiter” (Die Schaltfläche aktiviert sich erst, wenn die 

anderen Punkte abgeschlossen sind) 
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Schritt 6 – Details zur Förderung 
 

 

1. Suchen Sie nach dem Fahrzeugtyp, indem Sie auf die Lupe klicken 
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2. Es öffnet sich ein Fenster, in dem Sie den Fahrzeugtyp auswählen müssen, für den Sie den 

Beitrag beantragen, indem Sie auf eine der Schaltflächen „auswählen” klicken  
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a. Fahrzeuge für die Personen- und Güterbeförderung (PKW und LKW) 
 

 

3. Wählen Sie die Anzahl der Fahrzeuge, für die der Beitrag beantragt wird. Mit jedem Antrag 

können Sie maximal 10 Fahrzeuge beantragen. Ist die Anzahl größer als 10, müssen mehrere 

Anträge ausgefüllt werden. 
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4. Wählen Sie für jedes Fahrzeug (es werden so viele Abschnitte erstellt, wie Sie im Feld Menge 

ausgewählt haben) den Vertrag, die Klasse und den Typ. 

5. Tragen Sie die Marke und der Typ des Fahrzeugs in das vorgesehene Feld ein. 

6. Geben Sie den Preis des Fahrzeugs gemäß Angebot an (mit Sonderausstattung, Rabatten, 

Ecobonus, Verschrottung usw.), wobei Sie nur die Mehrwertsteuer und, falls angegeben, die 

Zulassungssteuer und die IPT (Landesumschreibungssteuer) abziehen. ACHTUNG: Dieses Feld 

muss weniger als 50.000 Euro betragen. 

7. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Weiter” (die Schaltfläche wird erst aktiviert, nachdem Sie die 

vorherigen Schritte ausgeführt haben). 
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b. Zwei-, drei- oder vierrädrige Kleinkraft- und Motorräder 
 

 

 

3. Wählen Sie für jedes Fahrzeug (es werden so viele Abschnitte erstellt, wie Sie im Feld Menge 

ausgewählt haben) die Vertragsart und -klasse.   

4. Tragen Sie die Marke und der Typ des Fahrzeugs in das vorgesehene Feld ein 

5. Geben Sie den Endpreis des Fahrzeugs wie angegeben ein (mit Mehrwertsteuer, 

Sonderausstattung, Rabatten, Ecobonus, Verschrottung usw.) 

6. Klicken Sie auf die Schaltfläche "Weiter" (die Schaltfläche wird erst aktiviert, wenn Sie die 

vorherigen Schritte ausgeführt haben) 
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c. Lastenfahrräder mit einer Gesamttragfähigkeit von mindestens 150 kg 
 

 

 

3. Wählen Sie die Vertragsart für jedes Fahrzeug aus (es werden so viele Abschnitte erstellt, wie 

Sie im Feld Anzahl ausgewählt haben)  

4. Geben Sie die Marke und der Typ des Fahrzeugs in das vorgesehene Feld ein. 

5. Geben Sie den Endpreis des Fahrzeugs wie angegeben ein (mit Mehrwertsteuer, 

Sonderausstattung, Rabatten usw.). ACHTUNG: Bei der Berechnung des Beitrags werden nur 

die Sonderausstattungen berücksichtigt, die am Fahrrad angebracht werden können, nicht 

aber persönliche Gegenstände wie Helm, Schuhe, Brille, Handschuhe usw. 

6. Klicken Sie auf die Schaltfläche "Weiter" (die Schaltfläche wird erst aktiviert, nachdem die 

vorherigen Schritte durchgeführt wurden) 
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Schritt 7 – Anlagen 
 

 

 
1. Wählen Sie die Art des Anhangs, den Sie hochladen möchten (es muss mindestens eine Datei 

vom Typ „Kostenvoranschlag” hochgeladen werden). 
2. Beschreiben Sie kurz, was die Datei enthält (z. B. „Kostenvoranschlag für ein Fahrzeug”) 
3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Datei hochladen” und wählen Sie die Datei aus, die Sie von 

Ihrem Gerät hochladen möchten. ACHTUNG: Es sind nur .PDF-, .PNG- und .JPEG-Dateien 
zulässig. 
Sie können den Vorgang wiederholen und andere Dateien hochladen. 

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Weiter” (die Schaltfläche wird erst aktiviert, wenn Sie die 
drei vorangegangenen Schritte ausgeführt haben) 
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Schritt 8 – Stempelsteuer 
 

 

1. Wählen Sie eine Zahlungsmethode für die Stempelsteuer (im Falle der „Stempelmarke” und 
der „Virtuelle Stempelmarke” müssen Sie zunächst eine Marke im Wert von 16 € in der Trafik 
kaufen). Wenn Sie „@e.bollo” wählen, werden Sie zum Zahlungsportal und dann zurück zum 
Formular weitergeleitet, um den Antrag auszufüllen. 
Wenn Sie von der Zahlung der Stempelsteuer befreit sind, wählen Sie die entsprechende 
Option. 

 

ACHTUNG: Wenn Sie das „@e.bollo” wählen, können Sie Ihren Antrag nicht mehr ändern, 
sobald die Zahlung erfolgt ist. Es wird daher empfohlen, die Richtigkeit der eingegebenen 
Daten zu überprüfen, indem Sie auf die Schaltfläche „Zurück” unten rechts klicken und alle 
Schritte erneut überprüfen 
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2. Nachdem Sie die Stempelsteuerdaten eingegeben haben, können Sie auf die Schaltfläche 
„Vorschau erstellen” klicken 

3. Eine zusammenfassende .pdf-Datei mit den eingegebenen Daten wird auf Ihr Gerät 
heruntergeladen; bitte überprüfen Sie, ob alles korrekt ist. Sie können eventuelle 
Änderungen am Antrag vornehmen, indem Sie auf die Schaltfläche „Zurück” bis zum 
gewünschten Schritt klicken und dann erneut auf die Schaltfläche „Vorschau erstellen” 
klicken (ACHTUNG: wenn Sie das @e.bollo bezahlt haben, können Sie die eingegebenen 
Daten nicht mehr ändern). 

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Senden” (die Schaltfläche wird erst aktiviert, wenn die 
vorherigen Schritte durchgeführt wurden) und beenden Sie den Vorgang. 
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ACHTUNG: 

• Sobald der Antrag abgeschickt wurde, kann er nicht mehr bearbeitet werden. 

• Sie können jederzeit einen Entwurf Ihres Antrages speichern und später wieder ausfüllen, 

indem Sie unten links auf die Schaltfläche „Entwurf speichern” klicken. Bei Ihrem nächsten 

Login finden Sie Ihren Antragsentwurf, indem Sie auf den Menüpunkt „Meine Dienste” 

klicken. 

• Unter dem Menüpunkt „Meine Dienste” finden Sie Ihren Antrag. Hier können Sie den Status 

Ihres Antrages einsehen, Mitteilungen dazu herunterladen und sie gegebenenfalls löschen. 

Eine Rücknahme Ihres Antrages ist nur möglich, bevor der Beitrag gewährt wurde, wenn Sie 

nach der Gewährung des Beitrages zurücktreten wollen, müssen Sie eine E-Mail an die 

Adresse elektromobilitaet@provinz.bz.it schicken. 

 

 

Einen Antrag zurückziehen 
 

 

1. Um einen Antrag zurückzuziehen, gehen Sie zu Ihrem myCIVIS-Profil und klicken Sie auf 

„MEINE DIENSTE”. 

2. Suchen Sie den Dienst „Antrag auf einen Beitrag für den Kauf, das Leasing oder die 

Langzeitmiete von Elektrofahrzeugen” und klicken Sie auf die Schaltfläche „Details”. 
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3. Die Liste der bereits eingereichten Anträge wird geöffnet, klicken Sie im rechten Menü auf 

„Verwaltung Anträge”. 
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4. Sie werden aufgefordert zu bestätigen, mit welchem Profil Sie fortfahren möchten, klicken 

Sie auf „Weiter”. 

 

 

 

 

5. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Entfernen“ bei dem Antrag, den Sie entfernen wollen  
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6. Kreuzen Sie das Kästchen „gelesen” an. 

7. Klicken Sie auf „Entfernen”, um die Rücknahme des Antrags zu bestätigen (die Schaltfläche 

wird erst aktiviert, wenn der vorherige Schritt ausgeführt wurde) 

 

6 
7 


