EDV und IT

Berufsbildung
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Sie haben Fragen ° stat
und bendétigen Hilfe?

In wéchentlichen Workshops werden Themen
rund um die Nutzung von Microsoft 365,

Word, Excel, PowerPoint und Outlook behandelt,
Basis- und Spezialfunktionen.

Sie erhalten wertvolle Tipps und Tricks!

Ziel: Sie erweitern Ihre Kenntnisse hinsichtlich Microsoft 365, MS Office sowie der Anwendungen Word, Excel,
PowerPoint und Outlook. Sie lernen verschiedenste Spezialfunktionen kennen und erhalten entsprechende
Tipps. Grundsétzlich werden im Workshop ausgehend von den von Ihnen gewiinschten Themen die passenden
Funktionen sowie mogliche Losungsansatze gezeigt. Komplettldsungen oder individuelle Programmierungen
kénnen im Workshop hingegen nicht angeboten werden.

Programm: Als Abonnent/in dieses Workshops teilen Sie gewlnschte Themen (bis zu drei pro Meeting) der
genannten Bereiche bis Freitag 12:00 Uhr jeder Woche Uber ein Online-Formular der Schule mit. Innerhalb
montags werden die geplanten Inhalte aller Teilnehmer*innen fir das kommende Meeting (donnerstags 14:00-
16:00 Uhr) veroffentlicht. Das gekaufte Meeting-Kontingent kann innerhalb eines Jahres genutzt werden. Sie
nehmen dann teil, wenn Sie das Thema interessiert.

Zielgruppe: Beschaftigte von Handwerks- und Dienstleistungsbetrieben, Angestellte der Offentlichen
Verwaltung

Referent Mair Andreas/Wellenzohn Thomas

Ort Online

Datum donnerstags von 14:00 bis 16:00 Uhr

Dauer ganzjahrig, ab 13.10.2022

Gebuhr buchbare Pakete: 5 Meetings fur 70 €; 1 Meeting fur 30 €
Anmeldung LBS Zuegg, T. 0473 274 943

weiterbildung.zuegg@schule.suedtirol.it;
www.zueqgg.berufsschule.it/de/weiterbildung
https://www.zuegg.berufsschule.it/de/weiterbildung/357155
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