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IM HAUSE / LORO SEDI
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	Einladung zum Kurs
	
	Invito al corso

	
	
	

	
	
	

	Sehr geehrte Direktorinnen und Direktoren, Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter,
	
	Gentili direttrici e direttori, collaboratrici e collaboratori,

	
	
	

	ich möchte Sie darüber informieren, dass
am Dienstag, den 5. Juni 2012
im Sitzungssaal des Landhauses Nr. 9 in der Amba-Alagi-Str. 35 in Bozen ein Fortbildungskurs stattfinden wird. Das Thema lautet:


	
	desidero informarVi che :

martedì 5 giugno 2012

si terrá presso la sala sedute del palazzo provinciale n° 9, via Amba Alagi 35 a Bolzano un corso di formazione sul tema::

	„Die Informatisierung der Zahlungsabläufe der Landesverwaltung (ELIQ)“

	
	“L'informatizzazione della procedura di pagamento dell'Amministrazione provinciale (ELIQ)”

	
	
	

	Kursdauer: ½ Tag
	
	Durata del corso: ½ giornata

	Uhrzeit: 8:30 – 12:30 
	
	Orario: 8:30 – 12:30 

	Veranstaltungsort: Sitzungssaal des Landhauses Nr. 9, Amba-Alagi-Str. 35 in Bozen
	
	Luogo di svolgimento: sala sedute del palazzo provinciale n° 9, via Amba Alagi 35 a Bolzano

	Zielgruppe: Personal des Verwaltungsamtes (Amt 29.10), Amtsdirektorinnen/ Amtsdirektoren und/oder deren Stellvertreterinnen/ Stellvertreter, eine Person pro Sekretariat und ein Techniker pro Amt, der dann als Bezugsperson für sein Amt zuständig sein wird.
	
	Destinatari: personale dell’Uff. amministrativo (Uff. 29.10), direttrici/ direttori d’ufficio e/o loro sostitute/sostituti, una persona per segreteria e un tecnico per ufficio, che fungerà poi da persona di riferimento per il proprio uffiicio


	Kurssprache: italienisch
	
	Lingua del corso: italiano

	Referentin: Frau Berta Olivieri, Amt für Ausgaben
	
	Relatrice: Signora Berta Olivieri, Uff. spese

	Höchstanzahl der Teilnehmer: 25 Personen 
	
	Num. max di partecipanti: 25 persone


	Anmerkung: Sollte es mehr Anmeldungen als verfügbare Plätze geben, wird der zuständige Amtsdirektor/die zuständige Amtsdirektorin nach dienstlichen Erfordernissen entscheiden, wer am Kurs teilnehmen darf. Der Ablauf der normalen Diensttätigkeit muss gewährleistet werden.
	
	Nota bene: nel caso vi fossero più iscrizioni rispetto ai posti disponibili, deciderà il direttore/la direttrice d’ufficio competente chi potrà partecipare al corso, a seconda delle esigenze dell’ufficio. Dovrà essere, infatti, garantito il regolare svolgimento della normale attività lavorativa dell’ufficio.


	Inhalte: 
	
	Contenuti:

	
	
	

	- Iter der Zahlung: von der Aufnahme der Rechnung zur Zahlung von Seiten des Amtes für Ausgaben
- Organigramm

- Benutzer

- Aktionen
- Tätigkeit (To-Do-List)

- Zuweisung

- „Profilation“ und Überprüfung

- eventuelle besondere Fälle

- Genehmigung

- eventuelle digitale Unterschrift.
	
	- l’iter di pagamento: dall'accettazione della fattura, all'atto di liquidazione da parte dell'Uff. spese

- organigramma

- utenti

- azioni
- attività (To-Do-List)

- assegnazione

-"profilazione" e verifica

- eventuali casi particolari

- approvazione

- eventuale firma digitale.


	Die ON-LINE Anmeldung ist verpflichtend: 
- Bitten Sie den zuständigen Amtsdirektor/die zuständige Amtsdirektorin um die mündliche Ermächtigung zur Teilnahme am Kurs;
- Klicken Sie auf das „Intranet-Menu, Landesbedienstete, Kurskalender und Online-Kursanmeldung“. Im darauf erscheinenden Fenster geben Sie  Benutzernamen und persönliches Password ein, das Sie beim PC-Einstieg verwenden. Klicken Sie auf “Fachspezifische Weiterbildung auf Anfrage” und melden Sie sich für diesen Kurs an.

	
	L’iscrizione ON-LINE è obbligatoria: 

- chiedete l’autorizzazione verbale per la partecipazione al corso alla direttrice/ al direttore d’ufficio competente;

- cliccate su “Intranet-Menú, Dipendenti provinciali, Calendario corsi ed iscrizioni ondine”. Nella finestra seguente inserite il vostro username e password personale che utilizzate normalmente per entrare nel vostro  PC. Cliccate su ”Formazione specifica su richiesta” e iscrivetevi a questo corso

	ANMELDEFRIST:
Freitag, 25. Mai 2012

	
	TERMINE D'ISCRIZIONE:

venerdì 25 maggio 2012

	Mit bestem Dank für die Zusammenarbeit und freundlichen Grüßen
	
	Ringrazio per la collaborazione e porgo cordiali saluti

	
	
	

	Der Abteilungsdirektor
	
	Il direttore di ripartizione

	

	Dr. Luigi Minach


	Amba-Alagi-Str. 5 ( 39100 Bozen

Tel. 0471 41 71 00 ( Fax 0471 41 71 19

http://www.provinz.bz.it/umweltagentur/

umweltagentur@provinz.bz.it

Steuer-Nr. 00390090215
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	Via Amba-Alagi 5 ( 39100 Bolzano

Tel. 0471 41 71 00 ( Fax 0471 41 71 19

http://www.provincia.bz.it/agenzia-ambiente/

agenziaambiente@provincia.bz.it
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