
1  

  

Fall B  

Ich als Einzelperson suche für einen anderen Betrieb (landw. Einzelbetrieb oder Gesellschaft) 

um Akkreditierung (Zulassung zur Gesuchsstellung) an.  

  

Nach der Authentifizierung in MyCivis: “Mein Profil” anklicken (als natürliche Person)  
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Auf der Eingabemaske “Meine Anträge um Vertretung” auswählen  
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“Neuer Antrag auf Vertretung” auswählen  
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Einen Dienst auswählen, den man im Namen des Vertretenen verwenden möchte  
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Angezeigte Seite, nachdem der Dienst ausgewählt wurde:  

- „Für die Genehmigung des Antrages NICHT berechtigte Person“ anklicken; 

- Eingabe der Daten der Person, welche die Vertretung autorisiert (z.B. des Inhabers des landwirtschaftlichen 

Einzelunternehmens); 

- die Rolle der Person angeben, welche die Vertretung autorisiert (z.B. Betriebsinhaber, Geschäftsführer, usw.) 
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Die Steuernummer und MwSt.-Nr. des Vertretenen (= Betrieb, wofür ich die Zulassung zur Gesuchstellung beantrage) 

eingeben (juristische Person/Unternehmen) und auf „Weiter“ klicken 
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Die „Daten des Vertretenen“ werden automatisch übernommen (soweit in MyCivis verfügbar). Fehlende Daten eingeben. 

 

 

Hier die genaue Betriebsbezeichnung eingeben. 

Im Falle eines Einzelbetriebes in den 

Bezeichnungen „deutsch“ und „italienisch“ jeweils 

den Nach- und Vornamen eingeben (Bezeichnung 

in zweiter Sprache optional). 
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Es ist möglich, um die Autorisierung für andere Dienste anzusuchen (immer bezogen auf den anderen Betrieb)  
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Achtung!!! – Diese Funktion erlaubt es, die Vertretung an weitere (dritte) Personen weiterzugeben: 

- falls JA angekreuzt wird können weitere Personen ohne Autorisierung durch den Vertretenen die autorisieren MyCivis-

Dienste nutzen, immer Auftrag und im Namen des Vertretenen die autorisierten Dienste in MyCivis; 

- falls NEIN angekreuzt wird können weitere  Personen nur nach erfolgter Autorisierung durch den Vertretenen MyCivis-

Dienste im Auftrag und im Namen des Vertretenen nutzen. 
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Zusammenfassung des Antrags um Vertretung 
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Anweisungen, um den Antrag abzuschließen (zuständige Körperschaft unten nur als allgemeines Beispiel angeführt) 
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Zusammenfassende Pdf-Datei, ausdrucken vom gesetzlichen Vertreter unterschreiben lassen und anschließend in MyCivis laden, 

auf der Grundlage des auf der vorherigen Seite zusammengefassten Verfahrens 
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Wenn man noch einmal in “Mein Profil” / “Meine Anträge um Vertretung” einsteigt, ist der Antrag um Akkreditierung als „aktives 

Verfahren“ sichtbar. Es ist immer möglich, die pdf-Datei der Autorisierung zur Unterschrift herunterzuladen und auszudrucken. 

Mit klicken auf  „Dokumentation schicken“ ist es möglich, das unterschriebene Dokument zu übermitteln. 
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Falls ein Dokument digital unterschrieben wird, ist dessen Herunterladen ausreichend [1]. Falls das Dokument eigenhändig 

unterschrieben wird, ist es verpflichtend, auch die Kopie des Ausweisdokumentes als Anlage anzufügen [2] .  

 

 

Anschließend wird der Antrag vom zuständigen Amt bewertet und der Antragsteller wird über das Ergebnis informiert.  
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Die natürliche Person hat nach der erfolgten Akkreditierung in MyCivis die Möglichkeit, vom eigenen Profil aus für die bewilligten 

Dienste „für jemand anderen zu arbeiten“, also auch für den anderen Betrieb, der dann unter „MÖGLICHE VERTRETUNGEN“ 

aufscheint. (anklicken und mit Gesuchstellung beginnen) 

 

 
 

 

 

 

 

 

  


