Caso B

Persona fisica richiede una delega per operare per conto di un'altra impresa (impresa
individuale oppure per una societa).

Dopo autenticazione in MyCivis, accedere a “Mio Profilo” (Si sta operando come persona fisica)

[y

S CIVIS, la nuova Rete Civica dell'Alto Adige »

CIUIJ

Peter Mustermann

| I'IIiEi se WiZi MSTPTROTADTA952A
. & Mio profilo
Uno sguardo alla tua situazione. -
% Lavora per altri-
X L'interrogazione di almeno una fonte dati é fallita Visualizza dettagli | (=% Logout |

= Portale provinciale dei pagamenti ePayS - pagoPA

IV
< Nessun ente con pendenze per il codice fiscale corrente

- Agricoltura

YL Catasto Frutticolo (FRUIT)
Vai al download
+ Riepilogo LAFIS
Vai al download




Dalla maschera “Profilo” / “"Deleghe”, selezionare “Le mie richieste di delega”

vy

CI‘UIE‘,} CIVIS, la nuova Rete Civica dell'Alto Adige
Il mio profilo

| cambiamenti sono stati salvati correttamente.

Nel Suo profilo sono salvati i seguenti dati:

Peter Mustermann (Profilo
Dati identificativi { )
| miei dati di accesso
Nome: Cognome: Sess0: | miei servizi preferiti
Peter Mustermann Maschile Le mie deleghe
Data di nascita: Stato Luogo di nascita Le mie richieste di delega C—
01/m/20m ltalia Bolzano (BZ)
Codice fiscale:
MSTPTROADTAGS2A
Contatti

Li le comunicazioni:
ngua per " o Indirizzo e-mail:
italiano

redaktion.landwirtschaft@provinz.bz.it
Telefono: Cellulare:

+39 0471 £15188



Selezionare “Nuova richiesta delega”

"oy . , ,
CIVIS CIVIS, la nuova Rete Civica dell'Alto Adige

7

ID-Management Alto Adige

Procedimenti @) ‘ Nuova richiesta deleg ey

Impostazioni per le notifiche

Visualizza procedimenti

Data da imi) Data a 131

Referenza fascicolo n. -

Visualizza solo procedimenti in corso

Procedimenti: solo in corso



Scegliere il servizio per il quale si vuole operare per conto del rappresentato

My
CI\.-"IlSy

Richiesta delega

La «richiesta di delega» ti consente di essere associato su MyCivis a una persona giuridica («rappresentator). Questo rappresenta il primo
passo per usufruire dei servizi offerti dalla Pubblica Amministrazione su MyCivis.

CIVIS, la nuova Rete Civica dell'Alto Adige

Se sei un legale rappresentante della persona giuridica (p.es. impresa individuale o societa), potrai utilizzare tutti i servizi disponibili su
MyCivis in nome e per conto della persona giuridica da te rappresentata non appena la tua richiesta verra validata dall'ufficio competente.
Potrai inoltre conferire o revocare ad altri utenti l'autorizzazione ad operare per la persona giuridica che rappresenti.

Se non sei un legale rappresentante, ma sei comungue un soggetto autorizzato ad operare su MyCivis per la persona giuridica (p.es.
impresa individuale o societa), la tua richiesta di delega dovra essere controfirmata da un legale rappresentante e validata dall'ufficio
competente. Potrai poi utilizzare - in nome della persona giuridica - solo ed esclusivamente i servizi MyCivis per i quali hai richiesto ed
ottenuto l'autorizzazione all'accesso.

La correttezza delle informazioni - ed in particolare la dichiarazione di essere legale rappresentante - cosi come il conferimento e la revoca
dell'autorizzazione per altri utenti ad agire per conto della persona giuridica sono esclusiva responsabilita del richiedente.

Scegli il servizio che dovra verificare e validare la richiesta di delegaw: *

Benessere animale - Concessione di un aiuto w K




Pagina visualizzata dopo aver selezionato il servizio:

- Impostando su “Persona NON legittimata ad autorizzare la richiesta”, compare una nuova sezione nella quale inserire i dati della
persona preposta all’effettiva autorizzazione. Indicare qui i dati della persona responsabile dell'azienda delegante (titolare d'impresa o
rappresentante legale dell'azienda per la quale chiedo la delega di presentare domanda);

- specificare il ruolo/funzione ricoperto.

scegliil servizio che dovra verificare e validare la wrichiesta di delegan: =

Benessere animale - Concessione di un aiuto w

Richiedente

Una delega puo essere richiesta da qualsiasi persona, indipendentemente dal proprio ruale.

& nome di chi vuoi chiedere la delega?

| me stesso (Peter Mustermann) w* |

Attenzione: Non € permesso usare lidentita digitale di unaltra persana.

Tipologia di richiesta della delega

La tua richiesta deve essare avtorizzata da una persona legittimata (legale rappresentante, presidents, direttore, amministratore delegato,

procuratore, ).

Richiedi la delega in quanto:
"persona legittimata ad autorizzare la richiesta” se s=i il legale rappresentante della persona giuridica (esempio: Titolare di impresa
individuale, Presidente CdA, Amministratore Delegato, Procuratore, Direttore generale, ecc). In questo caso potrai agire per tutti i servizi
disponibili in MyCivis e inoltre autorizzare altre persone ad agire per conto del rappresentato. Oltre al rilascio dell'autorizzazione per

ri, potrai gestire anche la revoca della stes=a. *

# "Fersona non legittimata ad autorizzare la richiesta" se sei una persona che deve essere autorizzata dal legale rappresentante della

mrzona giuridica (esempio- dipendente dellimpresa individuale o della societa). In guesto caso la tua richiesta dovra essere approvata
da parte della persona giuridica, nella persona del legale rappresentante.

Indica i dati della persona che autorizza la richiesta:

Nome * Cognome * Ses50 *

Max Mustermann Maschile hd
Data di nascita * State di nascita * Lucgo di nascita *

02.02.2003 Italia b Bolzano (BZ)

Codice fiscale della persona che autorizza la delega *
La persana che autorizza la delega non possiede nessun codice fiscale italiano

MSTMXAD2BOZASSIW

Il sug ruols/funzione &:

| Rappresentante legale w

T~

Continua



Inserire il codice fiscale e la partita IVA del rappresentato (persona giuridica/ditta per quale si vuole operare)

[ ] . .
| S CIVIS, la nuova Rete Civica dell'Alto Adige

CI‘UIJ

Dati del rappresentato

Inserisci codice fiscale e partita IVA del rappresentato.
Codice fiscale del m“my
MSTMXAD2BO2A9S2W

O Il rappresentato non possiede nessun codice fiscale italiano

Partita IVA italiana o itaria del rappresentato *
11295410598

O Il rappresentato non possiede nessuna partita iva italiana o comunitaria

| Indietro |-\



I ,Dati del rappresentato" sono ripresi automaticamente (per quanto gia disponibili in MyCivis). Inserire i dati mancanti.

L]
Dati del ra ppresentato Inserisci qui la denominazione esatta dell’azienda. Nel caso di
Completa i dati del rappresentato. Denominazione e Indirizze nella secondz lin) - un'azienda individuale, inserire il cognome e il nome nelle
denominazioni "tedesco" e "italiano" (la denominazione nella
S onelimliano) + | S€CONa lingua € opzionale).

Mustermann Max - Muster /

Dati identificativi

Denominazione (tedesco) *

Mustermann Max - Muster
Codice fiscale del rappresentato *
Il rappresentato non possiede nessun codice fiscale italiano

MSTMXAD2B02A55IW

Partita IVA italiana o comunitaria del rappresentato *

Il rappresentato non possiede nessuna partita iva italiana o comunitaria oppure si tratta
di impresa individuale o altra forma giuridica senza obbligo di PIvA

1235410598
Sede legale
Stato ™ Citta * CAp*
Halia A Bolzano (BZ) 39100
Indirizzo in tedesco * Indirizzo in italiano * Numero *
Musterstr Via Esempio
Contatti
Indirizzo e-mail * Telefono *
max.mustermann@mustermann.it Qw71 415188

| tuoi riferimenti

Questi riferimenti saranno usati quando lavorerai per conto del rappresentato. Le comunicazioni relative alle attivitd da te svolte per conto
del rappresentato saranno inviate a questi riferimenti.

e-mail Telefono Numero cellulare

redaktion landwirtschaft@provinz. bz it +30 0471 4151B6

e .



E possibile richiedere I'autorizzazione per altri servizi (sempre per l'impresa delegante)

Altri servizi

5Si ricorda che stai operando quale persona autorizzata- la tua richiesta pertantoe dovra essere approvata da parte della persona giuridica
(p.es impresa individuale o societd), nellz persona del legale mppresentante e una volta approvata, potrai operzre per i soli servizi
selezionati.

O saciale, gestione domande

O Denuncia movimentazione animali

O saciale, consultazione posizione

O Agevolazioni all'economia - demanda di contributo

O partale per intermediari

O pomanda di contributo a favore di imprese

O servizio demo per persone fisiche e giuridiche

O EEVE_OPERATOR

O Ejobaole

O everas

O schedario viticolo BZ

O servizio Covid 19 per imprese agricole

O Fondo sociale europeo (FSE)

O AGRAR

O Contributi per finanziamenti *microcredito” e *pacchetto famiglia™
O Agevolazioni per imprese in caso di calamita naturali

O PORTAL-NEWPLAN

O servizio Interrogazione Dati Periodi Lavorativi

O PROMNOTEL

O pomande di contributo per investimenti aziendali per Lo sviluppo della mobilita elettrica
0O pomande di contributo per senvizi di vicinato

O Fondo europeo per lo sviluppo regionale (FESR)

O INTERREG

O FRUIT

O Applicativi Area Lavoro

O service Editor

O saciale, gestione domande

O saciale, gestione domande

O Test-Borsalavoro

O Test-INTERREG

O TEST-PROMOTEL

O penuncia movimentazione animali in malga

O OPENF_OMMMES

O pomande di contributo per investimenti aziendali - Bando

O Misure per Lo sviluppo dei comprensori sciistici

O sussidi COVID-19 2 imprese

M oasamc



Attenzione!!! - Questa funzionalita permette di cedere ad altri I'autorizzazione:

- se e cliccato SI, altre persone possono utilizzare i servizi MyCivis autorizzati senza ulteriore autorizzazione del delegante,
sempre per conto e a nome del rappresentante;

- se e cliccato NO, altre persone possono utilizzare i servizi MyCivis per conto e a nome del delegante solo dopo
['autorizzazione di quest'ultimo.

Delegare terzi

Siricorda che stai operando quale persona autorizzata: la tua richiesta pertanto dovrd essere approvata da parte della persona giuridica
(p.es. impresa individuale o societa), nella persona del legale rappresentante e dovrai essere specificamente autorizzato a poter attivare |
disattivare altri soggetti:

O Si: l'autorizzazione comportera anche la possibilita di attivare e disabilitare altri soggetti senza necessita di formulare ulteriori
successive richieste alla persona giuridica (p.es. impresa individuale o societa), nella persona del legale rappresentante *

® No: gli altri soggetti che intendono operare per il rappresentato dovranno formulare apposita richiesta di delega

| Indietro |-\



Riepilogo della richiesta
o

Riassunto

Il richiedente:

Peter Mustermann,

nata/nato il 01/01/2001,

a Bolzano,

codice fiscale: MSTETROTADTASS2A

richiede di poter agire tramite la funzione "delega", per:

Mustermann Max - Muster / Mustermann Max - Muster

Codice fiscale MSTMXADZBO2A952W - Partita IVA 11295410598

Sede legale: Musterstr [ Via Esempio 1, 39100 Bolzano (BZ)

Indirizzo e-mail: max.mustermann@mustermann.it, Telefono: 0471 415188

In questo caso potrai agire per i soli servizi selezionati:

« Benessere animale - Concessione di un aiuto

e viene autorizzata da:

Max Mustermann,

nata/nato il 02/02/2002,

a Bolzano (BZ),

codice fiscale: MSTMXADZBOZAS52W,
nel ruolo di Rappresentante legale

| tuoi riferimenti:

e-mail: redaktion.landwirtschafu@provinz.bz.it
Telefono: +39 0471 £15188

v



Istruzioni da seguire per potare a termine la procedura (/’'ente competente sottostante solo come esempio)

CIVI5, 1a nuova Rete Civica dell'Alto Adige

CW'Ii’

Perfezionare richiesta

La richiesta & stata consegnata con successo. Segui le indicazioni sottostanti per perfezionare la richiesta.

1. Scarica la richiesta in versione POF.
2. Scegli se:
a. Applicare la firma digitale; se richiesto nel modulo, fare sottoscrivere tramite firma digitale anche la persona che autorizza la
delega.
b. Firmare il modulo cartaceo:
i. Stampare la richiesta.
ii. Applicare la firma autografa; se richiesto nel modulo, fare firmare anche la persona che autorizza la delega.
iii. Scannerizzare o scattare una foto della richiesta firmata e di un documento di riconoscemento valido di ognun firmatario.
3. Vai al fascicolo della richiesta (lo trovi anche cliccando in alto a destra sul tuo nome » Mio profilo » Richieste) e carica | documenti

firmati.

Ufficio competente

31.5. Ufficio sistemi informativi agricoli (SIAF)
Palazzo 6, via Brennero &

39100 Bolzano

Telefono: 0471 415007

E-mail: hoefekartei@provincia.bz.it

Servizio veterinario provinciale
via Laura Conti &

39100 Bolzano

Tel.: 047163 5100

Email: vet@provincia.bz.it

11



File Pdf generato da scarica, fare firmare dalla persona preposta e successivamente da caricare

procedura riepilogata nella pagina precedente

fmv

Richiesta di delega no. 121604

efre-fesr

Liidbiral - Albe Adige

Richiesta ci delega no. 1219604

in MyCivis in base alla

Con i seguenti dali di contatio

E-Mad redakion landwirschal@orovinz bz il
Telefand +30 0471 415188
Cellulare

vialidita deda delega

Il richsadears

Moeme Pafps

Cogname Muslermant

SegEn Magchike

Matoa il 017012001

Maloda a Bolzano (BE)

Codice Nigcale METPTRO1ADTARS2A

chiede la delega per |a seguenle impress

par | Saguenl seniz

+ Bepegsere animale - Concassione o un sl

Denominazione (italiano)

Mustermann Max - Musler

Denaminazions (badeson)

Mustermann Max - Muster

Il |mgale rapgresariante
Luopa & data Firma

Cosdics fiscale MESTROGAIZBOZABSIW
Parila bva 11285410596

een sede legale in

Indirizze [Haliana) \ia Esemgio 1

Inrizzn [ledesen) Muszleratr 1

Lugs 30100 Bolzans (EZ)

fali di canatio

Esail [t T o T TR T T I
Teselona 0471 415186

Persona che aulonezs |a delega

Mo Max

Coqrame Mustermanm

Sessn Maschile

Data di nascita 02212002

Luogo di ascita Bolzano (BZ)

Codice fiscale METMXADZBIZAREZW
Ned ruplafunzione o Rappresentanie begale

Pagina 1 di2

Allegali (da ignorane in caso o Sma diphaie deill presenis nofbesis).

- Fabocopia della canta didentith della persona che aulonizea;

Pagina2di 2

12



Nella sezione “Mio Profilo” - “Le mie richieste di delega” sara presente come “Procedimento in corso” la richiesta di
accreditamento. E sempre possibile scaricare il pdf dell’'autorizzazione da firmare e utilizzando il bottone ™“Carica
Documentazione” sara possibile trasmette il modello firmato

f my

CI‘UISJ

Richiesta delega

La richiesta & stata inviata con successo. L'ufficio competente provvedera alla valutazione e ti com

CIVIS, la nuova Rete Civica dell'Alto Adige

Peter Mustermann
METPTROTADTASSZA

& Mio profilo

& Lavora per altri-

= Logout

Puoi consultare lo stato della tua richiesta nel relativo fascicolo: clicca in alto a destra sul tuo nome » Deleghe » Richieste.

Il risultato finale ti verra comunicato via e-mail.

Il mio profilo

Nel Suo profilo sono salvati | seguenti dati:

Dati identificativi
Nome: Cognome: Sesso:
Peter Mustermann Maschile
Data di nascita: Stato Luogo di nascita
01/ /200 Italia Bolzano (BZ)
Codice fiscale:
MSTPTROVACTIADS2A

Peter Mustermann (Profilo)

| miei dati di accesso
| miei servizi preferiti
Le mie deleghe

Le mie richieste di delega

13



Civis
7

ID-Management Alto Adige

procedimenti i)

Visualizza procedimenti

Data da th Data a (v |

Referenza fascicolo n. -

O visualizza solo procedimenti in corso

Procedimenti: tutti

Richiesta delega Nr. 121604 | . . )
Richiesta d:?:ga per il servizio Benessere animale - Concessione di un aiuto

Richiesta del: Eﬁ.rl:l?.rlﬂfl Documentazione richiesta

315, Ufficio sistemi informativi agricoli {S14F)
Palazzo &, via Brennero 6

39100 Bolzamo

Telefono: D471 415007

E-mail: hoefekarteif@provincia bz.it

Servizio veterinario provinciale
wia Laura Conti &

33100 Bolzano

Tel.: 0471 63 51 00

Email: vetiprovincia bz.it

@ Tutti | documenti

Data: 26/07/2021
Numero: D12150%

Richiesta delega per il servizio Benessere animale - Concessione di un aiuto
DREQ-PGD| COVIDS| RICCONTR | BEM-121604203 1. pdf

& Carica documentazione

CIvIS, la nuova Rete Civica dell'alto Adige »

MNuowa richiesta delega

Impostazioni per le notifiche

14



Nel caso di documento firmato digitalmente e sufficiente il caricamento dello stesso [1]. Se il documento viene sottoscritto in

modo autografo € obbligatorio allegare anche copia di un documento di identita [2]

Documentazione aggiuntiva per richiesta delega
Carica i file richiesti per completare la procedura di richiesta delega
Prima di tutto scarica il modulo della richiesta di delega dopodiché segui le istruzioni

5e ti € possibile, carica il module di richiesta firmato digitalmente dalle persone richieste
In alternativa caricalo firmato analogicamente associandolo alle carte diitendita

Modulo firmato digitalmente scansione modulo cartaceo

Carica il modulo di richiesta delega firmato dalla persona che au elega

BEChosefiley modulo firmato digitalments

Chiudi

Invia

Documentazione aggiuntiva per richiesta delega
Carica i file richiesti per completare la procedurz di richiesta delega
Prima di tutto scarica il modulo della richiesta di delega dopodiché segui le istruzioni

5e ti é possibile, carica il module di richiesta firmate digitalmente dalle persone richieste
In alternativa caricalo firmato analogicamente associandolo alle carte diitendita

scansione modulo cartaceo il

Modulo firmato digitalmente I

L
Carica il modulo di richiesta delega firmato dalla EEW
BECROSERNE | Scansione modulo cartaceo firmato

BECRDSERIE Scansione carta didentita della persona che autorizza la delega

Chiudi

Successivamente, la richiesta di delega viene valutata dall'ufficio responsabile e il richiedente viene informato del risultato.

La persona fisica una volta accreditatosi in MyCivis, dal proprio profilo avra la possibilita di “Lavorare per altri” per i servizi a
lui concessi (cliccare e iniziare con la presentazione della domanda).

15



LIUI.’J"

L L] L »
| miel servizi
Uno sguardo alla tua situazione.

*® Linterrogazione di almeno una fonte dati é fallita Visualizza dettagli

~ Portale provinciale dei pagamenti ePayS - pagoPA

CIvis
< Nessun ente con pendenze per il codice fiscale corrente

r Agricoltura
LI"n'If) .
» Catasto Frutticolo (FRUIT)
Vai al download
« Riepilogo LAFIS
Vai al download

Peter Mustermann
MSTPTRIADIASS2ZA

& Mio profilo /

& Lavora per altri~
DELEGHE POSSIBILI

" Mustermann Peter
MSTPTROTAQTA952A

+ Richiesta nuova delega

= Logout
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