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Caso B 

Persona fisica richiede una delega per operare per conto di un'altra impresa (impresa 

individuale oppure per una società). 

 

Dopo autenticazione in MyCivis, accedere a “Mio Profilo” (Si sta operando come persona fisica) 
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Dalla maschera “Profilo” / “Deleghe”, selezionare “Le mie richieste di delega” 
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Selezionare “Nuova richiesta delega” 
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Scegliere il servizio per il quale si vuole operare per conto del rappresentato 
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Pagina visualizzata dopo aver selezionato il servizio: 

-  Impostando su “Persona NON legittimata ad autorizzare la richiesta”, compare una nuova sezione nella quale inserire i dati della 

persona preposta all’effettiva autorizzazione. Indicare qui i dati della persona responsabile dell'azienda delegante (titolare d’impresa o 

rappresentante legale dell'azienda per la quale chiedo la delega di presentare domanda); 

- specificare il ruolo/funzione ricoperto. 
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Inserire il codice fiscale e la partita IVA del rappresentato (persona giuridica/ditta per quale si vuole operare) 
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I „Dati del rappresentato“ sono ripresi automaticamente (per quanto già disponibili in MyCivis). Inserire i dati mancanti. 

 

Inserisci qui la denominazione esatta dell’azienda. Nel caso di 

un'azienda individuale, inserire il cognome e il nome nelle 

denominazioni "tedesco" e "italiano" (la denominazione nella 

seconda lingua è opzionale). 
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È possibile richiedere l’autorizzazione per altri servizi (sempre per l’impresa delegante)
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Attenzione!!! – Questa funzionalità permette di cedere ad altri l’autorizzazione: 

- se è cliccato SI, altre persone possono utilizzare i servizi MyCivis autorizzati senza ulteriore autorizzazione del delegante, 

sempre per conto e a nome del rappresentante; 

- se è cliccato NO, altre persone possono utilizzare i servizi MyCivis per conto e a nome del delegante solo dopo 

l'autorizzazione di quest'ultimo. 
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Riepilogo della richiesta 
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Istruzioni da seguire per potare a termine la procedura (l’ente competente sottostante solo come esempio) 
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File Pdf generato da scarica, fare firmare dalla persona preposta e successivamente da caricare in MyCivis in base alla 

procedura riepilogata nella pagina precedente 
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Nella sezione “Mio Profilo” - “Le mie richieste di delega” sarà presente come “Procedimento in corso” la richiesta di 

accreditamento. È sempre possibile scaricare il pdf dell’autorizzazione da firmare e utilizzando il bottone “Carica 

Documentazione” sarà possibile trasmette il modello firmato 
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Nel caso di documento firmato digitalmente è sufficiente il caricamento dello stesso [1]. Se il documento viene sottoscritto in 

modo autografo è obbligatorio allegare anche copia di un documento di identità [2]  

 

 

Successivamente, la richiesta di delega viene valutata dall'ufficio responsabile e il richiedente viene informato del risultato. 

La persona fisica una volta accreditatosi in MyCivis, dal proprio profilo avrà la possibilità di “Lavorare per altri” per i servizi a 

lui concessi (cliccare e iniziare con la presentazione della domanda). 
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