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1 Login Fortbildungsportal

Die Fortbildung flir Kindergarten und Schule in Sudtirol wird iber das Kursverwaltungsprogramm SAP
SuccessFactors verwaltet.

Diese Anleitung zeigt, wie Sie in das Portal SAP SuccessFactors einsteigen, Fortbildungsangebote suchen und
sich zu den Veranstaltungen anmelden. Mit folgender Internetadresse gelangen Sie zum Fortbildungsportal:

http://www.provinz.bz.it/fortbildungsportal

Sie werden auf die Seite von myCivis weitergeleitet.

myCIVIS (osir

Wie mochten Sie sich anmelden?

SPID

SPID, das offentliche System der digitalen
Identitat, ermoglicht den Zugriff auf alle
lokalen und nationalen Online-Dienste
mittels einer einzigen digitalen Identitat
(Benutzername und Passwort), nutzbar mit
PC, Tablet und Smartphone.

Mehr Infos
SPID anfordern

Biirgerkarte

Mit der Biirgerkarte kdnnen Sie auf alle
lokalen und nationalen Online-Dienste der
offentlichen Verwaltungen zugreifen.
Hierfir mussen Sie die Biirgerkarte bei der
Gemeinde aktivieren lassen, das Lesegerat
anschlieBen und den PIN eingeben.

Was ist die Biirgerkarte?
Wie installiert man das Lesegerat?

PROV.BZ

Melden Sie sich mit einem Account der
Siidtiroler Landesverwaltung an.

Anmelden

Fiigen Sie die Biirgerkarte, Nationale
Dienstekarte (CNS) oder elektronische
Identitdtskarte (CIE) in das Lesegerét
ein

o SPID Anmeldung

Klicken Sie bei PROV.BZ auf Anmelden

Sollten Sie mit Ihrem PC bereits liber den LaSis- oder Landesaccount eingeloggt sein, gelangen Sie direkt auf
die Startseite von SAP SuccessFactors. Ansonsten erscheint die bekannte Anmeldeseite:

AUTONOME 4 PROVINCIA
PROVINZ AUTONOMA
BOZEN DI BOLZANO
SUDTIROL ALTO ADIGE

PROVINZIA AUTONOMA DE BULSAN
SUDTIROL

Melden Sie sich mit Ihrem Organisationskonto an

jemand@example.com

For Sign-in type your username@prov.bz and your
password

[ —

Geben Sie die Benutzerdaten lhres LaSis-Accounts (username@prov.bz) oder des Landes-Accounts
(pb... oder co... oder ex... @prov.bz) mit Ihrem Ublichen Passwort ein.

Bestatigen Sie mit Anmelden.


http://www.provinz.bz.it/fortbildungsportal
mailto:pbxxx@prov.bz

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie dieses autonom Uiber das Portal Self Service Reset
Password (http://office.provinz.bz.it/) wiederherstellen.

Bitte benutzen Sie immer den Link http://www.provinz.bz.it/fortbildungsportal, er kann nicht unter den
Favoriten Ihres Browsers gespeichert oder als Lesezeichen gesetzt werden.

Hinweis

Bei technischen Problemen mit dem Fortbildungsportal SAP
SuccessFactors oder mit dem Landes- bzw. LaSis-Account steht IThnen das
CallCenter der Autonomen Provinz Bozen zur Verfligung.
Die Aktivierung oder Deaktivierung lhres LaSis- bzw. Landes-Accounts
sowie jegliche Anderung der Dienststelle obliegt der zustindigen
Fiihrungskraft. Daher ist es wichtig, dienstrechtliche Anderungen wie
Wechsel des Sprengels/Direktion unverziiglich dem CallCenter
mitzuteilen:

Tel. 800 046 116 oder service.pab@provinz.bz.it



http://office.provinz.bz.it/
http://www.provinz.bz.it/fortbildungsportal
mailto:service.pab@provinz.bz.it

1 Einstellungen

Nach erfolgreichem Login erscheint folgender Bildschirm:

clrejes [l O =%= startseite ~

Neuigkeiten

Kursliste

Meine Informationen

Schulung

1. Vollstandige Liste des Schulungsangebotes.

2. Wahlen Sie Schulung.

cire fes Jlll O =¥ schuung ~

Meine Schulungen  Bezirksfortbildung

Schulung suchen 1 Meine Schulungszuweisungen

Was mochten Sie hey Z(ERNEN?

Alle Kurse durdé:hen >

Stichwort | <. Kursname oder ID

Sie haben keine Zuweisungen.

1. Klicken Sie auf Alle Kurse durchsuchen.

Bitte dndern Sie einmalig die Spracheinstellungen, damit Sie - unabhangig von der Sprache Ihres Browsers
- alle Fortbildungsangebote einsehen kdnnen.

clefes I O %= schuung ~

Meine Schulungen  Bezirksfortbildung

Meine Schulung

Bibliothek

== Nach Kategorien durchsuchen Suchen Q Sprache und Wihrung

Keine Daten

1. Klicken Sie den Button Sprache und Wahrung. Es erscheint folgendes Fenster:



Sprache und Wahrung

TN

Primér: | Deutsch (German) v /}ﬂhﬂi”gi EUR (Eure) ~

Sekundar: | Italienisch (ltalian) v

Abbrechen

1. Wahlen Sie hier jeweils die Sprachen Deutsch oder Italienisch. Diese Einstellung bleibt in Ihrem Profil
gespeichert, Sie brauchen sich in Zukunft nicht mehr darum zu kiimmern.

2. Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit OK.



2 Fortbildungsangebote suchen

Sie haben verschiedene Moglichkeiten, Fortbildungsangebote zu finden. Beginnen Sie lhre Suche lber
vordefinierte Themenbereiche oder mit einem Stichwort liber die Volltextsuche.

Bitte wahlen Sie ausschlieRlich Fortbildungen aus dem deutschsprachigen Angebot. Sollten Sie an einer
Fortbildung der Italienischen Bildungsdirektion interessiert sein, wenden Sie sich bitte direkt an den
jeweiligen Veranstalter.

2.1 Nach Kategorien durchsuchen
‘-"!"-'."":'“5-{,) W Schulung v

Meine Schulungen  Bezirksfortbildung

Meine Schulung (/'7*\‘I
Bibliothek //\_/

Vs

Wy

= Nach Kategorien durchsuchen

Kategorien

Bezirksfortbild. Eisacktal-Wipptal-Groden

Y
Landesfortbildung Deut.Bildungsdirektion >
Landesfortbildung Lehrerverbande >
Piano di Aggiornamento >

1. Klicken Sie den Button Nach Kategorien durchsuchen. Es erscheinen Landesfortbildung Deutsche
Bildungsdirektion, Landesfortbildung Lehrerverbande, Piano di Aggiornamento.

2. Klicken Sie bei Landesfortbildung Deutsche Bildungsdirektion auf den Pfeil >, um die Suche auf
Zielgruppe, Berufseingangsphase und Berufsbildung, Berufsspezifische Angebote, die verschiedenen
Fachbereiche und Facheribergreifende Lernbereiche, Gesellschaftliche Bildung zu verfeinern.

Bibliothek
= Nach Kategorien durchsuchen
4 Landesfortbildung Deut Bildungsdirektion
Zielgruppe >
Berufseingangsphase und Berufsbildungsjahr >
Berufsspezifische Angebote >
Fachbereich Geschichte, Geografie, Religion, Hu. >
Fachbereich Mathematik, Informatik, Naturwissen... >
Fachherewchl‘ .‘UHSI, Musik und Sport >
\ |
Fa‘chembsvgré — _‘é/l"nbElEIEhQ >
//
Gesellschaf iche Bildung >
/
Klnderga‘ﬁen //'_"*\ "
) ( r
Kindergarten- und Schulfihrung '\ /
N /

1. Mit einem Klick auf den Begriff wahlen Sie alle Angebote fiir diesen Bereich.

2. Verfeinern Sie lhre Suche und 6ffnen Sie weitere Unterbereiche.



2.2 Volltextsuche

cire fes: [ €

Meine Schulungen  Beziksios

Sehulung ¥

dung
Nieine Ssbulung

Bibliothek

== hach Kategorien durchiuchen Suchen Q Sprache und Wibeung

Keine Daten

1. Mit einem Stichwort oder mit der Kursnummer kénnen Sie die Volltextsuche beginnen. Das Ergebnis
kann zusatzlich Gber die Themenbereiche verfeinert werden.

2.3 Verschiedene Ansichten
Listenansicht

Sprache und Wahrung

I Kalenderansicht

B reeon -

21.12 Achtung Neuerscheinungen Jugendbicher Merken (Keine Anmeldung)

Fortbildungsform: WekbinarSchwerpunkte: Jahriich erscheinen unzahlige lesenswerte Bicher fur Jugendiche. Sich in der Flut dor Newerschelnungen
zurechtzufinden und genau das richtige Buch fur Schulerinnen auszuwahien, ist manchmal eine echte Herausforderung. Aus dem reichen Angebot der..

shom + Kostenfrel

 Mehr
332N madar am Ganthkofel Merken (Keine Anmeldung)
[SEMINAR: 230
Fortbildungsform: SeminarSchwerpurkte: Gefilhrte Besichtigung radars vom Landeswetberdienst am Ganskofel Fieforent: Gunther
Gesier (Tramin]Kuralitung: Klaus Uberbacherveranstalter: Phdagogische Abteilung

e Thom * Kostentrei
4 Mehr
hen m Sprache und Wahrung
& Kalenderansicht g Relevanz

ng Neuerscheinungen Jug

21.02 Antangsunterricht Deutsch (Gru
(SEMINAR 50 AR 601)

3hom o Kostenfrei

14hOm « Kostenfrei



Kalenderansicht

Bibliothek
== Nach Kategorien durchsuchen Suche Sprache und Wahrung

Ergebnisse far "21."

EE]
Mit Referierendeir

Verfeinem nach

1. Wechseln Sie hier zwischen Kalender- und Kursansicht.

3  Kursauswahl

chedes IR O =% Schulung *
Meine Schulungen  Bezeisionbidung
g / Biblicthel

Bibliothek

== HNach Kategorien durchsuchen ny Speache und Wihung

Ergebnisse fir "21.21"

1
HURSE

Werfeinern nach

Schulungstyp

Fonbildungstonm

1. Klicken Sie auf den Kurstitel und wechseln auf die Seite mit den vollstandigen Informationen > 4.1
2. Fahren Sie mit der Maus Uber die Beschreibung. Ein Fenster mit dem Volltext erscheint.

3. Klicken Sie auf Veranstaltungen anzeigen, um gleich die verfligbaren Termine zu erfahren.
> 4.2 Verfligbare Kurstermine




3.1 Vollstandige Anzeige der Kursbeschreibung
— Zuriick

21.21 Ein vorurteilsbewusster Blick auf Kinderbticher & Co ®

Ubersicht Termindetails

Fortbildungsform: Seminar

Schwerpunkte: Im zweitdgigen Seminar werden verschiedene Diskriminierungsformen
(Sexismus, Rassismus, Adultismus, Ableismus, Klassismus u.a.) und Machtverhaltnisse
differenziert und ihr Zusammenwirken im Alltag erdrtert. Anhand konkreter Beispiele wird
gemeinsam analysiert, wo sich Vorurteile und Stereotype in Materialien - in
Kinderbiichern, Landkarten oder Liedern - verstecken und reproduzieren.

mehr

Ziele

SEMINAR 515
(Uberarb. 1 12.12.2019)

Kritischen Blick scharfen, Stereotype in Kinderbiichern erkennen

3 STUNDE(N)

2 Kurs/Fortbildungmit Referierendelr

£2 Zielgruppe: Lehrpersonen der

Grundschule und padagogische DAUER (H)
Fachkrafte des Kindergartens
EJ Fragen? Kontakt 5 Kategorien mehr

landesfortbildung @ provinz.bz.it

OTTeTyulterdem:
Anmeldung > fEmpfehlen >

Merken (Keine Anmeldung) >

1. Wenn Sie sich fur den Kurs interessieren, aber noch nicht anmelden mdéchten, konnen Sie sich diesen
einstweilen merken (Keine Anmeldung). Somit finden Sie ihn auf lhrer Startseite, sozusagen auf lhrer
Merkliste. Dadurch findet keine Anmeldung statt.

2. Klicken Sie auf Anmeldung und erfahren Sie auf der folgenden Seite die verfligharen Kurstermine.
Dadurch wird noch keine Anmeldung getatigt, sie wird erst nach Ihrer Bestatigung aktiviert.

+— Zuriick

Registrierung e

21.21 Ein vorurteilsbewusster Blick auf Kinderbtcher & Co &

SEMINAR 515

Uberarbeitung: 1 - 12,12.2019 11:34 Europa/Berlin

Kursheschreibung:

Fortbildungsform: Seminar

Schwerpunkte: Im zweitdgigen Seminar werden verschiedene Diskriminierungsformen (Sexismus, Rassismus, Adultismus, Ableismus,
Klassismus u.a.) und Machtverhéltnisse differenziert und ihr Zusammenwirken im Alltag erdrtert. Anhand konkreter Beispiele wird
gemeinsam analysiert, wo sich Vorurteile und Stereotype in Materialien - in Kinderbtichern, Landkarten oder Liedern - verstecken und
reproduzieren. Vorurteilsbewusste Lernmaterialien werden prasentiert und Ansatzpunkte zum konkreten Transfer in die eigene Arbeit
ausfindig gemacht.

Referierende: Sonja Cimadom (Brixen), Fouzia Kinyanjui (Lana)

Kursleitung: Petra Eisenstecken, Birgit Pardatscher

Veranstalter: Padagogische Abteilung

> AKTUELLE REGISTRIERUNG

~ VERFUGBARE KURSTERMINE

10



v VERFUGBARE KURSTERMINE

Beschreibung Tag(e) Beginn= Ende Raum Verfugbar Kursgeb Aktion
e Plitze uhr
Gruppe 1 1 23.04.2021 23.04.2021 Webinar - unbegren  Kostenfr
14:30 17:30 zt \i//_VDetails anzei...
Europa/Ber Europa/Ber
lin lin 1
Anmeldung
Gruppe 2 1 24.04.2021 24.04.2021 - unbegren  Kostenfr
09:00 12:00 zt ei | _Details anzei...
Europa/Ber Europa/Ber
lin lin 1
Anmeldung
Gruppe 3 1 24.04.2021 24.042021 - unbegren  Kostenfr

14:30 17:30 Details anzei...
| ==

zt el
Europa/Ber Europa/Ber /—\//
lin lin 1
Anmeldung

1. Klicken Sie auf Details anzeigen beim jeweiligen Termin. Falls die Fortbildungsveranstaltung an

mehreren Tagen stattfindet, erfahren Sie auf der nachsten Seite weitere Informationen.

Details des Kurstermins (2]
Kurstermin von 21.21 Ein vorurteilsbewusster Blick auf Kinderbiicher & Co.

- UBERSICHT - INFORMATIONEN

21.21 Ein vorurteilsbewusster Blick auf Kinderbuicher & Co &

Beschreibung: Anmeldung
Gruppe 1

Kurstermin-ID: 3546 1

Kursbeschreibung:

Fortbildungsform: Seminar

Schwerpunkte: Im zweitagigen Seminar werden verschiedene Diskriminierungsformen (Sexismus, Rassismus,
Adultismus, Ableismus, Klassismus u.a.) und Machtverhaltnisse differenziert und ihr Zusammenwirken im
Alltag erdrtert. Anhand konkreter Beispiele wird gemeinsam analysiert, wo sich Vorurteile und Stereotype in
Materialien - in Kinderblichern, Landkarten oder Liedern - verstecken und reproduzieren. Vorurteilshewusste
Lernmaterialien werden prasentiert und Ansatzpunkte zum konkreten Transfer in die eigene Arbeit ausfindig
gemacht.

Referierende: Sonja Cimadom (Brixen), Fouzia Kinyanjui (Lana)
Kursleitung: Petra Eisenstecken, Birgit Pardatscher

Veranstalter: Padagogische Abteilung

Veranstalter: Padagogische Abteilung

~ ZEITFENSTERDETAILS
Zeitfenstef Beginn Ende Verar | t/Standort Referierende/r
1 23.04.2021 14:30 23.04.2021 17:30 Webinar (Veranstaltungsort)  Cimadom, Sonja
Europa/Berlin Europa/Berlin

> REGISTRIERUNGSDATEN

v

ANGEHANGTE DOKUMENTLINKS & Dateianhénge (0)

> KONTAKTINFORMATIONEN

Klicken Sie auf Anmeldung, wenn Sie keine weiteren Details bendtigen > 5 Anmeldung

11



3.2 Verflgbare Kurstermine

Sie konnen sich bereits beim Suchergebnis zu einem Kurs anmelden, sofern Sie keine weiteren
Informationen bendétigen.

21.21 Ein vorurteilsbewusster Blick auf Kinderbiicher & Co

te: Im Tweitigigen Seminar werden verschisdena Diskriminierungs
r Zusammenwirken im Alltag erorert. Anhand konkreter Beispie

21.21 Ein vorurteilsbewusster Blick auf Kinderbiicher & Co \ _/
3h Om
/”\__/

Vorschaudetails Kurseinheiten

| [@ 23.04.2021 14:30 - 23.04.2021 17:30 Europa/Berlin I

W Webinar .ﬁ_‘_\_:::/—_'\

Gruppe 1

Kostenfrei |

Anmeldu '1_:;—"'"'_______ \ -/

[@ 24.04.2021 09:00 - 24.04.2021 12:00 Europa/Berlin ™ —
\ — ——
Gruppe 2 ‘\H?—H—/—

™~
2)
Kostenfrei | Platze unbegrenzt verfugbar \__/

Anmeldung

1. Klicken Sie auf Veranstaltungen anzeigen. Die Maske erweitert sich unterhalb: Sie sehen den/die
Kurstermin/e.

2. Klicken Sie auf einen Kurstermin, um weitere Details zu erfahren.
3. Veranstaltungsort

4. Klicken Sie auf Anmeldung, sofern Sie sich beim jeweiligen Termin bereits anmelden mdochten,
ohne weitere Details zu lesen > 5 Anmeldung.

12



4 Anmeldung

Nach dem Klick auf Anmeldung erscheint bei der erstmaligen Anmeldung das folgende Fenster.

Warnhinweis 0|

Warndetails: \_\ /

= Damit Sie sich registrieren konnen, ist fur den Kurstermin 3546 eine Genehmigung erforderlich. Wenn Sie fortfahren, werden), e mit
dem Status "Ausstehend” registriert, bis die Genehmiger Ihre Registrierungsanfrage genehmigen.

Méchten Sie fortfahren?

Y

Nein Ja

Fir die definitive Anmeldung zu Fortbildungsveranstaltungen der Padagogischen Abteilung ist eine
Genehmigung der zustdndigen Fiihrungskraft erforderlich. Die entsprechende Anfrage wird automatisch
weitergeleitet. Bis zur Genehmigung wird lhre Anfrage in den Status "Ausstehend" gesetzt.

Bitte bestatigen Sie mit Ja.

AnschlieBend erscheint das folgende Fenster.

1. Bitte Gberprifen Sie vor der Bestatigung, ob Anmeldefragen zu beantworten sind.

Registrierung

Fur die Anmeldung des ausgewahilen Kurstermins (st eine Genenmigung erorderlich. Wenn Sie forfahren, werden Sie bis ur
Ganehmigung theer Anfrage in den Status “Aussiehend” geseld

Drariber hinaus muss fur alle aufgefuhen Schritte ein Genehmiger angegeben werden, bevor die Anfrage werarbeitet werden Kann.
Wahien Sia einen Benuizer als Genehmiger iir alle Schritte aus, die im Genehmigeraersich mit “Benutzer fir Genehmigung
auswahlen® gekennzeichnel sind.

Geben Sie zum Schiuss Infeme Motiz ein, mit danen (hre Anfrage undioder Anmeldung verdniph werden soll

Zurlick Bestitigen

Kurstermin

TEST 12 pb ZIB-Kursfolge Pravention und Beratung professionell gestalten® Il TEST @
KURSFOLGE 485

berarbeitung: 1- 1012 2018 15:26 Europafom

Anfangsdatum: 31,07 2020 02:00 EuropaRom

Enddatum: 28,08 2020 1730 EuropaRom

Kapanitat: 2 von 16 eingeschrieben, 0 aul der Warteliste

Hursgebiihe: Kostentrei

Genehmigungsschritie

Genehmigungsschriit Genehi
Fihmungskran genghmigt P--:'.;Pg{\"' gung auswahlen

|
Registrierungskommentare

Teilmehmer: Garen, Kinger

Anmeldestatus: Ausstehend (Ausstehand) /’_\

Interne Motiz: i 2

o)
/

1
L3
Welches Fach '\_
unterrichten Sie®:
Kreuzen Sie bitte o \
dist Tutretfenden
Kriterien anz:

Zurlick Bestitigen

1 Hier kénnen Sie eine Notiz fiir Ihre Flihrungskraft festhalten.

2 Beantworten Sie die Anmeldefragen.

13



3 Bestdtigen Sie lhre Anmeldung.

Sie sehen folgende Anmeldebestatigung:

Registrierungskommentare — Fertig

TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Pravention und Beratung professionell gestalten® [ll TEST
KURSFOLGE 489

Uberarbeitung: 1 - 10.12.2019 15:26 Europa/Rom

Anfangsdatum: 31.07.2020 09:00 Europa/Rom

Enddatum: 28.08.2020 17:30 Europa/Rom

Kapazitat: 2 von 16 eingeschrieben, 0 auf der Warteliste, 1 ausstehend

Kursgebiuihr: Kostenfrei

Erfolgreich

Teilnehmer: Garten, Kinder

| Anmeldestatus: Ausstehend (Ausstehend) I
nterne Notiz:

Weiches Fach
unterrichten
Sie?:

Kreuzen Sie bitte
die zutreffenden
Kriterien an::

1. Sie erhalten anschlieRend eine automatisch generierte E-Mail, mit welcher |hre Anmeldung
bestatigt wird.

2. Sobald die zustdndige Fiihrungskraft Ihre Anfrage genehmigt oder ablehnt, erhalten Sie eine
weitere E-Mail.

3. Bei den Fortbildungen der Padagogischen Abteilung erfolgt die Auswahl der Angemeldeten nach
dem Anmeldeschluss. Sie erhalten anschlieBend eine Bestdtigung Gber die Zulassung bzw. Nicht-
Zulassung.

5 Probleme beim Genehmigungsprozess

Wenden Sie sich bitte an Ihre Schul- bzw. Kindergartendirektion, wenn Sie lhre Anmeldung aufgrund
folgender Meldung nicht abschlieRen kénnen:

«— Zuriick

Registrierung

Validierungsfehler
Bevor Sie fortfahren, massen Sie die folgenden Fehler korrigieren:

« Ein oder mehrere Schritte haben keinen Genehmiger. Wahlen Sie einen Genehmiger aus, bevor Sie die Anfrage
Ubermitteln.

In diesem Fall sind lhre Daten keiner Schuldirektion bzw. keinem Kindergartensprengel zugewiesen.
> Login Fortbildungsportal (Link setzen)

14



6 Ubersicht der persdnlichen Fortbildungen

Auf der Arbeitsfliche Meine Schulungen haben Sie lhre Fortbildungen stets im Uberblick. Sie sehen alle
Fortbildungsangebote, zu denen Sie sich angemeldet haben und erkennen, ob diese bereits genehmigt
wurden. Sie sehen auch jene Veranstaltungen, die Sie sich gemerkt haben. Auch lhre laufenden und
abgeschlossenen Fortbildungen sind hier angefiihrt.

E EE Sortier... Datum | Prioritat "?’Fue@ Ku

Stichwort Kursname oder ID Alles auswahlen - Alle Aufgabentypen \,

1~

~ KEIN FALLIGKEITSDATUM / zL

|

Meine Schulungszuweisungen

AUSSTEHENDE GENEH...

. . Widerrufen
21.21 Ein vorurteilsbewusster Bick el _ En
Kinderbiicher & Co nmecung anzelgen
SEMINAR 515 Uberarb. 1 12.12.2019 Kurseinheit anfragen
8 Selbst zugewiesen Empfehlen

1. AUSSTEHENDE GENEHMIGUNG: Offnen Sie die Auswabhlliste. Sie kénnen Ihre Anmeldung widerrufen,
die Anmeldung anzeigen und eventuelle Anmeldefragen tberarbeiten oder die Fortbildung anderen
empfehlen.

Meine Schulungszuweisungen $= IE sonier.. Dawm | Prioritat 7 Filter Kt
Stichwort | Q. Kursname oder ID | Alles auswahlen ' Alle Aufgabentypen v
v KEIN FALLIGKEITSDATUM z
1
" Gathole N\ [awmone
lehvc"hu'\c
10.01 Philosophieren mit Kindern Er

SEMINAR 3135 Uberarb. 1 09.04.2021

& Selbst zugewiesen

EINGESCHRIEBEN
Z

21.21 Ein vorurteilsbewusster Blick auf
Kinderbiicher & Co

SEMINAR 515 Uberarb. 1 12.12.2019 2
© Beginnt am 23.04.2021: Webinar \_//

He

1. ANMELDUNG: Sie kdnnen sich zu einer vorgemerkten Fortbildung anmelden, diese entfernen oder
jemandem empfehlen.

2. EINGESCHRIEBEN: Die vorgesetzte Flihrungskraft hat Ihre Anmeldung genehmigt. Sie konnen diese
Anmeldung widerrufen.
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6.1 Widerruf
Sobald Sie lhre Anmeldung widerrufen, erhalt lhre Flihrungskraft automatisch eine E-Mail. Bis zur
Genehmigung des Widerrufs lhrer Fihrungskraft bleiben Sie eingeschrieben.

~ KEIN FALLIGKEITSDATUM

AUSSTEHENDE WIDER.... | -

TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Pravention und

Beratung professionell gestalten® Ill TEST
KURSFOLGE 489 Uberarb. 1 10.12.2019

© Beginnt am 31.07.2020: Tramin, Fortbildungsakademie Schloss Rechtenthal

S Selbst zugewiesen

Sie erhalten schlieBlich eine E-Mail, nachdem der Widerruf genehmigt wurde.

6.2 Zulassung
Bei den Fortbildungen der Padagogischen Abteilung erfolgt die Auswahl der Angemeldeten nach
Anmeldeschluss. Sie werden per E-Mail informiert, ob Sie zur Fortbildung zugelassen sind oder nicht.

Im Falle einer Nicht-Zulassung wird die Fortbildung aus lhrer Arbeitsflache ,,Meine Schulungen” geldscht,
andernfalls sehen Sie diese weiterhin mit dem Status EINGESCHRIEBEN.

6.3 Fragebogen
Auf lhrer Arbeitsflache sehen Sie jene Fortbildungsveranstaltungen, die Sie bereits absolviert haben und fiir
welche ein Online-Fragebogen auszufillen ist.

Mein Arbeitsbereich

Datum | Prioritat  V Filter

Stichwort ‘L Kursname oder ID Umfragen v Alle Aufgabentypen v

\~KEIN FALLIGKEITSDATUM Qk &
1 UMFRAGE FORTSETZEN |

R
W Fragebogen deutsche Berufsbildung
Fiir Kurs Mensch argere dich nicht (BL) - Referierende/r-Egger
=
-

1. Klicken Sie auf Umfrage beginnen/fortsetzen.

Sie sehen den vom jeweiligen Veranstalter erstellten Fragebogen.
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Umfrage

Ihre Meinung ist uns wichtig!
Titel: LFE Standard
Kurstermin

Referierendeir

Raum:

Diese Umirage ist anonym.

Ubermitteln Schliefen Vorherige Seite

Fragebogen Deutsche Bildungsdirektion - Padagogische Abteilung - Referat Fortbildung Seite 1 von 1

Liebe Teilnehmerin, lieber Teilnehmer!
‘damit wir die Qualitat unseres Angebots sichern und weiterentwickeln kbnnen, bitten wir Sie um eine personliche Einschatzung dieser von Innen besuchten Fortbildung.
Die Verarbeitung dieses Fragebogens erfolgt anonym

1. In der ildungsveranstaltung wurden Theorie- und i vernetzt.
Nicht zutreffend 1. trifft zu 2. rifft eher zu 3. trifft eher nicht zu 4. trifft nicht zu 5. keine Angabe
o
2. Die bot die Mogli it, eigene pér i und di i Haltungen zu hi und wei
Nieht zutreffend 1. trifft zu 2. rifft eher 2u 3. trifft eher nicht zu 4. trifft nicht zu 5. keine Angabe
8] o] O
3 igkeit und ikati igkeit waren gefordert.
Nicht zutreffend 1. trifft zu 2. trifft eher 2u 3_trifft eher nicht zu 4. trifft nicht zu 5_keine Angabe
(e}
4. Ich konnte meine in dieser Fortbil erweitern.
Nicht zutreffend 1. trifft zu 2. tifft eher zu 3. trifft eher nicht zu 4. trifft nicht zu 5. keine Angabe
[e] o () o O [e]

5. Der"die Referent"in war fachlich kompetent.

Nicht zutreffend 1. trfftzu 2.1ifft eher zu 3. trifft eher nicht zu 4. trifft nicht zu 5 keine Angabe

O

6. Der"die Referentin ging auf die spezifischen Anliegen der Teilnehmenden ein.

Nicht zutreffend 1. trfftzu 2.1ifft eher 2u 3. trifft eher nicht zu 4. trifft nicht zu 5.keine Angabe
[} o] [e]

Beantworten Sie die Fragen.
Sie kdnnen die Umfrage speichern und zu einem spateren Zeitpunkt fertigstellen.

Mit dem Button Gibermitteln wird der Fragebogen anonym {ibermittelt.

Die Fortbildung ist nun abgeschlossen.

Sie finden lhre abgeschlossenen Veranstaltungen unter dem Bereich Absolvierte Schulungen. Diese
Kachel lasst sich erweitern, indem Sie auf das Symbol in der rechten oberen Ecke klicken.

Meine Schulung Meine Mi i Bezi ildung

Schulung suchen

Was mbchten Sie heute LERNEN?

Alle Kurse durchsuchen >

Meine Schulungszuweisungen 88 §E soter. Oatum|Prioidt ¥ Fater Absolvierte Schulungen
Stichwort O Kursname oder 1D AAnS auswahlen v Alle Audgabentypen o Alle anzeigen  Hinzufiigen
 KEIN FALLIGKEITSDATUM
bl In den letzten 30 Tagen
10.01 Philosophieren mit Kindem wurden keine
SEMINAR 424 Uberam. 105.122019 Kurs/Fortbildungsveranstaltung
2 Seibst zugewiesen aufgezeichnet.

EINGESCHRIEBEN .,

TEOT 149 nh 71D Viwrnfalan DrAuantian cnd

1. Klicken Sie auf Alle anzeigen.
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«— Zuriick

Lernhistorie

Abschliisse anzeigen:

Abschlussdatum *

30.04.2020 20:00

10.04.2019 17:00

07.04.2019 17:00

1. Klicken Sie rechts auf das Druckersymbol und Sie kénnen die Teilnahmebestatigung ansehen und

drucken.

Alle

Titel |

a

a

8

Mensch argere dich nicht NEU BL *
by Manu

Mensch argere dich nicht (BL) -
Referierende/r-Egger

Mensch argere dich nicht (BL) -
Gutenberg

Status Alle

Kurs abgeschlossen

Kurs abgeschlossen

Kurs abgeschlossen

Aktion
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7 Bezirksfortbildung

Die Fortbildungen jener Bezirke, welche dieses Kursverwaltungsprogramm verwenden, finden Sie Gber den
jeweiligen Themenbereich. Sie sehen nur die Angebote des Bezirkes, bei welchem lhre Kindergarten- oder
Schuldirektion angeschlossen ist. Zu diesen Veranstaltungen kénnen Sie sich Uber das Fortbildungsportal
anmelden und genehmigen lassen.

Die Angebote aller Bezirke konnen Sie im eigenen Register ,,Bezirksfortbildung” einsehen.

8 Lehrerverbande

Fortbildungen der Lehrerverbdande KSL und ASM konnen Sie auf diesem Portal einsehen. Die Anmeldung

erfolgt direkt (iber den Veranstalter. Das Anmeldeformular sowie alle weiteren Informationen finden Sie in
der jeweiligen Kursbeschreibung.

9 Mobile App flr Smartphone

Die Funktion flir die Nutzung des Portals auf dem Smartphone ist in Vorbereitung. Diese Anleitung wird
zum gegebenen Zeitpunkt entsprechend aktualisiert.
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10 FUhrungskrafte

Die Flhrungskrafte verwalten sowohl die eigenen Fortbildungen als auch die Genehmigungen der
Mitarbeiter*innen auf dem Portal SAP SuccessFactors.

Nach erfolgreichem Login sehen Sie folgendes Fenster:

4@ Schulung v

— —

Schulung suchen Meine Mitarbeiter

] W Oberfalig (1)
W Panktich (1)
Alle Kurse durchsuchen »

Meine Schulungszuweisungen Verla... Links
At Autoabel o (% Meine
Stichwort Alles auswahlen RC ATGSRCIYPED (9 Schnelanieitungen
~ KEIN FALLIGKEITSDATUM 2uletzt hinzugefugt

Alle anzeigen
- Anfragen fur exter

10.1 Genehmigen

Sobald sich Mitarbeiter*innen zu einer Fortbildungsveranstaltung der Pddagogischen Abteilung anmelden,
erhalten Sie eine E-Mail.

Offnen Sie den Link zum Fortbildungsportal: http://www.provinz.bz.it/fortbildungsportal.

Auf lhrer Einstiegsseite sehen Sie, dass Genehmigungsanfragen vorliegen:
@ Schulung ~

Meine Schulungen  Meine Mitarbeiter ~ Bezirksfortbildung

[

| 1 |
Meine Schulungszuweisungen > / i= EE Soder.. Datum | Priortst ¥ Fiter Schulung suchen
Stichwort C\ Kursname oder ID f/lles atswahlen hd Alle Aufgabentypen =
; Was michten Sie heute LERNEN? Los
I& Sie haben ausstehende Genehmigungsanfragen I ; '
Alle Kurse durchsuchen »
~ KEIN FALLIGKEITSDATUM

JETZT ANMELDEN Verla... Links

1 Klicken Sie auf die Meldung |Sie haben ausstehende Genehmigungsanfragenl
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Sie sehen folgendes Fenster aller ausstehenden Genehmigungen:

« Zurck
Ausstehende Genehmigungen ) (2]
, =

v Interne Sf,l \1 ¢ /j' . l\\i /E¥\
D’fmnde fur G igung oder A g eingeb ‘1/ 3 \[\ @ Alle ‘C’ Nur direkte Mitarbeite?>\ Weter
Teilnehmer Kursgebihr  Typ *—"/\'\"\\\\Ax&on [Alle genehmigen/Alle ablehnen] |
® Garten, Kinder ,/2 \-\"v’ Regisinenng ® Gene:;igen O aplehnen O Uberspringen

-

v Externe Schulung (0)

® ale O Nur direkte Mitarbeiter
Fur die angegebenen Suchkriterien wurden keine Kurse gefunden

1. Deaktivieren Sie dieses Feld, wenn die Griinde bei Genehmigung oder Ablehnung nicht Uberprift
werden sollen.

2. Klicken Sie auf den Titel der Fortbildung, um weitere Details (Beschreibung usw.) zur Fortbildung zu
erfahren.

3. Nehmen Sie Ihre Aktion vor (Genehmigen, Ablehnen, Uberspringen).

4. Bestatigen Sie mit Weiter.

Ausstehende Genehmigungen

— Bestatigen

Zuriick Bestatigen
Genehmigen
Teilnehmer Titel Kursgebiihr Stornierungsric htlinie
Garten, Kinder TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Pravention und Beratung professionell
gestalten” Ill TEST
Bestatigen Sie die Ubersicht, Sie erhalten folgende Meldung:
«— Zuruck
Ausstehende Genehmigungen @ Hife
— — Erfolgreich
Von vorne beginnen...
Erfolgreich

Sie haben den Prozess zur Genehmigung und Ablehnung fiir Mitarbeiter erfolgreich beendet. Allen betroffenen Benutzern wurde eine Benachrichtigung per
E-Mail gesendet.



10.2 Widerrufen

Auf |hrer Seite Meine Mitarbeiter haben Sie einen Uberblick {iber die Fortbildungen
Mitarbeiter*innen. Sie kénnen bereits genehmigte Fortbildungen widerrufen:

@  Schulung ~

Meine Schulungcnl Meine Mitarbei ! irksfortbildung

Suchen Schulungsplan: Kinder Garten /| §2 IE sorter.. Daum|Priortal V Fitter

Schulung suchen

Paul Egger : Stiehwort .. Kursname oder ID Alles auswahlen - Alle A\,m,, r =

Kinder Garten :  KEIN FALLIGKEITSDATUM o Alle Kurse durchsuchen >

EINGESCHRIEBEN

TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,,Prave Links fur Vorgesetzte
Beratung professionell gestalten” | A"m€n9 anzegen
KURSFOLGE 489 Uberarb. 1 10.12.2019 Empfehien

@ Beginnt am 31.07 2020: Tramin, Fortbiidungsakademie Schioss Rechtenthal
& Selbst zugewiesen

Anmeldung fur Mitarbeiter vorn
Schulung aufzeichnen
Schulung zuweisen/entfernen
Berichte

Dashboard

Genehmigungen

1. Wéhlen Sie links den Namen.

2. Offnen Sie dieses Feld, um die Genehmigung fiir diese bestimmte Fortbildung zu widerrufen. Ihre
Mitarbeiter*innen erhalten eine E-Mail und werden tber den Widerruf informiert.

10.3 Delegieren

Flhrungskrafte kénnen die ihnen zugeordneten Aktionen an andere Personen delegieren.

£y Schulung ~

Meine Schulungen ine Mitarbeits ortbildung

Schulung suchen Meine Mitarbeiter

Was méchten Sie heute LERNEN? l . W Puanitich (1)
Alle Kurse durchsuchen 3

Meine Schulungszuweisungen 88 §E soter.. Daum| Prioitst 7 Fitter Verla... Links

Stichwort | . Kursname oder » | Alle Augabentypen  + {3 Meine
Kursname oder ID Alles auswahien fgabentyp @ (o] e -
- I
Zuletzt hinzugefugt %* Kollektionen
Sie haben keine Zuweisungen Alle anzeigen
An !'ragen fur exter.
Benchte
Hervorgeh...

Genehmigungen

O  venesuhugen

Hachrichten

Optionen und Einst

Schulung aufzeich
Empfehlun... Schulungsplaner
-:

1. Offnen Sie die Arbeitsfliche Meine Schulungen.

2. Wahlen Sie unter dem Bereich Links den Punkt Optionen und Einstellungen.

lhrer
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«— Zurlick

Optionen und Einstellungen

Uber die Einstellungen wird festgelegt, welche Formate und Standards fir die Anzeige der Informationen in der Anwendung verwendet werden.

Stellvertreter
Paul Egger [8 Berechtigungen]

‘I Hinzufiigen

Bearbeiten..

Entfernen

Benachrichtigungen zur Schulung

Mich benachrichtigen, wenn meinem Schulungsplan ein Kurs/Fortbildunghinzugefigt wird
Mich benachrichtigen, wenn ein Kurs/Fortbildungin meinem Schulungsplan geandert wird

Mich benachrichtigen, wenn ein Kurs/Fortbildungaus meinem Schulungsplan entfernt wird

1. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Stellvertreter hinzufiigen Q

Benutzer suchen Erweiterte Suche

1. Geben Sie direkt den Namen ein oder wahlen Sie tber die Erweiterte Suche den Namen und bestatigen

Sie mit Speichern.

2. In der niachsten Maske kénnen Sie die verschiedenen Aktionen wahlen, die Sie delegieren mochten.

Stellvertreter hinzufiigen

-

Manuela Lageder () Inaktiver Stellvertreter
(O Vordefinierte

/—\_ Berechtigungen

{1 ~ —— (@ Ausgewahite

\ J

"/ Berechtigungen

MNIA

Benutzer andern

Berechtigung zum
v Aktionen zu "Meine Mitarbeiter”

DAIDIBIISDEF’?F’_“Q\I'QE!NQ ramm der |:| Dashboard der Fristen flr direkte
|

Mitarbeitel

A}

|
[[]Schulung: 2 /direkte Mitarbeiter
v Ak¥anen zu "Meine Datensatze”

[ Genehmigungen [ Berichte
T []Benutzereinstellungen

Mitarbeiter

~

—_ TN
v Aktionen zu "Meine Schulung” |/ 3 ‘I
[]Katalog und Schulung zuweisen []Schulungselemente >/
[ Kurs/Fortbildungsveranstaitungen [JAnfragen fur externe Schulungen

aufzeichnen |:| Umfragen

Abbrechen

1. Aktivieren Sie Ausgewadhlte Berechtigungen.

Speichemn

2. Wahlen Sie jene Aktionen aus, die Sie delegieren mochten.

3. Bestatigen Sie mit Speichern.

Sie kdnnen diese Berechtigungen jederzeit Gber das Register Meine Schulungen > Optionen und

Einstellungen dndern.
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10.4 Bericht Abwesenheitsliste Lehrpersonal
Flr die operative Flihrung des Lehrpersonals ist die Information der schulungsbedingten Abwesenheiten
wichtig.

1 Berichte starten W
Links Berichte

{® Meine
Schnellanleitu:

Wahlen Sie aus der folgenden Liste einen Bericht aus, um

Name des Berichts

> Absolvierte Schulungen

Berichte

Genehmigungen
> Benutzerinformationen

Meine Buchungen

> Curmiculumsstatus

Kompetenzbewertungstrend

Nachrichten
> Kompetenzbewertungsvergleich

> Kursanfragen

> Kursstatus

Programmstatus

> Schulungsbeda) 2 Abwesenheitsliste wahlen

> Schulungsplan
> Schulungsstunden
~ Suedtiroler Landesverwal

Abwesenheitsliste Lehfpersonal

7 Unterrichtsgebuhr

1. Im Hauptmenu unter den ,Links“ das Menii ,,Berichte” anwahlen.
2. Aus der Gruppe ,Sudtiroler Landesverwaltung” den speziell vorbereiteten Bericht
,Abwesenheitsliste Lehrpersonal” starten.

Damit wird das Auswahlfenster des Berichtes angeboten.

 Zurick
Berichte

Ausfiihren Abwesenheitsliste Lehrpersonal
Benutzer: O Selbst O Direkt unterstellte Mitarbeiter @ Alig\direkt untersteliten Mitarbeiter O Alle
L) Alternative, direkt unterstelite Mitarbeiter einbeziehen

Zielspeicherort fiirden || ..\ i o
Bericht:

Berichtsformat: CSV v

Trennzeichen fir CSV- 5. oo ()
Bericht:

Benutzer-IDs verbergen

Suche abhingig von GroR- @® Jz () Nein
Wl snEChisiN: 3 Zeitraum einschrinken
Benutzer: Exakt v '

Status: @ Aktiv O Nicht aktiv .~

Datum von:: [ 01112020 —
(dd.mmyyyy)

(dd.mm yyyy)

4 Bericht starten

Zurlcksetzen

1. Aktivierung der Option,, Alle direkt unterstellten Mitarbeiter”.
2. Definition ,Semikolon“ als Trennzeichen fiir die einzelnen Ergebnisfelder.
3. Bestimmung des Beginn- und des Endzeitpunktes der Betrachtung.
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4. Mit ,Bericht ausfiihren” die Ausfiihrung des Berichtes auf Grund der soeben definierten

Auswahlkriterien starten

Berichte

Batte warten
Benchrintiel Abwesenheitsiiase Lebrpersonal
Status  Erfolgreich

#v Bencht ist abgeschivssen und der Download wd automansch gestanet

1. Das Ergebnis des Berichtes erscheint nun als Download in der Statusleiste des Browsers und kann

von dort mit einem Klick direkt gestartet werden.

/et Erddatumwhnen KHUNE Nachrame
600 Ewrops/Berin 1011 2020 LEQO Eur09e/Berlin 31000707 [Scunts deit infaneia i Ingus tedesce bressancne/Mazart)
" 1411 2020 1030 Eurose/Berlin 3 1000707 {Scuois de infanzia i Iingus tedesce BressancneMozart)
£1.2020 1030 Europa/Beriin 12000002 1Cco/0 di 5cuséa dell Intanzin in lingus tedesca BRXEN)
i Lngus tedesca BressancneMogart|
anain in lingus Iedesce BEXINI
ngus tedesca BressancoeMesart)
mgus tedesca Kastelrums)
ngus Sedesca Uasen| L
g sadesca M and)

£12020 1335 Buropa/ e
112020 1890 Curoga/Ber
313030 LRO0 Furopa/Berfin 31000747 (Scuols
1621 2020 100 Curoga/Berlin 11000749 (Scuole dell i
41020 1800 Furoga/Berlin 31000729 |Scuols delt &
11,2030 1800 Furopa/Bertin 11000739 {Scuols
113030 1800 furopa/Beriin 3
12030 1800 Curope/Be:
12020 180 Europa/Beriin
1.2020 1800 Europe/Berlin

20 3500 Ceropa/Seriom
20 3500 Cercpa/Serin

~gus tedescs BressancoeRossl et}
000002 |Circale di scusia dell Infansia In lingus tedesca BRXEN) '

£0/0 di scuste dell indanzia In lingus tedesca BRIXIN)

o0 rovimtn Anll rdnrte i fime ve Sades e MOIYIU

2 Ergebnis-Liste

Vornsme

Vorname des
[

I

a

r

-

r

r

.

CwsAD Tiel

331 K30.02 New im Kindergaren
331 K10.02 New im Kindergaren
331 K10.02 New im Kindergarien
331 K10.02 ey im Kindesgarim
333 K30.02 Ney im Cndergarsen
932 Vom Stftemidecken zem bbb
932 Vom Stftentsecken 2m SriSehe
932 Vo Softantzecken sum % mehe
$32 Vom tftamdecken sum SetDebe
#32 Vom Softanideck
#32 Vo 5o ftentdec

932 Vo sHAwmsecken som
32 Vom hftentdecken sum SAtehe
O83 \hum th it b o tn b

2. Das Resultat der Abwesenheitsliste stellt sich wie oben dargestellt dar, wo je Termindetail des
Kurses fir jede Lehrperson eine Zeile vorgesehen ist. Die Sortierung erfolgt nach Datum und

Uhrzeit des Termindetails.
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