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Scuola professionale provinciale 
per l’artigianato e l’industria e il commercio “E. Mattei”
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Tel. 0472 830765 – Fax: 0472 206661
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Aree Discipline / moduli Ore a sett.

Area socioculturale e
linguistica

Educazione linguistica e comunicazione 2

Tedesco 3

Tedesco commerciale 3

Inglese 3

Religione 1

Area
professionalizzante

Gestioni informatiche, telematiche e sicurezza 5

Contabilità generale 5

Contabilità analitica 5

Amministrazione del personale 3

STAGE 280

Totale ore settimanali 30

Materie: ore settimanali



Tecnico ai Servizi di Impresa

Qualifica professionale nazionale di specializzazione riconducibile al profilo professinale di
“Tecnico ai Servizi d’Impresa”.

A chi è rivolto 
Il corso è rivolto a giovani in possesso di qualifica professionale di “Operatore/trice ai servizi d’im-
presa”

Finalità
La formazione di Tecnici d’ufficio con ampie competenze informatiche in ambito Office e SW ge-
stionali di settore, operanti in imprese o studi professionali, con compiti di:

• gestione amministrativa del personale dipendente con redazione della contrattualistica di setto-
re, elaborazione di cedolini paga e relativi adempimenti fiscali e contributivi mensili, elaborazioni 
annuali assicurative, fiscali e contributive;

• elaborazioni contabili generali nei diversi regimi (minimi, semplificato, ordinario);

• elaborazione di dichiarazioni annuali dei redditi persone fisiche e società di persone (mod. UNI-
CO);

• elaborazioni informatiche e telematiche di settore.

Quando inizia e quanto dura
Il corso inizia in settembre, è di durata annuale e segue il calendario scolastico provinciale.
 
Stage
La durata dello stage sarà di 4 settimane presso aziende locali + 3 settimane di stage presso 
aziende all’estero.

Dove si svolge
Presso la scuola professionale provinciale per l’Industria, l’artigianato e il Commercio “E. Mattei”
Via Prà delle Suore, 1/a - 39042 Bressanone (BZ)


