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Oggetto: Relazione tecnica semplificata/relazione progettuale a contenuto semplificato 
 
PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CONSULENZA E ASSISTENZA TECNICO CONTABILE,  

PER IL PERIODO DAL 12/01/2026 AL 31/12/2030 

PER LA SCUOLA PROF.LE PER L’ARTIGIANATO, L’INDUSTRA ED IL COMMERCIO “G. MARCONI” DI 

MERANO CON SCUOLA PROF.LE PER LA FRUTTI-VITICOLTURA E GIARDINAGGIO DI LAIMBURG 

 

 

 

Di seguito i requisiti e le caratteristiche tecniche minime richieste per il servizio in oggetto, per la scuola prof. 

le per l’Artigianato, l’Industria ed il Commercio “G. Marconi” di Merano con scuola prof.le per la Frutti-

Viticoltura e Giardinaggio di Laimburg: 

DESCRIZIONE E CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO RICHIESTO 

Assistenza tecnico contabile per le attività quotidiane nella contabilità economica patrimoniale, basata sui 

principi contabili italiani (OIC) e sulla base del D.lgs 118/2011; nello specifico: 

1) Consulenza per la predisposizione dei bilanci annuali al 31/12; 

2) Consulenza per la predisposizione dei bilanci infrannuali; 

3) Supporto per gli addetti alla contabilità della segreteria scolastica; 

4) Servizio da espletare in loco presso l’ufficio di segreteria della scuola; 

5) Assistenza telefonica e consulenza da remoto; 

6) Esperienza nei rapporti con la software house per aggiustamenti e modifiche da effettuare sul 

software, aperture ticket, ecc. 

7) Competenza nell’analisi della situazione economica e finanziaria delle scuole professionali ai fini della 

predisposizione dei bilanci annuali; 

8) Le richieste di consulenza dovranno essere evase entro 2 giorni lavorativi, salvo comprovate necessità 

tecnica. 
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DESCRIZIONE DEI REQUISITI/CAPACITÁ E COMPETENZE PROFESSIONALI RICHIESTI: 

 

9) Esperienza almeno triennale nella consulenza; 

10) Assistenza tecnico contabile, al personale amministrativo/contabile delle scuole dell’Alto Adige;  

11) Competenze informatiche, esperienza almeno triennale e perfetta conoscenza del gestionale 

SAPAZ/Scuole e delle relative normative di Legge in materia di contabilità pubblica statale e 

provinciale; 

12) Competenza della lingua tedesca; 

 

Durata dell’incarico 

Il servizio dovrà avere la durata di cinque anni, dal 12/01/2026 al 31/12/2030 e dovrà essere svolto, 

presso/per: 

- la Scuola prof. le per l’Artigianato, l’Industria ed il Commercio “G. Marconi” di Merano; 

CONDIZIONI GENERALI: 

Il servizio dovrà comprendere: 

- un nr. massimo di 300 ore suddivise in ore in loco, in ore per eventuali riunioni, in ore per elaborazioni e/o 

consulenze e ore di viaggio; 

- assistenza telefonica e/o da remoto; 

Il servizio si intende per un numero massimo di ore, qualora non risultasse necessario, non verranno richieste 

in tutto o in parte le ore in oggetto. 

La liquidazione avverrà per le sole ore di servizio effettivamente prestato.  

CONDIZIONI PRESENTAZIONE PREVENTIVI: 

- i prezzi indicati in offerta dovranno essere IVA esclusa; 

- nel preventivo dovrà essere specificato l’importo orario e complessivo del servizio in oggetto (€ ../ora); 

- eventuali spese di trasferta/vitto/alloggio devono essere comprese nel prezzo; 
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MODALITÁ DI PAGAMENTO: 

Il pagamento delle spettanze avverrà, dietro presentazione di regolare fattura elettronica inviata tramite 

sistema SD, con indicazione del CODICE UNIVOCO UFFICIO della scuola nr. UFWK28, entro 30 giorni dalla data 

di ricezione della medesima, a mezzo bonifico bancario, mediante accredito sul c/c comunicato, con la dicitura 

“scissione dei pagamenti ai sensi degli artt. 23 e 24 del DPR 633/1972”. 

A fronte delle candidature presentate, gli interessati saranno convocati per un colloquio. 

 

 

Il/la Responsabile Unico/a del Procedimento 

Dott.ssa Palumbo Diana 
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