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1. INTRODUZIONE AL PORTALE

Statistica & Imprese ¢ il sistema di servizi statistici dedicato alle imprese e agli operatori economici per la
raccolta e la restituzione di informazioni nell’ambito delle rilevazioni condotte dall’Istat. Il sistema costituisce
il punto unico di accesso per la raccolta dei dati online, con I'obiettivo di innovare la gestione dei flussi
informativi tra I'lstituto e gli utenti. Attraverso un insieme integrato di servizi, facilita I'accesso ai sistemi di
acquisizione dei dati e assicura la trasparenza dei processi coinvolti. Le imprese possono cosi adempiere ai
propri obblighi informativi in modo semplice, rapido ed efficace. | servizi offerti da Statistica & Imprese
permettono alle imprese di comunicare eventuali variazioni anagrafiche e di stato di attivita, di delegare la
compilazione dei questionari a personale/uffici interni all'azienda e/o a consulenti esterni, di accedere allo
stato degli adempimenti statistici aggiornato in tempo reale.

2. REQUISITI TECNICI

Il Portale Statistica & Imprese e raggiungibile all’indirizzo https://imprese.istat.it utilizzando i principali
browser Internet aggiornati alle ultime versioni.
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3. HOMEPAGE

Home News Informazion! e supporto

statisticalimprese B [stat |

U i Ikegrato o servie, fcHLS TacEesso s Sy  SSquisEions Areariservata

Nome utente

News Password

LISTAT ADOTTA LA CLASSIFICAZIONE ATECO 2025: ADEMPIMENTI E STRUMENTI A DISPOSIZIONE

(1ST-00163) o 2026 Recupero password

Indagine o bestiame

B0 Istat | s
\\Ull tic: l

Dichiarazione di Accessibilita

Homepage del Portale Statistica & Imprese

La Homepage di Statistica & Imprese introduce al Portale e informa sulle principali notizie di interesse
statistico per le imprese.

Dalla Homepage del sito Statistica & Impresa & possibile accedere alle sezioni di supporto all’'utente, anche
senza aver effettuato il login. Tali sezioni sono: News (con il relativo archivio notizie) e Informazioni e
supporto, presenti nel menu di testa dell’intestazione.

Home News Informazioni e supporto IT DE

statistica8iimprese B [stat | e

Sotto la barra del menu orizzontale trova collocazione un’area grafica, dalla quale & possibile accedere,
mediante un collegamento rapido, al sito dell’Istat, cliccando sul relativo logo:

.. tat ‘ [stituto Nazionale
I: ; di Statistica
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3.1 NEWS

La sezione “NEWS” e il relativo Archivio notizie sono accessibili per la consultazione anche senza aver
effettuato il login, direttamente dalla Homepage o cliccando sul pulsante “News”, presente nel menu di
testa.

Home News Informazioni e supporto T DE

statisticalimprese B0 Istat |

Areariservata

Nome utente

Password

News

LISTAT ADOT TA LA CLASSIFICAZIONE ATECO 2025: ADEMPIMENTI £ STRUMENTI A DISPOSIZIONE

0 (IST-00163): sospensione indagine dal 2025 Recupero password

NEWS

In questa sezione & possibile visualizzare le notizie, in ordine cronologico (dalla piu recente). Per ogni notizia
& presente un breve abstract che introduce I’largomento. E inoltre possibile ricercare le notizie nei singoli
anni.

Le notizie precedenti, a quelle visibili in Homepage, sono rintracciabili nell’ ARCHIVIO NOTIZIE. Una volta
cliccato sul tasto “ARCHIVIO NOTIZIE” si apre I'area dedicata con il dettaglio delle notizie degli ultimi due
anni.

3.2 INFORMAZIONI E SUPPORTO

Nel menu di testa, presente in Homepage, € inserita la sezione di “INFORMAZIONI E SUPPORTO” all’'utente:

Home News Informazioni e supporto IT DE

statisticaliimprese B Istat | s
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Cliccando sul pulsante “Informazioni e Supporto”, presente nel menu di testa, si accede direttamente all’area
di seguito mostrata:

Home News Informazioni e supporto IT DE

statisticalimprese B Gstat |

Informazioni e supporto

Contatti
Per assistenza sull'utilizzo del Portale Imprese e sugli adempimenti statistici € possibile contattare i seguenti riferimenti:
Numero gratuito 1510 (dal lunedi al venerdi, ore 09.00 - 19.00)

Email portaleimprese@istat.it

Guida utente

E' possibile reperire informazioni utili alla navigazione nel Portale Imprese cliccando il seguente pulsante:

Scarica guida utente

Informazioni e supporto

In tale area sono presenti i contatti utili ad avere assistenza, risolvere eventuali problemi o chiedere
informazioni.

Inoltre, si puo scaricare la Guida utente al Portale, cliccando sul tasto “SCARICA GUIDA UTENTE” (file in
formato.pdf).

3.3 SCELTA DELLA LINGUA

Sempre nel menu di testa del Portale Statistica & Imprese & possibile effettuare la scelta della lingua di
visualizzazione del sito:

Home News Informazioni e supporto IT DE
e

statistica8iimprese BN Istat |
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E possibile visualizzare il sito nelle seguenti lingue: italiano (IT) oppure tedesco (DE).

IT DE IT DE

4. LOGIN — ACCESSO AL PORTALE

Attraverso la sezione Login € possibile accedere all’Area riservata dei contenuti e servizi di dominio protetto.

statistica8iimprese B [stat |

Areariservata

Nome utente

News Password

: o]

Recupero password

0 (IST-00163): sospensione indagine dal 2025

Homepage Portale Imprese- Sezione LOGIN

4.1 RESPONSABILE PORTALE E DELEGATI

Le figure abilitate all’accesso sono il Responsabile Portale (utenza principale associata all'impresa) e i
delegati, successivamente creati. L'Istat fornisce le credenziali iniziali di autenticazione (Nome utente e
password iniziale) mediante apposita comunicazione. Tale comunicazione contiene le informazioni principali
relative allutenza da Responsabile Portale, ossia I'utenza principale di accesso al sistema. E compito
dell'impresa individuare la figura piu idonea a svolgere tale compito, che consiste nel corretto e costante
monitoraggio degli adempimenti statistici in cui I'impresa € coinvolta, nell’assegnare la delega ad altri utenti,
nella compilazione diretta del questionario.
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NOTA BENE: |l Responsabile Portale diventa il punto di contatto privilegiato tra I'Istat e I'impresa coinvolta
nelle rilevazioni economiche, pertanto - in caso di assenza o sostituzione di tale figura - € opportuno che
vengano aggiornate nell’area “ll mio profilo” (vedi paragrafo relativo) le informazioni relative a questa
utenza. Nel caso in cui la password personale non sia disponibile € possibile chiedere il reset delle credenziali
iniziali rivolgendosi ai Contatti forniti dall’lstat, cosi da consentire un nuovo accesso al nuovo Responsabile
Portale.

4.2 L’ACCESSO AL PORTALE IMPRESE

L’accesso al dominio protetto del Portale avviene inserendo nell’area di login le credenziali di autenticazione
dell’utente, costituite da Nome utente e password e cliccando sul bottone LOGIN. Al primo accesso viene
richiesto di personalizzare la password, per garantire una maggiore protezione dell’Area riservata.

In base al ruolo dell’utente che effettua il login, le informazioni presenti e visibili nella pagina principale,
potranno essere differenti. Per gli utenti di tipo Responsabile Portale, la pagina di atterraggio restituita, dopo
aver effettuato il login, sara quella relativa all'impresa di cui & responsabile e sara visibile nel menu principale
anche la voce GESTIONE DELEGATI.

Nel caso in cui ad effettuare I'accesso sia un Delegato, Referente o Compilatore (vedi Capitolo GESTIONE
DELEGATI), e nel caso in cui questi abbia la delega ad operare su pil imprese, dopo aver effettuato il login,
la pagina di atterraggio restituita sara quella relativa alla scelta dell'impresa su cui operare e sara visibile
anche la voce SCELTA IMPRESA (vedi il Capitolo SCELTA IMPRESA).

Inoltre, nel caso in cui l'utente sia Referente per una determinata impresa, al login sara visibile anche la voce
Gestione delegati.

Per ragioni di sicurezza, il numero di tentativi di accesso con credenziali errate & limitato e superato questo
limite, I'utenza viene bloccata per alcuni minuti. In questi casi € possibile utilizzare la funzione di RECUPERO
PASSWORD (vedi paragrafo successivo), oppure rivolgersi all'assistenza del Portale Imprese.
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4.3 RECUPERO PASSWORD

[stituto Nazionale
di Statistica

Nel caso sia stata dimenticata e/o smarrita la password di accesso, € necessario cliccare sul pulsante

RECUPERO PASSWORD presente in Homepage, nel riquadro di accesso all’Area riservata:

Areariservata

Nome utente

Inserisci Nome utente

Password

Inserisci password

LOGIN

Recupero password

\

La funzione “Recupero password” & utilizzabile dal Responsabile Portale, solo se gia registrato, e dal
delegato, sia egli gia registrato o meno, e consente di definire una nuova password. Una volta cliccato il

pulsante “Recupero Password”, si aprira la seguente pagina dove inserire le informazioni richieste:

Home News Informazioni e supporto IT DE

statistica&imprese B0 Istat |

Recupero password

Il sistema di autenticazione del Portale Imprese é stato aggiornato per fornire migliori performance e servizi. Per accedere al Portale Imprese dovra seguire la procedura di Recupero Password, indicando il
Nome Utente e I'indirizzo Email non PEC associato allutenza stessa

La funzione Recupero password consente di definire una nuova password
Per gli utenti di tipo «Responsabile Portale», il NOME UTENTE & contenuto nella prima informativa inviata dall'lstat allimpresa
Per gli utenti di tipo «Referente» o «Compilatore», il NOME UTENTE corrisponde all'indirizzo Email con cui & stato creata l'utenza da delegato e indicato nella Email di notifica ricevuta
Una comunicazioe con le indicazioni per definire una password di accesso al Portale Imprese verra inviata all'indirizzo Email associato all' utenza; siricorda che il link avra durata di un'ora, passata la quale, la
procedura andra ripetuta
Nome utente: *

Email non PEC associata all'utenza: *

(Indirizzo usato per linvio di comunicazioni, non deve essere una PEC)

* Campi obbligatori

Recupero password
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Per gli utenti di tipo «Responsabile Portale», il NOME UTENTE & contenuto nella prima
informativa inviata dall'ISTAT all'impresa e corrisponde alla P seguita dal codice ID impresa
preceduto da tanti zeri quanti ne occorrono per arrivare a 9 cifre (es. in caso di ID impresa 1212
la P utente sara P000001212), la Email € quella inserita al momento del primo accesso nell’area
“Il mio profilo”.

Per gli utenti di tipo «Referente» o «Compilatore», il NOME UTENTE corrisponde all’indirizzo
Email (NON PEC) con cui é stata creata |'utenza ed e indicato nella prima Email di notifica ricevuta.
L’Email per le comunicazioni € inizialmente impostata dal sistema uguale a quella indicata per il
Nome utente, ma pud essere modificata accedendo all’larea “ll mio profilo”.
NOTA BENE: Per gli utenti di tipo DELEGATO, il nome utente corrisponde sempre all'indirizzo
email indicato dall'utente delegante che lo ha creato, anche nel caso in cui l'utente abbia
modificato I'indirizzo Email di contatto al primo accesso o agli accessi successivi.

Una volta compilata la pagina, € necessario cliccare di nuovo sul tasto RECUPERO PASSWORD per
confermare e concludere la richiesta.

Un messaggio di conferma che la richiesta & stata inviata con successo verra rilasciata dal sistema:

Home

statistica&dimprese B0 Istat

Recupero password

Abreve verra inviata una comunicazione al seguente indirizzo Email:

All'interno della comunicazione sara presente un link attraverso il quale sara possibile raggiungere una pagina per completare I'operazione di recupero password:; si ricorda che il link avra durata di
un‘ora, passata la quale, la procedura andra ripetuta.

Si prega di seguire attentamente le istruzioni contenute nella comunicazione.

Per tornare alla home del sito, premere qui.

News Informazioni e supporto IT DE

Istituto Nazionale
di Statistica

Messaggio di conferma recupero password
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Di seguito i passaggi operativi successivi alla richiesta sul Portale:
e E necessario controllare la casella Email (NON PEC) associata all’utenza e verificare di aver ricevuto
una comunicazione con le indicazioni per definire una password di accesso al Portale Imprese;

e Cliccare quindi sul link “Recupera Password” presente nel testo della Email. Si ricorda che il link avra
durata di un'ora, passata la quale, la procedura andra ripetuta;

Gentile utente,

abbiamo ricevuto una richiesta di recupero della password per il tuo
account. Se sei stato tu a farla, puoi reimpostare la password
cliccando sul link qui sotto:

Recupera password

Ti informiamo che questo link & valido solo per un' ora.

Se non hai richiesto tu il recupero della password, ignora questa
email. Il tuo account restera sicuro.

Ti chiediamo di hon rispondere a questa Email. Per qualsiasi
comunicazione ti puoi rivolgere ai contatti sottoindicati.

Contatti:
Numero gratuito 1510 (dal lunedi al venerdi, ore 09.00 - 19.00)
Email portaleimprese@istat.it

Guida utente: imprese.sviluppo.istat.it/info-e-supporto

Esempio di email per la richiesta di recupero password
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Il link ricevuto reindirizza alla pagina per impostare una nuova password per I'utenza;

Statistica&imprese

PER INIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI

ILmig profilo / Modifica password

Modifica password

Inserire e confermare nuova password
Password *

®
La password deve avere una lunghezza minima di 12 caratteri @ massima di 30. Deve inoltre rispettare le

seguenti 4 condizioni: contenere almeno una lettera minuscola, aimena una lettera maiuscola, almeno
un numero, almeno un carattere speciale che non sia alfabetico o numerico, traiquali !, %, &, 2, #, _. .,

Conferma password *

* Campi obbligatori

@

B0 Istat |

B0 Istat oo

GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO SCELTA IMPRESA

Privacy
Dichiarazione di Accessibilita

Link reindirizzamento recupero password

e Una volta inserita la nuova password e confermata & necessario cliccare su CONFERMA;

e Sara visibile a video la conferma di aver aggiornato con successo la password per I'utenza;

Home News Informazioni e supporto

Statistica&imprese

Recupero password

La password & stata medificata con successo per I'utenza is

Per tornare alla home del sito, premere qui.

B [stat

[stituto Nazionale
di Statistica

IT DE

Istituto Nazionale
di Statistica

Conferma dell'aggiornamento della password
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Per ogni problematica relativa all’accesso & possibile rivolgersi al Contact center (vedi paragrafo
INFORMAZIONI E SUPPORTO).

5. INFORMAZIONI PER LA NAVIGAZIONE

Il Portale presenta una testata strutturata secondo due barre di menu orizzontali:

e il menu di testa, sulla parte piu in alto della pagina.

\

News Informazioni e supporto IT DE (@) TESTINDATAOO1

Istituto Nazionale
di Statistica

statistica®imprese B0 Istat

PER INIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO SCELTA IMPRESA

e il menu principale, posto in basso.

Tra le due barre di menu trova collocazione un’area grafica, dalla quale & possibile accedere, mediante un
collegamento rapido, al sito dell’lstat, cliccando sul relativo logo:

B Istat |
di Statistica

Il menu di testa mostra il link alla sezione News, a Contatti e Informazioni, alla scelta della lingua, nonché il
Nome utente connesso al Portale. L'utenza con cui si & effettuato il login, e che opera per conto dell'impresa
nel Portale Imprese, & identificabile dall’icona posta in alto a destra nel menu di testa:

gu—

News Informazioni e supporto IT DE @TESHNDATAom ’
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Cliccando sull’'utenza stessa, & possibile visualizzare anche il ruolo dell’utente all'interno dell'impresa, la
denominazione/ragione sociale della stessa, noncheé trovare la funzione di LOGOUT dal Portale Imprese.

Nome utente: TESTINDATAOO1

Impresa: Impresa di Test di prova (Codice
123456789)

Ruolo: Responsabile Portale

LOGOUT

Esempio Ruolo utente nel menu di testa

| ruoli utenti sono:

e Responsabile Portale
e Delegato Referente

e Delegato Compilatore

Il menu principale contiene tutte le aree presenti nel Portale che sono di seguito analiticamente descritte.

PER INIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO SCELTA IMPRESA

Menu principale
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6. PERINIZIARE

Si tratta di una pagina di benvenuto che introduce 'utente alla navigazione nelle diverse aree presenti nel
Portale Statistica & Imprese.

News Informazioni e supporto IT DE (&) TESTINDATA0O1

' . Istat ‘ Istituto Nazionale
di Statistica

SCELTA IMPRESA

statistica&imprese

PER INIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO

Per iniziare

Attivita economica prevalente secondo la classificazione ATECO 2025

Gestione delegati

E l'area che consente di nominare | delegat, a cui affidare lincarico di compilare il questionarioe:

p p r TESTINDATADO1 in data 12/05/2025
Tiinvitiamo averificare sempre nelfarea Anagrafica tutte le 1wz impresa, a! fine di segnalare eventuali variazion

Vaia Anagraficalmpresa
1l mio profilo Sceltaimpresa
E fareain cul puoi inserire, visualizzare e modificare i tuoi dati personali. Lindirizzo Emall verra Sesel un er dipiisimprese, da qui puoi
utilizzato per Finvio di comunicazioni da parte delfistat. selezionare limpresa per la quale lavorare.

limioprofia Sceltaimpresa
Anagraficaimpresa Rilevazioni
£ rareache raccoglie | i della tua statistico delle imprese £ farea che raceoglie Io stato di adempimento delle rilevazioni statistiche in cui & coinvoltala tua
attive e consente di segnalare eventuali variazioni anagrafiche. impresa e consente accesso alla compilazione del questionario, alle istruzion e alla normativa di

riferimento.
Anagraficaimpresa

modificare o cancellare i nominativi gia esistenti.

Gestione delegati

Per Iniziare

Le aree sono accessibili sia nella barra orizzontale del menu, sia nel corpo della pagina. Per tutti gli utenti del
Portale (Responsabili Portale e Referenti/Compilatori), la schermata “Per iniziare” (pagina cui si accede dopo
I'autenticazione, I'eventuale aggiornamento obbligatorio del profilo per le nuove registrazioni e I'eventuale
scelta dell'impresa per i delegati) contiene al suo interno un box in evidenza per la immediata verifica
dell’attivita economica prevalente dell'impresa adeguata alla Classificazione ATECO in vigore. L'utente che
visualizza il riquadro con l'aggiornamento della Classificazione ATECO, puo procedere con la CONFERMA
oppure la NON CONFERMA dell’attivita economica ivi riportata.

Vediamo i due casi distintamente:

e Nel caso in cui si proceda nella conferma della classificazione dell’attivita economica prevalente
dell'impresa, cliccando sul tasto “CONFERMA”, apparira una nota che informa che la conferma é stata
realizzata dall'utente “Nome utente”, nel giorno GG-MM-ANNO.
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e Nel caso in cui non si proceda nella conferma della classificazione dell’Attivita economica prevalente,
cliccando sul tasto “NON CONFERMO”, si verra indirizzati alla pagina “ANAGRAFICA IMPRESA”, dove,
tramite il tasto “Segnala variazione attivita economica” sara possibile indicare la descrizione
dell’attivita economica prevalente o il codice Ateco piu adeguati.

7. ANAGRAFICA IMPRESA

Questa area e dedicata alle informazioni anagrafiche presenti nel Registro statistico delle imprese attive
dell’Istat. Oltre a permettere di visualizzare le informazioni relative all'impresa, consente anche di segnalare
eventuali variazioni anagrafiche intervenute.

La pagina si compone di tre sottosezioni:

Informazioni anagrafiche Attivita economica Storico segnalazioni

Informazioni anagrafiche:

Questa area contiene le informazioni anagrafiche presenti nel Registro statistico delle imprese attive
dell'lstat. Oltre a permettere di visualizzare le informazioni relative all'impresa, consente di segnalare
eventuali variazioni dell’anagrafica intervenute.

Attivita economica:

Oltre a permettere di visualizzare I’attivita economica prevalente della tua impresa, consente di segnalare
eventuali variazioni intervenute nella stessa.

Storico segnalazioni:

La sezione consente di visualizzare le segnalazioni gia effettuate con il relativo stato di lavorazione.
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News Informazioni e supporto

statistioa&imprese

PER INIZIARE

ANAGRAFICA IMPRESA

Anagrafica impresa

a le informazi

inserirerichiestedi

RILEVAZIONI

GESTIONE DELEGATI

IT DE

p
Oltre a permetterti divisualizzare le informazioni relative alla tua impresa,

B0 Istat

ILMIO PROFILO

Informazionianagrafiche  Attivita economica  Storico segnalazioni

INFORMAZION ANAGRAFICHE IMPRESA
3 123456789
lo: I
lale:  TESTIMPRESAINDAGATA
WONEPECIT

Indirizz0 sode amministrativa: VA GASPARE TONELLO]

Triowiaria

Segnala varlazioni Informazioni
anagrafiche

(@) TESTINDATAOD1

Istituto Nazionale
di Statistica

SCELTA IMPRESA

Anagrafica impresa

| dati anagrafici visualizzati sono i seguenti:

e Codice impresa (codice assegnato nel Registro statistico delle imprese attive dell’Istat);

e Codice fiscale;

e Ragione sociale;

e PEC (indirizzo di posta elettronica certificata);

e Indirizzo sede amministrativa (via, CAP, comune, provincia);

e Forma giuridica;

e Provenienza forma giuridica (fonte da cui si desume I'informazione sulla forma giuridica);
e Stato di attivita (attiva, inattiva, cessata);

e Procedure concorsuali (scioglimento, amministrazione controllata, etc.).

La maschera dell’anagrafica, oltre a visualizzare tali dati prevede per I'utente la possibilita di
eventuali variazioni in essi intervenute.

segnalare

Pagina
17 di 37



Stat|8t|ca&|mprese . . IStat ‘ sttt Nl

Qualora 'utente rilevi delle incongruenze nei dati visualizzati o siano occorse delle modifiche, puo effettuare
una segnalazione all’lstat compilando un’apposita maschera raggiungibile cliccando il tasto “SEGNALA
VARIAZIONI INFORMAZIONI ANAGRAFICHE”.

News Informazioni e supporto IT DE () TESTINDATAOD1

Istituto Nazionale
di Statistica

statistica®imprese B0 Istat

PER INIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO SCELTA IMPRESA

Anagraficaimpresa / Segnalavariazioni anagrafiche
Segnala variazioni anagrafiche

In questa area puoi effettuare la modifica degli elementi anagrafici della tua impresa.

& Permodificare le i Ir accanto alla voce diinteresse. | campi di modifica, una volta attivati, sono obbligatori.

® Peram iteo pr attivata, icona di chiusura.

# Ragione sociale

& PEC

# Indirizzo sede amministrativa
# Forma giuridica

# Stato diattivita

# Evento

# Procedure concorsuali

Note

Allega documento *

| scegiinie ‘ Nessun file scelto

(MAX 2MB)
* Sono ammessi solamente file in formato PDF

Esempio campo variazione dato anagrafico

In questa area e possibile segnalare la modifica degli elementi anagrafici dell'impresa (Ragione sociale, PEC,
indirizzo sede amministrativa, Forma giuridica, Stato di attivita, Procedure concorsuali). E possibile inoltre,
segnalare i trasferimenti di parte o di tutte le attivita ad altra impresa (voce Evento). | dati non modificabili
sono quelli relativi al codice ID impresa e al codice fiscale impresa.

Per inserire le variazioni delle informazioni & necessario cliccare sull'icona di modifica, accanto alla voce di
interesse; quindi, sara possibile inserire le informazioni aggiornate nei campi editabili.

Nel caso in cui non si completino le informazioni necessarie, non sara possibile inviare la richiesta
divariazione ed un messaggio di errore sara evidenziato come segue:

® Ragione sociale

Inserire dataevento
Ragione sociale ‘ Inserire data evento “
Ragione sociale ‘ -

Esempio campo non compilato correttamente
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NOTA BENE: Nel caso in cui la modifica non sia necessaria o debba essere annullata, occorre cliccare
sull'icona annulla modifiche.

Nel caso in cui si decida di cambiare sezione o pagina, annullando o meno le modifiche iniziate, comparira
un messaggio di alert, che invita I'utente a dare conferma di voler abbandonare la pagina e che in caso
affermativo, le modifiche saranno perse:

Attenzione

Sei sicuro di voler abbandonare la pagina? Se si. le modifiche
andranno perse

Sl, abbandona

Esempio alert
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7.2  ATTIVITA’ ECONOMICA

Questa area e dedicata alle informazioni sull'attivita economica prevalente dell'impresa secondo la
classificazione ufficiale ATECO in vigore.

News Informazioni e supporto IT DE (@) TESTINDATA001

Istituito Nazionale
di Statistica

statistica®iimprese B0 Istat

PERINIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO SCELTA IMPRESA

Anagrafica impresa

Quest

9 o nel istico delle imprese attive dellistat
ol di relative alla tua impresa, ti consente di inserire richieste di variazioni anagrafiche ntervenute & visualizare i i lavorazione.

Storico seg

ATTIVITA ECONOMICA PREVALENTE SECONDO LA CLASSIFICAZIONE ATECO 2025

Atoco 2025 - Attivith ziona i altre macs a

Codico Ateea2025: 28299

Attivita economica

Oltre a permettere di visualizzare le informazioni relative all’attivita economica dell’impresa, la sezione
consente di segnalare eventuali variazioni intervenute.

Cliccando sul pulsante SEGNALA VARIAZIONE ATTIVITA’ ECONOMICA si accede a questa pagina:
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PER INIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI

Anagrafica impresa | Seqnalavariazion Attivith economica

Segnala variazioni Attivita economica

economica tua impresa secondo a classificazione ATECO 2025,

Attivita economica prevalente

[

Annulla modifiche | Aggiorna

‘GESTIONE DELEGATI

Inserire data evento

Inserire data evento

IT DE

(@ TESTINDATAODT

B0 Istat

ILMIO PROFILO

Istituto Nazionale
di Statistica

‘SCELTA IMPRESA

Segnalazione variazione attivita economica prevalente

Qui & possibile descrivere I'attivita economica prevalente in maniera coerente con I'attivita principale
effettivamente svolta o indicare eventuali variazioni intervenute e inserire la data di tale variazione. | campi

citati sono obbligatori.

7.3  STORICO SEGNALAZIONI

In questa area e possibile verificare le segnalazioni gia effettuate dall'impresa con il relativo stato di
lavorazione (non assegnata, in lavorazione, chiusa). Le segnalazioni di variazione dei dati anagrafici devono

essere lavorate e verificate dall’lstat.

Una volta analizzate, I'accettazione o I’eventuale rifiuto (supportato da una motivazione scritta) sara visibile

dagli utenti.
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News

IT DE TESTINDATAQO1
[ ] 1
Istat Istituto Nazionale
di Statistica
PERINIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO SCELTA IMPRESA
Anagrafica impresa
a leinf grafiche p nel
o i i waimpresa, i i i i lavorazione.
Informazioni anagrafiche economica  Storieo segnalazioni
Ricercatestuale
proT.{T DATA SEGNALAZIONE T SEGNALAZIONE statoll ESITO DATACHIUSURA LT
528 0310812017 Variazion richieste Ghiusa + sede amministrativa, GAP, comune, provincia: Non Acceliata, Motvazione: La 1311212017
+ sede amministrativa, GAP, comune. provincia ifer !
- VIAILPIAVEMORMORO non di quelia oggetto della segnalazione.
-39100
- Brennero - Brenner
- Bolzano-Bozen
608 2110712018 Variazion richieste Ghiusa  forma giuridica: Accettata 14/108/2018
+ forma giuridica: Societa’ di mutua assicurazione:
648 2201012018 Variazion richieste Inoltrata
+ forma giuridica: Impresaindividuale
849 22010/2018 Variazion richieste Inoltrata
+ forma giuridica: Impresaindividuale
650 2211012018 Variazion richieste Ghiusa + forma giuridica: Accettata 0410242019
« forma giuridica: Impresaindividuale
668 2311012018 Variazion richieste Inoltrata
+ forma giuridica: Impresaindividuale
669 2311012018 Variazion richieste Chiusa . N at aforma giuridica 2711112018
+ forma giuridica: Imprenditore individuale agricolo presente nelle Anagiafe
Tributaria)

Storico segnalazioni

8. RILEVAZIONI

N

E I'area che raccoglie lo stato di adempimento delle rilevazioni statistiche in cui € coinvolta I'impresa e da cui
€ possibile accedere alla compilazione dei questionari.

Infarmazioni @ supporto

PER INIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZION! GESTIONE DELEGAT ILMIO PROFILO
Rilevazioni
1 qoareta ares puss verificare b, il e gt I itre “Riwraatioon incores” cons i sk e 1 o
Elence rilevazion {7 CosceisTLT Periodicita 4T Statn rilevazione Boced Utenti
FID_SER - nciagine sl Wduca debe imprese oo servl
oy J— = — 3 2
vl ione de’ St eto ce sere o
Py ST-2E50 Wi Incorso m 2
~ renasaione el attarato ol ser v
e - 7 — =3 =
[T —————— . .
oo o5 0 2 e enchs [ oo -3
GPUE- Censiment prrnaneniis deie i EConUTSChe - RSEvaD O MASC0R) st St Iprese . —
[ S - e m 2
- i [ owgo | 2
T - R e Wencicg ¢ S— ~
e 20 L v - m =
- — = =
o contis [ oo | ®
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La pagina visualizza I'elenco di tutte le rilevazioni in cui I'impresa cui I'impresa & o e stata chiamata a
partecipare. E possibile utilizzare i filtri disponibili per effettuare la ricerca di una specifica rilevazione:
e Filtro testuale: permette la ricerca testuale libera nell’apposito campo.

e Filtro rilevazioni in corso: il pulsante RILEVAZIONI IN CORSO permette di visualizzare solo le
rilevazioni in tale stato.

Tra le funzioni disponibili per I'utente c’e la possibilita di ORDINARE le rilevazioni secondo determinati
parametri:

e Ordine alfabetico delle rilevazioni;

e Codice IST;

e Descrizione della periodicita delle rilevazioni;

Nella pagina e visibile anche una colonna specifica di supporto agli utenti che permette di visualizzare lo
STATO della RILEVAZIONE (Conclusa in Rosso oppure In corso indicata in Verde):

Stato rilevazione

In corso

In corso

Conclusa

Conclusa

Conclusa

Conclusa

Conclusa

Conclusa

Conclusa

Lo Stato rilevazione qui indicato si riferisce alla situazione generale delle edizioni/periodi riferiti rilevazione
inclusa nella voce corrispondente. Le rilevazioni nello stato “Conclusa” sono quelle per cui il periodo di
raccolta dati si € concluso e non € piu possibile inserire le informazioni richieste, mentre nello stato “In corso”
rientrano tutte quelle in cui la raccolta dati non € ancora terminata. Accedendo all’area “Dettaglio” &
possibile trovare informazioni puntuali sullo stato dell’adempimento statistico.
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8.1 DETTAGLIO RILEVAZIONE SINGOLA

Per accedere alle varie edizioni delle singole rilevazioni, e al relativo questionario, e sufficiente cliccare sul

pulsante “DETTAGLIO”

Siapre cosi I’elenco delle diverse annualita della rilevazione. Si vedano gli esempi per tipologia di rilevazione
strutturale, a frequenza annuale o superiore, e congiunturale, ossia quelle a cui I'impresa e tenuta a
rispondere con frequenza mensile o trimestrale.

Dettaglio dellarilevazione

FAS - Rilevazione del fatturato dei servizi
Periodicita: Mensile

Ordirapersrno 37

© Anne 2025
@ Mese: 012025 Periodo della rilevazione: 01-02-2025
® Mese: 022025 Penododella rilevazione: 01-03-2025
(@) Mes=: 032025 Periododellasilsvazione: 01-04-2025

2 Mese: 042025 Periogo della rilevazione: 01-05-2025

Statorilevazions- Compilabile
Statarilevazione: Compilabile
Stata rlevazione: Compilabile

Stana rlevazione: Compilabile

Codice: IST-02630

FER INIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI GESTIONE DELEGAT] 1L MID PROFILO
Dettaglio della rilevazione
CPUE - Censimanto parmanente delle unita economiche - Rilevazione multiscopo qualitativa sulle imprese
Pesiodicita: Triennale Coawe: IST-02625
s por arvey i
2 Anno 2022
Periodo della rilevazions: 28-11-2022 - 03-04-2023 Stato rlevazione: conclusa
| @ Anno 2018 | |
Dettaglio edizioni per rilevazione di tipo strutturale
PER INIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO

@® Unita rispandenti

) Mese: 052025 Penododellarilevazione: 01-06-2025
2 Unita rispondenti

Codice Impresa

w1s

@® Anno 2024

Stata rilevazione: Compilabile

Unita rispondente

1418-0

o questionario Becedi

Acadi sl questionssio

Dettaglio edizioni e periodi per rilevazione di tipo congiunturale

In questa area € possibile visualizzare un ulteriore stato di Rilevazione, associato al singolo Periodo di raccolta
dati, che indica la possibilita di accedere o meno al questionario. Lo stato di Rilevazione puo assumere i valori
“Compilabile”, “Non compilabile”, “Compilabile ma chiusa”. Lo stato “Compilabile ma chiusa” e utilizzato
solo per alcune indagini congiunturali. Solo per quelle Compilabili (anche se chiuse) & possibile accedere al

questionario.

Pagina
24 di 37



Statistica&imprese

B0 Istat

Istituto Nazionale
di Statistica

Lo stato di invio del questionario (“Da inviare”, “Inviato”, “Da non inviare”) rende evidente lo stato
dell’adempimento nel caso di indagine ancora Compilabile. Lo stato “Non inviato” compare solo quando non

e piu possibile accedere al questionario.

In particolare, per le rilevazioni di tipo congiunturale, ossia quelle a cui I'impresa € tenuta a rispondere con

frequenza mensile o trimestrale, I'accesso al questionario e la visualizzazione dello stato

diinvio e possibile

cliccando sulla icona ¥ accanto al singolo periodo. Per alcune indagini congiunturali, inoltre, & prevista la

compilazione del questionario da parte di piu unita rispondenti nell’azienda (es. la Rilevazione mensile su
fatturato e ordinativi dell’industria). In questi casi, cliccando sullo specifico periodo, si visionera I'accesso al

questionario e lo stato degli adempimenti per le singole unita rispondenti.

E possibile accedere al questionario con il tasto “ACCEDI AL QUESTIONARIO”:

Rilevazione regionale del trasporto ferroviario
Anno 2020

Codice Impresa: 123456789

almena 500 m

=imene 100 milioni i passeggerkm

Soglie
meno ci 200 milloni di tonn-km
Gruppe

mena 4 500 mila tennellate

mene 1 100 milleni & passsggeriem

anto pravists nsl Regelaments del Paraments surapes & del Consigle n. 64312018, frutts dela procadura i rfusions dl Regolament

n una disaggregazion a Ivello regionale della localits

to n. D1/2003 6l Pariamente surepes &

Esempio del dettaglio del questionario per la rilevazione regionale del trasporto ferroviario

Nell’area del questionario e possibile trovare tutte le informazioni utili alla compilazione dello stesso.
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Per verificare gli utenti abilitati ad una data rilevazione & necessario cliccare sulla funzione “UTENTI” (icona),

presente nella sezione RILEVAZIONI:

ews Informazioni e supporto (@) TesToaTago
' 1 ]
Stat | stiuto Nazionale
di Statisica
PERINIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO SCELTA IMPRESA
Rilevazioni
In questa araa puoi verificare le rlevazioni in cus 110 “Rleazion in corso’ consents i isualizZare Soko qualie n QUESto Stat.
Elanco rilgvazioni {1 CodicalsT4T Periodicica T Statoilevaziene ccedi Utenti
FERTI - Distrity — feoncim, )
o 2038 034 2058 20082003 208 sroos: Aorsle ! etz 2
uE e mprese - oa
c s 15T-02623 Trennale Ineorso e 2
TR sT-0M75 Annusie Incoras 0 2
16 201
I i
o ST-01360 Mensile Incorse 2
o L St 1ST-00050 Mensile Incorse ttaglio 2
o e mece e eronso 18701666 Trmestras . [ 2
15T0276, Mensilo Ineorso Destagio 2
e i erezsn Ve - =
¢ k 1ST-01870 Mensile Incorso 88
. Srovere Incdeny 15701646 Arrusie Incorso Dettagiio =
B 41" ’ Orisultati per pagina v

Rilevazioni- Dettaglio Utenti

Cliccando sul pulsante si aprira una pop up con I'elenco degli utenti abilitati alla rilevazione di interesse:

Nell’elenco sono visualizzate:

Utenti

o0
g

e le informazioni degli utenti (nome e cognome);

e il ruolo (Responsabile Portale /Delegato);

o il delegante;
e irecapiti.
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Distribuzione, per uso agricolo, dei fertilizzanti (concimi, ammendanti e correttivi)

Nome Cognome Ruolo Delegante Ufficio Email <&

Dettaglio Utenti abilitati a una specifica rilevazione

NOTA BENE: Il campo delegante & popolato in relazione ai campi di utenti Referenti/Delegati. La funzione
“UTENTI” permette di vedere chi sono i deleganti; questa opzione & molto importante perché nel caso si
voglia modificare o cancellare un delegato da qui € possibile verificare chi ha effettuato quella delega. Per
maggiori informazioni vedere il capitolo “GESTIONE DELEGATI “ed in particolare le sezioni “MODIFICA DI UN
DELEGATO” e “CANCELLAZIONE DI UN DELEGATO”.

O. GESTIONE DELEGATI

In questa area € possibile nominare i delegati, ossia le persone a cui affidare l'incarico di compilare i
guestionari delle rilevazioni statistiche in cui I'impresa e coinvolta. Inoltre, & possibile modificare i permessi
di accesso alle singole rilevazioni ai delegati esistenti, cancellare nominativi o inserirne di nuovi.

Il delegato cancellato non ha piu accesso al Portale Imprese, tranne i casi in cui sia associato ad altre imprese.

Il Delegato puo essere Referente o Compilatore. Il Referente ha la possibilita, a sua volta, di delegare
compilatori o ulteriori referenti, esclusivamente per le rilevazioni a cui € abilitato.

Prima di operare qualsiasi modifica sui delegati € sempre consigliabile verificare chi sia il delegante. Per fare
cio dal pannello “Utenti” nella sezione “Rilevazioni” & possibile verificare rispetto ai Referenti e delegati chi
sia il delegante.

Per maggiori informazioni vedere il capitolo “UTENTI ABILITATI ALLA RILEVAZIONE".

E possibile effettuare la ricerca (ricerca testuale) di un delegato tramite il filtro di ricerca:

Ricerca testuale
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La ricerca puo essere effettuata inserendo anche solo parte del nome o del cognome, oppure I'email del

delegato ricercato.

News Informazioni e supporto IT DE () TESTINDATAQD!
1 ] 1
. . Istat Istituto Nazionale
di Statistica
PERINIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO SCELTA IMPRESA
Gestione delegati
puoi affidare filevazioni statistiche in cui la tua impresa é coinvolta. Inoltre: puol modificare | permessidi i le rilevazion ai nuovi._
referente o compilatore. lireferente I te per le rlevazion nanha “Gestione delegati’
£ I Portale Imprese, anne | casiin cul sia associato ad allre mprese.
| Acerca testuge .
NOME DELEGATOT NOME UTENTE [T emai{T RrUOLOT MODIFICA DELEGATO CANCELLA DELEGATO
dummy@dummyit Referente
MARIO ~ ROSSI dummy@mail.it I o
dummy@dummyit Delegato P a
GIORGIO BIANCHI dummy@mail.it
dummy@dummyit Delegato 2 o
SARA VERDI dummy@mail.it
dummy@dummyit Referente P 5
MARURO  GIALLI dummy@mail.it
ciavardini@istat it Delegato 2 o
PIERO ROSSI dummy@mail.it
dummy@dummyit Delegato 2 "
CHIARA NERI dummy@mail.it
dummy@dummyit Referente 2 o
CARLO VERDI dummy@mail.it
dummy@dummyit Delegata ) 5
ANDREA BIANCHI dummy@mail.it
cuffo@istat it Delegato 2 o
FLAVIO BLU dummy@mail.it dummy@dummyit Delegato 2 I

Gestione Delegati
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9.1 INSERIMENTO DI UN NUOVO DELEGATO

Tramite questa funzione € possibile inserire un nuovo delegato, cliccando sul bottone “INSERISCI NUOVO
DELEGATO”:

News Informarzioni e supporto IT DE (@) TESTINDATAOOT
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PER INIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO SCELTA IMPRESA

Gestione delegati / Nuove delegalo

Nuovo delegato

In questa areasi richiede di specificare 'Email (NON PEC). che rappresenta il ‘Nome utente" della nuova utenza e che servira per accedere al Portale Imprese. Si ricorda timportanza di inserire una Email di tipo NON PEG, in quanto sara utilizzata per le irelative alle il in cui limpresa ole imprese sono
coinvolte.

Inserisci Email

Email (non PEC): *

Ripetere la Email (non PEC): *

Scegli ruolo

© Referente O Compilatore

Seleziona rilevazioni da associare al delegato

Abilitail delegatoper tutte le rilevazioni | Disabilitail delegato per tutte le rilevazioni ‘ o l

Inserisci nuovo delegato

Si ricorda che, al fine di garantire la sicurezza dei dati e la tracciabilita degli accessi in maniera corretta, e
opportuno che ogni persona che accede al Portale Imprese sia in possesso di una propria utenza. L'Area
riservata del Portale Imprese deve infatti essere accessibile solo a persone autorizzate dall'impresaNella fase
di creazione di un delegato & necessario specificare I'Email (NON PEC), che rappresenta il “Nome utente”
della nuova utenza e che servira per accedere al Portale Imprese. Si ricorda |'importanza della Email di tipo
NON PEC da associare all’'utenza che sara utilizzata per le comunicazioni relative alle rilevazioni cui l'impresa
o le imprese associate vengono coinvolte.

Per le nuove utenze si precisa che i caratteri verranno memorizzati nel sistema in minuscolo.

NOTA BENE: il Nome utente non pud essere modificato né dal delegato né dal delegante che ha creato
I'utenza. Si prega pertanto di inserimento correttamente I’'Email.

Nella fase di creazione dell’'utenza da delegato, la Email di contatto associata all’'utenza sara posta uguale a
guella inserita come Nome utente. L'utente appena delegato ricevera pertanto nella casella Email indicata
come Nome utente una comunicazione, contenente le credenziali per I'accesso. Successivamente, qualora il
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delegato dovesse modificare la Email di contatto nell’area “Il mio profilo” ricevera le comunicazioni alla Email
da lui successivamente indicata.

Per attivare la sua utenza sara sufficiente effettuare il login al Portale Imprese.

E possibile specificare la tipologia di utente secondario creato (Referente o Compilatore) ed inoltre attribuire
al nuovo delegato in modo massivo I'abilitazione per tutte le rilevazioni presenti per I'impresa.

E possibile anche scegliere di abilitarlo solo per alcune di esse. Per le indagini che prevedono la compilazione
di questionari da parte di singole Unita rispondenti, & possibile abilitare un Delegato ciascuna di esse.

Per salvare il nuovo delegato e necessario cliccare in fondo alla pagina sulla funzione “APPLICA MODIFICHE”,
quindi ne verra richiesta la conferma, tramite I'apposito tasto CONFERMA SCELTE EFFETTUATE, nella
schermata successiva.

9.2 MODIFICA DI UN DELEGATO

Per effettuare una modifica nelle abilitazioni di un delegato & necessario cliccare, accanto al nominativo del
delegato, stesso sull’icona:

MODIFICA DELEGATO

&

Questo pulsante € presente nella sezione “GESTIONE DELEGATI”:

News Informazioni e supporto IT DE (@ TESTINDATAGO1
1 [ 1
Istat [stituto Nazionale
di Statistica
PER INIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO SCELTA IMPRESA
Gestione delegati
In questa area puoi nominare i delegati, ossia le persone acui puoi affidare lincarico di compilare:i questionari delle rilevazioni statistiche in cuila tuaimpresa & coinvolta. Inoltre. i i di accesso alle singole rilevazion ai i i, cancellare nominativi o inserime di nuovi. Un delegato pub essere
referenteo I la compilatori, escl te per le rilevazioni a cui & abilitato. ll compilatore non ha accesso alla sezione "Gestione delegati’
€ possibile cancellare | delegaticreati. | delegato cancellato non ha pilsaccesso al Portale Imprese, tranne | casiin cui sia associato ad altre imprese.
Inseriscl nuovo delegato

NOME DELEGATOT NOMEUTENTE [T emaiL{T ruoLo T MODIFICA DELEGATO CANCELLA DELEGATO
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Si aprira la pagina con le informazioni dell’utente e le relative abilitazioni. Effettuate le modifiche, per
renderle effettive si dovra cliccare prima sulla funzione “APPLICA MODIFICHE”, quindi ne verra richiesta la
conferma, tramite I'apposito tasto CONFERMA SCELTE EFFETTUATE, nella schermata successiva.

Le informazioni modificabili sono quelle relative all’abilitazione o meno alle varie rilevazioni. Si ricorda che il
Nome utente non puo essere modificato né dal delegato né dal delegante che ha creato I'utenza. Pertanto,
qualora il delegante abbia inserito una Email scrivendola in maniera errata, dovra cancellare tale delegato e
inserirlo nuovamente.

9.3 CANCELLAZIONE DI UN DELEGATO

Per cancellare un delegato presente per I'impresa € necessario cliccare, accanto al nominativo del delegato,
sull’icona:

CANCELLA DELEGATO

o

Questo pulsante e presente nella sezione “GESTIONE DELEGATI”:

News Informazioni e supporto E DE rjl TESTINDATAOO!

statisticaltimprese B0 Istat |

PER INIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO SCELTA IMPRESA

Gestione delegati

NOME DELEGATO LT HOME UTENTE 4T B LT Ruceo 4T MOGDIFICA DELEGATO CANCELLA DELEGATO
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Cliccando sull’icona verra mostrato il seguente messaggio:

Cancellazione delegato X

Sei sicuro di voler cancellare il delegato con nome utente
B ' t?

Tutte le informazioni associale a guesto nome ulente saranno
definitivamente cancellate!

Questa operazione, una volta effettuata, non potra essere
annullata.

\

Per effettuare la cancellazione dell’'utente, & necessario cliccare sulla funzione “CONFERMA”. La
cancellazione del delegato disattiva la possibilita di accedere al Portale Imprese solo se la delega & attiva per
una singola impresa, qualora I'utenza sia associata a pil imprese potra continuare ad accedervi.

Nel caso di delegato Referente la cancellazione della relativa utenza & possibile solo dopo I'eliminazione delle
deleghe a lui associate.
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10. IL MIO PROFILO

In quest’area e possibile inserire, visualizzare e modificare i dati personali dell’utente, utili per eventuali
contatti da parte dell’Istat.

Il mio profilo

In quest'area puoi inserire, visualizzare e modificare i tuoi dati personali. utili per eventuali contatti da parte dell'lstat.

Il mio profilo

Al primo accesso al Portale Imprese si viene indirizzati automaticamente a questa pagina con la richiesta di
compilare e/o verificare i dati anagrafici personali dell’'utente che opera per conto dell’impresa, sia esso un
Responsabile Portale, che un Delegato. E infatti importante assicurarsi della correttezza di questi dati, poiché
I'lstat, oltre a comunicare con I'impresa potrebbe aver necessita di farlo con chi opera per suo conto.

| campi contrassegnati da asterisco (*) impongono |'obbligatorieta delle informazioni ivi contenute e quindi
il loro inserimento. | dati visualizzati sono modificabili qualora I'utente riscontri delle incongruenze.

Anche nel caso di utenze preesistenti con informazioni obbligatorie incomplete, i cui campi obbligatori a suo
tempo non siano stati compilati, al primo accesso saranno reindirizzati alla sezione “Il mio profilo” per
completare i campi mancanti.

NOTA BENE:

L'Email di contatto da associare all’'utenza sara utilizzata dall’lstat per le comunicazioni relative alle
rilevazioni in cui I'impresa o le imprese associate vengono coinvolte e per I'eventuale recupero della
password.

Si evidenzia che tale Email deve essere ditipo NON PEC. Siricorda che, nel caso del delegato, tale Email viene
impostata in fase di creazione della delega come quella indicata per il Nome utente dal delegante, pertanto,
al primo accesso il delegato ha la possibilita di modificare tale Email in questa area.

Le comunicazioni successive verranno inviate al nuovo indirizzo indicato.
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PER INIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO. SCELTA IMPRESA

I mio profilo

In questa area puo inserire. visualizzare & modificare | Luoi dati personal Modifica password

Il cambio Password ¢ obbligatorio al primo accesso.

Nome * Cognome *

[ Francossecasssons | [ cognomeprova

Codice Fiscale

Email (non PEC) * Ripetere la Email (non PEC) *

| geanigistat it | [ degnioistaric

I 2 |

Telefono*

[ +a9 22m5 450323 |

Ufficio *

[ consulente estero - |

Provincia Comune

[ Aessanaria BE M

Indirizzo

[ viageicorso |

* Campi obbligator

p—

Pagina Il mio profilo

Per rendere definitiva la modifica degli stessi € necessario cliccare sul tasto “AGGIORNA” .La funzione di
“Annulla Modifiche” riporta i dati alla situazione originale, antecedente I'eventuale aggiornamento.
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10.1 MODIFICA PASSWORD

News Informazioni e supporto IT DE () TESTINDATAODT

statistica®im prese B0 Istat |

PERINIZIARE ANAGRAFICA IMPRESA RILEVAZIONI ‘GESTIONE DELEGATI ILMIO PROFILO SCELTA IMPRESA

limioprofilo ! Modifica password

Modifica password

Inserire e confermare nuova password

Password *

La password deve avere una lunghezza minima di 12 caratterl e massima di 30. Deve inoltre rispettare le sequenti 4 condizioni: contenere almeno una lettera
minuscola, almeno una lettera maiuscola, almena un numera, umerico, trai quali *l, %, 8, 2, #, _ -,

Conferma password *

* Campi obbligatori

oo Lo

Modifica Password

E presente nella stessa pagina, inoltre, il pulsante “Modifica Password”; che permette di effettuare la
modifica della propria password (a prescindere dalla sua eventuale obsolescenza).

La nuova password dovra essere definita tenendo conto dei criteri di sicurezza indicati nella relativa
schermata, i quali saranno aggiornati con I'evoluzione della tecnologia informatica disponibile.

Per questioni di sicurezza e riservatezza, si suggerisce di memorizzare la password personale di accesso
all’Area riservata in modo che non sia accessibile a persone non autorizzate dall'impresa.

In caso la password personale venga dimenticata e/o smarrita & possibile effettuare il Recupero password,
mediante la funzione descritta nel paragrafo RECUPERO PASSWORD. Per completare la modifica, si dovra
cliccare sul tasto “CONFERMA”.

La password puo essere cambiata in qualungue momento.
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11. SCELTA IMPRESA

In questa area, e possibile effettuare la scelta dell'impresa per conto della quale operare sul Portale nel caso
in cui all’'utente delegato ne sia associata pilu di una (ad es. commercialisti delegati da pil imprese).

Questa ¢ la prima schermata che compare a chi ha gia effettuato la registraz
Referente che come Compilatore.

ione per piu imprese sia come

La visualizzazione che segue e quella di un utente abilitato ad operare per pil imprese:

News. Iinformazioni e supporta (&) TESTINDATAOO1
1 1 1
I [stituto Nazionale
di Statistica
PER INIZIARE INAGRAFICA IMPRES. RILE ! F L SCELTA IMPRESA
Sceltaimpresa
Codice Impresa [T Codice fiscale LT Ragione sociale |
123456789 00000000000 Impresa di Test di prova
3022756014 3BCE4IAHIVNDLIEN Impresa di test n170
3022756018 3QZ0G14SPIBMCONG Impresa di testn173
so22756021 7OLLDJEESZEDGFB Impresa citest 75
888888681 868888881 utenza di test - ufficio di Bolzano
999999993 s99939908 Impress di Test per IIGRCL-SESIPRE-IMP
3022756015 SELDLRLPIGOWHBES Impresa di test nl7l
3022756010 CISTZ3L07RIZUNHE Impresa di test n167
3022756013 FHEMUZAESOSM20GF Impresa di test n169
3022756017 H2UDIOPODZVNINE Impresa di testn172

Scelta Impresa

E possibile anche procedere con una ricerca testuale (ad esempio: nome dell'impresa, oppure codice
impresa), inserendo anche solo una parte della chiave di ricerca. Ad esempio: “ELETTRONICA”, invece della

ragione sociale completa:
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Sceltaimpresa
ELETTRONICA B
Codicelmpresa {T Codice fiscale LT Ragione sociale LT Accedi
ELETTRONICASPA
& ' e 10risultati per pagina v

Esempio di ricerca parziale per nome impresa

E ugualmente possibile effettuare la ricerca, se il campo viene popolato da una parte del Codice impresa.

Sceltaimpresa

Codice Impresa Nk Codice fiscale LT Ragione sociale I Accedi
123456789 00000000000 Impresa di Test di prova

« » 10 risultati per pagina v

Esempio di ricerca parziale per codice impresa

Per selezionare |'impresa desiderata, € necessario cliccare l'opzione corrispondente o concludere
I'operazione premendo il pulsante “SELEZIONA”.

A quel punto, sara possibile operare per I'impresa selezionata.

NOTA BENE: tutta la riga del risultato & selezionabile; pertanto, sia cliccando sul tasto “SELEZIONA”, sia
cliccando su uno degli elementi nella medesima riga, € possibile scegliere I'impresa ricercata.
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