
La procedura di accreditamento FSE+ e per la formazione in tema di 
salute e sicurezza nei luoghi di lavoro



Cosa fare prima (1)

• Registrazione su Cohemon
https://europa.provincia.bz.it/it/coheMON
CoheMON è un sistema informativo che garantisce la semplificazione 
dei processi sia a favore dell'utenza sia all'interno all'amministrazione
Per disporre dell’accesso al sistema CoheMon FSE è necessario 
registrarsi; dopo la registrazione potrà essere richiesta la delega ad 
operare in nome dell´ente rappresentato; con la verifica e l’accettazione 
della richiesta di delega da parte dell’Ufficio sarà necessario attivarla. 
Avvenuta la validazione, anche tutti i collaboratori/dipendenti potranno 
accedere al sistema ed  effettuare operazioni in base ai privilegi loro 
assegnati 

https://europa.provincia.bz.it/it/coheMON


Cosa fare prima (2)

È scaricabile al seguente link la relativa guida:
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-
2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-
FSE_2.0.pdf
• Eventuale delega di accesso
In aggiunta all‘account del legale rappresentante legale è possibile aggiungere dei 
collaboratori per permettere a questi di operare in coheMON per conto del soggetto 
giuridico al quale appartengono
E possibile inoltre definire diversi privilegi.
Per ogni utente che ha accettato l‘invito del legale rappresentante possono essere 
configurati diversi privilegi di accesso alle singole sezioni (Progettazione, Attuazione, 
progetti, Amministrazione utenti).
Con il comando „Attiva la delega“ il legale rappresentante può trasferire ad un suo 
collaboratore tutti i privilegi

https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/d50e0d49-6220-4603-9c93-9931c370f9f3/Creazione_account_eGov-FSE_2.0.pdf


Cosa fare prima (3)

È scaricabile al seguente link la relativa guida alla gestione degli 
utenti:
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-
23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-
1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf

• Si ricorda l’utilizzo obbligatorio del Service Desk FSE nel caso in 
cui si necessiti d'informazioni o chiarimenti, oppure si debba 
segnalare disservizi tecnici e informatici, dettagliando la richiesta 
in modo da poter fornire un supporto mirato ed efficace.

https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/21dbbfeb-0a6a-42ca-8ee7-1b66c7ef787a/Gestione_utenti_2.0.pdf


Cosa fare prima (4)

https://cohemon.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/7
Il ticket dedicato riporterà come oggetto: «Accreditamento FSE+» o 
«accreditamento sicurezza» 

https://cohemon.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/7


Accesso a SIA

Per accedere a SIA



Creazione nuova domanda

Per creare una 
nuova domanda

Per accedere al dettaglio 
di una domanda



Compilazione domanda

Dopo aver accettato la 
comprensione e accettazione FSE+ 
è possibile iniziare a compilare la 
domanda



Sezioni da compilare 

Per eliminare la domanda

Per aprire il dettaglio della sezione



Anagrafica

Selezionare la sezione che si intende 
compilare



Requisito Accreditamento 1

Per inserire la documentazione 
richiesta



Requisito Accreditamento 2

Per aggiungere una sede operativa

Per modificare, eliminare o visualizzare 
il dettaglio di una sede già inserita



Requisito Accreditamento 2

Per aggiungere un’aula didattica

Per modificare, eliminare o visualizzare 
il dettaglio di un’aula già inserita

Per FSE Sicurezza l’inserimento delle aule didattiche è facoltativo



Indicare se l’aula è interna o esterna 
alla sede operativa. In caso di aula 
interna selezionare la sede in cui è 
ubicata

Per selezionare la sede in cui è ubicata 
l’aula interna. L’elenco è quello delle sedi 
inserite nella sezione «Sedi operative»

Requisito Accreditamento 2



Requisito accreditamento 3



Requisito accreditamento 4

Solo FSE+ e FSE Provvisorio

Solo FSE+ e FSE Provvisorio

Solo FSE+ e FSE Provvisorio

Solo FSE+ e FSE Provvisorio

Solo FSE+ e FSE Provvisorio

Solo FSE+ e FSE Provvisorio

Solo FSE+ e FSE Provvisorio



Requisito accreditamento 4

Per modificare, 
eliminare e visualizzare 
il dettaglio di un 
referente già inserito

Per aggiungere un referente

Per caricare i documenti richiesti



Requisito accreditamento 4



Requisito accreditamento 5 (solo FSE+)

Per modificare, 
eliminare e visualizzare 
il dettaglio di un 
intervento già inserito

Per aggiungere un intervento



Requisito accreditamento 6 (solo FSE+)



Dichiarazioni d’impegno



Convalida domanda

Dopo aver compilato tutte le sezioni è 
possibile convalidare la domanda



Invio domanda

Per generare il PDF
della domanda

Per inviare la domanda
NB. La domanda può essere inviata 
solo dal Legale rappresentante

Per svalidare la domanda e tornare 
alla compilazione



Invio domanda

Per inviare definitivamente la domanda Caricare il PDF della domanda 
generato



Invio domanda

Per scaricare una cartella .zip con la 
domanda inserita



Protocollazione domanda

Una volta inviata verrà valorizzata la data di invio della domanda di Accreditamento

Quando la domanda sarà stata protocollata verrà valorizzato il numero di protocollo e si riceverà una 
notifica di protocollazione



Grazie per l’attenzione

Ticket dedicato attraverso il portale Service 

Desk FSE -  oggetto «Accreditamento 

Sicurezza»

https://cohemon.atlassian.net/servicedesk/cus

tomer/portal/7

CONTATTI:

https://cohemon.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/7
https://cohemon.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/7
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