eI I I

Europaischer Sozialfonds
Fondo Sociale Europeo  EUROPEAN UNION

AUTONOME PROVINCIA
PROVINZ |} AUTONOMA
BOZEN DI BOLZANO
SUDTIROL ALTO ADIGE

PROGRAMMA OPERATIVO

INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE"
FSE 2014-2020
DELLA PROVINCIA AUTONOMA DI BoLzaNo-ALTo ADIGE

GGUIDA PER LA GESTIONE DEGLI UTENTI IN COHEMON

VERSIONE 2



La gestione degli utenti in coneMON ha 2 obiettivi:

1) permettere l'accesso a collaboratori, in aggiunta allaccount del legale rappresen-
tante;

2) definire l'accesso degli utenti diversi privilegi.

1) Con l'account del legale rappresentante e possibile aggiungere dei collaboratori per
permettere a questi di operare in coheMON per conto del soggetto giuridico al quale
appartengono. Per fare cio il legale rappresentante accede con le proprie credenziali
personali a myCivis (https://my.civis.bz.it/) ed effettua i passaggi descritti (fino a pagina
7).
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Benvenuto nella tua nuova area riservata per accedere ai servizi online
delle amministrazioni pubbliche dell’Alto Adige
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amministrazioni pubbliche in relazione ai
tuoi servizi online
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Le mie deleghe DR

Al momento possedete deleghe per le seguenti persone/ditte:

CIVIS, la nuova Rete Civica dell'Alto Adige

! S . o SO Dati d'accesso
Selezionare un rappresentato per visualizzare o modificare | suoi dati.

Deleghe

solo attivi @) | tutte @ e
Richieste

DemoESF [ attivo |

Provincia autonoma di Bolzano-Alto Adige - Ripartizione Europa - Ufficio FSE  [Ead

Ditta-TEST [ attivo |




CIVIS, la nuova Rete Civica dell'Alto Adige

Profilo di DemoESF
Profilo
Dati identificativi
Dati d'accesso
Denominazione {deutsch) DPenominazione (italienisch)- peleghe
DemoESF DemoESF = =
Richieste
codice fiscale: Partita iva (P.IVA){italiana, alternativa:- europea)
DemoESF
Profilo
Sede legale Delegati
CAP- Indirizzo in tedesco: Indirizzo in italiano: 1o
_ . | miei dati di contatto
Numero: Altri
1 Inwiti
come intermediario
Contatti
E-mail: Telefono: Fane:

vy
avis,

| MIEI SERVIZI

Inviti per rappresentare DemoESF

Sono disponibili i seguenti inviti inviati per rappresentare DemoESF:

CIVIS, la nuova Rete Civica dell’Alto Adige

Profilo

Dati d'accesso

solo attivi | Tutti
Deleghe

Richieste
nessun dato presente
DemoESF
Delegati
lo

| miei dati di contatto
Altri
Inviti

come intermediario




Invitare nuovo delegato

Delegato

Numero di
cellulare:

Avviso:

a. Si raccomanda di essere sicuri che solo la persona prevista abbia accesso
all'indirizzo email o al numero del cellulare indicato, perché diversamente chi
riceve il messaggio potra comungue accettare l'invito.

Informazioni inerenti la delega

valida peril

seguente servizio
eGovernment

Validada @ subito

®

valida fino @ Ritiro
®

Invitare nuovo delegato

Delegato

E-mail: test@test.it

Numero di 01234567890
cellulare:

Avviso:

a. S5i raccomanda di essere sicuri che solo la persona prevista abbia accesso
all'indirizzo email o al numero del cellulare indicato, perché diversamente chi
riceve il messaggio potra comunque accettare Uinvito.

Informazioni inerenti la delega

valida peril | «Fondo sociale europeo {FSE}]

seguente servizio
eGovernment

Validada @ subito
(@]

Valida fino @ Ritiro
®

[ ey - |



Invitare nuovo delegato

Si conferma di voler inviare Uinvito?
o

CIVIS CIVIS, la nuova Rete Civica dell'Alto Adige

Inviti per rappresentare DemoESF

Profilo
Sono disponibili | seguenti inviti inviati per rappresentare DemoESF:
Dati d'accesso
solo attivi | Tutti
Deleghe
o o Richieste
Uinvito & stato inviato correttamente.
DemoESF
stato: [] Profilo
Spedito il: 08/02/2019 14:40 - Delegati
Spedito a:
Valido per: FSE-ESF lo
Valida da: subito I miei dati di contatto
Valida fino: revoca :
Altri
Inviti
_ come intermediario




venerdi 08/02/2019 15:41
WV mycivis@provincia.bz.it

eGov-account - Invito per delega

Gentile utente,
La invita ad usare il servizio Fondo sociale europeo (FSE) per conto di DemoESF.
Identificativo invito: 345464

Per accettare o rifiutare I'invito clicchi sul seguente link: https://ts.civis.bz.it?G56HbmU0Q8I4VgX800A0dQISNCDIzp

In caso di malfunzionamento del link ti consigliamo di provare a copiare direttamente il link nel browser.

Distinti saluti
I'amministratore dell' eGov-account

Per eventuali domande o in caso di problemi & possibile contattare il callcenter al numero verde 800 816 836 (lunedi - venerdi, 5.00 - 17.00) o via e-mail a
servicedesk@provincia.bzit

Questa e-mail & stata generata automaticamente. 5i prega di non rispondere. Se l'uso di questo indirizzo fosse improprig, la preghiamo di segnalarcelo.

Dopo che linvito é stato inviato ed accettato da parte del collaboratore tale situazione
viene visualizzata nel tab "Altri delegati”. A tutti gli utenti elencati in questa sezione in
coheMON potranno poi essere accordati i diversi privilegi di accesso.

Attraverso il commando “Ritirare” si possono revocare i singoli inviti.



2) Restrizione degli accessi e previsione di privilegi di accesso specifici in coneMON

ESF FSE Rl Q= Wi
PROVINZ

ﬁ D1 BOLZANG

Européischer Sozialfonds ALTO ADIGE

Fondo Sociale Europeo  eumoeean union

Benvenuto Max Mustermann

Impostazione lingua *

ltaliano j
salva

Elenco dei soggetti giuridici con accesso
Denominazione Codice fiscale Sede legale Legale rappresentante Azioni

Demo-FSE Conciapelli 9 39100 Bolzano (Bolzano - Bozen (BZ)) Max Mustermann B accedi

Elenco dei soggetti giuridici con deleghe attive
Ragione sociale Codice fiscale Sede legale Attiva delega

Demo-FSE Conciapelli 68 39100 Bolzano BZ Delega

Questa applicazione & oftimizzata per versioni uguali o superiori dei seguenti browser

© |E ver.11 {funzioni

#& Home M Presentazione ~ # Gestione Rendicontazione @ Logout

© Opera ver.12 limitate)

ESF|FSE

PR(NINCIR
PROVINZ
* DI BOLZANG
Europdischer Sozialfonds - Q ALTO ADIGE

Fondo Sociale Europeo  eurorean unon

Benvenuti nel sistema di monitoraggio elettronico coheMON!

B Per presentare proposte pre fuali & Per gestire progetti approvati %+ Per verificare i dati anagrafici

Documenti

Documenti &€ normativa
Regolamenti per i Fondi strutturali e di investimento europei 2014-2020

Gestione del Programma

A chi rivolgersi per ottenere tutte le informazioni necessarie?
Ufficio FSE

via Conciapelli 69

1-39100 Bolzano

tel. 0471 41 31 30

fax 0471 41 31 48

sito: www_provincia.bz it‘europalfse

e-mail: fse@provincia.bz it

- |



# Home @ Presentazione ~ # Gestione Rendicontazione

Profilo utente
Demo-FSE

Amministrazione utenti

ESF ‘ FSE AUTONOME PROVINGIA
FROVINZ ﬁ AUTONOMA

BOZEN | DI BOLZANG

Europidischer Sozialfonds Q SOOTIROL “ ALTO ADIGE

Fondo Sociale Europeo  eurcreanumon

Benvenuti nel sistema di monitoraggio elettronico coheMON!

- Per presen tare prop D-S'FE‘, ogettual & Per Q‘E‘Sﬁﬁ"ﬁ' ,Dr'DI_JE'H'f approva ti ¥ Per verificare | dati ana gra fici
Documenti

Documenti & normativa
Regolamenti per | Fondi strutturali e di investimento europei 2014-2020

Gestione del Programma

A chi rivolgersi per ottenere tutte le informazioni necessarie?
Ufficio FSE

via Conciapelli 69

1-39100 Bolzano

tel. 0471 41 31 30

fax 0471 41 31 48

sito: www.provincia.bz itfeuropalfse

e-mail: fse@provincia.bz it

# Home [ Presentazione ~ # Gestione Rendicontazione # Ciao Max Mustermann -~ ® Logout

ESF|FSE

AUTONOME PROVINCIA

ProuNZ * AUTONOA

N BOZEN | DI BOLZANG
Europiischer Sozialfonds SOOTIROL < ALTO ADIGE

Fondo Sociale Europeo  eurceean unon

Elenco utenti °

Mostra/mascondi filtri v

Nome & Cognome & Codice fiscale 5 Legale rappresentante s Attivo & Ruoclo Azioni

Max Mustermann MSTMXATED0O1A952U & [ Legale rappresentante con accesso completo & modifica

Christian  Richter O = Utente con privilegi specifici di sezione




# Home H Presentazione ~ & Gestione @ Rendicontazione £+ Ciao Max Mustermann - o | ogout

Luoge di nascita
Provincia di nascita
Indirizzo

Civico

CAP

Comune

Provincia

Email

Impostazione linaua de

Progettazione

@ MNessun accesso
© Accesso in lettura

© Accesso in scrittura
Ruoclo accreditamento

@ Nessun accesso
© Accesso in lettura

© Accesso in scrittura
Attuazione progetti

@ Nessun accesso
© Accesso in leftura
@ Accesso in scrittura

Amministrazione utenti

@ Nessun accesso

@ Accesso in scrittura

= forna alla lista = Attiva le delega = Imposta come legale rappresentante

Per ogni utente che ha accettato linvito del legale rappresentante possono essere
configurati diversi privilegi di accesso alle singole sezioni (Progettazione, Attuazione
progetti, Amministrazione utenti).

Con il commando ,Attiva la delega” il legale rappresentante puo trasferire ad un suo
collaboratore tutti i privilegi. In tal caso una delega firmata dal legale rappresentante
dovra essere inviata a fsebz@provincia.bz.it. L'account del delegato dovra essere certi-
ficato.
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