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Dieses Dokument gibt einen Uberblick iber das Verfahren zur Einreichung eines Antrags auf Teilnahme und zur
Einreichung eines Antrags auf Staatsbeihilfe innerhalb des ESF-Weiterbildungskatalogs der beruflichen
Weiterbildung?.

1. Zugang zum ESF-Kurskatalog fur die berufliche Weiterbildung

Der Zugang zum ESF-Kurskatalog fur die berufliche Weiterbildung erfolgt iber ein dafiir vorgesehenes Portal iber die
institutionelle Webseite des Europaischen Sozialfonds der Provinz Bozen http://www.provinz.bz.it/europa/esf/:

>> Ausschreibungen und Aufrufe >> Allgemeines zum Programm >> CoheMaon ESF
>> Intranet Bereich >> Verwaltung des Programms und >> Dokumente und Rechtsgrundlagen
Behorden
>> Mitteilungen - News >> Information und Kommunikation }) Akkreditierung
>> Projektverwaltung und Abrechnung )) Kursangebot ESF >> ESF - Katalog der beruflichen
des Projektes Weiterbildung
)) Rundschreiben 2014-2020 >> Covid 19 >> FAQ
>> Programmierung 2021-2027 >> ESF 2007-2013 >> eroffentlichungen im Bereich

Transparenz

oder direkt tiber den folgenden Link https://fse-esf.civis.bz.it/catalogo:

- il AUTONOMA
EoF  FoLE iﬁ Astoncan

ESF-Weiterbildungskatalog

Spracheinstellung *

e ]

1 gemal Artikel 9.1.4 des Aufrufs ,Steigerung der Kompetenzen der Arbeitskrafte durch berufliche Weiterbildung - Jahr 2021/2022 -
Rahmenprojekte”, genehmigt mit Dekret der Abteilungsdirektorin Nr. 12808/2021 und nachfolgende Anderungen bzw. Anpassungen. Nihere

Angaben finden Sie im Aufruf und dem darin genannten Regelwerk.
2



AUTONOME PROVINCIA

r r </ ? PROVINZ AUTONOMA

== J ‘ J = I~ BOZEN DI BOLZANO
SUDTIROL ALTO ADIGE

Europaischer Sozialfonds
Fondo Sociale Europeo  EurRoPEAN UNION

Anbieter
Siehe alle Kurse

Das Portal ermoglicht eine Suche nach:
- Kurstitel

- Berufsbereich (z.B. Bauwesen, Druck und Veroffentlichung, persénliche Dienstleistungen usw.)
- Anbieter
- Freitextsuche.

Wenn Sie den Projektkodex des Rahmenprojekts, das die Kurse enthilt, fiir die Sie sich interessieren, bereits kennen,
kénnen Sie diesen Projektkodex in das freie Textfeld eingeben.

AuRerdem konnen Sie liber die Schaltfliche ,Siehe alle Kurse” all jene Kurse sehen, fir die die Méglichkeit zur
Einschreibung noch offen ist.

Al 7 PROVINCIA

- - AUTONDWMA

corlroc iﬁ oot
ondo Sociale Europ: EL

Kurskatalog Q. Nete Siiche
& Dauer
Projektnummer Kurstitel (h) Anbieter Berufsbereiche Aktionen
FSE30766 etnische Kiiche 30 DemoTest  Druck und Verdffentlichung = [ Antrag auf
Detail Teilnahme
FSE30766 erste Niveau 40 DemoTest  Nahrungsmittelproduktion = [ Antrag auf
Sommelier Detail Teilnahme
FSE30767 MODULO1 16 DemoTest  Chemie = [ Antrag auf
Detail Teilnahme
FSE30767 MODULO2 16 DemoTest  Bauwesen =

[ Antrag auf
Detall Teilnahme

Mithilfe der Schaltflache , Detail” werden alle relevanten Informationen fiir den gewahlten Kurs angezeigt.
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Anbieter:

Kurze
Zusammenfassung
des Projekts (DE):

Beschreibung der
Zielgruppe der
MaRnahme (DE):

Bildungsziele:

Beschreibung der
Lehrinhalte

Vom Kurs
identifizierte
Bedirfnisse:

Art der
Bildungsatigkeit:

Mindestanzahl
Teilnehmer Gruppe:

Anzahl Teilnehmer
Gruppe:

Dauer (h):

Gesamtkosten pro
Teilnehmer

Berufsbereiche:

Kontaktperson fur
Kurse:

DemoTest

Q Conciapelli 69 69 Bolzano - Bozen 39100 BZ

. 3394856179

&% cohemon-fse-test-aaaaclb4i2tbibru334yiseypm@performersrl.slack.com

Kontakt fir Informationen zur Kurssprache und Durchfithrungsort der Weiterbildung

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean m

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean m

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean m

Personlichkeitsentwicklung

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean m

Schulungsraum / Werkstatt

10

16

482 80 €

Um an dem Kurs teilnehmen zu kbnnen, muss ein Antrag auf staatliche Beihilfe gemal Verordnung (EU) Nr. 651/2014
vorliegen Wird der Antrag genehmigf_werden die Kosten des Kurses vollstandig durch den vom Europdische Sozialfonds direkt
an die Weiterbildungseinrichtung ausgezahiten Beitrag gedeckt.

Bauwesen

Rahmenprojekt-Kurse Antrag auf Informationen ‘ SchlieRen ‘
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Mithilfe der Schaltflache ,Rahmenprojekt-Kurse” scheinen alle Kurse auf, die im jeweiligen Rahmenprojekt enthalten
sind.

Mithilfe der Schaltflache , Antrag auf Informationen” lasst sich ein Formular 6ffnen, tGber das ein Unternehmen eine
Anfrage auf Informationen an das Unternehmen, welches den Kurs anbietet (im Folgenden auch als
Weiterbildungseinrichtung bezeichnet), richten und das Interesses an einer Kursteilnahme bekunden kann.

BOLZAND
ALTO ADIGE

ESF-Weiterbildungskatalo

_ s Druck und Verdffentlichung ) { ) \_II DemoTest __:i'

Antrag auf teilnahme

Name / Firmenname *

Steuernummer * Mehrwertsteuernummer *
Provinz * Gemeinde *
b e
Adresse *
Hausnummer * Cap.*®

Anzahl der Teilnehmer *

Name der Kontaktperson * Nachname der Kontaktperson *

E-Mail *

Telefon *

Beschreibung der Anfrage *

senden
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Mithilfe der Schaltflache , senden” wird der Antrag auf Teilnahme sowohl an die Weiterbildungseinrichtung, welche
den Kurs anbietet, als auch an fse-catalogo@ provincia.bz.it zur Kenntnisnahme versendet.

Auf diese Weise kann die Weiterbildungseinrichtung mit dem antragstellenden Unternehmen in Kontakt treten, um
weitere Informationen zum Kurs zu geben, und um gegebenenfalls den Antrag auf Staatsbeihilfe und den Antrag auf
Teilnahme am Projekt tGiber das Informationssystem CoheMon ESF, im Bereich Verwaltung, zu bearbeiten.



=1 I i

Europaischer Sozialfonds
Fondo Sociale Europeo  EurRoPEAN UNION

AUTONOME (3. PROVINCIA
* PROVINZ AUTONOMA
BozeN NI’/ piBOLZANO

SUDTIROL ALTO ADIGE

2. Einreichung eines Antrags auf Staatsbeihilfe / auf Teilnahme am Projekt

Die Einreichung eines Antrags auf Staatsbeihilfe und auf Teilnahme am Projekt erfolgt Gber die entsprechende
Funktion in dem fir die Verwaltung des Projekts vorgesehenen Bereich des Informationssystems CoheMon ESF:

4

Um genehmigte Projekte zu verwalten

& Verwaltung

FSE30767 Catalogo Luca £€4538320  Demotest Aktiv

™

Der Antrag auf Teilnahme wird von der Weiterbildungsrichtung im Auftrag von dem antragstellenden und
teilnehmenden Unternehmen an das ESF-Amt versendet.

Die Erstellung eines Antrags auf Staatsbeihilfe / auf Teilnahme am Projekt erfolgt tGber die nachfolgend genannten
Schritte, die alle notwendig sind und aufeinanderfolgend durchgefiihrt werden missen:

1. Erstellung eines Moduls

2. Erstellung eines Kursfolge

3. Eintragung des Unternehmens im Projekt

4. Erstellung und Ubermittlung des Antrags auf Staatsbeihilfe / auf Teilnahme.

2.1 Erstellung eines Moduls

Die Erstellung eines Moduls erfolgt in dem fir die Verwaltung des Projekts vorgesehenen Bereich
,Datenmanagement/Module” des Informationssystems CoheMon ESF:
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Module

Kursfalgen

Projektressourcen

Mitglieder des projektnetzwerkes

Unternshmen

Schulungsrdume

FSE20061 I Versicherungen = & Register = W Teilnehmer = €§ Datenmanagement = £ Kalender =
R B
Dauer (* Anzahl Gruppen)
Art Nr. Abkiirzung Titel Art der Bil itig kei ilung Anzahl der Gruppen vorges. Std. (h} vorges. Std. gepl. Std. durchgef. Std. Aktionen

Das System schlagt die Liste der fiir das Rahmenprojekt genehmigten Kurse vor: Jedes Modul muss unbedingt einem
dieser Kurse zugeordnet werden.
Der Titel des Moduls sollte vorzugsweise einen Verweis zum Kurs enthalten:

FSE30767 Catalogo Luca

neues Modul

Kurs*

4

4- M4 - MODULO4 [ N. gruppi: 3]
Tited *

Modul 4 - Ausgabe 2

Es ist nicht moglich, mehr als eine Gruppe pro Modul vorzusehen.
Falls ein genehmigter Kurs mehr als eine Gruppe umfasst, muss fiir jede Gruppe ein Modul und ein Kursfolge erstellt
werden.

Das Informationssystem CoheMon zeigt eine Ubersicht der erstellten Module:

Module # neues Modul
[10_~]eintisge snzsigen sen [ ]

Dauer (* Anzahl Gruppen)
a

Art N Abkiirzung Titel Art der Bildungsitigkeit Unterteilungen Anzahl der Gruppen vorges. Std. (h) vorges. Std. gepl. Std. durchgef. Std. Aktionen

M 1 MGT Monitoraggio T Monitering und Bewertung 0 1 100,00 100,00 0,00 0,00

0 2 ORg Orientamento di gruppo Gruppenorientierung 0 1 3000 3000 000 000

o 3 ORg2 Orientamento di gruppo 2 Gruppenorientierung 0 1 500 5,00 000 0,00

I

Ein erstelltes Modul kann nur geldscht werden, solange es noch keiner Kursfolge zugeordnet wurde.

Bei Bedarf kann die Liste aller fiir das Rahmenprojekt genehmigten Kurse im Bereich ,Katalog/Liste der Kurse”
eingesehen werden:
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F 5 M5 MODULOS - ED UNICA Schulungsraum / Werkstatt
1 bis 6 von & Eintragen Beihilfeantrage
€ zurilick zum Projekt [ Liste der Kurse ]

Unternehmen

Situation der Teilnehmer

FSE30767 Il Versicherungen = & Register = ¥ Teilnehmer = &= Katalog = €€ Datenmanag

Ein Modul kann nicht mehr geléscht werden,
- falls es Teil einer bereits durchgefiihrten Unterrichtseinheit ist
- falls es mit einem Antrag auf Staatsbeihilfe/ auf Teilnahme verbunden ist.

2.2 Erstellung einer Kursfolge mit dazugehdrigem Modul

Die Erstellung einer Kursfolge erfolgt in dem fir die Verwaltung des Projekts vorgesehenen Bereich
,Datenmanagement/Kursfolgen” des Informationssystems CoheMon ESF:

Module

Kursfolgen

Projektressourcen

Mitglieder des projektnetzwerkes
Unternehmen

Schulungsrdume

FSE20061 I Versicherungen = & Register = & Teilnehmer = €§ Datenmanagement = £ Kalender =

Kursfolgen
Teilnehmer
Nr. Bezeichnung der Kursfolge Module vorgesehen zugewiesen Pro-Kopf-Dauer der Kursfelge (1) Stundenberg Kursfolge Aktionen
1 Monitoraggio e valutazione 1 - Monitoraggiol (MG1) 3 ° 000 0,00
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FSE30767 — Catalogo Luca

Neue kursfolge
Nr*

Bezeichnung der Kursfolge*
Modulo 4 - Ausgabe 4
Anzahl der Teilnehmer*

6

Kursfolge erstellen

Die angegebene Anzahl der Teilnehmer

- muss mindestens gleich grol sein wie die fiir den Kurs genehmigte Mindestanzahl der Teilnehmer pro Gruppe
(der Kurs wird in Folge dieser Kursfolge zugeordnet werden)

- darf nicht groRer sein als die fiir den Kurs genehmigte Hochstanzahl der Teilnehmer pro Gruppe (der Kurs wird in
Folge dieser Kursfolge zugeordnet werden).

Des Weiteren ist zu beachten, dass das System es nicht zuldsst, wenn eine héhere Anzahl an Teilnehmern einer

Kursfolge zugeordnet wird als bei der Erstellung angegeben wurde.

Stattdessen kann fir eine Kursfolge

- mit einer kleineren Anzahl von Teilnehmern pro Gruppe als die fiir den Kurs genehmigte Hochstanzahl (der Kurs
wird in Folge dieser Kursfolge zugeordnet werden)

- mit einer gleich groRen oder groReren Anzahl von Teilnehmern pro Gruppe als die fir den Kurs genehmigte
Mindestanzahl (der Kurs wird in Folge dieser Kursfolge zugeordnet werden)

eine Unterrichtseinheit im Kalender eingegeben und die Bildungstatigkeiten kdnnen begonnen werden.

Zur naheren Erlauterung: Zur Kursfolge 6, siehe Bildausschnitt oben, soll das Modul 4 zugeordnet werden. Das Modul
4 wurde laut vorherigem Kapitel 2.1 erstellt und dem genehmigten Kurs 4 zugewiesen. Fiir den Kurs 4 wurden folgende
Daten genehmigt:

Mindestanzahl 6
Teilnehmer Gruppe:

Anzahl Teilnehmer 10
Gruppe:

Demnach kann fir das Modul 4 eine Unterrichtseinheit im Kalender erstellt werden, falls der Kursfolge 6 (die das
Modul 4 enthalten soll) mindestens 6 und nicht mehr als 10 Teilnehmer zugewiesen werden.

Eine Kursfolge kann nicht mehr gel6scht werden,
- falls ein Modul oder mehrere Module, die dieser Kursfolge zugeordnet wurde/wurden, Teil einer bereits
durchgefiihrten Unterrichtseinheit ist/sind
- falls diese mit einem Antrag auf Staatsbeihilfe/ auf Teilnahme verbunden ist.

Die Zuweisung eines Moduls zu einer Kursfolge erfolgt tGiber die Aktions-Schaltflache, die sich neben jeder erstellten
Kursfolge befindet:

Kursfolgen

- export |+ neue Kursfolge

Teilnehmer
N Bezeichnung der Kursfolge Module vorgesehen zugewiesen Pro-Kopf-Dauer der Kursfolge (h) Stundenberg Kursfolge Aktionen

1 Monitoraggio e valutazione 1 - Monitoraggio1 (MG1) 3 o 0,00 0,00 ‘ o ‘

10
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Module

+ Module zuweisen

Abkiirzung Titel vorges. Std. Gruppen Module (nach Anzahl der Gruppen) geplante Std.(h:mm) Aktionen

MG1 Monitaraggiol 100,00 i 100,00 0:00 n

Das System schlagt alle vorher erstellten und im Bereich ,,Datenmanagement/Module” vorhandenen Module vor:

Module zuweisen

Zuweisen  Art Nr. Abkiirzung Titel Art der Bildungsatigkeit Unterteilungen ‘Anzahl der Gruppen
O M 1 MG1 Menitoraggiol Meonitoring und Bewertung [} 1
o 2 ORg QOrientamento di gruppo Gruppenorientierung 0 1
] o 3 ORg2 Orientamento di gruppe 2 Gruppenorientierung 0 1
O A [ AC1 Accompagnamento 1 BegleitmaBnahmen am Arbeitsplatz o 1

Zuweisen

Ein Modul kann nur aus einer Kursfolge entfernt werden, wenn fiir dieses Modul noch keine Kalendereinheiten erstellt
wurden.

2.3 Eintragung eines Unternehmens im Projekt

Die Eintragung eines Unternehmens im Projekt erfolgt im Bereich ,Datenmanagement/Unternehmen” des
Informationssystems CoheMon ESF:

Module

Kursfolgen

Projektressourcen

[ Unternehmen ]

Schulungsrdume

FSE30767 I Versicherungen = & Teilnehmer = & Katalog = £8 Datenmanagement =

FSE30767 - Catalogo Luca

Elenco Imprese 8 Unternehmensliste drucken | # Impresa l

D Name des Unternehmens Rechtsform Steuernummer Mehrwertsteuernummer Dimensione impresa Partecipanti effettivi Aktionen

18 giulia snc Privatrechtliches Kensortium 00390090215 00390090215 Klein 0
16 asdasasdasdas Aktiengesellschaft SMBDNLEBDT5A344K 01867021204 Kleinst 0

11
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Mithilfe der Schaltflache ,+Unternehmen” 6ffnet das System eine Maske zur Eingabe der Daten des Unternehmens,
das an dem Projekt teilnehmen und eine Staatsbeihilfe beantragen mdchte.

Nachdem alle erforderlichen Daten eingegeben wurden, erzeugt das System eine Unternehmens-ID mit folgender
Struktur: ,,Projektkodex Mehrwertsteuernummer Unternehmen®, z.B. 30767_00390090215.

2.4 Erstellung und Ubermittlung eines Antrags auf Staatsbeihilfe / auf Teilnahme am Projekt
Nach Ausfiihrung der in den Kapiteln 2.1-2.3 beschriebenen Schritte, kann fir die vorher eingetragenen Unternehmen

der Antrag auf Staatsbeihilfe und auf Teilnahme am Projekt erstellt und (ibermittelt werden.
Dies erfolgt Gber im Bereich ,Katalog / Beihilfeantrage”:

Beihilfeantrage ]

Liste der Kurse

Unternehmen

Situation der Teilnehmer

FSE30767 I Versicherungen = & Register = ¢ Teinehmer = &= Katalog =

FSE30767 — Catalogo Luca

Liste der Beihilfeantrage fur das Projekt

Protokoll Protokoll
Name des der Tei d Offentlicher Beitrag des der o d RNA Betrag RNA Betrag
ID des Belhilfeantrags ~ Unternchmens filr den Beihilfeantrag Stunden ihil ihil Beihilfe Beihilfe Status COR  COR COVAR  COR Aktionen
30767.86334519757.2  testazienda 36 000 000 000 4933 @ 22/02/2022 laufende 000 0,00
Untersuchung

Mithilfe der Schaltfliche ,+Antrag auf Beihilfe” schldgt das System die gemaR Kapitel 2.3 vorher eingegebenen
Unternehmen vor, welche einen Antrag auf Staatsbeihilfe stellen mochten.

FSE30767 - Antrag auf Beihilfe

Name des Unternehmens Mehrwertsteuernummer

guulia snc 00230090215 <+ Antrag auf Beihilfe I
asdasasdasdas 01867021204 + Antrag auf Beihilfe
Uttima Snc 14731160850 + Antrag auf Beihilfe
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FSE30767 - Catalogo Luca
Antrag auf Beihilfe

Untemehmen

giulia snc

Module

Nr.  Titel i i vorges. Std. (h) auswihlen Nr. gefragten Teilnehmer Vorgesehenes Beginndatum @) Vorgesehenes Enddatum

4 Modulo 4 - ed. 1 M4 10 16,00 5]
5 MODULQOS - ED UNICA M5 8 20,00 O
4 Corso 4 - edizione 2 M4 6 16,00 Zl

Wie aus dem oberen Bildausschnitt hervorgeht, ist es notwendig, folgende Informationen anzugeben:
- Fir welches Modul/welche Module
- Fir wie viele Personen
stellt das Unternehmen den Antrag.
Die Daten zum geplanten Beginn und Ende der Bildungstatigkeiten sind unverbindlich.
Jedoch muss das Datum zum geplanten Beginn der Bildungstatigkeiten zeitlich nach dem Datum der Einreichung des
Antrags auf Staatsbeihilfe / auf Teilnahme am Projekt liegen.

Das System berechnet automatisch auf Grundlage des Aufrufs die Hohe der beantragten Staatsbeihilfe.
Ist der Antrag registriert, erscheint in der Detailansicht der Status ,,in Bearbeitung”:

30767_00390090215.21  giulia snc 2 16.00 193120 965,60 in Bearbeitung 0,00

AnschliefRend muss der Antrag in der Detailansicht bestatigt werden:

Nr. Titel Abkiirzung vorges. Std. (h) vorgesehene Teilnchmer Nr. gefragten Tei i Vorgeschenes Enddatum Gtfentlich beantragter Betrag

4 Corso 4 - edizione 2 M4 16,00 6 H 30/05/2022 20/09/2022 €965,60

€ zuriick ‘ & drucken H 1 16schen || J'av'dew\IH ¥, bestitigen |

Nach Bestdtigung des Antrags kann dieser mithilfe der Schaltfliche , drucken” heruntergeladen werden. Der
gesetzliche Vertreter des Unternehmens, das den Antrag auf Staatsbeihilfe /auf Teilnahme am Projekt stellt, muss den
Antrag (digital oder per Hand zusammen mit einer Ausweiskopie) unterschreiben. Nach Bestatigung kann der Antrag
nicht mehr abgedndert werden.

Der unterschriebene — und gegebenenfalls mit einer Stempelmarke versehene — Antrag muss in der Folge mithilfe der
Schaltflache ,,Upload” ins Informationssystem CoheMon hochgeladen und tGbermittelt werden:

13
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4 Corso 4 - edizione 2 M4 16,00 6 2 30/05/2022 30/09/2022 €965,60

Der Antrag kann bis zu seiner Ubermittlung geléscht werden.

Die Ubermittlung des Antrags lauft ausschlieRlich mittels Informationssystem CoheMon ab und muss zwingend durch
den gesetzlichen Vertreter der Weiterbildungseinrichtung erfolgen:

Module

Nr. Titel Abkiirzung vorges. Std. (h) vorgesehene Teilnehmer Nr. gefragten Tei i Vorgesehenes Enddatum Gffentlich beantragter Betrag

4 Corso 4 - edizione 2 M4 16,00 5 2 30/05/2022 30/09/2022 €965,60
‘ & drucken H & Download H L Upload H o Antrag stornieren ‘

Der Status des Antrags wechselt nach der Ubermittlung in ,,gesendet:

30767.00300090215_21  giulia snc 2 16.00 1921,20 96560 8113 @ 12/05/2022 gesendef t 0,00 0,00

und das System zeigt das Eingangsprotokoll des ESF-Amts an.

Im Allgemeinen erscheinen die Status eines Antrags auf Staatsbeihilfe in der entsprechenden Spalte , Status”.
Liste der Beihilfeantréage fiir das Projekt

Protokoll Protokoll
Name des der Tell des OBffentlicher Beitrag des der H der RNA  Betrag  RNA Betrag
ID des Beihilfeantrags  Unternehmens fiir den Beihilfeantrag Stunden ihil ihil Beihilfe Beihilfe Status COR COR COVAR COR Aktionen

Es gibt folgende Status:

- In Bearbeitung

- Gesendet

- lLaufende Untersuchung (bedeutet, dass das ESF-Amt den Antrag auf Staatsbeihilfe ibernommen hat)

- Genehmigt

- Abgelehnt

- Gewahrt (bedeutet, dass das ESF-Amt dem antragstellenden Unternehmen ein Schreiben iber die Gewahrung
der beantragten Staatsbeihilfe Gbermittelt hat: In diesem Fall werden das Protokoll des Schreibens, der COR
der Eintragung der Beihilfe im Registro Nazionale degli aiuti di Stato sowie der eingetragene Betrag angezeigt.)

Wie im entsprechenden Aufruf vorgesehen, konnen das antragstellende Unternehmen und die
Weiterbildungseinrichtung nach Ubermittlung des Antrags auf Staatsbeihilfe — auch ohne Genehmigung und
Gewahrung — mit der Einschreibung der Teilnehmer und dem Beginn der Bildungstatigkeiten fir den/die beantragten
Kurs/Kurse fortfahren. Dieser Beginn erfolgt eindeutig auf eigenes Risiko, da der Antrag abgelehnt und die Beihilfe
nicht gewahrt werden kdnnte.
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3. Beitritt und Einschreibung der Teilnehmer

3.1 Beitritt der Teilnehmer

Der Beitritt der Teilnehmer besteht aus der Eingabe aller, auch fiir das Monitoring der Projekttatigkeiten notwendigen,
personlichen und sensiblen Daten in das Informationssystem CoheMon ESF.

Der Beitritt erfolgt durch Ausfiillen des entsprechenden Formulars auf der Seite des jeweiligen Projekts, welches unter
folgendem Link des ESF- Bildungsangebots zu erreichen ist: https://fse-esf.civis.bz.it/preiscrizioni/sceltalingua.

Der Teilnehmer muss, gegebenenfalls mithilfe des Beglinstigten,
- das Online-Formular zum Antrag auf Teilnahme ausfiillen und bestatigen,
- das vom System erzeugte PDF-Dokument ausdrucken,
- den Antrag auf Teilnahme unterschreiben und das Original zusammen mit einer Kopie eines
Erkennungsausweises beim Beglinstigten abgeben.

Nur Mitarbeiter von Unternehmen, welche laut Kapitel 2.4 einen Antrag nach Staatsbeihilfe gesendet haben, kénnen
einen Antrag auf Teilnahme stellen.

Alle bestatigten Beitritte flieBen automatisch in den fiir die Verwaltung des jeweiligen Projekts vorgesehenen Bereich

,Teilnehmer/Beitritte” des Informationssystem CoheMon ESF:
Beitritte |

Einschreibungen

g

Ubersicht, Dauer der Dienstleistung

Kursdauer

Voraussetzungen

FSE30767 I Versicherungen = & Register = ¥ Teilnehmer =

Beitritte

N. Beitritte gesignet und zugelassen geeignet und nicht zugelassen nicht geeignet N. der eingeschriebenen TN.

10 10 0 0

Filter anzeigen/ausblenden v

Name Nachname Steuernummer Datum Teilnahme/Einschreibung Ergebnisse der Auswahl Aktion
Pippo Pippo XRKHHNKNKIOOO0K 01/04/2022 geeignet und zugelassen Eingeschrieben

Franz Kafka FRNKFK75P30F312N 05/05/2022 gesignet und zugelassen Eingeschrisben

Alan Turing LNATRN7SP30F132N 12/05/2022 gesignet und zugelassen l Meldedaten andern l

[ Einschreiben ‘
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3.1 Einschreibung der Teilnehmer

Die Einschreibung eines Teilnehmers erfolgt durch die Schaltfliche ,Einschreiben” im Bereich ,Teilnehmer/Beitritte”,
die sich neben jedem noch nicht eingeschriebenen Teilnehmer befindet.

Zum Zeitpunkt der Einschreibung muss der Beglinstigte:
- das Datum der Einschreibung angeben, welches mit dem Datum der Unterzeichnung des Antrags auf
Teilnahme Ubereinstimmen muss.
- der vom Teilnehmer unterschriebene Antrag auf Teilnahme im PDF-Format in das Informationssystem
CoheMon ESF hochladen.

Alan Turing
Name Nachname Steuernummer Datum Teilnahme/Einschreibung Ergebnisse der Auswahl
Alan Turing LNATRN75P30F132N 12/05/2022 geeignet und zugelassen

Einschreibung =

Antrag auf Einschreibung *

Browse
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4. Dokumentation bezlglich der Zugangsvoraussetzungen und des
Werbematerials

Wie in den Bestimmungen und Vorschriften zur Verwaltung der Aktivitdten festgelegt, muss der Beglinstigte in den
fur die Verwaltung des Projekts vorgesehenen Bereich ,Teilnehmer/Voraussetzungen” des Informationssystems
CoheMon ESF:

Beitritte

Einschreibungen

Voraussetzungen

FSE30767 I Versicherungen = & Register = & Teilnehmer =

FSE30767 — Catalogo Luca
Unterlagen zur Uberpriifung der Teilnahmevoraussetzungen

=+ Dokument hinzufiigen

) Art Name File Aktionen

eine Kopie der Unterlagen beziiglich
- der Zugangsvoraussetzungen (Kandidatendokumentation und , Berichtsibersicht Prifung®)
- des Werbematerials

hochladen.

Teilnahmevoraussetzungen - Neue Anlage

Bezeichnung *

[ sensible Deten

Art*

O Kandidatendokumentation *
O eerichtsubersicht Prufung *
O Verschiedene
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5. Eingabe der Projektressourcen

Alle Projektressourcen (Dozenten) der Bildungstatigkeiten in Form von:

- Schulungsraum/Werkstatt

- Einzelunterricht

- Gruppenorientierung

- Orientierung fiir Einzelpersonen
missen in den fur die Verwaltung des Projekts vorgesehenen Bereich ,Datenmanagement/Projektressourcen” des
Informationssystems CoheMon ESF eingegeben werden:

Fardervereinbarung (Nr. Und Datum) 111 107
Module
Ansprechpartner ti
Kursfolgen "
Projektressourcen
Teilnehmer Mitglieder des projektnetzwerkes

Vorgesehene teilnehmer
s Unternehmen

Schulungsraume

I Versicherungen = & Register = & Teilnehmer = £ Datenmanagement = BB Kalender =~

Dozenten
e—
_
Name Nachname Steuernummer Niveau Typologie Dozent File Aktionen
LuCcA STORTI STRICUTSP30F132N Senior personal & l 2 andem l
Claudia Weiler CCOWWWTSPIOF132N Senior Persanal & ‘ @ andem ‘

FSE20061 - Neuer Dozent

@® Intern
O naturliche Person
() externes Personal einem delegierten Untermehmen zugeordnet

abbrechen

FSE20061 - Neuer Dozent

Typologie Dozent: Intern

Typologie Dozent

Steuernummer ~

[ Auslandische Steuernummer
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FSE20061 - Neuer Dozent
DDDBBB75P32F132N
Senior

Dabei muss ein aktueller und unterzeichneter Lebenslauf beigefligt werden.

Browse

Bei der Eingabe einer Unterrichtseinheit im Kalender erscheint automatisch eine Lister all jener Projektressourcen, die

laut diesem Kapitel in dem Bereich ,Datenmanagement/Projektressourcen” eingegeben wurden.
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6. Eingabe von Bildungstatigkeiten

6.1 Zuweisung der Teilnehmer zu einer Kursfolge

Um fir ein Modul (und folglich auch fir den Kurs des Rahmenprojekts, dem das Modul zugewiesen wurde) eine
Unterrichtseinheit im Kalender eingeben zu kdénnen, missen vorher die Teilnehmer jener Kursfolge zugeordnet
werden, in welcher das Modul vorhanden ist.

Die Zuweisung eines Teilnehmers zu einer Kursfolge erfolgt Gber die Aktions-Schaltfliche, die sich neben jeder
erstellten Kursfolge befindet:

Kursfolgen
+ neue Kursfolge
Teilnehmer
Nr. Bezeichnung der Kursfolge Module vorgesehen zugewiesen Pro-Kopf-Dauer der Kursfolge (h) Stundenberg Kursfolge Aktionen
1 Manitoraggio e valutazione 1 - Moniteraggiol (MG1) 3 o 0,00 0,00 ‘ &) ‘
Teilnehmer
+ Teilnehmer zuweisen
Name Nachname Steuernummer Gruppen Einschreibung Riicktritt Aktionen
Jane Austen 0COHKTSHION32X ‘ Q ‘ 18/04/2022 ‘ Gruppenzuordnung | @ ‘
Paperina Peperona PAPPAPTSP30F132H ‘ Q 18/04/2022 ‘ Gruppenzuordnung ﬁ‘

Das System bietet einen Filter an, mit dem alle Teilnehmer im Bereich ,Teilnehmer/Einschreibungen” durchsucht
werden kdnnen:

FSE30767 - Catalogo Luca

Kursfolge - 100 - 100
cerca partecipanti assegnabili

Name Nachname

Steuernummer

Einschreibung von Einschreibung &is

gg/mm/aaaa (m] gg/mm/aaaa (m]

m abbrechen

Wird z.B. im Eingabefeld , Einschreibung Von” das Datum ,,03.05.2022" eingegeben, zeigt das System alle Teilnehmer
an, deren Einschreibung einschlieBlich am oder nach dem 03.05.2022 erfolgte:

FSE30767 — Catalogo Luca

Kursfolge - 100 - 100
Teilnehmer zuweisen

Zuweisen Name Nachname

Steuernummer Einschreibung
(m] Franz Kafka FRNKFK75P30F312N 05/05/2022
&8 Hannah Arendt HNNARN75P30F132N 05/05/2022

Es ist sowohl eine einfache als auch eine mehrfache Auswahl von Teilnehmern méglich.
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Das System lasst es nicht zu, wenn eine héhere Anzahl an Teilnehmern einer Kursfolge zugeordnet wird als bei der
Erstellung angegeben wurde.

In der Liste der zu einer Kursfolge zugewiesenen Teilnehmer erscheinen zwei Aktions-Schaltflachen:

Teilnehmer

Name Nachname Steuernummer Gruppen Einschreibung Riicktritt Aktionen

Jane Lusten XXKXXXTSX30X132X Q ‘ 18/04/2022

Paperina Paperona PAPPAPTSP30F132H ‘ ‘ 18/04/2022

‘ Gruppe:

30/03/2022

| Gruppenzuordnung | @ |

Fippo Pippo STRLCUTSP30F132N ‘

Mithilfe der Schaltflaiche ,Loschen” (Papierkorb) kann ein Teilnehmer aus einer Kursfolge entfernt werden. Ein
Teilnehmer kann nur aus einer Kursfolge entfernt werden, wenn fiir dieses Modul noch keine Kalendereinheiten
erstellt wurden.

Uber die Schaltfliche ,,Gruppenzuordnung” kann der einzelne Teilnehmer
- zur vorgesehenen Gruppe des Moduls, das der Kursfolge zugeordnet wurde, zugewiesen werden.
- zueinem der Antrage auf Staatsbeihilfe, die das Modul (und den dazugehdrigen genehmigten Kurs) enthalten,
zugewiesen werden.

Kursfolge - 100 - 100 - Zuordnung Teilnehmer — Gruppen
Teilnehmer

Name Nachname Steuernummer Impresa

Hannah Arendt HNNARNT5P30F132N Ultima Snc

Module

In questo elenco compaiono solo | moduli / corsi per i quali & in valutazione, & stata approvata o concessa almeno una domanda di aiuta per limpresa di progetto

Abkiirzung Titel vorges. Std. Anzahl der Gruppen Gruppenzusrdnung Assegha domande di aiuto

M5 MODULOS - ED UNICA 2000 1 S

Die Zuweisung eines Teilnehmers zum Antrag auf Staatsbeihilfe und zur Modulgruppe muss immer durchgefiihrt und
gespeichert werden, auch wenn die Module der Rahmenprojekte nur eine einzige Gruppe enthalten und die
Kursfolgen nur ein einziges Modul.

Andernfalls
- wird der Teilnehmer nicht korrekt zur Kursfolge und den Modulen zugeordnet und wird in der Folge nicht
unter jenen Teilnehmern aufscheinen, fir welche die tatsadchlich besuchten Stunden eingegeben werden
kénnen.
- erlaubt das System keine Eingabe einer Unterrichtseinheit fiir das betreffende Modul im Kalender.
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6.2 Eingabe von Kalendereinheiten

Die Eingabe von Kalendereinheiten erfolgt in dem fiir die Verwaltung des Projekts vorgesehenen Bereich
»Kalender/Ausbildung” des Informationssystems CoheMon ESF:

Ausbildung

BegleitmaBnahmen am Arbeitsplatz

Registerabschrift

FS EZODG’] I Versicherungen = & Register = W Teilnehmer = 2§ Datenmanagement = ER Kalender = [@ Finanzen =

FSE20061 - Innovazione Luca

4 zurtick zum Projekt

Kalender

—_—
Filter anzeigen/ausblenden ~ Mexport [RAdrucken | + neuer Kalender

I Startzeit Endzeit Stunden Modul 15 Durchfiihrung des Unterrichts Gruppe IF Dozent IF status i€

kein Kalender vorhanden

FSE20061 - neuer Kalender

Datum =

03/05/2022

Startzeit * Endzeit*

. 00 vi 00 v S 00 vi 00 v

Modul * "

Gruppe .

Gegenstand des unterrichts

Durchfihrung des Unterrichts . "
In Prasenz -

Schulungsort *

Dozent *

Co-dozent

Anmerkungen

€ zuriick [ Kalender erstellen

Das Eingabefeld ,,Modul” verfligt Giber ein Auswahlmendi, das nur jene Module enthélt, welche bereits einer Kursfolge
zugewiesen wurden.

Beim Eingabefeld ,Durchfiihrung des Unterrichts” kann zwischen folgenden Formen gewdahlt werden:
- inPrasenz
- in Fernunterricht
- in gemischter Form.
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Das Eingabefeld ,Schulungsort” verfiigt Gber ein Auswahlmeni, das alle fiir dieses Projekt genehmigten
Schulungsrdaume enthédlt, unabhdngig davon, ob es sich um akkreditierte, gelegentliche oder ,in itinere”
Schulungsraume handelt.

Die Eingabefelder ,,Dozent” und , Co-Dozent” verfligen lber ein Auswahlmend, das all jene Projektressourcen enthalt,
welche laut Kapitel 5 im Bereich ,,Projektressourcen” eingegeben wurden.

Das System erlaubt nur die Eingabe von Unterrichtseinheiten im Kalender fiir jene Module und die zugehorigen
Gruppen in den zutreffenden Kursfolgen, fiir welche die Teilnehmeranzahl mindestens gleich grol8 ist wie die flr den
jeweiligen Kurs genehmigte Mindestanzahl der Teilnehmer des Rahmenprojekts.

Sind diese Parameter nicht erfillt, zeigt das System die folgende Fehlermeldung an:

FSE30767 - neuer Kalender

Dati !
stum 14/05/2022
Startzeit * 09 vi 00 v Endzeit
Miaahl® 1-M1 - Modulo 1 - ed. 1
Gruppe *

Sind die Parameter erfillt, wird die Unterrichtseinheit ordnungsgemaR in den Kalender eingetragen und unterliegt
den in den Vorschriften und Bestimmungen zur Verwaltung beschriebenen Anderungsbeschriankungen:

FSE30767 — Catalogo Luca

€ zuriick zum Projekt
Kalender
‘ Filter anzeigen/ausblenden v ‘ Bexport  [Adrucken |

Datum |5  Startzeit Endzeit Stunden Modul 15 Durchfiihrung des Unterrichts Gruppe I¥  Dozent I¥  status IF

15/05/2022. | 09:00 10:00 01:00 5+ MS - MODULOS - ED UNICA Als Fernunterricht durchgefihrt 1 STORTI LUCA abrechenbar

23



AUTONOME | | PROVINCIA

I I PROVINZ AUTONOMA

= J | D - * BOZEN | ' DIBOLZANO
SUDTIROL ALTO ADIGE

Europaischer Sozialfonds
Fondo Sociale Europeo  EuROPEAN UNION

7. Beginn der Bildungstatigkeiten

Um das Projekt starten zu kdnnen, muss der Beglinstigte

1. den Hauptansprechpartner fiir das Projekt angeben;

2. die Referenzen der Versicherungspositionen und Versicherungspolicen, die zu Gunsten der Teilnehmer
abgeschlossen wurden, angeben;

3. vom ESF-Amt den Code mindestens eines Bildungsregister anfordern und diesen Code in den entsprechenden
Bereich des Informationssystems CoheMon ESF eingeben;

4. die Unterlagen zur Erflillung der Voraussetzungen fiir die Teilnahme und das Informations- und Werbematerial
hochladen (siehe Kapitel 5);

5. die erste Kalendereinheit erstellen (siehe Kapitel 6).

7.1 Hauptansprechpartner

Die Eingabe des Hauptansprechpartners des Projekts erfolgt (iber die entsprechende Funktion auf der Startseite des
Projektes im Informationssystem CoheMon ESF:

Ansprechpartner Luca Storti

E-Mail: prova@provait - Telefon: 324232434 - Handy: 34234434
l @ Andern I

7.2 Versicherungspolice

Die Eingabe der Versicherungspolice erfolgt im Bereich , Versicherungen/Liste” im Informationssystem CoheMon ESF:

Zuordnen

FSE20061 It Versicherungen =~
DemoTest - Versicherung verzeichnis

[ ssigen s
Bezeichnung Nr. *  Unterzeichnungsdatum Ablaufdatum Art Anlage Aktionen
Inail sfdfdfdfde 08/03/2017 18/05/2018 INAIL Accettazione FSE30002.pdf ‘ # andern |
1bis 1von 1 Eintragen Zuriick 1 ‘ Nachste
& zuriick zum Projekt
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Versicherungen

Bezeichnung *

Unterzeichnungsdatum *

gg/mm/aaaa

Ablaufdatum =

gg/mm/azaa

Art

O INAL
0 RO
O Rer

File =

Versicherung hinzufiigen

Sobald eine Versicherungsposition im Bereich ,Versicherungen/Liste” eingegeben wurde, muss sie im Abschnitt
LVersicherungen/Zuordnen” dem Projekt zugeordnet werden:

Zuocrdnen

FSE20061 I Versicherungen =

FSE20061 - Innovazione Luca
Versicherungen | Associate al progetto

Datum

Bezeichnung Nr. Art Unterzeichnung Ablauf
Inail sfdfdfdfde INAIL 08/03/2017 18/05/2018
Versicherungen | Zuordnen
Eintrage anzeigen Suchen
Datum
Bezsichnung Nr. Ant Unterzeichnung Ablauf
000 2222 333 INAIL 09/09/2020 06/10/2021 l 5 |
1 INAIL 27/01/2021 27/01/2022 S

7.3 Eingabe des Register-Codes

Die Eingabe des Register-Codes erfolgt in dem fiir die Verwaltung des Projekts vorgesehenen Bereich ,Register/Neues
Register” im Informationssystem CoheMon ESF:
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[Neues Register]

Ihail2

Register ausdrucken
dfdfdfsdfdf

FSEZ20061 M Versicherungen = & Register = & Teilne

Es muss mindestens ein Register-Code dem Projekt zugewiesen werden, auch wenn das Projekt keine
Bildungsaktivititen in Form von ,Schulungsraum/Werkstatt und ,Einzelunterricht” vorsieht.

7.4 Beginn der Bildungsaktivitaten

Sofern alle oben genannten Schritte erfillt wurden, erscheint auf der Startseite des Projekts die Schaltflache
,Projektbeginn®.

Status der Dateneingabe, um das verwaltete Projekt zu starten

Start durch das ESF-Biiro aktiviert b Ansprechpartner
Register b Teilnehmer
Voraussetzungen g Projektressourcen

€ Zuriick ™ Projektbeginn ]

Die Schaltflache ,Projektbeginn” wird nur angezeigt, wenn die erste Kalendereingabe in chronologischer Reihenfolge
(nach Datum und Uhrzeit) eine Kalendereinheit zu Monitoring und Bewertung ist. Andernfalls verhindert das System
den Beginn der Bildungsaktivitaten.

Klickt der Beglinstigte auf die Schaltflache ,Projektbeginn”, wird er dazu aufgefordert, Datum, Uhrzeit und
Schulungsraum der ersten Kalendereinheit zu bestatigen:
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FSE20061 - Beginn
Das Beginndatum des Projektes ist *
27/04/2022

Kursort *

Via Rio Vallarsa 16 - 39055 - Laives - Leifers - BZ - c/o Scuola profe

&= zuriick

Wurde die erste Kalendereinheit bestatigt, erscheint auf der Startseite des Projekts die Schaltflache ,Erklarung Gber
den Beginn drucken”, mithilfe derer das Dokument im PDF-Format ausgedruckt werden kann:

‘ &= Erkldrung tiber den Beginn drucken

Ist die gewahlte Art der Kommunikation mit dem ESF-Amt ,Digitale Unterschrift”, muss das oben genannte PDF-
Dokument vom gesetzlichen Vertreter des Beglinstigten digital unterschrieben, in das Informationssystem CoheMon
ESF hochgeladen und mittels diesem auch Gbermittelt werden.

Ist die gewdhlte Art der Kommunikation mit dem ESF-Amt ,PEC”, muss das oben genannte PDF-Dokument

ausgedruckt, vom gesetzlichen Vertreter des Begiinstigten unterschrieben und zusammen mit einer Kopie eines
Erkennungsausweises dem ESF-Amt per PEC Gbermittelt werden.
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8. Abschluss der Bildungsaktivitaten

Um die Bildungsaktivitaten abschlieBen zu kénnen, muss als letzte Kalendereinheit eine Einheit zu Monitoring und
Bewertung im Kalender eingetragen und durchgefihrt werden.

Der Abschluss der Bildungsaktivitdten erfolgt durch Betatigen der Schaltflache ,Projekt beenden” auf der Startseite
des Projekts:

& Upload der Erkldrung zum Projektstart

&= Erkldrung tiber den Beginn drucken

€ Zuriick = [¥) Projekt beenden I

Das Informationssystem CoheMon ESF schlagt als Enddatum der Bildungstatigkeiten die letzte Kalendereinheit vor.
Sobald das Enddatum bestatigt ist, erscheint die Schaltflache ,Erklarung Gber den Abschluss drucken” und das PDF-
Dokument kann gedruckt werden:

Effektives Enddatum *

26/02/2022

& Erkldrung (iber den Beginn drucken & Erkldrung liber den Abschluss drucken = X Upload der Erklirung tiber den Abschluss

Ist die gewahlte Art der Kommunikation mit dem ESF-Amt ,Digitale Unterschrift”, muss das oben genannte PDF-
Dokument vom gesetzlichen Vertreter des Beglinstigten digital unterschrieben, in das Informationssystem CoheMon
ESF hochgeladen und mittels diesem auch Gbermittelt werden.

Ist die gewdhlte Art der Kommunikation mit dem ESF-Amt ,PEC”, muss das oben genannte PDF-Dokument

ausgedruckt, vom gesetzlichen Vertreter des Begiinstigten unterschrieben und zusammen mit einer Kopie eines
Erkennungsausweises dem ESF-Amt per PEC Gbermittelt werden.
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