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1. Einleitung 
Dieses Dokument soll die Begünstigten der vom EFRE-Programm 2021-2027 finanzierten Projekte bei der 

Abwicklung der mit der Abrechnung verbundenen Verpflichtungen durch die Verwendung des coheMON-

Systems unterstützen. In erster Linie empfiehlt es sich, die Ausgaben regelmäßig ins System hochzuladen 

und nicht erst kurz vor den in der Fördervereinbarung vereinbarten Fristen für die Einreichung der Anträge 

auf Ausgabenerstattung. 

 

2. Projektabrechnung 
 

2.1.1. Anmeldung und Startseite 

Der Zugang zum System ist auf der Internetadresse https://fesr-efre.civis.bz.it verfügbar. 

 

Nach erfolgter Anmeldung klicken Sie auf „Home“ und dann auf „Abrechnung“. 

Wichtig: Um den Bereich „Abrechnung“ freizuschalten, muss vorher im Bereich „Verwaltung“ der effektive 

Projektbeginn und die Schätzung der Beträge je Abrechnungsfenster eingetragen werden. Dass macht 

der Lead Partner für alle Projektpartner.  

 

 

https://fesr-efre.civis.bz.it/
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Der Bereich „Abrechnung“ wird dann freigeschaltet und es können die wichtigsten Projektdaten abgerufen 

werden. Die Hauptseite wird „Liste der Partner“ genannt. 
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Im Abschnitt „Erfassung der Ausgaben“ (1) werden die einzelnen Projektpartner zusammen mit den 

Projektreferenten und Informationen zur projektbezogenen Kommunikation dargestellt. Es besteht die 

Möglichkeit, die Art der Personalkosten und die einzelnen Aktionen einzusehen, um die entstandenen 

Ausgaben ordnungsgemäß zu dokumentieren (3). 

- Kontakte: Hier können die Kontaktdaten für Mitteilungen im Zusammenhang mit dem Projekt sowie 

die Kontaktperson des Begünstigten aktualisiert werden. 

- IBAN des federführenden Begünstigten: Die Verwaltungsbehörde wird den genehmigten 

öffentlichen Beitrag auf diese Kontonummer überweisen. 

- Auftragnehmer: Siehe Abschnitt 2.1.2. 

- Personal: Siehe Abschnitt 2.1.4. 

- Ausgaben: Siehe Abschnitt 2.1.3. 

- Rechnungsführung: der Rechnungsführungscode muss von jedem Projektpartner eingegeben 

werden (Seite 27) 

Der Abrechnungsprozess sieht vor, dass der Zahlungsantrag erst dann erstellt werden kann, wenn die 

angefallenen Ausgaben vollständig dokumentiert sind. Jeder Projektpartner muss daher seine Ausgaben 

eingeben, welche in einer Liste erscheinen, die über die Schaltfläche „Ausgaben“ im Feld „Aktionen“ 

zugänglich ist. Um eine Ausgabe hochzuladen, muss sie zunächst erfasst werden. 

- Vertragspartner  

- das Personal (Personal, das zuvor im „Personalverzeichnis“ eingetragen und ordnungsgemäß 

genehmigt wurde) 

 

Der Abschnitt „Zahlungsantrag“ (2) zeigt sowohl die in Vorbereitung befindlichen als auch die bereits 

eingereichten Zahlungsanträge. Dieser Abschnitt wird später ausführlich behandelt, nachdem das Verfahren 

zur Erfassung der angefallenen Ausgaben erläutert wurde. 
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2.1.2. Erfassung der Auftragnehmer 

 

 

 

In der „Liste der Auftragnehmer“ werden alle für die Projektumsetzung bestimmten Auftragnehmer 

aufgeführt, einschließlich Steuer-/Mehrwertsteuernummer, Name des Auftragnehmers und weiteren 

relevanten Angaben (2). In der rechten oberen Ecke hat der Begünstigte die Möglichkeit, einen neuen 

Auftragnehmer hinzuzufügen (1). Um einen neuen Auftragnehmer einzugeben, klicken Sie auf die 

Schaltfläche „+ Auftragnehmer“. 

 

 

 

Neben den Identifizierungsdaten ist anzugeben, ob der Auftrag von einem privaten oder einem öffentlichen 

Auftragnehmer ausgeführt wird. Bei Auftragnehmern mit der Lokalisierung „ITALIA“ ist zudem ein Wert aus 

der Dropdown-Liste „Provinz“ auszuwählen. Die Daten eines Auftragnehmers können bearbeitet werden, 

solange keine Ausgabe dieses Auftragnehmers in einem an die Kontrollstelle übermittelten Zahlungsantrag 

enthalten ist.  
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Der neu erstellte Auftragnehmer wird anschließend in die Liste der Auftragnehmer aufgenommen. 

 

 

 

Durch Anklicken von „Detail“ wird die Unterseite des gewählten Auftragnehmers mit den eingegebenen 

Informationen geöffnet. Diese Daten können durch Anklicken von „Bearbeiten“ (1) modifiziert werden. Für 

jeden Auftragnehmer besteht zudem die Möglichkeit, mehrere Aufträge hinzuzufügen (2), die, sobald sie 

erstellt sind, in der nachstehenden Tabelle sichtbar und durchsuchbar sind (3). 

 

 

Wenn Sie im Abschnitt „Neuer Auftragnehmer“ die Option „Öffentliches Auswahlverfahren“ ausgewählt 

haben, führt ein Klick auf „+Auftrag hinzufügen“ Sie zu einer Unterseite, auf der Sie sämtliche für die 

Auftragserteilung relevanten Informationen eingeben können. 
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Im Feld „CIG“ ist der entsprechende Identifikationscode einzutragen. Anschließend kann durch Anklicken 

von „Daten vorausfüllen“ eine automatische Abfrage im Dienst der ANAC gestartet werden: 

• Stimmen die gefundenen Daten mit den Angaben des Projekts überein, werden die meisten Felder 

automatisch ausgefüllt, wodurch der manuelle Aufwand des Bearbeiters erheblich reduziert wird. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bitte beachten Sie: Die CIG-Datensuche kann etwas Zeit in Anspruch nehmen. 

 

 

 

 



Europäischer Fonds für regionale Entwicklung 2021–2027 

Handbuch zur Projektabrechnung 9 Version vom 07.10.2025 

 

Neben der vollständigen Übereinstimmung mit den Projektdaten können jedoch auch folgende Situationen 

eintreten: 

Der CIG wird gefunden, die Daten stimmen jedoch nicht mit dem Projekt überein: In diesem Fall kann 

– sofern der eingegebene Code als korrekt erachtet wird – die Erstellung der Vergabe dennoch fortgesetzt 

werden. Es ist jedoch erforderlich, die vorliegenden Angaben sorgfältig zu prüfen und nicht ausgefüllte oder 

fehlerhafte Felder manuell zu ergänzen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der CIG wird nicht gefunden: Auch hier ist es möglich, mit der Erstellung der Vergabe fortzufahren, sofern 

die Gültigkeit des eingegebenen Codes sichergestellt ist. Allerdings müssen in diesem Fall alle vom System 

geforderten Informationen manuell und vollständig eingetragen werden. 
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Hinweis: Im Feld „Art des Vergabeverfahrens“ kann die zutreffende Option über ein Dropdown-Menü 

ausgewählt werden, das die entsprechenden Referenzen enthält. Auch die Gründe für das Fehlen eines CIG 

sind aus einer vordefinierten Liste auszuwählen. 

 

 

Im Falle eines privaten Vergabeverfahrens ist neben dem Gegenstand und dem Datum auch der Betrag 

ohne Mehrwertsteuer anzugeben. 

 

 

Nachdem die erforderlichen Felder ausgefüllt wurden, wird der neu erstellte Auftrag auf der Detailseite des 

Auftragnehmers angezeigt. Durch Klicken auf das Ordnersymbol gelangen Sie zur Detailseite der Vergabe. 
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Durch Anklicken auf „bearbeiten“ (1) können die eingegebenen Informationen überprüft und geändert 

werden. Jedem Auftrag sind Anhänge (2) beigefügt, von denen einige obligatorisch sind und mit „*“ 

gekennzeichnet sind. 

 

 

 

 

Ausgaben hinzufügen: 

Um eine Ausgabe hinzuzufügen, klicken Sie auf der Detailseite des Auftrages auf „Ausgaben“, und 

anschließend auf „+ Ausgabe hinzufügen“ 
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Der einfachste Weg, eine Ausgabe zu einem bestehenden Auftrag zuzuordnen, ist der Upload einer XML-

Rechnung (<FormatoTrasmissione>FPA12</FormatoTrasmissione>, bzw FPR12), sofern vorhanden. Die 

darin enthaltenen Informationen werden automatisch mit den im System vorhandenen Daten abgeglichen, 

sodass alle relevanten Felder direkt vorausgefüllt werden (1). Lediglich die Kostenkategorie und die Zuteilung 

zum Arbeitspaket (WP) müssen manuell ergänzt werden (2). 
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Sollten Abweichungen zwischen den Rechnungsdaten und bestimmten vorhandenen Angaben festgestellt 

werden, erscheinen diese am Ende des Formulars deutlich rot markiert (4). In solchen Fällen muss im Feld 

„Anmerkungen“ eine Begründung eingetragen und die Ausgabe kann dennoch gespeichert werden (3). 

Unabhängig davon wird empfohlen, die automatisch ausgefüllten Felder stets sorgfältig auf mögliche Fehler 

zu überprüfen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Falls keine elektronische XML-Rechnung in den Formaten FPA12 oder FPR12 vorliegt, oder diese nicht ins 

System eingespielt werden kann, besteht die Möglichkeit alle erforderlichen Informationen manuell 

einzugeben (z. B. Betreff, Rechnungsnummer, Datum, IBAN, Betrag, Kostenkategorie – externe 

Dienstleistungen, Infrastruktur, Ausrüstung – sowie WP). 

 

 

 

Die erstellte Ausgabe wird nun auf der Seite „Ausgaben“ in tabellarischer Darstellung präsentiert. Durch Klick 

auf „Detail“ gelangt man zur detaillierten Ausgabenseite, auf der bereits eingegebene Informationen 

bearbeitet oder entfernt werden können. Des Weiteren sind hier zwingend erforderliche Anhänge anzufügen, 

darunter das Ausgabendokument, das Zahlungsdokument sowie das Dokument zur Bestätigung der 

ordnungsgemäßen Ausführung beziehungsweise Lieferung. 
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Wenn die erste Option gewählt und das XML-Dokument hochgeladen wurde, ist es nicht erforderlich, ein 

Ausgabendokument als Anlage hinzuzufügen. 

 

Die hinzugefügten Anlagen werden nun auf der Seite „Detail der Ausgabe“ aufgelistet. 
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2.1.3. Abrechnung der Personalspesen 

 

Um auf die Personalliste zuzugreifen, wählen Sie die Aktion „Personal“. Auf der anschließenden Seite mit 

dem Titel „Liste des Personals“ können Sie jene Mitarbeiter abrechnen, die zuvor in der „Personalliste“ 

erfasst und genehmigt wurden (siehe auch Leitfaden zur Verwaltung der Personalliste). 

 

 

Klicken Sie anschließend in „Liste des Personals“ auf „+ Personal hinzufügen“  

 

 

 

 

Im sich öffnenden Abschnitt ist zunächst der Name der Person auszuwählen. Des Weiteren ist die Art der 

Abrechnung festzulegen, ob es sich um eine Anstellung mit einem fixen monatlichen Arbeitszeitrahmen für 

das Projekt handelt (auch Vollzeit fällt in diese Kategorie), oder ob es sich um einen variablen monatlichen 

Arbeitsaufwand handelt. Diese Wahl hat Auswirkungen auf die Art der beizufügenden Dokumente. 

 

 

 

https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/bcebb4a7-48c6-010f-23f5-2a0876a4748e/7a399b44-7954-45e5-94e8-09120f3c8ae1/MAN_Handbuch%20Verwaltung%20der%20Personalliste.pdf
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Der so angelegte Mitarbeiter wird in die „Liste des Personals“ aufgenommen. Wenn Sie auf „Detail“ klicken, 

gelangen Sie auf die Seite „Detail Personal“, wo Sie alle eingegebenen Daten einsehen und bearbeiten 

können. 
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Ganz oben finden Sie die Abschnitte „Monate“ und „Anlagen“. 

Durch Klicken auf „Monate“ können Sie die einzelnen Monate des angegebenen Zeitrahmens (vom 

geplanten Beginn bis zum geplanten Ende) analysieren. Für jeden Monat sind die insgesamt geleisteten 

Stunden sowie die dem Projekt gewidmeten Stunden oder der Prozentsatz einzugeben, damit der beantragte 

Betrag berechnet werden kann. 

Bitte beachten Sie: Die geleisteten Stunden und der Prozentsatz müssen ohne Dezimalstellen und 

abgerundet eingetragen werden.1 

 

a) FIXER monatlicher Arbeitsaufwand 

Falls als Abrechnungsmethode die Option „Fixer monatlicher Arbeitsaufwand“ gewählt wurde, muss im 

Feld „Mitarbeit am Projekt (%)“ der festgelegte Prozentsatz an Arbeitszeit eingetragen werden, der dem 

Projekt kontinuierlich gewidmet ist (Ganzzahlen ohne Dezimalstellen von 1 bis 100). Zusätzlich sind das 

Projektstart- und Projektenddatum anzugeben. 

 

Wichtiger Hinweis: Der eingetragene Prozentsatz sowie die zu Beginn gewählte Abrechnungsart können 

im weiteren Verlauf des Projekts nicht mehr geändert werden. Beide Angaben sind verbindlich und gelten 

für sämtliche später eingetragenen Monate. Nur in begründeten und dokumentierten Ausnahmefällen kann 

eine Anpassung der Prozentangabe über den Service Desk beantragt werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 Stunden und Prozentsätze sind abzurunden und nicht aufzurunden. Der Übersetzungsfehler wurde am 11.12.2024 

korrigiert. 

https://cohemon.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/5
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Im Bereich „Monate“ kann anschließend die Gesamtzahl der im jeweiligen Monat geleisteten Arbeitsstunden 

erfasst werden. Durch Auswahl des Befehls „Speichern“ berechnet das System automatisch die dem 

Projekt zuordenbaren Stunden sowie den entsprechenden Abrechnungsbetrag. 
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Mit einem Klick auf das Papierkorb-Symbol (1) lassen sich die für den betreffenden Monat eingetragenen 

Daten löschen. Wird hingegen das rote Dreieck (2) ausgewählt, öffnet sich der Bereich zum Hochladen von 

Anhängen. 

Für jeden Monat ist verpflichtend die vorgesehene Dokumentation hochzuladen. Diese umfasst: 

• Erfassung der Anwesenheit 

• Bericht über die durchgeführten Tätigkeiten 

Sobald die erforderlichen Dokumente erfolgreich hochgeladen wurden, färbt sich das Symbol grün und 

bestätigt damit den Abschluss des Vorgangs. 
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b) VARIABLER monatlicher Arbeitsaufwand 

Für den Fall, dass die Auswahl auf "Variabler monatlicher Arbeitsaufwand" fällt, geben Sie bitte unter 

„Gesamtzahl der im Monat geleisteten Arbeitsstunden“ die Gesamtstundenzahl ein, gefolgt von den dem 

Projekt zugeordneten Stunden. 
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Auch hier zeigt das rote Dreieck an, dass weitere Schritte erforderlich sind, um die in den Bericht 

einzugebenden Monate zu validieren. Klicken Sie auf „Anlagen +“, um die obligatorischen Anhänge 

hinzuzufügen: die Erfassung der Anwesenheit und das analytische Timesheet. 

 

 

 

 

Durch Klicken auf „Anlagen“ (1) oben auf der Seite wird der Bereich „Anlagen“ geöffnet. Hier werden jene 

Dokumente angezeigt, die bei der Mitarbeiterregistrierung in der „Personalliste“ hochgeladen wurden (2) 

Bei einem Klick auf „Sonstige Anlagen“ können fakultativ zusätzliche projektspezifische Dokumente in das 

System hochgeladen werden, wie beispielsweise Dienstaufträge und andere relevante Belege (3) 
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2.1.4. Erfassung der Ausgaben 

 

Alle eingegebenen Ausgaben (sowohl für Auftragnehmer als auch für Personal) werden in der Rubrik 

„Ausgaben“ zusammen mit der entsprechenden Kostenkategorie und dem Datum des Ausgabenbelegs 

angezeigt und können durchsucht werden. 

 

Durch Klicken auf „Detail“ werden alle Ausgabendetails mit den dazugehörigen Anlagen angezeigt. 
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2.1.5. Der Zahlungsantrag 

 

Ist die Ausgabenerfassung und deren Eingabe abgeschlossen, können Sie mit der Erstellung des 

Zahlungsantrags fortfahren, indem Sie auf „Zahlungsanträge“ klicken 

 

 

 

Auf der sich öffnenden Seite auf „+ Erster Zahlungsantrag“ klicken 

 

 

 

Bitte beachten Sie: Nachdem der erste Zahlungsantrag samt Ausgaben eingereicht wurde, können 

Zwischenzahlungsanträge erstellt werden, und am Tag nach dem geplanten Enddatum des Projekts kann 

der Schlusszahlungsantrag erstellt werden. 

 

 

 

 

 



Europäischer Fonds für regionale Entwicklung 2021–2027 

Handbuch zur Projektabrechnung 27 Version vom 07.10.2025 

 

 

 

Die nächste Seite zeigt den Berichtszeitraum mit der Frist für die Übermittlung des Zahlungsantrags (1), die 

verschiedenen Aktionen, die über die Schaltfläche „Abrechnung erstellen“ ausgeführt werden können (2), 

weitere mögliche allgemeine projektbezogene Anlagen, die hinzugefügt werden können (3), und den 

Zahlungsantrag im PDF-Format (4) 

Wenn Sie auf „Abrechnung erstellen“ klicken, öffnet sich die Seite „Detail Abrechnung Begünstigter“, auf der 

Sie die Kosten für Auftragnehmer und/oder Personal hinzufügen, verschiedene Arten von Anlagen auf der 

Ebene des Projektbegünstigten beifügen, den Fortschrittsbericht erstellen und die geschätzten 

Abrechnungsbeträge für zukünftige Berichtsfenster ändern können. 

Bei einer Zusammenarbeit mit mehreren Projektpartnern ist jeder Partner für seinen eigenen 

Abrechnungsabschnitt verantwortlich und muss zudem einen individuellen Fortschrittsbericht verfassen. 
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a) Keine Ausgaben abrechnen (0-Abrechnung) 

Falls keine Ausgaben angefallen sind, wird ein Bericht mit null Ausgaben erstellt. Dennoch ist es erforderlich, 

den Fortschrittsbericht und die geschätzten Abrechnungsbeträge auszufüllen. Danach erscheint die 

Schaltfläche „Ohne Ausgaben abschließen“. Nach dem Schließen kann der Antrag als Entwurf eingesehen, 

erneut geöffnet und korrigiert werden. 

 

 

 

 

b) Ausgaben hinzufügen und abrechnen 

Um eine Ausgabe hinzuzufügen, auf „+ Ausgabe hinzufügen“ klicken 

 

 

Es erscheint eine Liste mit allen Ausgaben, die in einen Zahlungsantrag aufgenommen werden können. 

Unvollständige Lieferanten- oder Personalausgaben werden nicht angezeigt. Um diese dem vorbereiteten 

Antrag zuzuordnen, markieren Sie das entsprechende Ausgabenfeld oder klicken Sie auf „Alle Ausgaben 

auswählen“ und anschließend auf „Ausgewählte Ausgaben hinzufügen“. 
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Alle dem Zahlungsantrag hinzugefügten Ausgaben werden im „Detail Abrechnung Begünstigter“ angezeigt. 

Die erste Tabelle listet die hinzugefügten Ausgaben pro Kostenkategorie auf, während die Tabelle am 

unteren Rand eine Zusammenfassung und Addition aller zum Antrag hinzugefügten Ausgaben bietet. 

 

 

 

Um den Zahlungsantrag abzuschließen, muss der Fortschrittsbericht vollständig ausgefüllt werden, und es 

können zusätzliche Anlagen in das System hochgeladen werden. Sollte der Fortschrittsbericht fehlen, gibt 

das System eine Fehlermeldung aus und verhindert die Übermittlung des Antrags. 
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Um die Abrechnung zu schließen, klicken Sie auf „Schließen“. Nach dem Schließen kann der Antrag in 

Entwurfsform eingesehen, erneut geöffnet und korrigiert werden. 

 

 

 

Nachdem Sie auf „Schließen“ geklickt haben, wird der Antrag validiert (Status = validiert). Anschließend 

muss die zeichnungsberechtigte Person auf „Unterschreiben“ klicken, um den Antrag zu signieren, 

sodass er vom Lead-Partner versendet werden kann. 

 

Wichtig: Um die Abrechnung abzuschließen und den Zahlungsantrag zu validieren, muss jeder 

Projektpartner sicherstellen, dass die Informationen zur Rechnungsführung vollständig ausgefüllt sind. 

Darüber hinaus muss der Lead-Partner den IBAN eingegeben haben. 
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Beim Rechnungsführungscode handelt es sich um einen spezifischen Identifikator, den der Begünstigte in 

der Buchhaltung nutzt, um sämtliche buchhalterische projektbezogene Transaktionen, sowohl Ein- als auch 

Ausgänge, präzise zu verbuchen. Dieser Code kann beispielsweise auch der Projektcode oder ein 

anderweitiges Kürzel sein, das zur eindeutigen Zuordnung und Verfolgung der Buchungsvorgänge dient. 
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Anschließend muss die zeichnungsberechtigte Person auf „Unterschreiben“ klicken, um den Antrag zu 

signieren, sodass er vom Lead-Partner versendet werden kann. 
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2.1.6. Endabrechnung und Abschlussbericht 
 

 

Die Endabrechnung kann am Tag nach dem Projektende erstellt (siehe Kapitel 2.1.5) und im 

nächstmöglichen Abrechnungsfenster übermittelt werden. Sie bezieht sich auf den letzten 

vorgesehenen Berichtszeitraum und kann gegebenenfalls auch keine Ausgaben enthalten. 

Jeder Projektpartner ist auch im Rahmen der Endabrechnung für seinen eigenen Abrechnungsabschnitt 

verantwortlich und muss einen individuellen Fortschrittsbericht verfassen. Im Gegensatz zu regulären 

Zahlungsanträgen ist zusätzlich ein Abschlussbericht erforderlich. 

 

Der Abschlussbericht: 

Um die Endabrechnung erfolgreich abschließen und übermitteln zu können, muss der Abschlussbericht 

zunächst vom Leadpartner ausgefüllt und bestätigt werden. Bei mehreren Projektpartnern können diese 

in der Zwischenzeit ihre projektbezogenen Ausgaben hinzufügen, jedoch ist der endgültige Abschluss der 

Abrechnung erst nach der Bestätigung des Endberichts durch den Leadpartner möglich. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der Screenshot zeigt den finalen Zahlungsantrag mit den vom Leadpartner hochzuladenden Anlagen. 

Während es sich im ersten Fall um allgemeine projektbezogene Dokumente handelt, können darüber 

hinaus auch spezifische Anlagen zum Abschlussbericht hochgeladen werden. 

Wichtig: Diese Anlagen müssen vor der Bestätigung des Abschlussberichts hochgeladen werden. 
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Um den Abschlussbericht auszufüllen und zu bestätigen, muss der Leadpartner das dafür vorgesehene 

Feld „Abschlussbericht“ auswählen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nachdem alle erforderlichen Angaben eingetragen wurden, kann der Bericht gespeichert und bei Bedarf 

zur internen Kontrolle exportiert werden. 

 

Für die endgültige Bestätigung ist ein Klick auf „Abschlussbericht bestätigen“ erforderlich. Diese Aktion 

kann auch von anderen berechtigten Personen vorgenommen werden, nicht ausschließlich vom 

gesetzlichen Vertreter. 

 

Anschließend kann gemäß Abschnitt 2.1.5. die Abrechnung abgeschlossen und der Zahlungsantrag 

validiert werden, sodass dieser durch den Leadpartner übermittelt werden kann. 
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2.1.7. Kontradiktorisches Verfahren 
 

 

Falls einem eingereichten Zahlungsauftrag wesentliche Informationen oder Anlagen fehlen oder zusätzliche 

Dokumente vom Begünstigten erforderlich sind, kann die Kontrollstelle Nachforderungen stellen. In diesem 

Fall wird der Begünstigte per E-Mail benachrichtigt. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Durch Anklicken des in der E-Mail enthaltenen Links erscheint im Bereich „Zahlungsaufträge“ unter 

„Kontradiktorisches Verfahren“ ein gelber Punkt. Dieser signalisiert, dass Nachforderungen vorliegen. 

Über den Knopf „Zugang“ gelangt man zur nächsten Seite, auf der ersichtlich ist, welcher Projektpartner 

vom kontradiktorischen Verfahren betroffen ist. 
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Ein Klick auf „Kontradiktorisches Verfahren“ führt zur Detailübersicht. Dort sind ganz oben die 

anfragespezifischen Detailinformationen angeführt (1) 

 

Die Nachforderungen können sich auf Aufträge, Ausgaben oder den Fortschrittsbericht beziehen (2). 

Zudem kann die Kontrollstelle allgemeine Anmerkungen hinterlassen (3) beispielsweise, wenn 

projektbezogene Anlagen hochgeladen werden müssen. 
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Jedes betroffene Element ist mit einem gelben Hinweissymbol gekennzeichnet. Ein Klick darauf öffnet die 

Detailansicht des jeweiligen Elements, in der beispielsweise angeforderte Anlagen hochgeladen oder 

ergänzende Erklärungen hinzugefügt werden können. Letztere können durch Klick auf „Bestätigung der 

Ausführung der beantragten Ergänzungen“ hinzugefügt werden.  

 

 

 

Um die Nachforderungen zu bestätigen, muss auf „Bestätigung der Ausführung der beantragten 

Ergänzungen“ geklickt werden. 

 

 

 

 

Sobald ein Element bearbeitet wurde, wird es vom System als erledigt markiert. Der Begünstigte hat 

jedoch weiterhin die Möglichkeit, Änderungen vorzunehmen. 
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Nachdem alle erforderlichen Anlagen und Ergänzungen für jedes betroffene Element hochgeladen wurden 

und diese als bearbeitet gekennzeichnet sind, muss der Begünstigte auf „Kontradiktorisches Verfahren 

abschließen“ klicken. 
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Nach Bestätigung der Änderungen im nächsten Fenster werden die Nachforderungen endgültig an die 

Kontrollstelle übermittelt, und das Feld „Kontradiktorisches Verfahren“ wird grau markiert. 

 

 

 

 

 

 


