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1. Scopo del documento

Il presente documento ha lUobiettivo di supportare U'Utente nell’utilizzo della piattaforma Aree Interne,
descrivendo le principali funzionalita disponibili e le modalita operative per la gestione delle pratiche. La guida
accompagna UUtente durante le diverse fasi operative della piattaforma, dalla creazione/consultazione delle
pratiche sino alla gestione documentale e dei processi di firma. Le schermate riportate nella guida hanno finalita
illustrative e potrebbero subire aggiornamenti nel corso dell’evoluzione applicativa.

2. Attori coinvolti

La piattaforma prevede il coinvolgimento di diversi soggetti istituzionali, ciascuno dei quali opera nell'ambito delle
proprie competenze.

Attore Principali responsabilita

Comune Capofila Gestione delle schede intervento, redazione APQ, caricamento documentazione

ARAI Verifica e approvazione delle schede intervento, redazione APQ, congelamento
documento

DPCOE Supervisione del processo, configurazione firmatari, gestione modifiche APQ

Regione Partecipazione al processo di firma

Amministrazioni . . o
. Partecipazione al processo di firma
Centrali

3. Autenticazione piattaforma

L’accesso alla piattaforma avviene tramite autenticazione mediante identita digitale SPID, Carta d’ldentita
Elettronica (CIE) o Carta Nazionale dei Servizi (CNS). Una volta completata correttamente l'autenticazione,
I’'Utente viene reindirizzato alla propria area personale. In caso di problemi di accesso, si consiglia di verificare le
credenziali utilizzate, svuotare la cache del browser oppure utilizzare la modalita di navigazione in incognito /
cambiare browser di navigazione.
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Figura 1

Qualora l’'Utente non disponesse di un’identita digitale SPID, di una smart card CNS o di una CIE, dovra

necessariamente farne richiesta a uno dei gestori o enti incaricati.

Nota bene: ILcorretto funzionamento del sistema di identificazione digitale rientra nella competenza e responsabilita
del gestore; pertanto, la piattaforma non risponde di eventuali problemi, malfunzionamenti e disservizi relativi a SPID

ai fini dell’autenticazione e dell’accesso.

Qualora si decidesse di utilizzare 'accesso mediante CNS si potrebbe incorrere in problemi di Login dovuti alle
caratteristiche del dispositivo di autenticazione utilizzato. Si consiglia, pertanto, di tentare 'operazione di accesso
mediante modalita di navigazione in incognito. In caso di ulteriori problemi, contattare il fornitore del dispositivo per

verificare ’eventuale disponibilita di driver aggiornati.
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4. Accreditamento

4.1. Richiesta accreditamento

2 Attori coinvolti: Comune Capofila, ARAI, DPCOE, Regione, Amministrazioni Centrali

Una volta effettuato ’accesso, nella sezione “Autenticazione” la piattaforma acquisisce automaticamente i dati
identificativi dell’Utente, i quali vengono utilizzati per la gestione della richiesta di accreditamento.

L’Utente seleziona una delle seguenti tipologie di Enti ai fini della presentazione della richiesta di accreditamento:

Area Interna

Regione / Provincia Autonoma

Amministrazione Centrale

ARAI - Autorita Regionale responsabile per le Aree Interne
DPCOE - Presidenza del Consiglio

e conferma l'opzione prescelta tramite il pulsante “Avanti”.

| () | Piattatorma Aree Inteme - APQ

° A=)

Selezione Ente Dt richessts Conferma
@ Selezione dell’Ente
© IDENTITA VERIFICATA
HOME COOCE MSCALE AUTENTICALIONE
SPID

Area nlormna

Regions | Provine's Autansma

Ammnistrazioni Cantrali

ARAI - Autorith Responsablle Area Interna

DPCCE - Prosidenza dol Consiglio

{ Annulla | Aventi >

Figura 2

Vincoli: Ciascun Utente pu0d essere associato a un solo Ente, in quanto non & prevista la possibilita di
accreditamento multi-Ente.
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Nella sezione “Selezione Ente” 'Utente valorizza i campi “Ente di riferimento” e “E-mail per notifiche”. L’indirizzo e-
mailinserito € utilizzato per la ricezione delle comunicazioni relative al processo di accreditamento e alle successive
attivita effettuate in piattaforma. Tale indirizzo non coincide necessariamente con l’e-mail presente nei sistemi di
autenticazione (SPID / CIE / CNS), essendo inserito manualmente in fase di registrazione.

O | Piattaforma Aree Interne - APQ

° ° I.BI

Aule Tione Seler End Dati richiesta Conferma
& Dati della richiesta

© IDENTITA VERIFICATA

nosg CODICE FSCALE THO INTE

Area Interna

' Ente di riferimento *

Valcamonica

l & Email per notifiche *

Figura 3

Dopo aver selezionato il pulsante “Avanti” 'Utente accede alla sezione “Dati richiesta”, contenente una schermata
di riepilogo dei dati precedentemente inseriti relativi all’identita digitale, all’Ente richiedente e ai contatti.

L’Utente conferma e invia la richiesta di accreditamento cliccando sul tasto “Invia richiesta”.
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‘ 0 ‘ Piattaforma Aree Interne - APQ

© © ©
© Riepilogo e conferma

O Identita digitale

SPID

o) Ente richiedente
Area Interna

Valcamonica

&4 Contatti

Soggetto approvatore: ARAI
a richiesta sard inviala a ARAI per approvazione. Fino all'esito, I'accesso alle funzionalith operative non & abilital

na notifica via e

Figura 4

A seguito dell’invio, appare la schermata riportante l'indicazione di “Richiesta effettuata” in attesa di approvazione
da parte del relativo Ente approvatore e nella quale risulta abilitato il pulsante “Torna al portale”.
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Piattaforma Aree Interne - APQ

Richiesta Effettuata

ARAI

Valcamonica

ARAI

Prossimi passi

te [ARAI

o7

Figura 5

Selezionandoiltasto “Torna al portale” appare la schermata di “Accreditamento in corso” in attesa di valutazione da
parte dell’Ente competente.
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Piattaforma Aree Interne - APQ

Accreditamento in corso

In attesa di approvazione

Torna al login

ARAI

Valcamonica

27/05/2026 14:17

ARA
ARA

Figura 6

In tale fase, 'Utente ha la possibilita di ritirare la richiesta di accreditamento selezionando il pulsante “Ritira

richiesta” e confermando 'operazione nel relativo messaggio informativo.
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Ritira richiesta

Sei sicuro di voler ritirare la tua richiesta di
accreditamento? L'operazione non é reversibile.

Lﬂnnulla [ Ritira richiesta ]

Figura 7

A seguito di tale azione lo stato si aggiorna in automatico su “Richiesta ritirata” e ’Utente & abilitato all’invio di una
nuova richiesta tramite il tasto “Invia una nuova richiesta”.

10
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Plattaforma Aree Interne - APQ

@

Richiesta ritirata

Valcamonica

Ritirata

27/05/2026 1418

Invia una nuova richiesta Torna al login

Figura 8

A seguito dell’invio della richiesta di accreditamento, il sistema genera una e-mail automatica indirizzata al soggetto
competente e si attiva automaticamente il processo di approvazione.

Il destinatario della richiesta di approvazione varia in funzione della tipologia di Ente selezionato:

e approvazione € di competenza dell’ARAI per richieste relative al Comune Capofila (Area Interna)

e |approvazione € di competenza del DPCOE per richieste relative ad altre tipologie di Enti (Regioni, ARAI,
Amministrazioni Centrali, DPCOE).

L’e-mail inviata al soggetto approvatore contiene le informazioni identificative dell’'Utente (nome, cognome, codice
fiscale) e dell’Ente per il quale & stata richiesta ’abilitazione, nonché un link univoco per la gestione della richiesta.

Tramite tale link, il soggetto approvatore viene reindirizzato alla schermata di “Valutazione richiesta di
accreditamento” per esprimere un esito in merito alla richiesta di accreditamento degli utenti alla piattaforma.

11
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Valutazione richiesta di accreditamento

Valcamonica

AREA_INTERNA

27/05/2026 14:32

Figura 9
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4.2. Rifiuto richiesta accreditamento

2 Attori coinvolti: ARAI, DPCOE

In caso di esito negativo, selezionando il tasto “Rifiuta richiesta di accreditamento”, il soggetto approvatore procede
al rifiuto della richiesta, associando una motivazione nell’apposito campo.

Rifiuta richiesta X

Inserisci la motivazione del rifiuto. Il richiedente la ricevera via

email
Motivazione *

Descrivi § motivo del rifiuto

| Annulla Rifiuta

Figura 10

A seguito di esito di parere negativo, lo stato della richiesta si aggiorna in “Richiesta rifiutata”.

13
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Piattaforma Aree Interne - APQ

Richiesta rifiutata

=» Vai alla piattaforma

Figura 11

Il soggetto richiedente riceve un’e-mail con l'indicazione della richiesta rifiutata, della relativa motivazione e di un
link che consente 'accesso alla piattaforma. Effettuando autenticazione tramite i sistemi di identita digitali,
’Utente visualizza lo stato “Richiesta Rifiutata” e pu0 procedere ad inviare una nuova richiesta tramite il pulsante
“Invia nuova richiesta”.

14
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Richiesta Rifiutata

ARAI

Rifiutata

ARA|

Motivazione del rifiuto

Prossimi passi

te (ARAJ

Figura 12
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4.3. Approvazione richiesta accreditamento

2 Attori coinvolti: ARAI, DPCOE

In caso di valutazione con esito positivo, il soggetto approvatore ha la facolta di convalidare la richiesta
selezionando il pulsante “Approva richiesta di accreditamento” e confermando U'operazione nel relativo messaggio
informativo.

Conferma approvazione

Stai per approvare la richiesta di per l'ente
Valcamonica. Il richiedente riceverh una notifica via email

I Annulla Approva

Figura 13

A seguito dell’approvazione lo stato della richiesta si aggiorna in “Richiesta approvata”.

16
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Piattaforma Aree Interne - APQ ‘

Richiesta approvata

=* Vai alla piattaforma

Figura 14

Il soggetto richiedente riceve una e-mail di conferma circa 'avvenuta approvazione dell’accreditamento recante le
indicazioni relative all’Ente richiedente, alla modalita di autenticazione e al link per accedere alla piattaforma. Una
volta autenticatosi, 'Utente risulta abilitato all’utilizzo delle relative funzionalita.

17
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4.4. Focus richiesta accreditamento Amministrazione Centrale
2 Attori coinvolti: Amministrazioni Centrali

In caso di richiesta di accreditamento in qualita di Amministrazioni Centrali, nella sezione “Selezione Ente” &
prevista la possibilita di valorizzare il campo “Dipartimento / Direzione Generale”. Le fasi successive seguono la
procedura standard di accreditamento descritta nei paragrafi precedenti.

0 ‘ Piattaforma Aree Interne - APQ

° °

Dati richeesta Conferma

& Dati della richiesta
0 IDENTITA VERIFICATA
NOME COOICT FISCALL TRO INTE

Amministrazioni Centrali

Ministero *
Ministero Infrastrutture e trasporti s
I Dipartimento / Direzione Generale
— Nessun dipartimento — v

&2 Email per notifiche *

Figura 15
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4.5. Revoca Utente accreditato
2 Attori coinvolti: DPCOE

L’Utente DPCOE dispone della facolta di revocare un Utente accreditato nella sezione “Gestione Utenti”
selezionando il tasto “Revoca” in corrispondenza dell’utenza che si desidera revocare.

Gestione Utenti

DOCOE - Cipartimenin par le poiitiche &

Ao Satento

Lintema

Figura 16

Nel messaggio informativo visualizzato a seguito dell’operazione, ’lUtente DPCOE deve indicare la motivazione della
decisione di revoca e confermare l'azione selezionando il pulsante “Revoca”.

Gestione Utenti — *
Craton s b WLt (g @lien (Mgt Aerdl e rea el sl [Raf b e
wresy COOE A - L= AL L] L rarn Al
DL - Dot e o e toe oecoe Ppp— o D | m——
S m—
Ams Lemrag P wa s 1eAIE o " Bcn

i o . D | [ —

Cngar St e | b nage o e e

A Carwoe AT r D | [ Sees

Figura 17
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A seguito di tale conferma lo stato dell’Utente si aggiorna in automatico su “Revocato”. E pertanto possibile
procedere alla riabilitazione dell’Utente tramite il pulsante “Riabilita” e confermando la riabilitazione nel relativo

messaggio informativo.

Gestione Utenti .
PCOE - Dipartimentn pes le poltiche o
Prp—
Mt o
WCOE
— ‘ '
Figura 18
Gestione Utenti Lomp—— -
Carutons © ) VLB S Biety (gl MBI S oSt bfls Daar abar
wrewty oD SR A LA - O N Bath alsempet iaro AL
COCOH - Dipartemants par s pottiche & e v R—
oraane
A P hewa e e ——
Mt s hwn vteeca o [
- ans o —
D Spaas — =
e g At v L.
OO0 - Do temaest pav by it o orcos —— e
ovnane
. —taar 5. PeTr—— pr—p Pa——
ey Pecrte Acwa vherca T -
Cprtommrny g | Sorpart @ o W B i — S

Figura 19

Lo stato dell’Utente riabilitato risulta nuovamente aggiornato in “Attivo”.

20
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Gestione Utenti

DPCOE - Cipartimento per b poltiche &
corsions

Ao Salents

Mol Lapini

AR Pgsnonds ARA
Sestema apar At
Sastema ~

DPCOE - Dipartimento per b politiche di
covicne

Walieua Area rierna
Figura 20
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4.6. Scadenzarichiesta accreditamento
2 Attori coinvolti: Comune Capofila, ARAI, DPCOE, Regione, Amministrazioni Centrali

In caso di scadenza della finestra temporale di cinque giorni lavorativi per la richiesta di accreditamento 'Utente
visualizza lo stato “Richiesta Scaduta” e risulta abilitato all’invio di una nuova richiesta selezionando il tasto “Invia
nuova richiesta”.

© | Piattaforma Aree Interne - APQ

©

Richiesta Scaduta

02/05/2026 10:00

12/05/2026 10:07

Prossimi passi

|

Figura 21
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5. Scheda intervento
5.1. Inserimento scheda intervento
2 Attori coinvolti: Comune Capofila

A seguito dell’avvenuto accreditamento in qualita di Comune Capofila, 'Utente accede alla piattaforma e procede
allinserimento di nuovi interventi nella sezione “Schede Intervento” tramite il tasto “+ Nuovo Intervento”.

Schede Intervento - Phewws inturvnie

Mervsun acheda altive Ls ot

Figura 22

Il sistema abilita 'Utente alla compilazione della scheda intervento, la quale risulta organizzata in sezioni logiche
corrispondenti alle principali macroaree informative (Anagrafica, Soggetti e Contesto, Indicatori e Progettazione,
Copertura finanziaria, Quadri economici, Cronoprogramma).

L’interfaccia prevede la navigazione tra le diverse sezioni tramite pannelli dedicati, al fine di agevolare U'inserimento
progressivo delle informazioni.

23
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Sezione “Anagrafica”

Deserizione intervento q

Figura 23
Sezione “Soggetti e Contesto”
Nuova scheda intervento
o ° o : °
Soggetti coirvalti
I ENTE BEN

Figura 24

24
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Sezione “Indicatori e Progettazione”

Nuova scheda intervento

-] o m °

l I s gt

Inlicatos i risuftato

Figura 25
Sezione “Copertura finanziaria”
Nuova scheda intervento
o o ] ]
Copartura finanziaris
| misomssn
| =
[ ez ) [ ruasa |
[ raz- | [ rusa |
Figura 26
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Sezione “Quadri economici”

35

Nuova scheda intervento

(-] o o °

i

informazion| economiche

| ouac STHCA D i
IMPORTO A BASE DX AR L]
‘SCAAME A a0

Figura 27

Sezione “Cronoprogramma”

Nuova scheda intervento

L] o L] IO

CRONORROGRAMMA FINANTIARID PACAMENTI/CASSA

..... J—— e i

ram DATA INITIC PRSVISTA DATA FIHE PREVISTA DATA VERIFICA DATA VALIDATIONE AEEACMEARILE Y NTERVERTD
s 8 L =] oo/ -] sqimianas B

P Y- -] o/ snas -] oa/mmisaas -] wainmiasn -]

--------- e gg/rreasas -] = ] Fainn s -]

ur: o o o ] > a 2aim asan ]

] -] - -] SEST [

s a boria a pos a a

g as ] i sas a o/ amas -] 2am -

Figura 28
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5.2. Controlli validazione dati

2 Attori coinvolti: Comune Capofila

Il sistema applica controlli di validazione sui dati inseriti nelle schede intervento al fine di garantire la correttezza
formale, la completezza e la coerenza delle informazioni.

Di seguito i principali controlli previsti dalla piattaforma:
e nelcampo “CUP” (sezione “Anagrafica”) € richiesto l'inserimento di un codice alfanumerico di 15 caratteri

e ’ammontare riportato nel campo “Costo totale intervento” (sezione “Anagrafica”) & soggetto a verifica di
coerenza rispetto alla somma degli importi inseriti:

- nei quadri economici (sezione “Quadri economici”)
- nel cronoprogramma finanziario (sezione “Cronoprogramma’)

- nella copertura finanziaria (sezione “Copertura finanziaria™).

5.3. Salvataggio scheda intervento

2 Attori coinvolti: Comune Capofila

L’Utente puo salvare in qualsiasi momento i dati inseriti nella scheda intervento selezionando il pulsante “Salva
bozza”.

CRONOPROGEAMMA FNANTIARIO PAGAMENTICASSA

CRONCPACGRAMMA FEALIEIATIVE

Figura 29

Nel caso in cui siano presenti anomalie e/o incoerenze nella fase di compilazione, queste vengono elencate in un
messaggio informativo, il quale non risulta bloccante ai fini del salvataggio in bozza.
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Figura 30

A seguito del salvataggio in bozza, lo stato della scheda intervento viene impostato “In compilazione”.

Schede Intervento | &
[ o Apn ogn rata et DenTEgerE i i OPOTOVATONE.
Tunti g st -
-
i i s escimi— e e
— —— - I J—— 10a00¢
Figura 31
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5.4. Conferma scheda intervento
2 Attori coinvolti: Comune Capofila

Selezionando licona della matita, in corrispondenza della scheda intervento, 'Utente Comune Capofila pud
procedere alla modifica della stessa.

Schede Intervento s twente | R

[} © oo oo st i

Figura 32

A seguito delle variazioni/integrazioni effettuate, 'Utente effettua il salvataggio cliccando sul pulsante “Salva
modifiche”.

Scheda intervento: 36-MOB-1

ROGRLSAIVE IEAMERATD ALTOMATIAMINTE COBICE WTLRVENTS |GERLEATE AuTOMATAMENTE:

Figura 33
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A valle del completamento della valorizzazione della scheda, 'Utente conferma la stessa cliccando sul tasto
“Conferma scheda”.

Scheda intervento: 36-MOB-1

0
Figura 34
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Nel caso in cui risultino anomalie sui dati inseriti nella fase di compilazione, il sistema le segnala all’Utente tramite

apposito messaggio informativo impedendone il salvataggio.

Figura 35

La risoluzione delle anomalie segnalate consente all’Utente di procedere nuovamente alla conferma della scheda
selezionando il tasto “Conferma scheda” posizionato nella parte superiore della stessa e nel successivo messaggio
informativo.

Figura 36
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Effettuata tale azione, lo stato della scheda confermata si aggiorna da “/In compilazione” a “Confermata”.

Schede Intervento Py — R —

- o e

Figura 37

A seguito della conferma della scheda intervento si genera il relativo documento in formato PDF nella sezione
“Repository” nell’apposita cartella dedicata alle schede intervento.

< Tomas

Figura 38
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5.5. Rimando in modifica scheda intervento
2 Attori coinvolti: Comune Capofila

L’Utente ha la possibilita di modificare la scheda intervento gia confermata aprendo il dettaglio della stessa e

»

selezionando il tasto “Rimanda in modifica”.

¢ st

Scheda intervento: 36-MOB-1

s o ’ + tmana immeaitca | | 8 frmen
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Aragrates . ne

| Dati sgentificativi -~
AR WTERNA BSTUONT
“akamoraa

ANIPD O WTENT -

PEOGRELAIVG ISHAATD AUTOMATIE ST L] CODICE ETREVENTS IGMAATT AUTOMATCAMATE

36-u08-

U BEGOMH A MUASERICS B 16 EHRE
S44LAELITIANAL

i mTReNTe -

Tt ksl

CONTS FOTALL M TRENTT 1 q

Figura 39

L’Utente conferma ’azione “Rimanda in modifica” all’interno del box informativo che viene visualizzato.

Rimanda in modifica *

Rimandare in compiazicns 1 scheds *38-MOB-1 - Test tinke™?

L et v i state In compilarions ¥ (i TS msGticss

Figura 40

A seguito di tale azione lo stato della scheda intervento si aggiorna da “Confermata” a “In compilazione”.
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Schede Intervento 4 . [FIER——

l Behede i compazions — i

- r—— 00.00¢

Figura 41

Il rimando in modifica comporta Uinvalidazione del PDF generato della scheda intervento nella relativa sezione
“Repository”.

Schede Intervento

Figura 42
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5.6. Eliminazione scheda intervento
2 Attori coinvolti: Comune Capofila

L’Utente Comune Capofila dispone della possibilita di eliminare la scheda intervento cliccando sul tasto “Elimina”
nella pagina di dettaglio della scheda intervento.

Scheda intervento: 36-MOB-1

Test o

i —— Papeem——" | - —

@ Storico Oparanoes &

—  moo Womm. O e o — o

(- e e

G) 2 5 & 5 B

anaguatca Soggen » Comes ok o Prgeranne Copens fmanger Cuan assrome: Cronsgeagramra

| Dati identificativi ~
AN TR 001303
vakcamorica

AbaR1E B TR -

Wobsty

FROGRASIE HAMLAATD AUFOMATIEAMNTLL O WTLIVENTE SLAATD ALITOMATICAMINTE]
30-M0n-1

U SEOMEE AT ANUMERICS B T ERE

S44850555TIA400

oL mTERENT -

Test thoie

COSTE TOTALE INTERVENTD 1 q

Figura 43

L’Utente conferma la volonta di procedere all’eliminazione tramite selezione “Elimina” nel box informativo che viene
visualizzato.

Contarma sleninazicns

S wicu o eler whrinars “38-MOS-1 - Test ok

Figura 44
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L’eliminazione della scheda intervento determina l’aggiornamento dello stato della stessa in “Eliminata”.

Schede Intervento & Buperiats JFET—

essuns scheda attive Lo 5crede

uz et o D W00 €

Figura 45

Tale azione comporta, inoltre, 'annullamento del relativo PDF generato nella sezione “Repository”.

Schede Intervento

Figura 46
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5.7. Invio in approvazione scheda intervento
2 Attori coinvolti: Comune Capofila

Il sistema consente linvio in validazione delle schede, tramite lUattivazione dell’apposito tasto “Invia in
approvazione”, solo quando la totalita delle schede generate relative a una determinata Area Interna si trovi nello
stato “Confermata” (ad eccezione delle schede aventi stato “Eliminata”).

Schede Intervento . =i + s letarvasia

aa-t st s - 500,00 €
e st 1 l i 200,00 ¢

100,00 €

Figura 47

L’Utente conferma Uinvio in approvazione selezionando il tasto “/Invia in Approvazione™.

Schede Intervento PR + - ]

B T e e e
P e 8 o et e

I v
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b 8 s e

.-y e . 80000 ¢

. e MME Do cusuta anone

- [ pre) S 0,00 €

Figura 48
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Tramite tale azione, il Comune Capofila trasmette U'insieme delle schede intervento al’ARAI competente, ossia
I’Ente responsabile della fase di validazione.

La totalita delle schede aventi stato “Confermata” viene aggiornata nello stato “In approvazione” e risulta
disabilitata alla modifica.

Schede Intervento

s st 1ok - 100,00 €

Figura 49

L’Utente ARAI di competenza accede alla sezione “Schede Intervento” e individua UArea Interna di interesse.

Aree Interne - Schede di Intervento

Valcamonica o Attren Valtrompia  hiteon

Figura 50

A seguito della selezione dell’Area Interna, UARAI visualizza ’elenco delle schede in attesa approvazione e procede
alla verifica delle stesse.
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Schede Intervento

Valcamonica

Tutti gi impart -

200,00 €

00,00 €

Figura 51
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5.8. Esito verifica scheda intervento
2 Attori coinvolti: ARAI

Al termine delle attivita di verifica, 'Utente ARAI esprime l'esito positivo o negativo della valutazione.

Rifiuto scheda intervento

In caso di esito negativo, ’Utente validatore seleziona il tasto “Rifiuta tutte le schede di intervento”.

Schede Intervento

Valcamonica

200,00 €

Figura 52

A seguito di tale azione appare un messaggio informativo nel quale 'ARAI inserisce le note/indicazioni relative al
rifiuto e successivamente conferma Uesito cliccando sul pulsante “Rifiuta e rimanda”.
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4 T e e

Schede Intervento 4 Cwerts tues
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Figura 53

A seguito del rifiuto, lo stato delle schede intervento varia da “In approvazione” a “In compilazione”. Le schede
risultano abilitate nuovamente alla modifica per un successivo invio in approvazione.

Schede Intervento

Valcamaonica

MEGRT

500,00 €

200,00 €

100,00 €

Figura 54

IL rifiuto delle schede comporta lUinvio della comunicazione contenente U'esito del parere negativo al Comune
Capofila e al DPCOE con Uindicazione del link per accedere alla piattaforma ed apportare le necessarie modifiche
a cura del Comune Capofila, per un successivo reinvio in approvazione, secondo la procedura di cui sopra.

Approvazione scheda intervento
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Nel caso in cui la verifica delle schede abbia avuto esito positivo, UARAI procede all’approvazione cliccando sul

tasto “Approva tutte le schede intervento”.

Schede Intervento

Valcamanica

500,00 €

200,00 €

100,00 €

Figura 55

A seguito di tale azione viene visualizzato il messaggio informativo di conferma approvazione.

€ Tarea . s e

Schede Intervento

Arwa oterTe VlCEmOnCE
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00,00 4
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Selezionando il pulsante “Approva tutte
“Approvato”.

Figura 56

lo stato delle schede

intervento si aggiorna da “In approvazione” a
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Schede Intervento

Valcamonica

e L43B4548 32880 l APPRATA 20000€

w41 o 1443565 1844 100,00 €

Schede approvate

Figura 57

L’avvenuta approvazione delle schede determina Uinvio di una comunicazione al Comune Capofila e al DPCOE
contenente U'esito positivo della verifica svolta dall’Utente ARAI.
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6. Generazione APQ
2 Attori coinvolti: Comune Capofila, ARAI

A seguito dell’approvazione della totalita delle schede intervento da parte dell’ARAI si abilita il pulsante “Awvia
redazione APQ” esclusivamente per le utenze Comune Capofila e ARAI di competenza, cosi da consentire la
creazione di uno spazio di lavoro collaborativo in fase di redazione del documento.

Il DPCOE non partecipa alla fase di redazione operativa, svolgendo esclusivamente un ruolo di consultazione e
supervisione dell’andamento del processo e dei contenuti prodotti.

Nota bene: Il sistema garantisce che per ciascuna Area Interna possa esistere un solo APQ attivo (i.e. non
invalidato) nel sistema.

Utenza Comune Capofila

Schede Intervento 5
[ s Schede approvate — Le schade no state oefinitivamende approval
Tutzl gt imporsl v
500,00 €
200,00 €
-pom- ¢ Tew ttal 100,00 €
Figura 58
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Schede Intervento

erna Valcamonica

Schede appravate

00,00 €

Figura 59

Selezionando il pulsante “Awvia redazione APQ”, gli utenti ARAI/Comune Capofila vengono indirizzati nella sezione
“APQ” in cui risultano visibili lo stato del’Accordo di Programma Quadro “/In redazione” e le azioni disponibili.

@ StorcoDperazion 1

Accordo di Quadr

27 mag 2026

[ Compita ARG

Figura 60

Gli utenti ARAI/Comune Capofila, selezionando il pulsante “Compila APQ”, vengono indirizzati nella schermata di

compilazione dell’Accordo e procedono alla valorizzazione dei campi editabili strutturati nelle seguenti sezioni:

e Intestazione
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Arteprima AP

Compila APQ

Valcamanica

Presidenga del Consiglio dei Minisiri
Dipartimento per le politiche df coesione
Ministero delie Infrastrutture ¢ dei Trasporti
Ministero della Salule

% | Merito

-~

o
ComuneUnione di Comuni/ Comunita .lclrmnmak‘ |

SCHEMA DI

ACCORDO DI PROGRAMMA QUADRO
2021- 2027

Regione — Lombardia

Area interna — “Valcamonica "

Figura 61

e Attivita del Comitato tecnico Aree Interne e relative istruttorie regionali

B Anteprima APQ

Attivita del Comitatn tecnicfs ative intruttorie regiomali
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PSNAL

VISTA la Cabina di Regia del gior

IWH’" Vale
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ella quale & stata approvata la Stra-

einridiche regionali

on cul 4 stata naminata I Astorits Regionale Responsa-

bile Aree imters FPRRE Lombard
PRESO ATTO della Delibera di Gianta Regiona I quale & stato disposte

amanis seeme

Tutta cié premesso
Viene sipulaso of seguente

ACCORDO DI PROGRAMMA QUADRO

Articals 1
Recepimento delle premesse o deghi allegati
1. Le premesse ¢ gl allegati costifusscona parte integrants ¢ sostanziale del presente Accordo
2. Ne costinsiscono allegati
3) In “Strategia

area” (Allegato 1), che mquadra e mativa |'azicne ¢ 1 nsubtat: che & mtendono
raggingere nell' Area e, richiama, in formato essenziale, i conten

del programma degli in
terventi e degl impegni i cui al pusto b), nonché U'elenco d
punto
b} il “Progra

intervent cantserabibi di cus al

rventi” (Allegato 2), che contiens |'insiense degli mtervents finanziati

(progetti-operazsoni), I'intermelarione tra imterventyabini impegni & rsubtati anest, gl indicaton

Figura 62
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e Articolo 4 - Copertura finanziaria

Anteprima APQ

Articols 4
Copertura finanziaria

1. La copertura finanziaria degl mtervenn di cw al presente Accordo ammonta ad euro 4.000.000,00

ed & assicurata dalle seguent fonti

abart. 1, comma 314, begge 17 dicembre 2019, n 160 (legge di stabiliti 2020)

b art. 28 decreto-legge 14 agosto 2020, . 104, conventito con modificazioni dalls legge del 13 ot
tobes 2020, n 126

2, Come indicato dalia Deliber g eiFeassmons P 2 all’ Area ulterion nisorse euro-
pee =0 regionali Wml I Ie quali, ferma restando 1a relativa

Artscols 5
Obblighi delle Parti
1. Nello svolgimento dell artiviti di rispettrva competenza, be Pasti si impegnano a rispettare e a far 1
spettare tutts gl bblighy previst dal presemte Accorde
2 Ogn sopgetto sooscniniore st mpegna a nspestare Je temprstiche ndicate ney cronoprogrammy de
gli imterventi di cul all Allegato 2
1 Le Pasti  emgoegnan

Delsbers CIPESS n

Igere: naie le SVIA ¢ K 4 compiti previ: per clascuna &i ewe dalla

4, Le Parti s obbliga

e = conformati alle funzion: ¢ a1 compin boro assegnan dalla normatva
vigente, ad effernuare be seguest s

Figura 63

e Articolo 1 - Recepimento delle premesse e degli allegati

In tale sezione, UARAI e il Comune Capofila procedono al caricamento degli allegati “La strategia d’area” e “Il
programma degli interventi”. E inoltre prevista la possibilita di caricare allegati aggiuntivi nella sezione “Altro”.

Arteprima APQ

Articolo | - Recepimento delle promesse o degli sllegati

gl ingorventi*

i Firma digitale

Sava borza Y Conferma & congela APG

Figura 64

Il sistema consente la visualizzazione della preview dell’Accordo di Programma Quadro selezionando il pulsante
“Anteprima APQ”.
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Compila APQ

Valcamonica

Presidenza del Consiglio dei Ministri
Dipartimento per le politiche di coesione
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasport]
Ministero della Salute
Ministero deil'Istruzione ¢ del Merito

Regione Lombardia
Comune/Unione df Comuni’ Comunith Montana di

SCHEMA DI

ACCORDO DI PROGRAMMA QUADRO
2021- 2027

Regione — Lombardia

Area interna — “Valcamonica ™

I D Arteprims APG

Figura 65

Anteprima APQ — PDF dal template attivo

o

Presidenza del Consiglio dei Ministri
Dipartimento per le politiche di coesione
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti
Ministero della Salute
Ministero dellIstruzione e del Merito

Regione Lombardia

Comune/Unione di Comuni’ Comunita Montana di

SCHEMA DI

ACCORDO DI PROGRAMMA QUADRO
2021- 2027

Regione — Lombardia

Figura 66

A seguito della compilazione della totalita dei campi obbligatori dell’Accordo di
utenza ARAI si abilita il tasto “Conferma e congela APQ”.

Programma Quadro, per la sola
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— Torna sl APQ B Anteprima ARG
13
Articolo 1
1) La *Strategia d'area*
9 Prova 2pdf MTED Rimusnd

211 “Programma degh interventi™

4 Prova 3.pdt 67 %E  fimusd
Aro
9 Prova.docx VoKD Rimusd
+ Allega file
@ Firma digitaie

Figura 67

Selezionando tale pulsante, il sistema rende visibile un messaggio informativo di conferma dell’operazione di
congelamento dell’Accordo.

£ Conferma e congela APO

Stal per generare § POF definiivo deirAcconda d Programma Quadn &
congelars & documanto

CONSEGUENZE BELL OFERATIONE
+ i documenio tacta

* Lo stato passeri o Chisso | POF generata

* Verr invists una notifica sl DPCOE per la configurazione dei firmatari

Sei sicuro o voler proceders?

Figura 68

A seguito della conferma, si verifica il passaggio di stato del’APQ da “In redazione” a “Chiuso / PDF generato”.
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Accordi di Programma Quadro

@ StworicoOperazioni W

Accordo di Quadro — L weriine 1
27 mag 2026 27 mag 2026 - 22:22 APQ Valcamenica 1o

Figura 69

La piattaforma inibisce ulteriori modifiche al’Accordo di Programma Quadro e ne genera la versione definitiva in
formato PDF consultabile nella sottosezione “Documento APQ” presente nella sezione “Repository”.

Documento APQ

Documentiin sola consultazions. i downicad dal repasiiony non sitwa il processo o firma. Per firmars un APG In stato *In frma®, utiizza la sezione Firma AP dal detts

APV

APQValcamonica_w.pal

Figura 70

Il congelamento determina Uinvio di una comunicazione e-mail all’Utente DPCOE e all’ARAI al fine di notificare
Uinizializzazione della fase di firma da parte del DPCOE.
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7. Processo di firma
7.1. Configurazione firmatari APQ
2 Attori coinvolti: DPCOE

L’Utente DPCOE, a seguito della selezione dell’Accordo di Programma Quadro congelato nella sezione “APQ”, avvia
la fase di configurazione dei firmatari tramite il pulsante “Configurazione firmatari APQ”.

Accordi di Programma Quadro

Valcamonica

Chivas | POF genarsts

@ StoricoOperazioni W

Accordo di Quadro — L wraionst |
27 mag 2026 27 mag 2026 - 22:22 APQ Valcamenica v1.ig

Figura71
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La configurazione dei firmatari avviene tramite una suddivisione in gruppi istituzionali predefiniti:

e Gruppo 1-Aree Interne

e  Gruppo 2 - Regioni competenti e ARAI

e Gruppo 3-Amministrazioni Centrali (Ministeri)
e Gruppo4-DPCOE

Per ciascun gruppo, il sistema visualizza U'elenco degli utenti accreditati al relativo livello istituzionale
coerentemente all'Area Interna associata all'Accordo di Programma Quadro.

IL DPCOE dispone della facolta di selezionare/deselezionare i firmatari e aggiungere ulteriori utenti purché gia
accreditati allo stesso livello del gruppo di riferimento.

Configurazione firmatari APQ

Gruppo 1— Ares interne

[ Oruppo 2 — Regioni competenti 8 ARAI

Gruppo 3 = Amministrazioni Centrali (Ministeri)

Oruppo 4 — DPCOE

Figura 72
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A seguito del completamento della configurazione dei firmatari, il DPCOE seleziona il pulsante “Avvia processo di
firma”.

Configurazione firmatari APQ

Gruppe 1 — Ares interne

Gruppo 2 — Regioni competenti e ARAI

Gruppo 3 — Ameministrazioni Centrall [Ministeri]

Gruppo 4 — DPCOE

- | =

Figura73

L’attivazione del processo di firma determina il cambio di stato dell'APQ da “Chiuso / PDF generato” a “In
firma” avviando il workflow di sottoscrizione nel rispetto della sequenza dei gruppi istituzionali definiti.
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Accordi di Programma Quadro

Accordo di Programma Quadro — Valcamonica e
27 mag 2026 27 mag 2028 - 2305

m B ——

Figura74
7.2. Gestione processo di firma
2 Attori coinvolti: Comune Capofila, ARAI, DPCOE, Regione, Amministrazioni Centrali

A seguito dell’attivazione del processo di firma, il primo gruppo di firmatari viene abilitato alla sottoscrizione. Il
sistema invia automaticamente delle comunicazioni e-mail ai soggetti appartenenti al primo gruppo, comunicando
la disponibilita del documento per la fase di firma.

Il processo prevede un tempo limite di cinque giorni per ciascun gruppo di firma, compresa una e-mail di reminder
entro tre giorni lavorativi. Allo scadere della finestra temporale, viene inviata una notifica e-mail agli utenti firmatari
mancanti.
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Configurazione firmatari APQ

[ r——

Drappa | — Ases ntarne l

Gruppo 3 — Regioni compatent s ARAI

Orupps 3 — Amesieistrazion Central (Minises ]

Gruppe 4 — DRCOE

Figura 75

L’Utente appartenente al primo gruppo per il quale € stato attivato il processo di firma accede alla sezione “APQ” e
seleziona il pulsante “Firma APQ” in corrispondenza dell’Accordo di Programma Quadro in attesa di firma.

27 sy 2020 27 mag 2026 - 23:05

Figura 76

L’Utente firmatario effettua il download del fascicolo APQ cliccando sul tasto “Scarica fascicolo APQ”.
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Firma APQ

do di Quadro

PASS0 1— SCARICA FASCICOLO APQ

= Scariea fascicolo APQ

Figura 77

Il download del fascicolo APQ determina la presa in carico della firma, consentendo al soggetto firmatario di
procedere alla sottoscrizione.

A seguito della presa in carico:
e |l processo difirma risulta bloccato per gli altri utenti appartenenti allo stesso gruppo

e viene attivata una finestra temporale di trenta minuti entro cui il soggetto firmatario € tenuto a completare
Uoperazione di firma e ad effettuare 'upload del documento firmato. Allo scadere dei trenta minuti, il
processo di firma viene reso huovamente disponibile per gli altri componenti del gruppo.

L’Utente firmatario estrae dalla cartella zip il file relativo al’APQ e, dopo aver proceduto alla firma digitale, carica
il solo PDF firmato all’interno della piattaforma selezionando il tasto “Carica PDF firmato”.
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Firma APQ

Accordo o Programma Quadso — Valeamanica

Firma in carico a te 29:32

PASS0 1 — SCARICA PASSO 2 — CARICA FIRMATO
APQ_Val -

Figura 78

La piattaforma verifica che il documento caricato corrisponda al file scaricato precedentemente con l'aggiunta
della firma digitale del firmatario attuale. In caso di esito positivo, lo stato della firma viene aggiornato in
“Completato”.

g Quadro — Vab

1 tise gruppe ha compistats la firma

Figura 79

ILprocesso di firma € strutturato in modo sequenziale: 'abilitazione del gruppo successivo avviene esclusivamente
al completamento delle firme del gruppo precedente, garantendo il rispetto dell’ordine istituzionale definito in fase
di configurazione.
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A seguito dell’apposizione della firma al documento APQ da parte di tutti i firmatari dei quattro gruppi nel rispetto
della procedura sopra descritta, lo stato dell’Accordo di Programma Quadro si aggiorna su “Firmato” e ildocumento
APQ assume valore ufficiale e vincolante.

Accordi di Programma Quadro

7 mag 2020 1 mag 2078 B

Figura 80
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7.3. Annullamento processo di firma

2 Attori coinvolti: DPCOE

L’Utente DPCOE puo6 annullare il processo di firma in qualsiasi momento precedente al completamento dello stesso
cliccando sul tasto “Riavvia processo di firma” nella pagina di configurazione dei firmatari.

Configurazione firmatari APQ
Anas inema Ve Teianar 8
: Processs di frme sveists
et g Epa— —
5. Grapps 1— Ares interne WP et
E. Gruppe 3 — Region| compatent s ARAI [r—

. Gruppe 4 —DPCOE [

l vt processa & fima

Figura 81

Il DPCOE conferma la decisione di procedere all’annullamento cliccando sul tasto “Annulla processo” nel
messaggio informativo visualizzato.

Annulla processe di firma.

‘Siai s laveviane Finen processa o fima Uss gussta
L nstituin

Figura 82
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A seguito del riavvio del processo di firma, lo stato del’APQ viene aggiornato in "Chiuso / PDF generato".

Figura 83

Ildocumento dell'Accordo di Programmma Quadro corrente viene invalidato nella sezione “Repository” e il sistema

genera una nuova versione priva di firme.

Documento APQ

APOVI (Annullato)

APG Vaicamanica v1pf

Figura 84
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Documento APQ

Documenti in sala eonsultazions. | downioas ol repostnry non Sa i & i firrma. Per firmans un APG in Stwto "I firma®, ublzza 1 sazicns Fivme APG dal deetagho sel'A

AP Y2

AP Vsicamonica vZ. paf

Figura 85

L’utenza DPCOE risulta pertanto abilitata ad una nuova configurazione dei firmatari e al successivo riavvio del
processo di firma.

Configurazione firmatari APG

Figura 86
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7.4. Modifica firmatari configurati

2 Attori coinvolti: DPCOE

Nel corso del processo di firma U'Utente DPCOE conserva la facolta di intervenire sulla configurazione dei firmatari
nel rispetto dei seguenti vincoli:

e ¢ consentita ’aggiunta di ulteriori firmatari ad un determinato gruppo, a condizione che lo stesso non abbia
completato il processo di firma

e ¢ possibile sostituire o rimuovere un firmatario purché questi non abbia avviato il processo di firma

e qualora sia necessario modificare un firmatario che abbia gia apposto la propria firma, il sistema richiede
l'invalidazione dell'intero processo di sottoscrizione.

Le azioni di modifica / aggiunta/ eliminazione dei firmatari sono eseguibili tramite le icone esplicative / barre diricerca
riportate nella pagina di configurazione dei firmatari.

Configurazione firmatari APQ

Geuppo 2 — Regioni competanti s ARAI

Oruppe 3 — Amministrazion| Canras [(Ministen)

x ]

Gruppo 4 — DPCOE

Figura 87
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8. Modifica light (tipo B)

L’Utente DPCOE dispone della facolta di usufruire della funzionalita di avvio di una modifica light (tipo B)
relativamente a un Accordo di Programma Quadro avente stato “Firmato”. Le modifiche di tipo B rappresentano
interventi di aggiornamento che non alterano la sostanza dell'accordo e non richiedono una nuova raccolta di firme
digitali.

L’Utente DPCOE clicca sul tasto “Modifica Light” e conferma l’azione nel relativo messaggio informativo visualizzato
a sistema.

- Seziens un'afrs s

Accordi di Programma Quadro

o Interra: Vislcamonica

@ Storico Operazionl 21

AVAMIAMENTO FROCTESO

2 Geuppa 1 — Arse interme @ Gruppo 2 — Regieni competentl & ARAI © Greppe 3 — Amminisirarion) Carrali (Mirister) S Brupgs 4 — DPCOE
Accord: mrsinee
Cradto § 27 mag 2028 Aggloenaic | 28 mag 2026 - W [ Documents AP APR Valcamenica 2,50

Afiom Cripimmiy

B Rmgiloge tirme

SETETIONE MOIFICIE

o mm?ﬁ # Modfica Light

Figura 88

# Avvia Modifica Light

La moaficha Light soes g nan
Risv TBCCONN i firess. Rigetyanc in quests Cabegor

= Fesors regicnall s suropss (FSC, FESR, FEASR, FSE+)
* Sogoetio attustons & modsiith sttuative
* Cronaprogramima franzisrio & dele Stttk

* Integrazione allegati finciuso camibio capotiia)

CONSEGUINZE DILLOPERATIONE:

* L schwte tnrmensenc in ataio Modifica Light
= # POF firmato non viens st

= s modifichs saranns racciste nedd sioico
© Al fmrmine, KRA dovrs valigare le modifiche

Sei sicurn ol voler proceders?

Figura 89
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A seguito dell’avvio di una modifica light, lo stato dell’APQ si aggiorna da “Firmato” a “In Redazione Light”.

Accordi di Programma Quadro

@ Storico Operazioni &

27 mag 2026 28 mag 2026 - 15:21 APQ Valcamonica v zin

Figura 90
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8.1. Modifica scheda intervento
2 Attori coinvolti: Comune Capofila, ARAI

L’avvio della modifica ditipo B determina il cambio di stato delle schede intervento in “Modifica Light”, consentendo
all’Utente Comune Capofila di apportare le modifiche nei limiti delle tipologie consentite.

sTaTO IMPORTD

500,00 €

l HODFICA LT 200,00 €

00,00 €

Figura 91

Le modifiche light ammesse riguardano i seguenti campi/sezioni:

e campo “Soggetto attuatore”

Scheda intervento: 36-SAL-1

pr——— o Babva madifiche
Scheda in Modifica Light (Tipa 8

Saggettis Cantesta

Soggett coinvelti
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Figura 92

campo “Modalita di attuazione prevalente” e “Natura prevalente dell’intervento”
campo “Intervento ripianificato per causa di forza maggiore (SI/NQ)”

Piattaforma Aree Interne

Carattesistiche dell intervento

Figura 93

Risorse Regionali (FSC, FESR, FEASR, FSE+) relativamente alla copertura finanziaria

[ Copertura finanziaria

| nisonsE NaTIONAL

| reseco o somisiom |  rec ]
e —— R
| miscRsE RE
e}
amomro e
e s BETTAGLL AT O AN
=3 =3
aanORTE FATIATE RORTO PRI
TG A S Thgas a7 pe——

Figura 94
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Quadri Economici

Infarmazioni economiche

| ousbno

IMPCETO & BASE 05 GARA 1w nste 500,00

SOMME A DESPOSTIONE oo

TICO NELLA CABISTICA DY INCENTIY

ULPERK ROTE BESCRTTIVE ——1

Figura 95

Cronoprogramma finanziario

- nel casoin cui il campo “Intervento ripianificato per causa di forza maggiore (SI/NQO)” risulti valorizzato con
“NO” non & abilitata la modifica dei campi “Anno” e “Trimestre” relativamente all’ultimo trimestre inserito

- nel casoin cui il campo “Intervento ripianificato per causa di forza maggiore (SI/NQ)” risulti valorizzato con
“SI” la totalita dei campi risulta modificabile

Cronoprogramma delle attivita

- nel casoin cui il campo “Intervento ripianificato per causa di forza maggiore (SI/NQO)” risulti valorizzato con
“NO” non ¢ abilitata la modifica della “Data inizio prevista” e “Data fine prevista” relativamente alle fasi
“Esecuzione lavori servizi / Erogazione incentivi/ Ricezione delle forniture” e “Collaudo”

- nel casoin cui il campo “Intervento ripianificato per causa di forza maggiore (SI/NQO)” risulti valorizzato con
“SI” la totalita dei campi risulta modificabile
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[as—— Caserturs lrencars Dunm scosme Crascprmgranmne

| CRONOPROGRAMMA REALITZATIVG
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Figura 96

A seguito delle modifiche 'Utente Comune Capofila procede alla conferma della scheda cliccando sul tasto
“Conferma scheda” nella parte superiore della pagina e nel relativo messaggio informativo visualizzato a sistema.

Scheda intervento: 36-SAL-1

Scheda in Modifics Light [Tipa 8]

Stovics Operzion

Erascpregranma

CRONOPAOGRAMME FINANTIARIC PAGAMENTICASEA

Figura 97
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Figura 98

La conferma della scheda determina:

e lavariazione dello stato da “Modifica Light” a “Confermata”

Schede Intervento + tsportaencel | IR

@ 2 scnactain praetaie per e in ARAL
Puci Inviane i modifiche in approvazione.

EOBICE oL cur ATATO P ORTO ATIONI
4-5AL-1 towt titoka S41655204004004 ORIt 500,00 €
26-48-2 et tholo Ss1MABATI8 ’ CONFERMATA 200,00 €
36-M0B-1 Tast ttolo S44556955 750444 ELRAnATA W00.00¢
Figura 99

o lagenerazione del PDF aggiornato nella sezione “Repository” e invalidazione delle versioni precedenti.
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€ Tarma

Schede Intervento

S0 contermaty

Scheds 36-MOB-2 - AP0 v

Schedn_30_MOB_2_v3.pdf

Scheds 36-SAL-1 ~ APO Y2

o Schedn_38_SAL1vA.pdf
i | -

Figura 100

€ Toena s repesiony

Schede Intervento

Scheda S6-MOB-2 - AP0V

Scheda_36.MOB_2_v).pd!

l-\

p

Figura 101

L’Utente Comune Capofila procede nuovamente all’invio in approvazione delle schede cliccando sul tasto “lnvia in
approvazione” e conferma ’azione nel relativo messaggio informativo.
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l. lrvwia in Approvazone

500,00 €
o \ 200,00 €
e 00,00 €
-
Figura 102
Schede Intervento E T Ill] + o verrse
(4] Cicte Miodifies Light § o fadas ¢ oot mae ot o (e b g ore Ak
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Figura 103

Lo stato delle schede intervento si aggiorna “/In approvazione” in attesa di verifica da parte del’ARAl competente.
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mroata AzsONI

500,00 €

200,00 €

100,00 €

Figura 104

Rifiuto scheda intervento

In caso di esito negativo dell’attivita di verifica, UARAI rifiuta le schede cliccando sul tasto “Rifiuta con nota” e

integrando le note nel relativo box informativo.

Schede Intervento

Valcamonica

\ Validazione Modifiche Light

500,00 €

200,00 €

100,00 €

X Rifits con nota

Figura 105
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Piattaforma Aree Interne
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Figura 106

IL rifiuto delle schede determina l'aggiornamento dello stato in “Modifica Light” e la possibilita di apportare

modifiche da parte del Comune Capofila per un successivo invio in approvazione.

Schede Intervento

Valcamonica

500,00 €

200,00 €

100,00 €

Figura 107
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Approvazione scheda intervento

In caso di esito positivo dell’attivita di verifica, UARAl approva le schede cliccando sul tasto “Approva tutte le schede
diintervento” e conferma l'approvazione nel relativo messaggio informativo.

Schede Intervento

Valcamonica

500,00 €

200,00 €

Test tinic 144556 144 AT 100,00 €
l - t X Rifwta con nota
Figura 108
P
Schede Intervento & tuoorts tacu
Arwa riern VECamoncs
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Tumi gh mport b
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cognee RO = A % -,ORTD Al
- LAl e " I . e 500,00 €
W08} . 4TI I TINN - 200,00 €
001 Tawt mnic SAATLANEETIAALL - 00,00 ¢
o Agpewes Sutie e ks M At con et
Figura 109

A seguito dell’approvazione, le schede si aggiornano nello stato “Approvata” e si abilita il tasto “Apri APQ in
redazione” tramite il quale € possibile effettuare le modifiche consentite al’Accordo di Programma Quadro da
parte del Comune Capofila e dell’Utente ARAI.
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Schede Intervento +
€ 3 Valcamonica

| (T medifiche Light approvate
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500,00 €
200,00 €
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Figura 110
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8.2. Modifica APQ
2 Attori coinvolti: Comune Capofila, ARAI

Selezionando il pulsante “Apri APQ in redazione”, gli utenti Comune Capofila e ARAI sono indirizzati alla schermata
di sintesi del’APQ in cui risulta abilitato il tasto “Compila APQ”.

Accordo di Qs ca e 2
7 mag 2026 26 mag 2026 - 1821 APD Valcamgneca ¥ 1ig

Figura 111

La modifica dell’Accordo di Programma Quadro & limitata esclusivamente all’inserimento della documentazione
relativa al cambio del Comune Capofila dell’Area Interna cliccando sul tasto “+ Aggiungi allegato”.

Compila APQ

Valeamanses

Madaith Meciica Light

Articolo 1 - Recopiments delle promesse o degll aliegati

Allegats agitive mialin &l Ao Camune Capofils SedAles Interms

l - Aggiung asegat

Figura 112
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A valle dell’inserimento dell’allegato aggiuntivo &€ possibile confermare le modifiche effettuate tramite il pulsante
“Conferma modifiche”.

Antaprims APG

Compila APQ

Vatcamanica

Moassts Modifica Light

Articolo | - Recepimanta dolls promasse o degl allegati

Allegats dggasntive relat ol cambic Comine Capofita dell'Area internd

Conterma modifiche

Figura 113
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2 Attori coinvolti: DPCOE

GUIDA OPERATIVA PER GLI UTENTI
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A seguito del completamento delle modifiche apportate alle schede intervento e all’APQ, ’'Utente DPCOE procede a
confermare la chiusura della modifica light selezionando il tasto “Fine Modifica Light”.

Accordi di Programma Quadro

@ Storico Operaziond 23

Accordo di Programma Quadro — Valcameonica
27 mag 2020 28 mag 2026 - 15:57

Visualizza ARG {sola lettural

Figura 114

Lo stato dell’APQ si aggiorna in “Firmato” rendendo nuovamente disponibili le azioni di “Modifica Light” e “Modifiche

sostanziali”.

Accordi di Programma Quadro

Accordo di Programma Quadro — Valcamonica
7 mag 2026 28 mag 2026 - 1559

B Rupioge feme

O Meaficna Sostansis # ModificaLight

Figura 115
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9. Modifica sostanziale (tipo A)
2 Attori coinvolti: Comune Capofila, ARAI, DPCOE, Regione, Amministrazioni Centrali

Le modifiche di tipo A rappresentano interventi sostanziali che alterano il contenuto o il perimetro dell'accordo,
motivo per cui richiedono una nuova sottoscrizione da parte della totalita dei firmatari.

L’Utente DPCOE, una volta che ha avuto accesso alla pagina relativa all’Accordo di Programma Quadro, avvia la
modifica sostanziale tramite il tasto “Modifiche Sostanziali”.

Accordi di Programma Quadro

27 mag 2028 28 mag 2006 - 19:99

Figura 116

L’Utente DPCOE procede a confermare l'avvio della modifica sostanziale nel relativo messaggio informativo
visualizzato a sistema.
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Figura 117

L’avvio della modifica sostanziale determina il passaggio di stato del’APQ in “Invalidato”.

— Salnzions un'shta ama

Accordi di Programma Quadro

Hntia Valesmonica

Crwat § 37w J028  Aggicenats | 2wy 2028 WOH (4 Documena ARG APQ Vikamenica v2.gio

ATION DIBFONELI

i SlonconmeAPD | Ducument swaidats o seguio 6 modfics st

Figura 118

Tale passaggio di stato in “/nvalidato” si verifica altresi in corrispondenza del PDF dell’APQ visibile nella sezione
“Repository”.
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Documento APQ

Documents in sods consitazions wniand dal pcaRor - wasc o frma. Par fitmars un APG in 41e *in 1 utnizza ie ve Firms AP
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Figura 119

Lo stato delle schede intervento relative all’Accordo di Programma Quadro invalidato ritorna “In compilazione™.

Schede Intervento TSR .. o intarvento

| (i) Schode in compilazions — A

36 4OB- tast bola ana W COMPR ATCN 200,00 €

o COMMLATIONS 500,00 €

S-B-1 Tast titoio " LT 100,00 €

Figura 120

E pertanto possibile procedere alla modifica / eliminazione delle schede intervento esistenti, all’eventuale
inserimento di nuove schede e al successivo invio in approvazione come illustrato nei paragrafi precedenti.

A seguito dell’approvazione delle schede da parte dell’Utente ARAI competente si abilita il pulsante “Apri APQ in
redazione” che consente la riapertura del documento agli utenti redattori, i quali procedono alla revisione del
contenuto e all’aggiornamento delle parti impattate.
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Schede Intervento

Valcamonica

Schede appravate

500,00 €

APEROVATA

200,00 €

100,00 €

Figura 121

Completato l’aggiornamento dell’Accordo di Programma Quadro, UARAI congela il documento per il successivo
processo di sottoscrizione nel rispetto del flusso standard illustrato nei paragrafi precedenti.
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10. Repository
10.1. Sezioni repository
2 Attori coinvolti: Comune Capofila, ARAI, DPCOE, Regione, Amministrazioni Centrali

Nella sezione “Repository” € possibile consultare la documentazione prodotta e utilizzata durante il ciclo di vita
dell’accordo suddivisa nelle tre seguenti sottosezioni:

e “Schede intervento”: contenente i documenti generati sulla base dei dati inseriti in piattaforma

e “Documento APQ”: contenente il documento generato quale output finale del processo di redazione e
validazione dell’Accordo di Programma Quadro

e “Allegati”’: contenente i documenti caricati dagli utenti coinvolti nel processo nelle fasi funzionali alla
redazione e alla formalizzazione dell’Accordo di Programma Quadro

Repository documentale

e amani ca

] &

20 schede l 7 documento Talegati

Figura 122

Il “Repository” &€ alimentato automaticamente dai documenti prodotti dal sistema e caricati dagli utenti nelle
relative fasi al fine di garantire la completezza e ’aggiornamento continuo.

L’accesso ai documenti del “Repository” & determinato dal ruolo dell’Utente e dal suo coinvolgimento nel processo,
riservando all’utenza DPCOE la visibilita completa sulla totalita dei fascicoli documentali presenti in piattaforma.
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10.2. Download documenti
2 Attori coinvolti: Comune Capofila, ARAI, DPCOE, Regione, Amministrazioni Centrali
Il sistema consente il download dei documenti disponibili nel “Repository” secondo le seguenti modalita:

e download del singolo documento

Schede Intervento

Scheda 34-MO8-2 - APG V3

r Scheda 36 MO8_2_v1paf

Scheda 34-5AL-1 - APOE

Scheda 36 SAL 1 v1.pdf

Figura 123

o download dell’intero fascicolo documentale in formato compresso (.zip).

£ Toras sile ares interrs

Repository documentale N

Valcamanica

= #

Schede Intervento Documento APQ Aliegati

20 schede 2 documento 11 allegati

Figura 124
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Per ogni esigenza di supporto nell’utilizzo della piattaforma ¢ attivo il seguente indirizzo mail ulteriori

perplessita o chiarimenti di natura tecnica,
contattare ’e-mail su i




