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1. Einleitung

Alle Personen, die mit der Dateneingabe fiir einen (potenziellen) Begiinstigten betraut sind, missen tber
das Einladungsverfahren durch die zeichnungsberechtigte Person oder eine andere befugte Person als neue
Nutzer zu ihrer Struktur oder Einrichtung hinzugefiigt werden. Um die Einladung annehmen zu kénnen,
mussen die Mitarbeiter Uber ein SPID-Konto oder eine elektronischen Identitatskarte verfugen. Fir jeden
neu hinzugefligten Benutzer kdnnen bestimmte Zugriffsrechte festgelegt werden (siehe Abschnitt 2.1.2).

2. Benutzerverwaltung

2.1.1. Einen neuen Benutzer hinzufugen

Um einen neuen Benutzer hinzuzufligen, muss sich die zeichnungsberechtigte Person oder eine andere
befugte Person beim EFRE-Dienst (https:/fesr-efre.civis.bz.it) anmelden und auf "Benutzerverwaltung" (1)
und dann auf "Benutzer hinzufigen" (2) klicken.

(2 Logout

Kein Zugang

- CGHESL?#
~N. A Benutzerverwaltung - Test-mycompany ITALY
Ve " o]
~ Aktive Benutzer Nicht aktive Benutzer Benutzar gesamt
+ Benutzer hinzufiigen (2)
coheMON : ’ 1 7
EFRE 2021-2027
ANDREA ALDRIGHETTONI
Benutzerverwaltung Einreichung Umsetzung Abrechnung 0 e
. Schreibzugriff Schreibrugrifi Lesezugriff Schreibrugriff
- 147152 Personalliste Rollen Projekte
- Lesezugriff
Il Test-mycompany
.. ARMIN FINATTI
2 (1) Benutzerverwaltung Einreichung Umsetzung Abrechnung
Benutzerverwaltun, 147152 Schreibrugriff Schrelbzugriff Kein Zugang Kein Zugang e Projekte
9 Personallists
Schreibzugriff
A HOME DEMIAN_TEST ZUCAL_TEST
Benutzerverwaltung Einreichung Umsetzung Abrachnung
B EINREICHUNG 146736 B Schreibrugrifi Schreibzugriff Schreibugriff e Projekte
Personalliste
Schraibzugriff
By UMSETZUNG
FRANCESCO TUMAINI
=T . Benutzerverwaltung Einreichung Umsetzung Abrechnung 7
lews 146733 Schreibzugrifi Schraibzugriff Schreibrugriff e Inaktiver Benutzer
Personalliste
B8 Kontakte Schreibzugriff
@ Support GABRIELE ALAMPI
Banutzerverwaltung Einreichung Umsetzung Abrechnung 0
Kein Zugang Kein Zugang Kein Zugang Kein Zugang
Personalliste Rollen Projekte

Man wird anschlieend zur eigenen myCIVIS-Seite weitergeleitet. Wenn man auf die aktive Vertretung klickt,
fir die man einen Benutzer hinzufiigen méchte, gelangt man zum Firmenprofil, wo man andere Benutzer
einladen und hinzufligen kann.
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cIvIS CIVIS, das neue Siidtiroler Biirgernetz

Demian_test Zucal_test
ZCLDNTS0A01A9525

Meine Vertretungen J——

Im Moment besitzen Sie Vertretungen fiir folgende Personen bzw. Unternehmen:

& Fiir jemand anderen arbeiten-
Wahlen Sie einen Vertretenen aus, um seine Daten anzuzeigen oder zu bearbeiten. MOGLICHE VERTRETUNGEN Profil)

nur aktive @ | alle @ : ;zls‘lt:;gg;rgpanv ()

Test-mycompany * Firma AT TEST

* Test-AUTONOME PROVINZ BOZEN-
Firma AT TEST 39 tung

* TEST-Agentur fiir
Bevolkerungsschutz

TEST-Agentur fiir Bevolkerungsschutz * Zucal_test Demian_test

+ Neue Vertretung beantragen

[ Test-AUTONOME PROVINZ BOZEN-39
[ Zucal_test Demian_test

= Logout

(1) Klicken Sie auf Ihr Profil in der oberen rechten Ecke und dann auf "Fur jemand anderen arbeiten”.

(2) Wahlen Sie die aktive Vertretung lhrer Organisation/lhres Unternehmens, fir die Sie einen Mitarbeiter
einladen mdchten

(v
CIVISJ

CIVIS, das neue Siidtiroler Biirgernetz

Einladungen zur Vertretung von Test-mycompany

Sie haben folgende Einladungen verschickt, um Test-mycompany zu vertreten:

nur aktive | Alle Demian_test Zucal_test (Profil)

Meine Zugangsdaten

Status: [J Meine Favoriten
Verschickt am: 12.03.2024 07:46 - Meine Vertret
Verschickt an: armin.finatti@provincia.bz.it , 3519765686 eine Tertretungen

Giiltig fiir: FESR-EFRE Meine Antrage um Vertretung
Giiltig von: Sofort
Giiltig bis: Widerruf

Test-mycompany (Profil)

Meine Kontaktdaten

SR Meine Veretunen

Mitarbeiter

Einladungen zur Mitarbeit

[

Kunden

Klicken Sie auf "Einladungen zur Mitarbeit", um einen neuen Beauftragten (mitarbeitender Benutzer)
einzuladen. Der Abschnitt "Nur aktiv" zeigt die bereits erfolgten, aber noch nicht bestatigten Einladungen an.
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Neuen Beauftragten einladen

Beauftragter

E-Mail:

Mobiltelefonnumn

Hinweis:

a. Jeder der Zugriff auf die angegebene E-Mail-Adresse bzw.
Handynummer hat, kann die Einladung annehmen. Stellen Sie
deshalb sicher, dass nur die gewiinschte Person Zugriff darauf hat.

Informationen beziiglich der Vertretung

Giiltig fiir den
folgenden
eGovernment-
Dienst

Europdischer Fond fiir regionale Entwicklung
(EFRE)

Giiltigvon @ Sofort

@]

Giiltigbis ~ @® Widerruf

o

Klicken Sie auf "Neuen Beauftragten einladen" und es 6ffnet sich dieses Fenster. Vergewissern Sie sich,
dass Sie die E-Mail- und Mobiltelefonnummer der einzuladenden Person eingeben und zusétzlich zu
eventuellen anderen Diensten "Europaischer Fonds fur regionale Entwicklung (EFRE)" auswahlen.

Die eingeladene Person wird eine E-Mail und eine SMS erhalten, und muss auf den enthaltenen Link klicken,
um die Einladung anzunehmen oder abzulehnen. AnschlieRend muss sie sich erneut beim EFRE-Dienst
anmelden, um in die Benutzerliste fir denselben Dienst aufgenommen zu werden.
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eGov-Account - Einladung fur Vertretung

mycivis@provinz.bz.it
An @ Finatti, Armin

® Klicken Sie hier, um Bilder herunterzuladen. Um den Datenschutz zu erhéhen, hat Outlook den automatischen Download von Bildern in dieser Nachricht verhindert.
Geehrter Benutzer,
Demian_test Zucal_test hat Sie eingeladen im Namen von Test-mycompany den Dienst Europdischer Fond fiir regionale Entwicklung (EFRE) zu nutzen.

Einladungskennung: 111

Ilufen Sie bitte folgenden Link auf, um die Einladung anzunehmen oder abzulehnen: https://test-ts.civis.bz.it?rHpK64iNndxkVyyrQsfilkW15jCSig

Sollte das Anklicken des Links nicht funktionieren, kopieren Sie den Link in Ihr Browserfenster.

Mit freundlichen GriRen
Der Verwalter der eGov-Accounts

Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich an das Callcenter unter der Griinen Nummer 800 816 836 (Montag - Freitag, 9:00 - 17:00 Uhr) oder per E-Mail an
servicedesk@provinz.bz.it

Diese E-Mail wurde automatisch verschickt. Bitte nicht darauf antworten. Teilen Sie uns bitte mit, falls Sie diese E-Mail unbegriindet erhalten haben.

CIVIS, das neue Siidtiroler Biirgernetz

Bestatigung der Vertretung durch Einladung

Einladungskennung: 111

Uber die Bestitigung der vorliegenden Vertretung, konnen Sie (Armin) den nment- Dienst (Europaischer Fond fiir regional
Entwicklung (EFRE)) im Namen und zu Lasten des Vertr (Test-my

\
pany) ver

® )a, ich nehme die Einladung an und bestatige hiermit den Willen die Vertretung fiir den angegebenen eGovernment- Dienst verwenden zu
wollen.

Zeichenfolge aus der Kurzmitteilung * ‘

Fiir diese Vertretung werden folgende Kontaktdaten verwendet:

E-Mail: * Telefonnummer:

arminfinatti@provincia.bz.it

Mobiltelefonnummer: Fax:

O Nein, ich bin nicht interessiert die Vertretung fiir den angegebenen eGovernment- Dienst zu verwenden, weshalb ich die Einladung
ablehne.

Um die Einladung anzunehmen, missen Sie den per SMS erhaltenen Code eingeben.

Anschlielen missen Sie zum ersten Mal auf den Dienst zugreifen, um freigeschaltet zu werden.
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Liste der juristischen Personen mit Zugang

Test-mycompany Firma AT TEST Teat-ALUTONOME PROVINZ BOZEN-30

Der Unterschriftsberechtigte, etwaige beauftragte Personen und andere autorisierte Benutzer sehen den
Bereich "Benutzerverwaltung", der alle aktiven und deaktivierten Benutzer sowie die vom
Unterschriftsberechtigten und den autorisierten Personen fir die Benutzerverwaltung gewahrten Zugriffe
enthalt (Benutzerverwaltung = Schreibzugriff). Siehe Abschnitt 2.1.2.

> COHESION
N. [ Benutzerverwaltung - Test-mycompany ITA a
~ o 0
s
s Aktive Benutzer Nicht aktive Benutzer Benutzer gesamt
+ Benutzer hinzufiigen ‘7, . ] .
coheMON
EFRE 2021-2027
ANDREA ALDRIGHETTONI|
Benutzerverwaltung Einreichung Umsetzung Abrechnung @ e
® 147152 Schreibzugriff Schreibrugriff Lesezugriff Schreibzugriff
— Personalliste Rollen Projekte
— Lesezugriff (2)
il Test-mycompany
ARMIN FINATT]
ge ) Benutzerverwaltung Einreichung Umsetzung Abrechnung
Benutzerverwaltung 147152 Schreibzugriff Schreibrugriff Kein Zugang Kein Zugang e Projekte

Personalliste
Schreibzugriff

A HOME DEMIAN_TEST ZUCAL_TEST
Benutzerverwaltung Einreichung Umsetzung Abrechnung

H EINREICHUNG Schreibzugriff Schreibzugriff Schreibzugriff Schreibzugriff e Projekte
Personalliste
Schreibzugriff

g UMSETZUNG

IE News '

B8 Kontakte

{8 Support

[ Logout
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2.1.2. Benutzerverwaltung

Wenn Sie auf (1) "Benutzerverwaltung" klicken, erhalten Sie einen allgemeinen Uberblick tiber die im System
registrierten Benutzer sowie Uber die verschiedenen Zugriffsrechte, die ihnen vom Unterschriftsberechtigten
oder anderen autorisierten Personen gewahrt wurden. Detailliertere Informationen zu den Ubertragenen
Rollen und Zugangen sowie zu den Projekten, fir die sie verantwortlich sind, sind ebenfalls abrufbar (2).

i COHESION
, @ Benutzerverwaltung - Test-mycompany ITALY &
/.. v anice siomaoL <€}
o Aktive Benutzer Nicht aktive Benutzer Benutzer gesamt
+ Benutzer hinzufiigen
coheMON : 1 7
EFRE 2021-2027
ANDREA ALDRIGHETTONI
Benutzerverwaltung Einreichung Umsetzung Abrechnung e e
[ Schreibzugriff Schreibzugriff Lesezugriff Schreibrugriff
a 147152 st Rollen Projekte
- Lesezugriff (2)
il Test-mycompany
ARMIN FINATTI
= Benutzerverwaltung Einreichung Umsetzung Abrechnung
Benutzerverwaltung Schreibzugriff Schreibzugriff Kein Zugang Kein Zugang e Projekte

#A& HOME
[ EINREICHUNG

%5 UMSETZUNG

Parsonalliste
Schreibzugriff

Benutzerverwaltung Einreichung Umsetzung Abrechnung
Schrelbzugriff Schreibzugriff Schreibaugriff Schreibrugriff e Projekte
Personalliste

Schreibzugriff

I8 News '

B Kontakte

{8 Support

[ Logout

Die erlaubten Zugange umfassen funf Schlisselbereiche des Systems:

1.

Benutzerverwaltung: Dieser Bereich ermdglicht die Verwaltung der im System registrierten
Benutzer. Hier kdnnen die Daten der Benutzer eingesehen und bearbeitet werden, und es kénnen
ihnen bestimmte Rollen und Berechtigungen zugewiesen werden.

Einreichung: In diesem Bereich kénnen Sie auf die Details Ihrer Projekteinreichung zugreifen und
diese einsehen, einschliel3lich der Dokumente und eingegebenen Informationen.

Umsetzung: Hier finden Sie Details zur Durchfihrung des Projekts, wie geplante Aktivitaten,
Anderungsantrage und Fortschritte. Benutzer mit Zugriff auf diesen Bereich koénnen die
Informationen aktualisieren und Anderungen oder Fortschritte melden.

Abrechnung: Dieser Bereich bietet Zugang zu Berichten und Dokumenten im Zusammenhang mit
der Projektabrechnung. Autorisierte Benutzer kdnnen finanzielle Details, angefallene Ausgaben und
andere relevante Informationen zur Projektabrechnung einsehen.

Personalliste: Diese Rolle ist speziell fir die Verwaltung der Personalliste vorgesehen, das fur die
Rechnungslegung der Projekte verwendet wird. Benutzer mit Zugriff auf diesen Bereich kdnnen
Informationen Uber Beglinstigte und deren Interaktionen mit dem Projekt hinzufligen, bearbeiten
oder l6schen.

Fur jeden Bereich kbnnen dem einzelnen Benutzer die folgenden Rollen/Rechte zugewiesen werden:

Kein Zugriff: Der Benutzer hat keinen Zugriff auf den gesamten Teilbereich;

Lesezugriff (kein Zugriff auf Anhédnge): der Benutzer kann die in den verschiedenen
Bereichsmasken eingegebenen Daten einsehen, aber keine angehangten Dokumente
herunterladen
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Europaischer Fonds fiir regionale Entwicklung 2021-2027
o Lesezugriff: der Benutzer kann die in den verschiedenen Abschnitten eingegebenen Daten

einsehen und die angehangten Dokumente herunterladen
e Schreibzugriff: Der Benutzer kann Daten eingeben, bestehende Daten andern (sofern moglich) und
Anhange hoch- und herunterladen.

= & COHESION

~N A Benutzerverwaltung - 147046 ITALT- =71 j

" o ot 4

- A

coheMON R
EFRE 20212027
Benutzer, die nur Lesezugriff auf einen Bereich haben, kinnen keinen Schreibzugriff auf eines der Projekte dieses Bereichs erhalten
& 147152
Benutzer

1l Test-mycompany

Andrea Aldrighettoni

a2
ot [ Benutzerverwaltung Einreichung Umsetzung Abrechnung Personalliste ]
Benutzerverwaltung O Kein Zugang O Kein Zugang D Kein Zugang 7 Kein Zugang O Kein Zugang
® Schrelbzugriff O Lesezugriff ® Lesezugriff ) Lesezugriff (kein Zugriff auf Anhange) © Lesezugiff (kein Zugriff auf Anhangs)
® Schreibaugriff O Schreibaugriff O Lesezugriff ® Lesezugiif
® Schroibzugri O Schreibzugeff
#& HOME ® Scheeibzugriff O Schreibaug

B EINREICHUNG | * abbrechen

%g UMSETZUNG

IE News '
Bl Kontakte

[121) Support

Wenn ein Benutzer die Einladung annimmt und zum ersten Mal auf den EFRE-Dienst zugreift, hat er einen
Schreibzugriff fir die Projekteinreichung und keinen Zugriff auf alle anderen Bereiche - falls erforderlich,
mussen die Zugriffsrechte von der zeichnungsberechtigten Person oder anderen autorisierten Personen
geandert werden.

Wenn Sie auf "Projekte" klicken, kébnnen Benutzer mit Benutzerverwaltungsrechten die Zugriffsrechte fir
einen bestimmten Benutzer auf der Ebene der einzelnen Projekte dndern. Die pro Abschnitt zugewiesene
Rolle stellt die maximal mégliche Ebene dar, und auf Projektebene ist es nur méglich, den Umfang dieser
Rolle zu reduzieren: Wenn auf globaler Ebene (1) ein Benutzer fir den Abschnitt "Umsetzung" den
Lesezugriff hat, ist es auf individueller Projektebene (2) nicht mdglich, einen Schreibzugriff zuzuweisen - es
ist nur moglich, auf die Leseebene " herunterzufahren" (kein Zugriff auf Anhange) oder liberhaupt keinen
Zugriff.

ol COHESION
B Benutzerverwaltung - 147046 ITALY 202 "
LT0 ADKGE SUOTIROL 4]
Benutzer Einreichung Umsetzung Abrechnung
COheMON Andrea Aldrighettoni Schreibzugriff Lesezugriff Schreibzugriff Cl
EFRE 2021-2027
.
a 147152 Projekttitel 2)
DRAF In una terra lontana, dietro le montagne Parole, lontani dalle terre di Yocalla & Consonantia, vivono | testi casuall. Vivano isolati nella cittadina 9 b .
Py earbeiten
il Test-mycompany T-1001 Akronym Einreichung Umsetzung Abrachnung
TERWEXE™ Lesezugriff Lesezugriff Schreibrugriff
2e2
- Projektitel
Benutzerverwaltung DRAF Hypacapaktrale Bikder fir Hobz- ud Obst inspektionsn Gbmrbmm
11002 s Einreichung Umsetzung Abrechnung
Halyy Schreibzugriff Lesszugriff Schreibrugriff
#A HOME
D Projekttitel
RAF ar far away. behind the wor .
A EINREICHUNG ! " bearbeiten
T-1003 iy 9

By UMSETZUNG

==

B Kontakte

{8 Support

[ Logout
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