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UMSCHLAG 3 
 

1. Beschreiben Sie kurz die Tätigkeit des Wohnbauinstitutes. Verwenden Sie dabei nur die 
unten angeführten, zur Verfügung stehenden Zeilen (max. 6 Punkte):  

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

2. Beschreiben Sie kurz die wesentlichen Verhaltensregeln der Bediensteten des 
Wohnbauinstitutes. Verwenden Sie dabei nur die unten angeführten, zur Verfügung 
stehenden Zeilen. (max. 6 Punkte):  

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 
3. Welche Funktion erfüllt der Präsident des Wobi? Kreuzen Sie die richtige Antwort an 

(max. 3 Punkte) 

  Verwaltungsorgan  Kontrollorgan    Gesetzlicher Vertreter 
 

 
4. Welches ist die Hauptfunktion eines Tabellenkalkulationsprogramms? Kreuzen Sie die 

richtige Antwort an. (max. 3 Punkte) 

 Textverarbeitung  Präsentation  Erstellung von Berechnungen 
 
 

5. Montage eines Bürostuhls : führen Sie auf dem beigefügten Blatt die Nummernfolge (von 
1 bis 7), der einzelnen Schritte für eine korrekte Montage des Bürostuhls an. (max. 4 
Punkte) 

 
 

6. Ein Mieter wendet sich mit arrogantem Verhalten an Sie Wie reagieren Sie darauf? 
Verwenden Sie für die Antwort nur die unten angeführten, zur Verfügung stehenden 
Zeilen (max. 6 Punkte) 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

7. Sie kaufen für 17 Büros insgesamt 34 Stempelmarken zu je 16,00 Euro und weitere 85 
Marken zu je 0,63 Euro. Berechnen Sie den Geldbetrag, den Sie bei jedem einzelnen 
Büro einholen müssen: ___________€ (max. 4 Punkte).  

 



8. Eine Mieterin des Wobi wendet sich an einen Bediensteten des Wobi mit der Bitte ihm das 
Geburtsdatum ihres Nachbarn, ebenfalls Mieter des Wobi, mitzuteilen. Sie begründet dies 
mit der Absicht, für den Mieter eine Überraschungsgeburtstagsfeier mit den anderen 
Kondominiumsmitgliedern organisieren zu wollen. Wie muss sich der Bedienstete 
verhalten? Verwenden Sie für die Antwort nur die unten angeführten, zur Verfügung 
stehenden Zeilen (max. 6 Punkte) 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

9. Das angeführte Symbol verpflichtet zum langsamer Fahren, um im Fall einer Aufforderung 
durch die Polizeiorgane bereit zum Anhalten zu sein. Kreuzen Sie die richtige Antwort an. 
(max. 1 Punkt) 

 

 RICHTIG   FALSCH 

 

 

10. Die angeführte, rote Kontrolllampe leuchtet auf, wenn der Motor überhitzt ist. Kreuzen 

Sie die richtige Antwort an. (max. 1 Punkt) 

 
 RICHTIG   FALSCH 


