
Portfoliokriterien 
Schriftlicher Teil, Gestaltung des Portfolios in deutscher Sprache  

Das Portfolio sollte professionell und individuell gestaltet sein und darf nicht im Stil 

eines Tagebuches oder Facebook-Eintrags gehalten werden. Es muss folgende 

Bereiche aufweisen: 

 Startseite – Seriöses Bewerbungsfoto oder Foto von Schule, etc. 

 Persönliche Angaben und Lebenslauf – Vorstellen Ihrer Person mit CV/Lebenslauf 

 Praktikumsbericht Service – Bericht über Arbeitserfahrung mit Schwerpunkt auf 

erworbene Kompetenzen im Bereich Service; (ca. 500 Wörter); Zeugnis 

Betriebspraktikum 

 Praktikumsbericht Küche – Bericht über Arbeitserfahrung mit Schwerpunkt auf 

erworbene Kompetenzen im Bereich Küche; (ca. 500 Wörter); Zeugnis 

Betriebspraktikum 

 

Guidelines für das Verfassen des Praktikumsberichtes: 

 

Beantworten Sie folgende Fragen, indem Sie auf die unten angeführten 

Kompetenzen näher eingehen. Schreiben Sie vollständige Sätze. 

 

➢ Welche Fähigkeiten/Kompetenzen habe ich im Praktikum  

erworben, erweitert oder verbessert? 

➢ Welche Erfahrungen habe ich im Betrieb gesammelt? 

• mit Gästen 

• mit Mitarbeitern/-innen 

• mit Arbeitskollegen/-innen und Vorgesetzten 

➢ Welche Kompetenzen hätte ich mehr gebraucht? 

 

Fachkompetenz 

 

Umsetzung der Schulkenntnisse 

Ausbildungsstand 

Arbeitstempo 

Fachsprache anwenden 

Regeln beachten 

Fachwissen aufbauen 

Methodenkompetenz 

 

Arbeitstechnik 

Vernetztes Denken und Handeln 

Zielgerichtetes Arbeiten 

Umgang mit Mitteln und 

Betriebseinrichtungen 

Sozialkompetenz 

 

Teamfähigkeit, Konfliktfähigkeit 

Zusammenarbeit, Empathie 

Information und Kommunikation 

Anweisungen ausführen 

Hilfe geben 

Selbstkompetenz 

 

Selbstständigkeit 

Eigenverantwortung 

Zuverlässigkeit, Belastbarkeit 

Umgangsformen 

Körpersprache beachten 

Motivation 

Kreativität zeigen 
 

 Kurzbericht Italienisch/Englisch/Französisch (optional) 



 Schulische und außerschulische Tätigkeiten 

 Diplome und Zertifikate - da dieses Dokument ein E-Portfolio ist, müssen alle Diplome, 

Zertifikate etc. hinaufgeladen werden 

 Quellenverzeichnis - Für private Fotos brauchen Sie kein Quellen-

/Abbildungsverzeichnis anlegen. Sollten Sie jedoch Fotos aus dem Internet verwenden, 

dürfen Sie nicht gegen das Privacy-Gesetz verstoßen. Die Bilder, die nicht 

urheberrechtlich geschützt sind, sind mit cc (creative commons) gekennzeichnet und 

können bedenkenlos verwendet werden. Zu finden auf www.flickr.com oder 

www.pixabay.com. 

Für die Bewertung dieses schriftlichen Teils in deutscher Sprache werden die 

Gestaltung, Vollständigkeit, sprachliche und stilistische Korrektheit und Vorhandensein 

aller oben genannten Informationen berücksichtigt. 

Mündlicher Teil 

Die Präsentation des Portfolios dauert zwischen 5 und 7 Minuten. Hilfsmittel ist das 

digitale Portfolio, welches dem Kandidaten mittels eines technischen Gerätes 

bereitgestellt wird. Das Portfolio kann auch visualisiert werden.  

Bewertet werden inhaltliche und lexikalische Korrektheit, Auftreten, Grammatik, 

Aussprache und Flüssigkeit.  

Hier noch kurz der 2. Teil der mündlichen Prüfung. Der Kandidat verknüpft nach der 

Präsentation das Portfolio mit dem Lernstoff in den einzelnen Prüfungsfächern. Er findet 

einen Übergang von seinem Portfolio zu den einzelnen Lerninhalten. Dabei handelt es 

sich um einen Austausch zwischen Prüfer und Prüfenden; der Prüfer fragt nach und im 

weiteren Verlauf der Prüfung stellt der Prüfer auch Fragen zu anderen Bereichen des 

Prüfungsprogramms. Hier handelt es sich um eine Prüfung im klassischen Sinne. 

RUBRIKEN FÜR GOOGLE SITES: 

 Startseite  

 Persönliche Angaben und Lebenslauf  

 Praktikumsbericht Service  

 Praktikumsbericht Küche  

 Kurzbericht Italienisch/Englisch/Französisch (optional) 

 Schulische und außerschulische Tätigkeiten 

 Diplome und Zertifikate  

 Quellenverzeichnis 

http://www.flickr.com/

