
Tätigkeiten und Verfahren 

(Art. 35 des gesetzesvertretenden Dekrets Nr. 33/2013)  

Verfahrensarten 

 

Bereich Bezeichnung 
des Verfahrens 

Kurzbeschreibung des 
Verfahrens 

Nützliche 
Rechtsgrundla-
gen 

Zuständige Organisati-
onseinheit und/oder 
Verfahrensverantwort-
licher 
 
 
 
Fachschule Laimburg 
Laimburg 22 
39051 Pfatten 
Tel.: +39 0471 59 91 00 
fs.laimburg@schule.sued-
tirol.it 
fs.laimburg@pec.prov.bz.it 
 

Für Verfahren auf 
Antrag des Betei-
ligten: erforderli-
che Unterlagen, 
Formulare und 
gegebenenfalls 
Online-Service 

Frist für 
den Ab-
schluss 
des Ver-
fahrens 

Verwaltungsrecht-
liche und gerichtli-
che Rechtsbehelfe 

Durchführung 
von Zahlungen 
(durch den Nut-
zer) 

Adressen, Telefonnum-
mern und institutionelle 
E-Mail-Adressen, bei de-
nen Anträge eingereicht 
oder Informationen ange-
fordert werden können 

 

Fachschule Laimburg 
Laimburg 22 
39051 Pfatten 
Tel.: +39 0471 59 91 00 
fs.laimburg@schule.suedtirol.it 
fs.laimburg@pec.prov.bz.it 
 

Schüler/innen und 
Familien 

Einschreibung der 
Schülerinnen und 
Schüler  

Die Anträge um Einschreibung 
in die Grundschule, in die 
Oberschulen und in die Be-
rufsschulen müssen über das 
Online-Portal „IOLE“ einge-
reicht werden. 

Kann ein Einschreibungsan-
trag in begründeten Ausnah-
mefällen erst nach Ablauf der 
festgelegten Frist eingereicht 
werden, muss dieser in Pa-
pierform oder per E-Mail bei 
der Schuldirektion eingereicht 
werden. 

Die Schule bearbeitet die ein-
gegangenen Einschreibungs-
anträge (online über das Por-
tal „IOLE“ oder in begründe-
ten Ausnahmefällen in Papier-
form) und nimmt die Klassen-
bildung vor. 

 

Beschluss der Lan-
desregierung 
1083/2021 

 

 

Schulsekretariat  
Tel.: +39 0471 59 91 00 
fs.laimburg@schule.sued-
tirol.it 
fs.laimburg@pec.prov.bz.it 

Schulführungskraft 
Mair Paul 

 
 

Die Einschreibung er-
folgt online über die 
Plattform „IOLE“. 

 

Jährlich von der Bil-
dungsdirektion fest-
gelegte Fristen 

60 Tage  Rekurs beim Verwal-
tungsgericht - Autonome 
Sektion für die Provinz 
Bozen 

Für dieses Verfahren 
sind keine Zahlun-
gen vorgesehen. 

Fachschule Laimburg 
Laimburg 22 
39051 Pfatten 
Tel.: +39 0471 59 91 00 
fs.laimburg@schule.suedtirol.it 
fs.laimburg@pec.prov.bz.it 
 
Das Sekretariat ist über die ange-
gebenen Kontaktdaten während 
der Öffnungszeiten erreichbar, 
und zwar von  
Mo. - Fr. 8:00-12:00 Uhr 
Do. 14:00 - 16.00 Uhr 
 
Weiterbildungsbüro 
Mo. - Fr. 10:00 - 12:00 Uhr 
Tel. 0471 59 91 09 
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Deutschsprachige Schule in 
Südtirol 

 

Einschreibung in die deutsch-
sprachige und ladinischspra-
chige Schule in Südtirol 

Schüler/innen und 
Familien 

Bewertung der 
Schülerinnen und 
Schüler  

Die Bewertung der Lernpro-
zesse und Leistungen sowie 
des Verhaltens der Schülerin-
nen und Schüler wird von den 
Lehrpersonen im Rahmen ih-
rer beruflichen Eigenständig-
keit sowohl individuell als 
auch kollegial durchgeführt.  

Die Bewertung der Schülerin-
nen und Schüler hat vorwie-
gend bildenden Charakter, ist 
förderorientiert und hat auch 
eine administrative und be-
scheinigende Funktion. Für 
weitere Informationen wird 
auf die einschlägigen Rechts-
vorschriften sowie auf folgen-
den Link verwiesen:  

 

Deutschsprachige Schule in 
Südtirol 

 

 

Beschluss der Lan-
desregierung Nr. 
1168/2017 (Bewer-
tung der Schülerin-
nen und Schüler der 
Unterstufe) 

 

Beschluss der Lan-
desregierung Nr. 
1020/2011 (Festle-
gung allgemeiner 
und verfahrens-
rechtlicher Bestim-
mungen zur Bewer-
tung der Schülerin-
nen und Schüler der 
Gymnasien, Fach-
oberschulen und 
berufsbildenden 
Schulen Südtirols) 

 

 

Beschluss der Lan-
desregierung Nr. 
1027/2018 (Bewer-
tung der Schülerin-
nen und Schüler der 
Schulen der Berufs-
bildung und Rege-
lung der Diplomprü-
fungen) 

 

Lehrpersonen 

 

Klassenrat 

Dieses Verfahren wird 
von Amts wegen ein-
geleitet. 

 

 

Digitales Register 

Die in den 
einschlägi-
gen Rechts-
vorschriften 
vorgesehe-
nen Fristen 

Einspruch bei der Schul-
führungskraft 

 

Rekurs beim Verwal-
tungsgericht - Autonome 
Sektion für die Provinz 
Bozen  

Für dieses Verfahren 
sind keine Zahlun-
gen vorgesehen. 

Fachschule Laimburg 
Laimburg 22 
39051 Pfatten 
Tel.: +39 0471 59 91 00 
fs.laimburg@schule.suedtirol.it 
fs.laimburg@pec.prov.bz.it 
 
Das Sekretariat ist über die ange-
gebenen Kontaktdaten während 
der Öffnungszeiten erreichbar, 
und zwar von  
Mo. - Fr. 8:00-12:00 Uhr 
Do. 14:00 - 16.00 Uhr 
 

 

Schüler/innen und 
Familien 

Staatsprüfungen 
und Diplom 

Die Unterstufe endet mit einer 
Staatsprüfung. Nach erfolgrei-
chem Bestehen dieser Prü-
fung kann die Schülerin bzw. 

Gesetzesdekret Nr. 
62/2017 

 

Prüfungskommission 

 

Dieses Verfahren wird 
von Amts wegen ein-
geleitet. 

Die in den 
einschlägi-
gen Rechts-
vorschriften 

Rekurs beim Verwal-
tungsgericht - Autonome 

Für dieses Verfahren 
sind keine Zahlun-
gen vorgesehen. 

Fachschule Laimburg 
Laimburg 22 
39051 Pfatten 
Tel.: +39 0471 59 91 00 
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der Schüler die Oberschule 
oder das System der berufli-
chen Bildung und Ausbildung 
besuchen. 

Die Schülerinnen und Schüler 
legen zum Abschluss der 
Oberschule die Reifeprüfung 
ab. 

Für weitere Informationen 
wird auf die einschlägigen 
Rechtsvorschriften sowie auf 
folgenden Link verwiesen: 

 

Deutschsprachige Schule in 
Südtirol 

Lexbrowser - s) Dek-
ret des Landes-
hauptmanns vom 
18. Mai 2026, Nr. 
141) 

Beschluss der Lan-
desregierung Nr. 
1027/2018 
(Berufsschulen) 

 

vorgesehe-
nen Fristen 

Sektion für die Provinz 
Bozen  

fs.laimburg@schule.suedtirol.it 
fs.laimburg@pec.prov.bz.it 
 
Das Sekretariat ist über die ange-
gebenen Kontaktdaten während 
der Öffnungszeiten erreichbar, 
und zwar von  
Mo. - Fr. 8:00-12:00 Uhr 
Do. 14:00 - 16.00 Uhr 
 

Schüler/innen und 
Familien 

Disziplinarmaßnah-
men gegenüber 
Schülerinnen und 
Schüler 

Die Schulordnungen der ein-
zelnen Schulen definieren die 
Verhaltensweisen, welche als 
Verstöße gegen die Disziplin 
gelten. Sie legen die dafür vor-
gesehenen erzieherischen 
Maßnahmen fest, definieren 
die für deren Verhängung zu-
ständigen Organe und be-
schreiben die Vorgangsweise 
bei der Umsetzung der Diszip-
linarmaßnahmen.  

Der Schulrat genehmigt nach 
Anhören des Lehrerkollegi-
ums, der Elternräte, sowie des 
Schülerrates/Schülerinnenra-
tes an den Schulen der Ober-
stufe die mit den Disziplinar-
verstößen verbundenen Dis-
ziplinarmaßnahmen, die in die 
interne Schulordnung aufge-
nommen und allen Beteiligten 
bekannt gegeben werden. 

Lexbrowser - Be-
schluss vom 28. Au-
gust 2026, Nr. 666 

Schüler- und Schü-
lerinnencharta 

Die Schulordnung be-
stimmt das für die Verhän-
gung der Sanktionen zu-
ständige Organ. 

Dieses Verfahren wird 
von Amts wegen ein-
geleitet. 

 

 

 

Digitales Register 

Die in den 
einschlägi-
gen Rechts-
vorschriften 
vorgesehe-
nen Fristen 

Rekurs an die schulin-
terne Schlichtungskom-
mission 

 

Rekurs an das Verwal-
tungsgericht - Autonome 
Sektion für die Provinz 
Bozen 

Für dieses Verfahren 
sind keine Zahlun-
gen vorgesehen. 

Fachschule Laimburg 
Laimburg 22 
39051 Pfatten 
Tel.: +39 0471 59 91 00 
fs.laimburg@schule.suedtirol.it 
fs.laimburg@pec.prov.bz.it 
 
Das Sekretariat ist über die ange-
gebenen Kontaktdaten während 
der Öffnungszeiten erreichbar, 
und zwar von  
Mo. - Fr. 8:00-12:00 Uhr 
Do. 14:00 - 16.00 Uhr 
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Personal Verwaltung der 
Lehrpersonen der 
Berufsschulen 

Die Schulen sind für zahlrei-
che dienst- und besoldungs-
rechtliche Angelegenheiten 
des Lehrpersonals zuständig.  

 Schulsekretariat  
Tel.: +39 0471 59 91 00 
fs.laimburg@schule.sued-
tirol.it 
fs.laimburg@pec.prov.bz.it 

Schulführungskraft 
Mair Paul 

 
 

Informationsplatt-
formmyNET-Bildung 

(Intranet) 

Die in den 
einschlägi-
gen Rechts-
vorschriften 
vorgesehe-
nen Fristen 

Schlichtungskommission 
für Arbeitsstreitfälle beim 
Verwaltungsamt Arbeits-
markt laut Artikel 410 ff 
ZPO 

 

Schlichtungskommission 
für Arbeitsstreitfälle der 
Personalabteilung der 
Südtiroler Landesverwal-
tung 

 

Rekurs an das Landesge-
richt 

Für dieses Verfahren 
sind keine Zahlun-
gen vorgesehen. 

Fachschule Laimburg 
Laimburg 22 
39051 Pfatten 
Tel.: +39 0471 59 91 00 
fs.laimburg@schule.suedtirol.it 
fs.laimburg@pec.prov.bz.it 
 
Das Sekretariat ist über die ange-
gebenen Kontaktdaten während 
der Öffnungszeiten erreichbar, 
und zwar von  
Mo. - Fr. 8:00-12:00 Uhr 
Do. 14:00 - 16.00 Uhr 
 

Personal Direkte Einstellung 
von Lehrpersonal 
aufgrund einer Initi-
ativbewerbung  

Sobald die Ranglisten ausge-
schöpft sind, kann die Schule, 
die benötigten Lehrpersonen 
direkt befristet einstellen, um 
kürzere oder längere Vertre-
tungszeiten abzudecken. Die 
Schulführungskraft wählt un-
ter den Bewerberinnen und 
Bewerbern aus, die sich über 
die Plattform „Madelene“ zur 
Verfügung gestellt haben. 

Beschluss vom 3. 
Februar 2015, Nr. 
130 

 

Schulführungskraft 

Mair Paul 

Dieses Verfahren wird 
von Amts wegen ein-
geleitet. 

 

Mit der Plattform 
MADlene (MAD - steht 
für "messa a disposi-
zione") können alle In-
teressierten eine Be-
werbung mit Lebens-
lauf eingeben und 
diese für die Schulen 
bereitstellen. 

https://www.mad-
lene.it/de  

 

Die in den 
einschlägi-
gen Rechts-
vorschriften 
vorgesehe-
nen Fristen 

Schlichtungskommission 
für Arbeitsstreitfälle beim 
Verwaltungsamt Arbeits-
markt laut Artikel 410 ff 
ZPO 

 

 

Rekurs an das Landesge-
richt 

Für dieses Verfahren 
sind keine Zahlun-
gen vorgesehen. 

Fachschule Laimburg 
Laimburg 22 
39051 Pfatten 
Tel.: +39 0471 59 91 00 
fs.laimburg@schule.suedtirol.it 
fs.laimburg@pec.prov.bz.it 
 
Das Sekretariat ist über die ange-
gebenen Kontaktdaten während 
der Öffnungszeiten erreichbar, 
und zwar von  
Mo. - Fr. 8:00-12:00 Uhr 
Do. 14:00 - 16.00 Uhr 
 

Finanzen und Ver-
mögen 

Vergabe der schuli-
schen Räumlichkei-
ten für außerschuli-
sche Nutzung  

Die Gebäude, Einrichtungen 
und Anlagen der Schulen kön-
nen für außerschulische Akti-
vitäten genutzt werden. 

Anträge auf Nutzung der schu-
lischen Einrichtungen, Klas-
senräume, Turnhallen und 
Sportanlagen sind bei der zu-
ständigen Schulführungskraft 
einzureichen. 

 

Dekret des Landes-
hauptmannes Nr. 
2/2008 

 

Landesgesetz Nr. 
12/2000 (Art. 13) 

 

Dekret des Landes-
hauptmanns Nr. 

Schulführungskraft 

Mair Paul 

Schulsekretariat 

Antragsformular für 
die Nutzung von Klas-
senräumen, Turnhal-
len und schulischen 
Sportanlagen 

Fristen ge-
mäß den 
einschlägi-
gen Rechts-
vorschriften 

Rekurs beim Verwal-
tungsgericht - Autonome 
Sektion für die Provinz 
Bozen  

Kosten und Befrei-
ungen gemäß D.LH. 
Nr. 2/2008 und den 
Gemeindeverord-
nungen 

Fachschule Laimburg 
Laimburg 22 
39051 Pfatten 
Tel.: +39 0471 59 91 00 
fs.laimburg@schule.suedtirol.it 
fs.laimburg@pec.prov.bz.it 
 
Das Sekretariat ist über die ange-
gebenen Kontaktdaten während 
der Öffnungszeiten erreichbar, 
und zwar von  
Mo. - Fr. 8:00-12:00 Uhr 
Do. 14:00 - 16.00 Uhr 
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22/2018 (Berufs-
schulen) 

 

 

 

Finanzen und Ver-
mögen 

Vertragstätigkeit – 
Beschaffung von 
Waren, Dienstleis-
tungen und Bauar-
beiten 

Die Schule führt als öffentli-
che Auftraggeberin bzw. 
Vergabestelle Ausschreibun-
gen und öffentliche Vergabe-
verfahren zur Beschaffung von 
Waren, Dienstleistungen und 
Bauarbeiten durch. 

LG n. 16/2015  

 

D.lgs. 36/2023 

Schulführungskraft 

Mair Paul 

Schulsekretariat 

Dieses Verfahren wird 
von Amts wegen ein-
geleitet. 

 

 

Den geltenden 
Rechtsvorschriften 
entsprechende Unter-
lagen, die von der 
Schule erstellt wer-
den, sowie weitere 
spezifische Formu-
lare, die für die Aus-
schreibung erforder-
lich sind. 

Fristen ge-
mäß dem 
Verfahren 
bzw. der 
Ausschrei-
bung (z. B. 
für den Ein-
gang der 
Angebote) 

Rekurs beim Verwal-
tungsgericht - Autonome 
Sektion für die Provinz 
Bozen  

Von den Vergabe-
stellen zu entrich-
tende ANAC-Bei-
träge für Vergabe-
verfahren mit einem 
Ausschreibungs-
grundbetrag von 
mehr als 40.000 
Euro 
(Beschlüsse der 
ANAC Nr. 621/2022 
und Nr. 214/2022) 

Fachschule Laimburg 
Laimburg 22 
39051 Pfatten 
Tel.: +39 0471 59 91 00 
fs.laimburg@schule.suedtirol.it 
fs.laimburg@pec.prov.bz.it 
 
Das Sekretariat ist über die ange-
gebenen Kontaktdaten während 
der Öffnungszeiten erreichbar, 
und zwar von  
Mo. - Fr. 8:00-12:00 Uhr 
Do. 14:00 - 16.00 Uhr 
 

Finanzen und Ver-
mögen 

Finanzgebarung und 
Buchhaltung 

Die Schule erstellt das Wirt-
schafts- und Investitions-
budget sowie den Jahresab-
schluss, nimmt die entspre-
chenden buchhalterischen Tä-
tigkeiten vor, führt die Inven-
tare und überwacht die Fi-
nanzgebarung. 

Das Budget wird von der 
Schule im Rahmen ihrer Auto-
nomie und im Einklang mit 
dem Dreijahresplan des Bil-
dungsangebots erstellt. 

Dekret des Landes-
hauptmannes Nr. 
38/2017 

 

LG Nr. 12/2000 

Schulführungskraft 

Mair Paul 

Schulsekretariat 

 

Schulrat 

Dieses Verfahren wird 
von Amts wegen ein-
geleitet. 

Fristen ge-
mäß den 
einschlägi-
gen Rechts-
vorschriften 
(D.L.H. Nr. 
38/2017) 

------ ----- Fachschule Laimburg 
Laimburg 22 
39051 Pfatten 
Tel.: +39 0471 59 91 00 
fs.laimburg@schule.suedtirol.it 
fs.laimburg@pec.prov.bz.it 
 
Das Sekretariat ist über die ange-
gebenen Kontaktdaten während 
der Öffnungszeiten erreichbar, 
und zwar von  
Mo. - Fr. 8:00-12:00 Uhr 
Do. 14:00 - 16.00 Uhr 
 

Zugang und Trans-
parenz 

Zugang zu den Ver-
waltungsunterlagen 

Aktenzugang, einfacher Bür-
gerzugang und allgemeiner 
Bürgerzugang ermöglichen 
den Zugang zu Dokumenten 
und Informationen der Schule 

Landesgesetz 
17/1993 

Lexbrowser - d) Lan-
desgesetz vom 22. 
Oktober 1993, Nr. 
171)2) 

Schulführungskraft 

Mair Paul 

 

Schulsekretariat 

 

 

----- 30 Tage Rekurs beim Verwal-
tungsgericht - Autonome 
Sektion für die Provinz 
Bozen  

oder beim Volksanwalt 

Die Überlassung 
von Unterlagen in 
elektronischer Form 
ist kostenlos 

Die Kopien der Un-
terlagen werden 
ausgehändigt, so-
bald der dafür fällige 
Betrag entrichtet 
wurde. 

Fachschule Laimburg 
Laimburg 22 
39051 Pfatten 
Tel.: +39 0471 59 91 00 
fs.laimburg@schule.suedtirol.it 
fs.laimburg@pec.prov.bz.it 
 
Das Sekretariat ist über die ange-
gebenen Kontaktdaten während 
der Öffnungszeiten erreichbar, 
und zwar von  
Mo. - Fr. 8:00-12:00 Uhr 
Do. 14:00 - 16.00 Uhr 
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