
BREVE GUIDA DI SUPPORTO PER PROCEDURA A PORTALE 
PUBBLICAZIONE - AFFIDAMENTI DIRETTI

Il documento contiene tutti i passaggi necessari per eseguire la procedura . 

Sono presenti alcuni link a brevi video guida          per la compilazione dei moduli. 

LEGGERE sempre le descrizioni sottostanti ai video!



Siamo impegnati a mantenere questo documento e i video di supporto aggiornati. 
Per suggerimenti o segnalazioni di errori si prega di scrivere a: ex7328@prov.bz, ex7694@prov.bz

Versione 1.6 - aggiornamento al 11.11.2025

V3 – Al minuto 1:45,  la dicitura “Codice CNEL o non applicabile” è stata sostituita con “Settori e sottosettori/CCNL”. È ora obbligatorio 
selezionare un valore dal menu a tendina: l’opzione “non applicabile” sostituisce l’inserimento del valore “0”.

Versione 1.5 - aggiornamento al 10.07.2025

V3 – Attenzione al nuovo campo “VALORE STIMATO”, che sostituisce “importo a base di gara” (al minuto 0:15), il quale rimane invece presente in 
V4, schermata “PARAMETRI DELLA PROCEDURA DI GARA”. Per approfondimento – vedi Vademecum affidamenti diretti a pag. 14.

Versione 1.4 aggiornamento del 05.12.2024

V3 – È obbligatorio l’inserimento del codice NUTS al min. 4:49 (sezione B.1 – c.6 dell’ All.II.6 del Codice) corrispondente al luogo principale per l'esecuzione dei 
lavori nel caso di appalti di lavori o luogo principale di consegna o di prestazione per gli appalti di forniture e di servizi. Per le stazioni appaltanti 
della Provincia di Bolzano il codice è ITH10. Per verifica clicca qui (In ‘Variabile’ seleziona ‘Comune’, in ‘Valore’ scegli il Comune).

Versione 1.3 aggiornamento al 27.08.2024

1) Sulla piattaforma alcuni campi, ancora presenti nelle video guida V1 e V3, sono stati eliminati
2) V1 - video guida: sulla piattaforma è presente un nuovo campo “Motivo di somma urgenza “ 
3) V2 - video guida: sulla piattaforma sono ora selezionabili i CPV a partire dal secondo livello
4) Alcuni campi sono precompilati con informazioni a sistema
5) Inserimento nuovi informer esplicativi

Versione 1.2 aggiornamento del 21.05.2024

V3 – video guida – “CRITERI DI ACCESSIBILITÁ” (min. 2:27)

mailto:ex7328@prov.bz
mailto:ex7694@prov.bz
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/e9919b4d-1ae9-0168-4763-5ecd5c8178f0/95b61d0b-6565-4f08-8636-81c3a1975dba/Vademecum_140.000%2008.07.2025.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/e9919b4d-1ae9-0168-4763-5ecd5c8178f0/95b61d0b-6565-4f08-8636-81c3a1975dba/Vademecum_140.000%2008.07.2025.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/e9919b4d-1ae9-0168-4763-5ecd5c8178f0/95b61d0b-6565-4f08-8636-81c3a1975dba/Vademecum_140.000%2008.07.2025.pdf
https://www.bandi-altoadige.it/pleiade/?pagina=comunicati&submit=leggi&idComunicati=920&hmac=d4cfdf9d3cdc92959e49e495f2f94f0c
https://situas.istat.it/web/#/home/piu-consultati?id=61&dateFrom=2024-11-25
https://situas.istat.it/web/#/home/piu-consultati?id=61&dateFrom=2024-11-25
https://situas.istat.it/web/#/home/piu-consultati?id=61&dateFrom=2024-11-25
https://situas.istat.it/web/#/home/piu-consultati?id=61&dateFrom=2024-11-25


https://www.bandi-altoadige.it/

L’affidamento può essere impostato dal RUP e/o BUYER  accedendo tramite
SPID/CNS/CIE oppure con USERNAME + PASSWORD 

e-Procurement

Crea

Affidamento diretto
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GENERA CIG V1 – video guida6
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Classificazione V2  – video guida8
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Attenzione!! – sono ora selezionabili
anche i CPV a partire dal secondo livello!

Attenzione – sulla piattaforma
è presente un nuovo campo 
“Motivo di somma urgenza“

https://youtu.be/nWq-Wwgm1CI
https://youtu.be/nWq-Wwgm1CI
https://youtu.be/nWq-Wwgm1CI
https://youtu.be/nWq-Wwgm1CI
https://youtu.be/0nnJRtMfjDU
https://youtu.be/0nnJRtMfjDU
https://youtu.be/0nnJRtMfjDU
https://youtu.be/0nnJRtMfjDU


CLICCA SU Elenco Lotti10

V3  – video guida12
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Codice NUTS – vedi nel campo descrizione del video

VALORE STIMATO - vedi Vademecum affidamenti diretti a pag. 14

Settori e sottosettori/CNEL
Nuova dicitura al posto di “Codice CNEL o non applicabile”. 

Selezione obbligatoria dal menu a tendina.
L’opzione “Non applicabile” sostituisce “0”

https://youtu.be/wo2XXmyF6Io?si=aNoBcPNs5JZEdYTI
https://youtu.be/wo2XXmyF6Io?si=aNoBcPNs5JZEdYTI
https://youtu.be/wo2XXmyF6Io?si=aNoBcPNs5JZEdYTI
https://youtu.be/wo2XXmyF6Io?si=aNoBcPNs5JZEdYTI
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/e9919b4d-1ae9-0168-4763-5ecd5c8178f0/95b61d0b-6565-4f08-8636-81c3a1975dba/Vademecum_140.000%2008.07.2025.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/e9919b4d-1ae9-0168-4763-5ecd5c8178f0/95b61d0b-6565-4f08-8636-81c3a1975dba/Vademecum_140.000%2008.07.2025.pdf
https://assets-eu-01.kc-usercontent.com/e9919b4d-1ae9-0168-4763-5ecd5c8178f0/95b61d0b-6565-4f08-8636-81c3a1975dba/Vademecum_140.000%2008.07.2025.pdf
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16 V4  – video guida
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V5  – video guida
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Il tasto SALVA si trova a 
metà pagina sulla destra
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https://youtu.be/nWSp2MCd-Do
https://youtu.be/nWSp2MCd-Do
https://youtu.be/nWSp2MCd-Do
https://youtu.be/nWSp2MCd-Do
https://youtu.be/zi5PfrvWrK8
https://youtu.be/zi5PfrvWrK8
https://youtu.be/zi5PfrvWrK8
https://youtu.be/zi5PfrvWrK8


V6  – video guida21
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24Vedi operatore economico invitato

20

https://youtu.be/_17QQvlP65E
https://youtu.be/_17QQvlP65E
https://youtu.be/_17QQvlP65E
https://youtu.be/_17QQvlP65E


V7  – video guida26
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28 Pubblicazione

29

Per visionare bozze e/o procedure
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allegare evtl. documentazione / file  

https://youtu.be/jYEStml0HQY
https://youtu.be/jYEStml0HQY
https://youtu.be/jYEStml0HQY
https://youtu.be/jYEStml0HQY
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