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Nuovi flussi e funzionalita della piattaforma SICP a partire
dal 02/11/2026

Informiamo gli utenti che a partire dal 02 novembre 2026 sono disponibili in piattaforma SICP nuove componenti
funzionali e aggiornamenti di quelle gia esistenti, derivanti dall’applicazione della disciplina in tema di
digitalizzazione prevista dal nuovo Codice dei contratti pubblici (d.lgs. 36/2023).

Per garantire alle Stazioni appaltanti (SA) lo svolgimento in piattaforma SICP - Sistema informativo Contratti
Pubblici di attivita inerenti all'intero ciclo di vita dei contratti in modalita digitale, sono state introdotte nuove
funzionalita integrate con la Piattaforma Contratti Pubblici (PCP) di ANAC.



MODULO AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

Nuovo modulo “Amministrazione Trasparente” in SICP

Uno strumento di supporto alle Stazioni appaltanti

1. Finalita e riferimenti normativi

Sulla piattaforma SICP ¢ stato introdotto il nuovo modulo AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE, concepito per
supportare le SA nella corretta predisposizione della tabella da redigere nella sezione “Bandi di gara e contratti”
del proprio sito istituzionale “Amministrazione Trasparente”, inerente ai dati e documenti soggetti agli obblighi
di trasparenza previsti dalla normativa vigente.

Allo stesso tempo, consente anche agli utenti non autenticati a portale, compresi i cittadini, di ricercare e
consultare liberamente le procedure e i documenti pubblicamente accessibili, senza necessita di credenziali.

L’iniziativa si inserisce nel quadro degli obblighi di pubblicazione disciplinati dalla delibera ANAC n. 264 del 20
giugno 2023, e successive modifiche e integrazioni, con particolare riferimento all’Allegato I, che individua gli
atti, i dati e le informazioni da rendere disponibili mediante collegamento alle piattaforme digitali in cui sono
acquisiti e pubblicati.

2. Accesso al modulo

Nella pagina principale della piattaforma, alla destra del modulo PROGRAMMAZIONE, & disponibile il nuovo
punto di accesso AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE.
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3. Ricerca delle procedure

La scheda “Ricerca procedure” consente di individuare le procedure pubblicate mediante i seguenti filtri:

e Stazione appaltante, per denominazione o codice fiscale (Attenzione: selezionare sempre la Stazione
appaltante);

e Centro di costo, per denominazione o codice OCP;

e Tipo di procedura, comprese le indagini di mercato propedeutiche a una procedura negoziata senza
bando;

¢ Anno di pubblicazione, a partire dal 2024 incluso;

e Stato della procedura.
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RICERCA PROCEDURE

PARAMETRI DI RICERCA

Stazione appaltante (denominazione o codice fiscale
PP ¢ ) Ricerca stazione appaltante inserendo denominazione o codice fiscale Q

Centro di costo (denominazione o codice 0CF) € Ricerca centro di coste inserendo denominazione o codice OCP Q

Tipe procedura - AGGIUNGI

Anno di pubblicazione

Stato:

| risultati sono restituiti in una tabella riepilogativa contenente: Protocollo/ID, tipologia e stato della procedura,
CIG, oggetto, data di pubblicazione, Link BDNCP e Documenti.

i« Ricerca effettuata x

CRITERI DI RICERCA SELEZIONATI

] codice fiscale): Comune di Barbiano ente update I| |Ar|md|p|llh‘lk:aziuﬂe:m4 o

T CERCA

PARAMETRI DI RICERCA W
1o~ dil7 o )

PROCEDURE CORRISPONDENT! ALLA RICERCA (419) COPIA B ESPORTA ELENCO A
Protocollo della = Data di . =
e Tipo procedura Stato cIG Oggetto pubblicazione | Link BDNCP | | Documenti |
001656/2024 Affidamento dirette ~ Aggiudicata  I00DO4ED6B  [LW] test servizio 55.000 27/12/2024 Iéi[r)' :ICP documenti
001655/2024 Affidamento dirette  Aggiudicata  I00D04AATF  [LW] test fornitura 6.000 - inhouse 27M12/2024 lé'g ‘PSICP documenti
001047/2024 Procedura ristretta  Aggiudicata  Denagli Pi1_12CUl 23/12/2024 IéiErJ.IF:JCP documenti
001647/2024 Ordini da Catalogo ~ Annullata  100C820D65 - 18/12/2024 I I ——
001644/2024 Richiesta d'offerta  Scaduta I00C6CB401  testOffertaVisibile 16/12/2024 Ié'[r)' :JCP documenti




4. Collegamenti alla BDNCP e ai documenti di procedura

| due collegamenti presenti nella tabella (colonne Link BDNCP e Documenti) rappresentano un elemento
centrale della nuova funzionalita, in quanto consentono di rendere immediatamente disponibili, per ciascuna
procedura, sia il collegamento ai dati e alle informazioni pubblicati nella BDNCP, sia il collegamento agli atti e ai
documenti disponibili nella piattaforma SICP.

=>» Ricordarsi di selezionare sempre la propria stazione appaltante nel filtro.

Link BDNCP

Rimanda ai dati e alle informazioni della procedura comunicati dalla Stazione appaltante e pubblicati da ANAC
nella Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici (BDNCP).

Link “Documenti”

Questo collegamento generato automaticamente dal sistema, rimanda agli atti e ai documenti della singola
procedura disponibili nella piattaforma SICP, secondo la seguente logica:

o Affidamenti diretti, appalti specifici da accordo quadro, adesioni, ordini da catalogo o
convenzione:
il collegamento conduce alla sezione “Documentazione”, che costituisce il punto di accesso
alla documentazione pubblica della procedura.
Per le procedure elencate sopra di cui e stato pubblicato UEsito, nella sezione
“Documentazione” & disponibile anche il pulsante “Esito”, attraverso il quale & possibile
accedere alla relativa sezione e consultare gli eventuali documenti ivi pubblicati. Il pulsante
“Esito” & attivo solo per le procedure per le quali l'esito & stato effettivamente pubblicato.

ENERA CIG - CREA CIG - T

£ Toma Indiewre Lista CIG

Affidamento diretto 23 09

Dettagli w

DATI DI GARA CLASSIFICAZIONE ELENCO LOTTI LOG TRASMISSIONI DOCUMENTAZIONE

DOCUMENTAZIONE ALLEGATA (0} w

ESITO

o Per tutte le altre tipologie di procedura: il collegamento conduce al dettaglio della
procedura, nella sezione “Informazioni generali”, dove sono disponibili i relativi documenti.

Siinformainoltre che a partire da subito la funzionalita di caricamento dei documenti nella sezione Esito ¢ stata

disabilitata. Di conseguenza, non & piu possibile caricare ulteriore documentazione pubblica nella sezione
“Documentazione dell’Esito”, in quanto vanno caricati nelle apposite sezioni.



5. Supporto alla pubblicazione in “Amministrazione Trasparente”

Per agevolare le Stazioni appaltanti nell’assolvimento degli obblighi di pubblicazione nella sottosezione “Bandi
di gara e contratti”, del proprio sito istituzionale “Amministrazione Trasparente”, il modulo consente di utilizzare
i risultati della ricerca secondo due modalita alternative: esportando la tabella delle procedure oppure
pubblicando in Amministrazione Trasparente un link alla tabella generata in SICP.

Esporta elenco

La funzione consente di scaricare in formato CSV (leggibile con Excel e Libre Office) la tabella delle procedure
risultanti dalla ricerca, comprensiva del link alla BDNCP e del link ai Documenti disponibili in piattaforma SICP
(ricordarsi di selezionare sempre la propria SA).

La tabella cosi ottenuta pu0 essere utilizzata dalla Stazione appaltante come base per predisporre secondo le
proprie esigenze i dati da pubblicare nella sottosezione “Bandi di gara e contratti” nella sezione amministrazione
trasparente del sito istituzionale del proprio ente.

Copia link

In alternativa all’esportazione dell’elenco, la funzione “Copia link” consente di generare un link che memorizzai
parametri di ricerca impostati dalla Stazione appaltante. Il pulsante “Copia Link” si attiva solo quando almeno il
filtro “Stazione appaltante” € stato selezionato. Questo link pud essere pubblicato direttamente nella
sottosezione “Bandi di gara e contratti” nella sezione amministrazione trasparente del sito istituzionale del
proprio ente.

Accedendo al link, il cittadino viene indirizzato alla piattaforma SICP, dove viene visualizzato Uelenco delle
procedure corrispondenti ai parametri di ricerca memorizzati nel link.

Ad ogni accesso allink, la piattaforma SICP esegue automaticamente una nuova ricerca sulla base dei parametri
memorizzati e restituisce la tabella aggiornata delle procedure disponibili in quel momento. Non & pertanto
necessario aggiornare manualmente, in “Amministrazione Trasparente”, il link a seguito della pubblicazione di
nuove procedure che rientrano nei parametri di ricerca impostati.

Esempio

La SA, dopo aver selezionato la propria denominazione nel primo filtro, pud impostare come ulteriore parametro
di ricerca Uanno di pubblicazione 2026 e generare il relativo link, da pubblicare in “Amministrazione
Trasparente”, sottosezione “Bandi di gara e contratti”, con la denominazione “PROCEDURE ANNO 2026”. Per
tutto il 2026, ad ogni accesso al link, la piattaforma SICP eseguira automaticamente la ricerca, secondo i filtri
che erano stati impostati, e visualizzera la tabella aggiornata delle procedure della SA pubblicate nell’anno 2026,
comprese quelle pubblicate successivamente alla generazione del link.

All'inizio del 2027 sara sufficiente effettuare una nuova ricerca impostando il nome della SA e Uanno di
pubblicazione 2027, generare il nuovo link e pubblicarlo in Amministrazione Trasparente con la denominazione
“PROCEDURE ANNO 2027”.

Qil) Nota

La funzione “Copia link” consente pertanto di mantenere in Amministrazione Trasparente un link dinamico
all’elenco delle procedure presenti in piattaforma SICP, riducendo la necessita di aggiornamenti manuali a
seguito della pubblicazione di nuove procedure.

Il modulo facilita tale adempimento, ferma restando la responsabilita della Stazione appaltante di verificare la
completezza, la correttezza e la conformita di atti e documenti caricati in piattaforma.



6. Aggiornamenti alla gestione della documentazione della procedura

Sono state introdotte nuove funzionalita per migliorare la gestione della visibilita dei documenti, la consultazione
e la conservazione dei documenti relativi alle procedure.

e Gestione della visibilita dei documenti

Durante il caricamento dei documenti nel tab DOCUMENTAZIONE ¢ ora possibile definirne la visibilita,
distinguendo tra documenti consultabili pubblicamente, anche da utenti non autenticati, e documenti
riservati alla consultazione da parte degli utenti della propria SA/CdC.

DOCUMENTAZIONE ALLEGATA ~
A
Descrizione Inserire la descrizione T
Inserire la descrizione DE
Tipologia Documento®
noleg Selezionare tipclogia -

P . .
Visibilita pubblica del documento’ i No

"
Allega documento’ & CARICA DOCUMENTO

® ANNULLA B SALVA E PROCEDI

¢ Fascicolazione e conservazione digitale dei documenti in fase di affidamento

| documenti caricati manualmente nel tab DOCUMENTAZIONE degli affidamenti diretti standard (in
e-procurement) vengono ora raccolti anche nel fascicolo della procedura. La SA deve quindi inviarli in
conservazione digitale, utilizzando la funzionalita gia disponibile a sistema “Invia procedura in
conservazione”.

e Fascicolazione e conservazione digitale dei documenti in fase di esecuzione

La funzionalita di fascicolazione e invio in conservazione digitale dei documenti caricati nella sezione
“DOCUMENTI” delle schede di ESECUZIONE PCP, gia disponibile a sistema, € stata ora estesa anche
agli ordini da Convenzione e agli ordini da Catalogo (ODA).

=>» Per queste tipologie di ordine, i documenti caricati durante la fase di esecuzione vanno inviati in
conservazione digitale tramite 'apposito comando gia presente a sistema “Invia procedura in
conservazione”.
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AMMINISTRAZIONE

RICERCA PROCEDURE SCHEDE

< Torna Indi r‘Scheda relativa alla sottoscrizione contratto I

INSERIMENTO DATI DOCUMENTI LOG TRASMISSIONI

DOCUMENTAZIONE ALLEGATA (2)

verbale ®
Documento allegato: verbale consegna lavori.docx

Dimensione: 85.11 KB

L @ Tipologia documento: Verbale di consegna dei lavori
Wisibilita pubblica del documento: Si
Data e ora caricamento: 20/10/2026 16:52

contratto
Documento allegato: contratio.docx @
Dimensione: 128.21 KB
2 @ Tipologia documento: Contratto
Wisibilita pubblica del documento: No
Data e ora caricamento: 20/10/2026 16:53




