Corso sugli Affidamenti Diretti del 27/11/2025

Vengono qui di seguito riportate le risposte ai quesiti posti nel corso delll'incontro per i quali & stato richiesto un
approfondimento rispetto a quanto esposto.

N. DOMANDA RISPOSTA

La modifica dell’oggetto di una indagine di mercato puo essere
effettuata da parte dell'utente fino a quando la procedura ha lo stato

1 Nell'indagine di mercato e possibile “In corso”. Dopo la scadenza non e piu possibile effettuare tale
modificare il titolo una volta inserito? modifica.
L'oggetto puo essere modificato dall’utente tramite il menu “Azioni”
all'interno della procedura, scegliendo “Modifica della procedura”.
Tutte le interazioni con ANAC devono essere effettuate dal RUP con
accesso SPID/CIE/CNS e I'esito delle interazioni viene mostrato
all'interno del tab "log trasmissioni" della procedura o della scheda.
Potreste indicare quali sono le parti che pud |Alcuni esempi sono: conferma appalto, richiedi CIG, invio in
5 compilare il profilo buyer e le parti invece pubblicazione di schede/procedure, verifica invio, verifica
dove € necessario il profilo eprocuremente |pubblicazione, ecc.
e/o accesso con SPID/CIE/CNS? Altre operazioni, come quella di semplice compiliazione e salvataggio
(senza invio) oppure modifica di informazioni proprie della piattaforma
SICP possono essere eseguite dal buyer e non richiedono accesso
SPID/CIE/CNS.
Nell'indagine di mercato occorre inserire la |Nell'indagine di mercato la richiesta economica non viene generata
3 |richiesta economica oppure si generain automaticamente dalla piattaforma e quindi deve essere inserita da
automatico? parte dell'utente.
Si puo includere, nella comparazione delle
offerte, un operatore economico che A livello giuridico se arriva via PEC difficilmente la SA pud
4 manifesta l'interesse verso un'indagine di semplicemente non tenerne conto.

mercato pubblicata su SICP, inviando pero il |A Livello tecnico € meglio procedere su piattaforma PAD: é possibile
preventivo e la documentazione richiesta a |scambiarsi PEC tramite la funzionalita "Messaggi".
portale via PEC entro la scadenza prevista?

In fase di affidamento, successivo , . . . . . .
Per I'AD non va pubblicato nulla di ulteriore rispetto alla determina di

affidamento semplificata; NO VERBALE COMPARAZIONE OFFERTE.
Comunque nella determina si dara atto che hanno manifestato
interesse gli OE Tizio, Cario e Sempronio... Come detto, se un OE
manifesta interesse fuori portale, a mio avviso, nel rispetto principio
efficienza e risultato, va tenuto in considerazione; gli altri OE possono

all'indagine di mercato, si pubblica il verbale
della comparazione delle offerte: corretto?
In tal caso se gli operatori economici vedono

5 |che e stato incluso uno pur non avendo
partecipato sul portale, potrebbero
presentare rimostranze, supponendo che
quello sia I'operatore economico
aggiudicatario?

pure mandare rimostranze ma a mio avviso sono prive di fondamento:
se vi dovesse capitare scrivete pure ad ACP per suporto giuridico.
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Come mai & ancora possibile fare il login via
utente/password pur prevedendo I' Art. 64

CAD: che il login va fatto via SPID, CIE, CNS o

EIDAS?

L'indagine di mercato non ¢ obbligatoria per

gli affidamenti diretti fino a 40.000€. E'
ancora corretto?

E possibile fare una copia di un affidamento
diretto?

Potete chiarire la differenza tra revoca e
annulla?

Nel caso in cui si pubblichi un affidamento
diretto, sotto i 40.000€, per progetti come
viaggi studio il cui importo dipende dal
numero dei partecipanti, e nel corso
dell'affidamento I'importo totale cambia a
causa della riduzione dei partecipanti. E'
possibile cambiare l'importo della
procedura, se non scaduta? Se si, potreste
indicarmi in che modo?

Il tempo di conservazione non & 30 anni?

E possibile chiudere anticipatamente
I'affidamento diretto qualora la risposta
dell’O.E. sia pervenuta prima della scadenza
del termine indicato, o si genera un errore
per disallineamento con la data di chiusura

inizialmente inviata in ANAC con la necessita

di dover effettuare la correzione manuale
sul sito di ANAC per poter sbloccare la
trasmissione della prima scheda
obbligatoria?

Nell'affidamento diretto & possibile
modificare il titolo dopo la pubblicazione?

L’accesso tramite credenziali tradizionali (utente/password) & ancora
disponibile per garantire I'operativita di utenti per i quali non e previsto
uno standard di identita digitale, come alcuni operatori economici extra-
UE. Attualmente non esiste una soluzione uniforme che consenta di
integrare SPID, CIE, CNS o elDAS per queste categorie, pertanto il login
tradizionale rimane necessario come misura transitoria.

L'indagine di mercato non € mai obbligatoria: si veda vademecum AD
oppure chiamare che spiego le varie casistiche.

La funzionalia "Copia" non e disponibile per |'affidamento diretto.

Annulla: se c'é un vizio, la procedura é viziata.
Revoca: & cambiato I'interesse pubblico

Basta chiarire nei documenti che I'importo a portale e della richiesta
preventivo (e anche del successivo incarico) e lI'importo massimo
previsto. Ci conttati pure per maggiori dettagli.

Dipende dal vostro regolamento sulla conservazione dei vostri atti; in
ACP abbiamo deciso 10; ma dipende cosa ha deciso il vostro dirigente.

E possibile chiudere anticipatamente I'AD tramite il menu "Azioni"
presente nel dettaglio procedura

La modifica dell’oggetto puod essere effettuata fino a quando
I'affidamento diretto ha lo stato “In corso”. Dopo la scadenza non e piu
possibile effettuare tale modifica.

L’oggetto all'interno della procedura pud essere modificato dall’utente
tramite il tasto “Modifica la procedura pubblicata” a fondo pagina del
tab “Parametri della procedura di gara”. Nel modulo “Genera CIG”
I’oggetto non & modificabile da parte dell’'utente che deve quindi
inoltrare la richiesta di modifica tramite il sistema di ticketing
raggiungibile sulle pagine Internet dell’Agenzia per i contratti pubblici.



Si puo fare questa verifica, ovvero del totale
delle procedure aggiudicate, nel momento in
cui si ricercano gli operatori economici da
invitare in un'indagine di mercato?

Si puo dire che sia un dato importante per
valutare I'affidabilita dell'OE?
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Perché viene gerato adesso il CIG.

Di solito pubblico, dopo i controlli faccio
|'affidamento e poi stacco il CIG. Quale
procedura é corretta?

Se un operatore economico € iscritto solo
all'indirizzario puo' partecipare alla
procedura? O deve iscriversi anche all'elenco
telematico ?
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Nell'importo somme a disposizione viene
inserito I'importo comprensivo di lva e
dell'eventuale quinto (se previsto), ma
sull'importo iniziale si calcola prima il quinto
e poi l'iva sul totale o prima l'iva e poi il
quinto sul totale?
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Se durante la compilazione delle schede
vengono commessi degli errori, come si
possono correggere dopo che la scheda e
stata trasmessa
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La scheda modifica CM2 e utilizzabile per
modifiche dell'importo contrattuale nelle
ipotesi previste dal codice? o & solo una
scheda per rettifiche di errori?
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Nel "Genera CIG" & corretto inserire nel
campo "finanziamento con fondi della

20 |stazione appaltante" I'importo con IVA e nel
campo somme a disposizione indicare solo
I'IVA? Grazie

21 |L'invio scheda puo eseguirlo solo il RUP?

Non si puo usare questo dato per valutare I'affidabilita

Solo nell’affidamento diretto la bozza del CIG viene generata prima
della pubblicazione, poi alla aggiudicazione dell’affidamento viene
acquisito il CIG.

L'AD puo essere fatto con OE non iscritti all'Elenco telematico, ma
vanno vatti i controlli secondo le indicazioni della linea guida AD e
relativo vademecum AD.

Verificate nel vademecum le indicazioni sulla corretta indicazione degli
importi a portale; se non fossero complete me lo dite che lo
implemento

Ogni invio & definitivo e non rettificabile, non & quindi possibile
correggere errori presenti nelle schede dopo l'invio delle stesse. ANAC
non permette rettifiche e le piattaforme si devono uniformare.

La scheda CM2 ¢ una scheda utilizzabile solo per rettifiche di errori
relative ad importi e/o CUP. Per comunicare modifiche contrattuali si
utilizzano le schede M1 o M2.

Importo "somme a disposizione" comprende quelle spese accessorie a
carico della SA, comprensive di iva ed altre imposte (non si tratta
dell'importo complessivo). Mentre nel campo "finanziamenti" va
indicato importo complessivo dell intervento comprensivo di IVA.

Si. Tutte le interazioni con ANAC devono essere effettuate dal RUP con
accesso SPID/CIE/CNS e |'esito delle interazioni viene mostrato
all'interno del tab "log trasmissioni" della procedura o della scheda.
Alcuni esempi sono: conferma appalto, richiedi CIG, invio in
pubblicazione di schede/procedure, verifica invio, verifica
pubblicazione, ecc.

Altre operazioni, come quella di semplice compiliazione e salvataggio
(senza invio) oppure modifica di informazioni proprie della piattaforma
SICP possono essere eseguite dal buyer e non richiedono accesso
SPID/CIE/CNS.
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Negli affidamenti diretti sottosoglia di lavori
e servizi/forniture continuative &
obbligatoria I'anticipazione del prezzo?

All'AD non discendente da IDM pubblicata
sul portale si puo invitare un solo OE?

Quindi non si possono invitare 2 o piu OE in
un affidamento diretto e valutare poi le
offerte pervenute durante la fase "esame
delle offerte"?

Nella scheda CO2 (conclusione affidamento),
I'importo somme liquidate € da indicare al
netto di IVA o sempre comprensivo di tutto
oneri, spese, ecc..?

Nella scheda ,,Conclusione affidamento
diretto — CO2"“, per data inizio e data fine si
intende del servizio o della procedura di
affidamento?

E possibile avere una estrazione in excel
degli tutti gli affidamenti diretti effettuati
nell'arco di un tempo (mesi/anno) con
relativo stato delle schede? In modo da
poter effettuare un controllo?

Se per caso si sbaglia I'ordine dell'invio delle
schede, cosa si fa?

Come funziona la pubblicazione di schede
per CIG importati da ANAC su SICP?

Si, I'anticipazione vale per appalti di qualsiasi importo (con le eccezioni
previste dalla normativa statale).

Va prevista nella documentazione semplificata e poi ovviamente verra
effettivamente riconosciuta solo su richiesta.

Si, ma come da indicazioni ANAC e nostro vademecum sarebbe meglio
chiedere piu preventivi.

In sede di affidamento diretto, si sta gia affidando, quindi gia si conosce
I'aggiudicatario. Per la richiesta di preventivi, si puo utilizzare I''DM sul
portale SICP oppure fuori portale (pubblicando un avviso nella vostra
sezione Amministrazione Trasparente).

Nella scheda CO2 l'importo da inserire € senza IVA.

Scheda "Conclusione affidamento diretto - CO2"
Data inizio: data di inizio L/S/F
Data ultimazione: data di conclusione L/S/F

Al momento non & ancora possibile per gli utenti effettuare in
autonomia un’estrazione in Excel delle procedure con relativo stato
delle schede. Tuttavia, questo servizio € gia previsto nel piano di
sviluppo e sara reso disponibile prossimamente.

Ogni invio e definitivo e non rettificabile, non & quindi possibile
correggere errori presenti nelle schede dopo I'invio delle stesse. ANAC
non permette rettifiche e le piattaforme si devono uniformare.

Per CIG generati su piattaforme diverse dal SICP, i CIG possono essere
importati entrando nel menu ESECUZIONE PCP -> IMPORTA CIG ->
SALVA E PROCEDI -> CREA NUOVA SCHEDA.
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Quando si attiva il tasto "Esito"
dell'affidamento diretto, per effettuare la
pubblicazione dell'esito?

La scheda annullamento annulla le schede
precedentemente inviate?

Affidamenti diretti in house sopra soglia non
sono previsti formulari, corretto ?

Nella sezione ESECUZIONE PCP trovo il
pulsante IMPORTA CIG che mi permette di
importare procedure pubblicate e
concluse/stipulate su altre piattaforme (tipo
CONSIP per esempio ..) per poter procedere
su SICP con la compilazione delle schede da
inviare ad ANAC, corretto? Sono obbligata a
farlo, oppure posso compilare e inviare le
schede ANAC sulla piattaforma dove ho
pubblicato la procedura? Grazie.

Posso creare un ordine da Catalogo come
buyer?

Sono disponibili delle linee guida per
svolgere le procedure e se si, dove posso
trovarle?

Quale é la differenza tra "Condivisa" e
"Personalizzata" nel campo "Modalita
operativa" dell'indagine di mercato?

Per gli affidamenti diretti 2 5.000 Euro e per tutti gli affidamenti diretti
a societa in house (indipendentemente dall’'importo) & necessario
effettuare le due azioni “PUBBLICA AVVISO” e “VERIFICA
PUBBLICAZIONE”. Vedi nostra News: 19/03/2024 - News 04/2024 -
Nuova funzionalita della piattaforma SICP a partire dal 13/03/2024.

La pubblicazione a livello nazionale delle aggiudicazioni relative agli
affidamenti diretti avviene entro 48 ore (sabato e domenica non
considerati) dopo il primo clic sul tasto “PUBBLICA AVVISO”. Per questo
motivo & necessario verificare, anche pil volte, mediante il tasto
“VERIFICA PUBBLICAZIONE” la pubblicazione.

Accedere al tab “LOG TRASMISSIONI” per verificare lo stato della
richiesta “PUBBLICA AVVISO”. In caso di esito positivo, si attiva il tasto
“ESITO”.

Per gli affidamenti diretti <5.000 Euro il tasto "ESITO" si attiva dopo
aver acquisito il CIG con successo.

No, la scheda di annullamento annulla la procedura.

Corretto

Il flusso corretto & utilizzare la propria PAD, proprio per avere una
visione corretta delle spese effettuate dalla SA.

Si

Sul nostro sito internet e possibile ricercare i manuali ed i flussi delle
procedure: https://contratti-
pubblici.provincia.bz.it/it/pubblicazioni#start=0

Modalita operativa condivisa: tutti i Responsabili e-procurement e tutti

i Buyer del Centro di costo dispongono di operativita e visibilita sulla
Indagine di mercato.

Modalita operativa personalizzata: solo gli utenti inseriti all'interno
della sezione "Utenti abilitati” dispongono di operativita e visibilita sulla
Indagine di mercato.
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Per inserire una richiesta amministrativa,
tecnica o economica nell'indagine di
mercato, nel campo “Documento visibile a
partire da” sono disponibili due opzioni di
scelta. Quale ¢ la differenza tra le due
opzioni?

Per inserire una richiesta all'interno del Tab "Requisiti di
partecipazione", nel campo "Documento visibile a partire da" si puo
scegliere "Data pubblicazione" o "Data inizio presentazione offerte".
Data pubblicazione: questa data riguarda la pubblicazione dell'indagine
di mercato.

Data inizio presentazione offerte: questa data riguarda la data di inizio
delle manifestazioni di interesse da parte degli operatori ecnomici.



