
All’Agenzia per i contratti pubblici - 
ACP 
Alla c.a. della 
Direttrice dell'Area SUA 
Lavori/Servizi e forniture/Servizi e 
architettura/xx 
Oppure 
Alla c.a del 
Direttore dell'Area SA 
via Raiffeisen n. 5 
39100 Bolzano (BZ) 

 
 

ISTANZA DI ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO 

(Ai sensi dell’art. art. 5, comma 2, del D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33 e ss.mm.ii.) 
 

La/il sottoscritta/o  
COGNOME *_____________________________________________________________ 
NOME*__________________________________________________________________ 
NATA/O a *___________________________________________ IL ____/____/________  
RESIDENTE in *___________________________________________ PROV ( _______ ) 
e-mail___________________________________________________________________ 
tel.______________________________________________________________________ 
 

 
ai sensi e per gli effetti dell’articolo 5, comma 2 del D.Lgs. del 14 marzo 2013, n. 33, disciplinante il 
diritto di accesso generalizzato ai dati e documenti detenuti dall’Amministrazione, ulteriori rispetto a 
quelli oggetto di pubblicazione obbligatoria, nel rispetto dei limiti relativi alla tutela di interessi 
giuridicamente rilevanti secondo quanto previsto dall’articolo 5-bis del menzionato decreto legislativo 

 
CHIEDE 

 
di poter accedere ai seguenti documenti/dati ……………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... [1] 

 

Indirizzo di posta elettronica per le comunicazioni: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..… [2] 

 
Con la sottoscrizione della presente, il richiedente si impegna a non divulgare, comunicare e diffondere 
i dati, le informazioni e i documenti ricevuti a seguito dell’istanza di accesso civico generalizzato non 
soggetti agli obblighi di pubblicazione di cui al D.Lgs. n. 33/2013 ed acconsente espressamente al 
trattamento di dati personali ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003, e ss.mm.ii. come definito nella seguente 
nota informativa.  
 
Luogo e data ______________________________ Il ____/____/________  
 
Firma ________________________________________ 
 
Si allega: copia del documento di identità 



__________________________________________________________________________ 
 
* dati obbligatori 

[1] Specificare gli elementi necessari per identificare quanto richiesto. 

[2] Inserire l’indirizzo (preferibilmente di posta elettronica) al quale si chiede venga inviato il riscontro 

alla presente istanza. 
 
 

***** 
 

►ISTRUZIONI: 
 
Il presente modulo può essere inviato: 

- mediante PEC all’indirizzo aov-acp.works@pec.prov.bz.it oppure aov-acp.servicesupply@pec.prov.bz.it; 

- a mezzo posta ordinaria al seguente indirizzo: Agenzia per i contratti pubblici via Raiffeisen n. 5 - 39100 
Bolzano (BZ); 

- a mano direttamente presso la Segreteria all’indirizzo di cui sopra; 

- via e-mail all’indirizzo acp.lav@provincia.bz.it oppure acp.serv-forniture@provincia.bz.it. 
 

 
*** 

 
 

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI FORNITI CON LA RICHIESTA (AI SENSI DELL’ART. 13 
DEL D.LGS. N. 196/2003) 

 
1. Finalità del trattamento 
I dati personali verranno trattati dall’Agenzia per i contratti pubblici - ACP per lo svolgimento delle proprie 
funzioni istituzionali in relazione al procedimento avviato. 
2. Natura del conferimento 
Il conferimento dei dati personali è obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sarà possibile dare inizio al 
procedimento menzionato in precedenza e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo dello 
stesso. 
3. Modalità del trattamento 
In relazione alle finalità di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverrà con modalità informatiche e manuali, 
in modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi. 
I dati non saranno diffusi e potranno essere eventualmente utilizzati in maniera anonima. 
4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza 
in qualità di Responsabili o Incaricati 
Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i 
soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tali 
soggetti agiranno in qualità di Responsabili o Incaricati del trattamento. I dati personali potranno essere 
comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento 
che lo preveda. 
5. Durata 
I dati verranno conservati per il periodo necessario ad assolvere agli obblighi di legge vigenti in materia fiscale, 
contabile, amministrativa e cioè fino a cinque anni a decorrere dalla conclusione del procedimento. 
6. Processo decisionale automatizzato 
Il trattamento dei dati non è fondato su un processo decisionale automatizzato. 
7. Diritti dell’interessato 
All’interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolare, il diritto di accedere 
ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o 
raccolti in violazione di legge, l’opposizione al loro trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per 
l’esercizio di tali diritti, l’interessato può rivolgersi al Responsabile del trattamento dei dati. 
8. Rimedi 
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In caso di mancata risposta entro il termine di 30 giorni dalla presentazione della richiesta, salvo proroga motivata 
fino a 60 giorni per ragioni dovute alla complessità o all’elevato numero di richieste, l’interessato/l’interessata 
può proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati o inoltrare ricorso all’autorità giurisdizionale. 
9. Titolare e Responsabili del trattamento 
Il Titolare del trattamento dei dati è l’Agenzia per i contratti pubblici - ACP, con sede in via Raiffeisen n. 5 - 39100 
Bolzano (BZ). 
Il Responsabile del trattamento è il Direttore dell’Agenzia con uffici in via Raiffeisen n. 5 - 39100 Bolzano (BZ). 
 


