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Voraussetzungen 
 
Um das Microsoft 365 (füher Office 365 genannt) zu installieren, werden die Zugangsdaten benötigt, die Sie von 
der Schule erhalten haben. Die Zugangsdaten bestehen aus der E-Mailadresse (welche?)und dem dazugehörigen 
Passwort. 
 

Wichtig: 

Bei der ersten Anmeldung müssen Sie das Kennwort ändern und eine Handynummer und eine alternative  
E-Mail-Adresse hinterlegen, die verwendet werden kann, um eventuell das Kennwort zurückzusetzen. 
 
Folgen Sie hierfür der Anleitung: Anleitung_Erstanmeldung_Office365_ElternSchueler.pdf 

 
Das Softwarepaket wird dem Schüler/der Schülerin für die Dauer des Schulbesuchs zur Verfügung gestellt. Danach 
verfällt die Lizenz und die Software kann nur mehr funktionseingeschränkt benutzt werden. 
 
Sollten Sie bereits eine Microsoft Office Version installiert haben, die lizensiert ist, kann auch diese genutzt 
werden. Die Software für den Fernunterricht Microsoft Teams kann auch ohne dem restlichen Microsoft 365 
Packet heruntergeladen und nachinstalliert werden. 
 

Achtung: 

Die Schule übernimmt keinerlei Haftung für Software und Lizenzen, die bei der Installation von  
Microsoft 365 verlorengehen; auch nicht für Einstellungen, die bei der Installation geändert werden  
und dadurch andere Programme auf dem PC beeinflussen! 

 
Auf neuen PCs ist meistens bereits ein Microsoft Office vorinstalliert, das nur mehr aktiviert werden muss. Wenn 
Sie zum Beispiel das Microsoft Word öffnen, öffnet sich folgendes Fenster, um das Office zu aktivieren. 
 

 
 
Wählen Sie „Anmelden“ aus und melden Sie sich mit ihrem SNETS Account an. 
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Installation von Microsoft 365 
 
Um das Softwarepacket Microsoft 365 zu installieren, müssen Sie sich auf der Webseite www.office.com mit Ihrer 
SNETS E-Mailadresse anmelden.  
 

 
 

 
 
Nach der Anmeldung befindet sich im rechten oberen Bildschirmbereich die Schaltfläche „Office installieren“, 
womit Sie das Dropdownmenü aufklappen. Dann wählen Sie „Office 365-Apps“ aus, womit Sie das 
Installationsprogramm für Microsoft Office auf dem PC herunterladen können. 

 
 
Es wird daraufhin, je nach Browser, gefragt, ob das Installationsprogramm gespeichert oder ausgeführt werden 
soll. Wenn nur der Download angeboten wird, muss das Installationsprogramm selbst gestartet werden. 

http://www.office.com/
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Nach dem Starten des Installationsprogrammes öffnet sich folgendes Fenster: 
 

 
 

 
 
In diesem Moment werden die Office Apps vom Microsoft Server heruntergeladen, was, je nach Geschwindigkeit 
der Internetlinie, mehr oder weniger Zeit in Anspruch nehmen kann. 
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Nach Abschluss der Installation wird folgendes Fenster angezeigt: 
 

 
 
Schließen Sie das vorhergehende Fenster und öffnen Sie ein Office Programm, z.B. Microsoft Word. 
 

 
 
Nun müssen Sie sich, um die Installation abzuschließen, mit ihrem SNETS Account anmelden. 
 

     



 
 

 

Landesberufsschule Brixen für Handel, Handwerk und Industrie "Christian Josef Tschuggmall"  Seite 6 von 8 
 

 
 
Beim Öffnen von Microsoft Word müssen Sie noch den Standarddateityp auswählen: 
 

 
 
Nach Abschluss der Installation starten Sie den Rechner neu. 
 
  



ECDL Anmeldeseite  
 

 

Landesberufsschule Brixen für Handel, Handwerk und Industrie "Christian Josef Tschuggmall" Seite 7 von 8 
 

Nachinstallation von Microsoft Teams bei vorhandenem Office 
 
Die Software „Microsoft Teams“ kann auch einzeln bei einer bereits bestehenden Microsoft Office Installation 
nachinstalliert werden. 
 
Download von Microsoft Teams 
 
Sie finden die Software auf dem Microsoft Server auf folgender Seite: 
https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/microsoft-teams/download-app 
 
Sollte die Webseite nicht in der gewünschten Sprache angezeigt werden, können Sie diese auf der Webseite ganz 
links unten durch Klick auf die gewünschte Sprache umstellen. 
 

 
 
Auf der Webseite kann dann die Software heruntergeladen werden: 

 
 
Wenn? Der Download startet, wählen Sie „Ausführen“ oder speichern Sie die Datei ab. 
 

 
 
Die heruntergeladene Datei wird in der Regel im Ordner „Downloads“ abgespeichert und kann durch Doppelklick 
installiert werden. 
 
  

https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
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Anmelden bei Microsoft Teams für den Fernunterricht 
 
Bei der Installation der Office 365-Apps wird auch Microsoft Teams installiert, bei bereits bestehenden 
Installationen folgen Sie der Anleitung unter dem Punkt „Nachinstallation von Microsoft Teams bei vorhandenem 
Office“ um Teams nachzuinstallieren. 
 
Nach dem Neustart des Rechners wird Microsoft Teams automatisch gestartet. Sollte das Programm nicht 
automatisch starten, kann es eigenhändig unter den Programmen gestartet werden. 
 

 
 
Es öffnet sich folgendes Fenster: 
 

 
Melden Sie sich nun mit dem SNETS Account an. 
 
Nachdem Sie in Teams angemeldet sind, können Sie links auf Kalender gehen und den gewünschten Termin 
anklicken. 
 

 
 
Nun können Sie über die Schaltfläche links oben am Fernunterricht teilnehmen. 
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