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Voraussetzungen

Um das Microsoft 365 (fliher Office 365 genannt) zu installieren, werden die Zugangsdaten benétigt, die Sie von

der Schule erhalten haben. Die Zugangsdaten bestehen aus der E-Mailadresse (welche?)und dem dazugehérigen
Passwort.

Wichtig:

Bei der ersten Anmeldung missen Sie das Kennwort andern und eine Handynummer und eine alternative
E-Mail-Adresse hinterlegen, die verwendet werden kann, um eventuell das Kennwort zuriickzusetzen.

Folgen Sie hierfiir der Anleitung: Anleitung_Erstanmeldung_Office365_ElternSchueler.pdf

Das Softwarepaket wird dem Schiiler/der Schilerin fur die Dauer des Schulbesuchs zur Verfiugung gestellt. Danach
verfillt die Lizenz und die Software kann nur mehr funktionseingeschrankt benutzt werden.

Sollten Sie bereits eine Microsoft Office Version installiert haben, die lizensiert ist, kann auch diese genutzt
werden. Die Software fiir den Fernunterricht Microsoft Teams kann auch ohne dem restlichen Microsoft 365
Packet heruntergeladen und nachinstalliert werden.

Achtung:

Die Schule Gibernimmt keinerlei Haftung fiir Software und Lizenzen, die bei der Installation von
Microsoft 365 verlorengehen; auch nicht fir Einstellungen, die bei der Installation gedandert werden
und dadurch andere Programme auf dem PC beeinflussen!

Auf neuen PCs ist meistens bereits ein Microsoft Office vorinstalliert, das nur mehr aktiviert werden muss. Wenn
Sie zum Beispiel das Microsoft Word 6ffnen, 6ffnet sich folgendes Fenster, um das Office zu aktivieren.

B® Microsoft

Anmelden, um Office einzurichten

B, 3

|hre normale E-Mail- Kostenlosen Cloudspeicher Mit Ihrem Konto Office auf
Adresse verwenden erhalten anderen Geraten installieren

Anmelden mit Ihrem Geschafts-, Schul-, Uni- oder personlichem Microsoft-Konto

Anmelden

‘ Konto erstellen

lch machte mich weder anmelden noch ein Konto erstellen

Was ist ein Microsoft-Konto?

Waéhlen Sie ,Anmelden” aus und melden Sie sich mit ihrem SNETS Account an.
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Installation von Microsoft 365

Um das Softwarepacket Microsoft 365 zu installieren, missen Sie sich auf der Webseite www.office.com mit lhrer
SNETS E-Mailadresse anmelden.

Willkommen bei Office

Thr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten und
hervorragende Arbeit leisten.

Hallo, willkommen

zuriick.

E-Mail-Adresse

Anmelden

Zu einem anderen Konto wechseln

Nicht Sie? Dieses Konto vergessen

Nach der Anmeldung befindet sich im rechten oberen Bildschirmbereich die Schaltflache , Office installieren”,
womit Sie das Dropdownmeni aufklappen. Dann wahlen Sie ,, Office 365-Apps” aus, womit Sie das
Installationsprogramm fiir Microsoft Office auf dem PC herunterladen kdénnen.

Office installieren

Office 365-Apps
Enthalt Qutlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint und mehr.

€

Weitere Installationsoptionen
9 Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder

installieren Sie andere zusammen mit Ihrem
Abonnement verfligbare Apps.

Es wird daraufhin, je nach Browser, gefragt, ob das Installationsprogramm gespeichert oder ausgefiihrt werden
soll. Wenn nur der Download angeboten wird, muss das Installationsprogramm selbst gestartet werden.
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http://www.office.com/

Nur noch ein paar weitere Schritte...

Save File Yes
Offnen von Setup.Def.de-de_0365ProPlusRetail_0blb46ad-8235-4462-b3... (s
" Sie machten folgende Datei 6ffnen:

57 ...35-4462-b316-28d6b424c824_TX_DB_Platform_def b_32_.exe
Vom Typ: exe File (5,3 MB)

e u Von: https://c2rsetup.officeapps.live.com
- Machten Sie diese Datei speichern?
Datei speichern
@ Klicken Sie auf @ Sagen Sie "Ja". © Online bleiben
" . "

AUSfUhren ) Klicken Sie auf Ja, um die Installation zu Starten Sie nach der Installation Office ,
Wenn Sie dazu aufgefordert werden, starten. und melden Sie sich mit dem Konto an,
klicken Sie auf Datei speichern, und das Sie fiir Office 365 verwenden:
fuhren Sie die Datei aus. merler_3009.cristina@snets.it.

SchlieBen Bendtigen Sie Hilfe bei der Installation?

Nach dem Starten des Installationsprogrammes 6ffnet sich folgendes Fenster:

B® Microsoft x

o ® & o
o 3 g S

Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird.

Wir sind gleich fertig.

In diesem Moment werden die Office Apps vom Microsoft Server heruntergeladen, was, je nach Geschwindigkeit
der Internetlinie, mehr oder weniger Zeit in Anspruch nehmen kann.
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Nach Abschluss der Installation wird folgendes Fenster angezeigt:

B Microsoft

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

Klicken Sie auf "Start > Alle Programme".

SchlieBen

SchlielRen Sie das vorhergehende Fenster und 6ffnen Sie ein Office Programm, z.B. Microsoft Word.

=- Microsoft
Hallo , willkommen bei Office

Melden Sie sich an, um Office mit diesem Konto zu aktivieren.

@

max.mustermann@snets.it

Konto &ndern

Weiter

Nun mussen Sie sich, um die Installation abzuschlieRen, mit ihrem SNETS Account anmelden.

B® Microsoft
B Microsoft

< max.mustermann@snets.it
Office aktivieren .
Kennwort eingeben

max.mustermann@snets.it
@ Kennwort

Kein Konto? Eins erstellen!
Kennwort vergessen

Mit einem anderen Kanto anmelden

©2020 Microsoft  Datenschutzbestimmungen Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies
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B® Microsoft

Lizenzvertrag zustimmen

Microsoft Office 365 ProPlus enthalt diese Apps:

S ENAES

Dieses Produkt enthélt auBerdem automatische Office-Updates.

Weitere Informationen

Indem Sie "Zustimmen" auswahlen, akzeptieren Sie den Microsoft Office-Lizenzvertrag,
Lizenzvertrag anzeigen

Zustimmen

Beim Offnen von Microsoft Word miissen Sie noch den Standarddateityp auswahlen:

Willkemmen bei Microsoft Office

Standarddateitypen

Microsoft Office unterstatzt zahlreiche verschiedene Dateiformate. Wahlen Sie das Format
aus, das in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard
verwendet werden soll.

‘Wihlen Sie diese Option, um das Dateiformat, das auf die UnterstOtzung aller Features
von Microsoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen,

Weitere Informationen

) OpenDocument-Formate
‘Wihlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
Unterstdtzung der Features von Drittanbieteranwendungen, die auch ODF
implementieren, ausgelegt sind, ODF unterstdtzt zahlreiche Features von Microsoft Office,
allerdings kann es vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder
Teile des Dokuments anschlieBend nicht mehr bearbeitet werden kdnnen.

Weitere Informationen zum Umfang der ODF-Unterstitzung fir Microsoft Office-Features

Diese Einstellung kann spater in den "Optionen” jeder Anwendung gedndert werden.

Weitere Informationen Gber die Unterschiede zwischen Formaten

Nach Abschluss der Installation starten Sie den Rechner neu.
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Nachinstallation von Microsoft Teams bei vorhandenem Office

Die Software ,,Microsoft Teams” kann auch einzeln bei einer bereits bestehenden Microsoft Office Installation
nachinstalliert werden.

Download von Microsoft Teams

Sie finden die Software auf dem Microsoft Server auf folgender Seite:
https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

Sollte die Webseite nicht in der gewiinschten Sprache angezeigt werden, kénnen Sie diese auf der Webseite ganz
links unten durch Klick auf die gewlinschte Sprache umstellen.

@ Deutsch (Deutschland)

Auf der Webseite kann dann die Software heruntergeladen werden:

Teams fiir die Arbeit auf dem Desktop herunterladen

Teams herunterladen

Wenn? Der Download startet, wahlen Sie ,,Ausfliihren” oder speichern Sie die Datei ab.

Offnen von Teams_windows_x64.exe X

Sie mdchten folgende Datei 6ffnen:

Teams_windows_x64.exe

Vom Typ: exe File (95,9 MB)
Von: https://statics.teams.cdn.office.net

Datei speichern Abbrechen

Mdéchten Sie diese Datei speichern?

Die heruntergeladene Datei wird in der Regel im Ordner ,,Downloads” abgespeichert und kann durch Doppelklick
installiert werden.
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https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

Anmelden bei Microsoft Teams fiir den Fernunterricht

Bei der Installation der Office 365-Apps wird auch Microsoft Teams installiert, bei bereits bestehenden
Installationen folgen Sie der Anleitung unter dem Punkt ,, Nachinstallation von Microsoft Teams bei vorhandenem
Office” um Teams nachzuinstallieren.

Nach dem Neustart des Rechners wird Microsoft Teams automatisch gestartet. Sollte das Programm nicht
automatisch starten, kann es eigenhandig unter den Programmen gestartet werden.

$ Microsoft Teams
App

Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Willkommen bei Microsoft Teams!

Teams wurde zusammen mit Office installiert. Beginnen Sie noch heute, mit Ihren Kollegen zu
chatten und zusammenzuarbeiten. Weitere Informationen

Melden Sie sich nun mit dem SNETS Account an.

Nachdem Sie in Teams angemeldet sind, kénnen Sie links auf Kalender gehen und den gewlinschten Termin
anklicken.

() Heute < > September 2020

14 15

Montag Dienstag

9 Uhr

10Uhr | Fernunterricht

Werner.Radmaller_2603

11 Uhr

12 Uhr

Nun konnen Sie iber die Schaltflache links oben am Fernunterricht teilnehmen.
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