
Sehr geehrte Eltern; 

Nachfolgend ist exemplarisch beschrieben, wie Sie sich zum Elternsprechtag anmelden können. 

1. Steigen Sie bitte mit Ihrem Elternaccount auf www.mese.webuntis.com ein 

2. In der Übersicht „Heute“ sehen Sie ab dem Ihnen mitgeteilten Datum den geplanten 

Elternsprechtag 

 
 

3. Klicken Sie auf die Zeile des Sprechtages 

4. In der darauffolgenden Übersicht wählen Sie „Relevante Lehrer“, damit Sie nur die 

Lehrpersonen der eigenen Klasse sehen 

 
 

5. Sollte in der Ansicht ein gelbes Warndreieck mit einem Infopoint bei einer Lehrperson 

vorhanden sein, dann wünscht sich die Lehrperson, dass Sie auch bei ihr vorbeikommen, weil 

es wahrscheinlich etwas Wichtiges zu besprechen gibt 

http://www.mese.webuntis.com/


6. Wenn Sie mit der Maus über den i-Punkt streichen, dann sehen Sie ggf. auch einen 

Kommentar/Hinweis, den die Lehrperson verfasst hat, wie z.B. 

 

 
 

7. Im Kalender rechts können Sie nun die freien Termine jener Lehrpersonen auswählen, zu 

denen Sie hingehen möchten; es stehen jeweils 5 Minuten für die Gespräche und 5 Minuten 

für den Raum- bzw. Gebäudewechsel zur Verfügung. Sollten Sie einen Termin falsch gewählt 

haben, dann klicken Sie einfach nochmal auf diesen Termin, damit wird er gelöscht. 

8. Ihre Ansicht sieht dann z.B. wie folgt aus:  

 

 
 

9. Wenn Sie ganz rechts oben auf das „Termine filtern“-Symbol klicken, bekommen Sie eine 

kompakte Übersicht Ihrer Buchungen und mit dem Symbol links davon können Sie sich ein 

PDF generieren, das nur mehr die gebuchten Termine mit den Räumen enthält 

 
 

10. Sobald das PDF generiert ist, erscheint ein grüner Kasten; klicken Sie in diesen hinein, damit 

sich das PDF öffnet, das dann wie nachfolgend abgebildet aussieht. Speichern Sie sich dieses 

auf Ihrem Smartphone, machen Sie davon ein Foto oder drucken Sie es sich aus. 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


