Hoe meld ik me af bij afwezigheid?

AFWEZIGHEID

KTC (VCP/centrale onderwijsdag KTO)

-

- Meld je z.s.m. af via via het contactformulier Master GNK VU met opgave van reden.
- Stem zelf af met de betreffende KTO-docent of/hoe je het gemiste onderwijs inhaalt.

KTO (decentraal)

Verlofverzoek
(congres, bruiloft, e.d.)

- Meld je z.s.m. af via de afdeling waar je op dat moment je KTO-onderwijs volgt, met opgave van reden.
(contactgegevens via Canvas > course van het betreffende coschap).
- Stem zelf af met de betreffende KTO-docent of /hoe je het gemiste onderwijs inhaalt.

Coschap

- Meld je z.s.m. af bij de afdeling waar je je coschap loopt, incl. onderwijssecretariaat/ leerhuiscodrdinator indien
van toepassing (contactgegevens via Canvas > course van het betreffende coschap).

- Overleg met je begeleider/supervisor of, hoe en wanneer je je afwezigheid kunt inhalen of compenseren.

- Langer dan 1 week ziek? Neem dan ook contact op via het contactformulier Master GNK VU. Vervolgstappen
worden bepaald i.0.m. de coschapcodrdinator.

KTC (VCP/centrale onderwijsdag KTO)

- Dien je verzoek in bij de opleiding via het contactformulier Master GNK VU.
- Stem, indien akkoord van de opleiding, zelf af met de betreffende docent of/hoe je het gemiste onderwijs inhaalt.

KTO (decentraal)

- Dien je verzoek in bij de opleiding via het contactformulier Master GNK VU. Zij controleren of jouw verzoek
gerechtvaardigd is.

- Wanneer het verzoek door de opleiding wordt ondersteund, kun je je verlofverzoek indienen op je KTO-locatie.

- Het is uiteindelijk aan de opleider/coordinator om te bepalen of je de gevraagde dag(en) kunt missen en of/hoe je
deze dient in te halen/te compenseren.

Coschap 2 6 weken

- Maak gebruik van de snipperdagregeling. Voor meer informatie zie ‘Snipperdagen’.
- Indien de snipperdagen niet toereikend zijn, zie hieronder (‘coschap > 6 weken’).

Coschap < 6 weken

- Dien je verlofverzoek in op je coschaplocatie en informeer de opleiding via het contactformulier Master GNK VU.
- Het is aan de coschapbegeleider om te bepalen of je de gevraagde dag(en) kunt missen en of /hoe je achteraf deze
dient in te halen/compenseren.
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