Cursusevaluatie tijdens het laatste college

Het wordt aangeraden om studenten tijdens de les de mogelijkheid te geven om de cursusevaluatie in te vullen.
Dit kan eenvoudig worden bereikt door in Evalytics de optie 'Gecombineerd: Live in de klas met opvolging op
uitnodiging' te gebruiken. Het biedt zowel directe toegang tot evaluatie via een QR-code tijdens de les als een
e-mailuitnodiging voor studenten die niet aanwezig waren, waardoor iedereen de kans krijgt om de evaluatie in
te vullen. Hieronder vind je de stappen om dit snel in te stellen.

Tijdens de bewerkperiode van de evaluatie kan de vakcoordinator de optie ‘Gecombineerd: Live in de klas met
opvolging op uitnodiging' selecteren. Wanneer studenten tijdens de les een QR-code scannen of een
cijfer/lettercode gebruiken, worden ze gevraagd in te loggen op Evalytics. Het systeem registreert vervolgens
welke studenten de evaluatie nog niet hebben ingevuld en stuurt hen automatisch uitnodiging en herinnering
per e-mail.

Zo doe je dat:

1. Ga naar het Evaluaties tabblad in het menu aan de linkerkant, selecteer je evaluatie en klik in het menu
aan de rechterkant op Bewerken.
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Afsluiting

2. Inonderdeel 6 "Wat is de planning van de evaluatie?” kun je de startdatum van de evaluatie vervroegen.
Let op: om de startdatum te vervroegen, moet je eerst de einddatum van de aanvulperiode aanpassen,
bijvoorbeeld door het aantal dagen te verkorten.

o Wat is de planning van de evaluatie?
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~ Doorlopend
' Een evaluatie die voor langere tijd open staat en waar u tussentijds nieuwe respondenten aan wilt toevoegen
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3. Ganu naar onderdeel 5 ‘Hoe wilt u deze evaluatie beschikbaar stellen?” en selecteer de optie
Gecombineerd (Live in de klas met opvolging op uitnodiging). Kies ook de docenten die de QR-code
moeten ontvangen.

° Hoe wilt u deze evaluatie beschikbaar stellen?
Kies een methode die het beste aansluit bij uw onderwijs voor een optimale respons

() Livein deklas

(") Op uitnodiging

Gecombineerd (Live in de klas met opvolging op uitnodiging)

Welke gebruikers moeten vooraf op de hoogte gesteld worden van de evaluatie?

Selecteer gebruikers in bulk Geselecteerde gebruikers

__> Rol selecteren - Geselecteerde gebruikers

4. In onderdeel 6 "Wat is de planning van de evaluatie?” stel nu de evaluatieperiodes in voor 'Live in
de klas' en 'Op uitnodiging'. Let op: zodra je de gecombineerde methode selecteert, worden de
feedbackperiode en resultatendatum automatisch uitgevinkt. Je kunt deze vervolgens opnieuw
aanvinken en de juiste data invullen.

° Wat is de planning van de evaluatie?

Een evaluatie die meerdere keren bij dezelfde respondenten moet worden afgenomen

Een evaluatie die voor langere tijd open staat en waar u tussentijds nieuwe respondenten aan wilt toevoegen
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5. Op de startdatum van de evaluatie, om 09.00 uur, ontvangen de docenten per e-mail een QR-code en
een cijfer/lettercode. Deze kunnen tijdens de les met de studenten worden gedeeld. Om een
cijfer/letter code te gebruiken moeten de studenten naar app.evalytics.nl gaan en klikken op “evalueren
met code’.

6. Op de ingestelde datum wordt de uitnodiging verstuurd naar de studenten die de evaluatie nog niet
hebben ingevuld.


https://app.evalytics.nl/login

