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Zo voeg je de Inclusiekalender toe aan Outlook

Met de volgende stappen voeg je de Inclusiekalender toe aan je agenda. Let op: het is
belangrijk dat je dit doet via je browser en niet via het programma Outlook op je
computer! Door de Inclusiekalender via je browser toe te voegen, blijft je agenda
automatisch getipdatet en hoef je deze maar één keer toe te voegen.

1. Ga naar outlook.office.com in je browser
2. Login met je UvAnetID en wachtwoord
3. Ganaar je Outlook agenda links in het menu (bij de groene pijl)
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4. Kies voor: Agenda toevoegen (bij de groene pijl)
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5. Kies voor: abonneren via internet (bij de groene pijl)

Add calendar

 Recommended

@ Add personal calendars Create Oﬂe beaut|fu|

EZ Edit my calendars

5 ootk et view of work and life.

£ Add from directory Connect your work and personal calendars
& Subscribe from web
3 Upload from Subscribe from web| Add personal calendars

Looking for additional
calendars?
Yes  No

6. Plak de volgende URL in de lege ruimte (bij de groene pijl):

https://eur04.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Foutlook.office

365.com%2Fowa%2Fcalendar%2F9a2150fd1d384809bf76af5233b8f8ch%40uva.nl%

2F12a4de259eb84e42b204a08a72b9b7d915368206545390544452%2FS-1-8-

4058848347-510515649-1748008544-

932895452%2Freachcalendar.ics&data=05%7C02%7Cm.melissen%40uva.nl%7C6d

46b293df974599748008dch78ec297%7Cal0flcacd618c4403b94576fb3d6874e5%7C0

%7C0%7C638587070979486839%7CUnknown%7CTWFphGZsb3d8eyJWIjoiMC4

WLJAWMDAILCJQIjoiV2IuMzIiLCIBTIil61k1haWwilL CIXVCI6Mn0%3D%7C0%7

C%7C%7C&sdata=aO157fIsDpxc%2FYmMoGY 7zr4%2FMjhrZ3kK7gXh52Bc02J8%

3D&reserved=0

Add calendar Subscribe from web

@ Recommended Paste the url for the calendar you would like to subscribe to below. Any edits that the author of the calendar makes will be updated automatically.

@ Add personal calendars https://eur04.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3§&

7 Edit my calendars .
Inclusion Calendar

Create blank calendar

Color

# Add from directory

& Subscribe from web

Charm
[} Upload from file
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7. Geef de agenda de naam: Inclusiekalender of Inclusion Calendar

8. Kies desgewenst voor een kleur en logo

@
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9. Kiik op importeren (bij de groene pijl)
Add calendar Subscribe from web

Inclusion Calendar
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11. Bonusstap: wil je niet dat de Inclusiekalender los staat van jouw agenda, maar dat ze
samen worden weergegeven in één kalender? Ga naar ‘Weergave’ in je menubalk
bovenin en kies dan voor de optie ‘Overlay’ (bij de groene pijl). Zo geef je eenvoudig
meerdere agenda'’s tegelijkertijd weer.

File Home Send / Receive Folder View Help

s —h p=h B4 ﬁ " = — +
\ = @ Time Scale = S
> &9 DOEEE B S =S EO0EGE i
Change View Reset Day |Work | Week Month Schedule y ighter Daily Task Folder Reading To-Do | Reminders Open in New Close All
View v Settings View Week View | cing list~ Panev Panev Barv Window  Window Items
Current View Arrangement 5l c Layout Window immersive Reader
<
Overlay
Today | < | > Work Week *
< september 2024 ? 4 M few am scittional calendar on top (=1 ok e
MA DI WO DO VR ZA ZO of the current calendar.
Calendar - n Calendar - X
6 27 28 29 11
2 3 4 5 6 7 8 maandag dinsdag woensdag donderdag vrijdag
9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
16 17 18 19 20 21 22 Pitru Paksha (Fortnight of the Paternal Ancestars) To2 okt
Prinsjesdag o
23 24 25 26 27 28 29
30 1 2 3 4 € 08:00 Ilnhmdinaliquallhyl)-y
~[m] My Calendars
_— 0200
| Calendar -
000 o
00
>
3:00
= R

Nog vragen?

Heb je vragen over de stappen of lukt het niet om de kalender te importeren? Neem dan
contact op met ICTS via servicedesk-icts@uva.nl.

Heb je vragen of feedback over de Inclusiekalender? Neem dan contact op met het CDO via
diversity@uva.nl

Lees meer over de Inclusiekalender op de A-Z lijst.
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