
ORIOR ist eine international tätige Schweizer Food & Beverage Gruppe, die 
Handwerkskunst mit Pioniergeist verbindet und auf Unternehmertum und 
starken Werten aufbaut. Die Genusswelt von ORIOR umfasst etablierte 
Unternehmen und bekannte Marken mit führenden Positionen in wachsenden 
Nischenmärkten im In- und Ausland. Mit unermüdlichem Engagement streben 
wir nach Einzigartigkeit und bester Qualität, um Konsumentinnen und 
Konsumenten immer wieder mit kulinarischen Erlebnissen zu überraschen. 
Dafür steht unser Anspruch: Excellence in Food. Die ORIOR Gruppe ist an der 
Schweizer Börse kotiert. 
 

Für die Albert Spiess AG in Schiers suchen wir ab sofort oder nach 
Vereinbarung eine sprachgewandte, engagierte und dienstleistungsorientierte 
Persönlichkeit als 
 

Sachbearbeiter/-in Verkaufsservices 100% 
 
Ihre Aufgaben 
 
• Erstellen von Offerten, Auftragsbestätigungen und Aktionsplanungen 
• Direkter Kundenkontakt (D/F/I) per Telefon und Mail 
• Übersetzungen in Französisch von Artikelstammdaten sowie Korrespondenz 
• Allgemeine Korrespondenz (D/F/I) selbständig und nach Vorlage 
• Erstellen von Auswertungen und Statistiken 
• Kundensortimentspflege sowie Artikelstammpflege im SAP 
• Allgemeine administrative Aufgaben rund um den Verkaufsinnen- 

dienst und Empfang 
 

Unsere Erwartungen 
 
• Abgeschlossene kaufmännische Grundbildung 
• Einige Jahre Berufserfahrung in ähnlicher Position 
• Kommunikativ, belastbar und flexibel 
• Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Französisch 
• Selbständige und strukturierte Arbeitsweise 
• Gute Anwenderkenntnisse von Word, Excel, PowerPoint und Outlook 
• Kenntnisse auf SAP (SD) sind wünschenswert 

 
Wir bieten 
 
• Aufgestelltes, kollegiales und hilfsbereites Team 
• Möglichkeit auf eine langfristige Karrierechance 
• Selbständige Tätigkeit 
• Sehr gute Sozialleistungen 
 
Wir freuen uns auf die elektronische Zusendung Ihrer vollständigen Unterlagen 
mit Lebenslauf inkl. Foto, Motivationsschreiben und Arbeitszeugnisse. 
 
Albert Spiess AG 
Bettina Loretz 
HR Business Partner 
Dorfstrasse 64 
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