
Kennisclip/hoorcollege opnemen via 
PowerPoint 

Inleiding 
Met verschillende versies van PowerPoint, zoals Office 365, PowerPoint 2019, PowerPoint 2016, is het 
mogelijk om uw diapresentatie om te zetten in een diavoorstelling met gesproken tekst. 

Stappen voor het opnemen van een  diavoorstelling 
1. Sla de presentatie op als .pptx 
2. Klik op het tabblad ‘Diavoorstelling’ > ‘Diavoorstelling opnemen’ 
3. Controleer of het microfoonpictogram rechtsonder is ingeschakeld (en de camera is 

uitgeschakeld) 
4. Klik linksboven op de rode knop ‘opnemen’ 

 

Indien u behoefte heeft aan meer informatie over het opnemen van een diavoorstelling, kunt u 
eventueel deze website bezoeken: https://support.office.com/nl-nl/article/Een-diavoorstelling-
opnemen-met-gesproken-tekst-entijdsinstellingen-voor-dia-s-0b9502c6-5f6c-40ae-b1e7-e47d8741161c  

Het opslaan van de opname 
(Let op! Een mp4-bestand is benodigd voor het kunnen laten plaatsen op de Mediasite) 

Wanneer u klaar bent, kunt u de presentatie opslaan 
als .ppsx (PowerPoint-voorstelling) of als .mp4 . Ga 
hiervoor naar Bestand en vervolgens naar opslaan als. 
Selecteer vervolgens waar je het wilt opslaan op de 
computer en hoe je het wilt opslaan bij het veld Opslaan als. 

Een PowerPoint met audio kan je ook exporteren naar een MP4-bestand. Dit kan via Bestand → 
Exporteren → Een video maken. Let op! Het duurt enige tijd voordat de video klaar is (afhankelijk van de 
lengte van de presentatie). Je kunt de voortgang volgen via een heel klein balkje onderin beeld: 

 

Bestand delen en toestemmingsverklaring 
Zie webpagina https://www.umcutrecht.nl/nl/opleidingen/afstandsonderwijs/. 

Office 2016 of 365 kan je goedkoop aanschaffen via SURFspot met je UMC-account: 
https://www.surfspot.nl/software/microsoft-office.html 
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