
Checklist inloggen MS Teams 
Al het universitaire onderwijs wordt gegeven in de UU Teams omgeving. Hiervoor 
heb je nodig:  
• Solis-ID, een MS Teams licentie van de UU en een UMC Utrecht mailadres.
• Stel ruim voor het onderwijs 2FA (Twee Factor Authenticatie) in voor de UU

Teams omgeving: https://www.uu.nl/2fa.
• Breng naar het onderwijs de telefoon mee waar 2FA op geïnstalleerd staat.

o UU MS Teams licentie?
Voor het geven van onderwijs in de UU omgeving moet vooraf een UU MS Teams licentie toegekend 
worden. Hiervoor is èn een Solis-ID èn een UM CU mailadres nodig. De licentie kan aangevraagd worden via 
de beleidsmedewerker van de opleiding.

o Account toevoegen
Om makkelijk te kunnen wisselen tussen jouw UMC en UU omgeving, is het nodig om eerst jouw UU 
account toe te voegen aan MS Teams. Dit zijn de stappen: Klik op je initialen rechtsboven in MS Teams > 
Nog een account toevoegen > Vul je volledige Solis-ID in: [solisID]@soliscom.uu.nl > Volgende > Vul je 
wachtwoord in en klik op ‘Aanmelden’

o Wisselen tussen de twee omgevingen? (Teams UMC Utrecht en Teams UU)
Als je les gaat geven voor de UU kan je makkelijk wisselen van de UMC omgeving naar de UU omgeving. Klik 
rechtsboven op je profielfoto/initialen in de omgeving rechtsboven in het scherm. Klik vervolgens op het 
account waarbij jouw [solis-ID]@soliscom.uu.nl staat, om de UU teams omgeving te kunnen bereiken. Een 
andere opties is, om je eerst

o Volledig Solis-ID ingevoerd op de UU Teams omgeving?
Bij het inloggen op de UU Teams omgeving moet je het volledige Solis-ID invullen: Het ziet er dan als volgt 
uit: [solis-ID]@soliscom.uu.nl

o Wat voor device gebruik je?
•  Virtuele werkplek: de MS Teams applicatie is hierin beschikbaar. De kwaliteit van het beeld en geluid is 
iets minder. Ook is dit de oudere versie van Teams.
•  Privé computer: het is niet meer mogelijk om de applicatie te gebruiken, gebruik dan de browserversie 
van MS Teams, https://teams.microsoft.com.
•  Computer in de zaal: gebruik dan de lokale applicatie van MS Teams.
•  Persoonlijke laptop (van het UMC): gebruik dan de lokale applicatie van MS Teams.

o Delen van een presentatie?
Bij het gebruik van een Apple Macbook is het noodzakelijk om de
privacy settings vooraf goed te keuren zodat het scherm of de
presentatie gedeeld kan worden.
Bekijk de instructie (bij Inhoud delen voor een Mac)

o Hoe weet je dat je bent toegevoegd aan het team waar je
onderwijs aan gaat geven?

• Zodra je bent toegevoegd aan een team, ontvang je een mail.
• Zie je het team niet? Kijk of je in de juiste Teams omgeving zit (UMC Utrecht versus Universiteit

Utrecht). Je ziet dit rechts bovenin vermeld staan.

o Behoefte aan een check of korte proefsessie? Neem contact op met de ICT Servicedesk via
TEL@umcutrecht.nl of bel 088-7553418

Handleiding MS Teams DIT UMCU: MS Teams Hulppagina's (intranet) 
Handleiding MS Teams Universiteit Utrecht: MS Teams Onderwijs UU (uu.nl) 

Hulp bij Teams nodig bij het 
opstarten of tijdens de les?  

Bel het spoednr 06–501 776 40 

Of scan de code voor het telnr! 
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