J&T services

INFORMACE O ZPRACOVANIi 0SOBNiCH UDAJU

INFORMACE O SPRAVCI OSOBNiCH UDAJU

1.

J&T SERVICES €R, a.s., IC0O: 281 68 305, se sidlem Praha 8, Sokolovska 700/113a, PSC 186 00 (déle jen ,Spravce”)
timto jako spravce osobnich Gdajl informuje subjekty udaji (dale téz , klient”) o zpracovani osobnich Gdaju.

Klienti se mohou s dotazy souvisejicimi se zpracovdnim jejich osobnich (daji obracet na Spravce
prostfednictvim PovéFence pro ochranu osobnich Gdajl Spravce:

e-mailem: oou@jtservices.cz

postou: Povérenec pro ochranu osobnich Udajl, Sokolovska 700/113a, 186 00 Praha 8.

ZAKLADNI ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

1.

0
1.

P¥i zpracovani osobnich Udaja klientl se Spravce Fidi zejména témito zasadami:

a.  Spravce provadi zpracovani osobnich udajl otevienym zplsobem pfi dodrZeni vSech povinnosti, které mu
ukladaji pravni predpisy.

b.  Spravce v ramci zpracovani osobnich Gdaju postupuje spravedlivé a transparentné pfi snaze omezit Gcely
a rozsah zpracovani osobnich Gdaji na nezbytné minimum.

c.  Spravce klienty informuje strucné, vystizné a bez nadbytecnych informaci tak, aby byly informace pro
klienta pochopitelné.

d. Spravce dba na to, aby klient neutrpél djmu na svych prdvech, zejména na pravu na zachovani lidské
dlstojnosti, a také dba na ochranu pred neopravnénym zasahovanim do soukromého a osobniho Zivota
klienta.

e. Informace o zpracovani osobnich Gdajd poskytne Spravce klientovi vzdy pred zahajenim smluvniho vztahu
¢i poskytnuti sluzby; tyto informace jsou dostupné vsidle Spravce a ve vsech jeho pripadnych
provozovnach, a dale na internetovych strankach Spravce www.jtservices.cz.

Tyto zasady zpracovani osobnich udaji se vztahuji na zpracovani osobnich udaji Spravcem béhem (i) pouzivani
webovych stranek www.jtservices.cz, (i) komunikace s klientem prostrednictvim e-mailu ¢i telefonu, (iii) trvani
smluvniho vztahu s klienty a dodavateli, (iv) zpracovani osobnich udaju pti plnéni pravnich povinnosti Spravcem
a na (v) zpracovani osobnich udajd, jeZ je nezbytné pro ucely ochrany opravnénych zajma Spréavce.

EL, ROZSAH A DOBA ZPRACOVANi OSOBNICH UDAJU

Spravce mlze zpracovavat osobni Gdaje klientl v tomto rozsahu:

a. ldentifikacni udaje klienta, zejména jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, rodné Cislo, bydlisté, u
fyzické osoby podnikajici dale jeji obchodni firmu, odliSujici dodatek nebo dalsi oznaceni, misto podnikani
a identifikacni Cislo.

b.  Kontaktni udaje klienta, zejména e-mailovou adresu, telefonni ¢islo, podpis.
Dalsi popisné udaje (bankovni spojeni, dosazené vzdélani, pracovni zkusenosti apod.).

d. Osobniudaje treti s klientem spjaté osoby (identifikacni a kontaktni idaje ¢lena rodiny jako napf. manzela,
manzelky, druha, druzky, potomkd, v€etné jejich data narozeni ¢i rodného disla).

e. Udaje o vyuzivanych produktech a poskytovanych sluzbach.

f.  Informace zexternich zdrojl, zejména z verejné dostupnych registrl, napfiklad obchodni rejstrik,
insolvencni rejstrik apod.

g. Zapisy zjedndani a zaznamy komunikace (napf. pokyny souvisejici s poskytovanou sluzbou, zaznamy
informaci poskytnutych v ramci pohovor( s uchazeci o zaméstnani).

h. Informace o vstupu do budovy Spravce (jméno a pfijmeni, datum a c¢as vstupu a odchodu z budovy

Spravce), které slouzi k ochrané Zivota a zdravi osob stejné jako majetku, které se nachazeji v prostorach,
do kterych klient vstupuje.

i Kamerové zaznamy, které slouZi k ochrané Zivota a zdravi osob stejné jako majetku, které se nachazeji v
prostorach, do kterych klient vstupuje.

Konkrétni kategorie zpracovavanych osobnich Udajd klienta se lisi podle toho, kterou sluzbu Spravce klientovi
poskytuje. Nad ramec osobnich Udajd uvedenych v odstavci 1 pismeno a-b zpracovava Spravce v ramci
jednotlivych sluZeb tyto kategorie osobnich udaju klienta:

J&T SERVICES CR, a.s., Sokolovska 700/113a, 186 00 Praha 8, Ceskd republika, tel.: +420 221 340 111, info@jtservices.cz, www.jtservices.cz,
1C0: 28168305, DIC: CZ699000619, zapsand v obchodnim rejst¥iku, ktery vede Méstsky soud v Praze, spisova znacka B 12445
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Pti poskytovani sluzeb dariového poradenstvi se jedna zejména o Udaje o:
e vysi prijmu a vydaju, dotaci, prispévkl nebo podpor, bankovni spojeni
. majetku klienta

° identifikacni Udaje ¢lena rodiny jako napf. manzZela, manzelky, druha, druzky, potomkd, véetné
jejich data narozeni ¢i rodného Cisla

. dalsi udaje predané klientem pro ucely dafiového poradenstvi, zejména Udaje potiebné pro
zpracovani dariového ptiznani, pfihlaseni k rGznym typlm dani, komunikaci s finanénim Gradem
apod.

P¥i poskytovani sluZzeb personalistiky a zajistovani sluzeb zprostfedkovani zaméstnani se jedna zejména o
udaje:

. uvedené v Zivotopisu uchazece o zaméstnani, v€etné pfipadné podobizny

. o dosazeném vzdélani (titul), dalsi kvalifikaci, jazykovych znalostech, zaméstnavateli, pracovnim
zarazeni, mzdové Udaje

. Udaje o zdravotni pojistovné, Udaje o bezdhonnosti, zdravotni zpUsobilosti pro Gcely
nemocenského pojisténi apod.

Pti poskytovani sluZzeb vedeni Ucetnictvi se jedna zejména o udaje o:
e vysipfijma a vydajd, bankovni spojeni
. majetku a zavazku klienta

. ostatni Udaje potiebné pro vedeni Gcetnictvi klienta

Spravce zpracovava osobni idajl Klientl pro tyto ucely:

a.

Realizace smluvniho vztahu — zpracovani osobnich Udajl je nezbytné pro fadné plnéni prav a povinnosti
vyplyvajicich pro Spravce ze smluvniho vztahu s klientem (tj. zejména pfi poskytovani sluzeb danového
poradenstvi, vedeni Ucetnictvi, poskytovani sluzeb controllingu a personalistiky, vztahy s obchodnimi
partnery ¢i dodavateli vyrobkl a sluzeb, naborové aktivity). Spravce zpracovava osobni Udaje pro tento
ucel po dobu trvani smluvniho vztahu.

Opravnény zajem — zpracovani osobnich udajl je pro tento ucel nezbytné (napf. napfiklad identifikace
osob v prostorach recepce Sprévce, feSeni spord s klientem a ochrana a domahani se prav Spravce,
identifikace klienta ve smyslu zdkona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosU z
trestné Cinnosti, sprava a vymahani pohledavek, provadéni analyz, vyvoj novych produktl a sluzeb a s tim
souvisejici vyhodnocovani a uskutecriovani nabidek na vyuZivani novych sluzeb nebo produktl a
efektivnéjsi vyuZivani stdvajicich sluzeb a produktl, testovani softwaru, statistické uUcely). Spravce
zpracovava osobni Udaje i pro Ucely ochrany opravnéného zajmu tretich osob, zejména klientl (napf. pfi
poskytovani sluzeb danového poradenstvi). Spravce zpracovava osobni idaje pro tento Gcel po dobu trvani
opravnéného zajmu (napf. do uplynuti promlicecich Ihit plynoucich z pInéni prav a povinnosti na zakladé
daného smluvniho vztahu).

Splnéni povinnosti stanovenych pravnimi predpisy — zpracovani osobnich Udaji je pro tento ucel
nezbytné z toho dlivodu, Ze jejich zpracovani uklada zdkon nebo jiny obecné zavazny pravni predpis.
Spravce zpracovava osobni Udaje pro tento Ucel v rozsahu stanoveném pfislusnym pravnim predpisem.
Sprdvce zpracovava osobni Udaje pro tento Ucel po dobu stanovenou mu pfisluSnymi pravnimi predpisy.
Jedna se zejména o tyto predpisy:

zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi

zakon ¢. 523/1992 Sb., o dafiovém poradenstvi a Komofre dariovych poradcti Ceské republiky

zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0

zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty

Zakon ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb

zékon ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich

Zakon €. 280/2009 Sb., darovy fad

zédkon €. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi

zakon ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti

zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace
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VI.

VII.

zadkon €. 99/1963 Sb., obc¢ansky soudni rad

zékon €. 254/2004 Sb. o omezeni plateb v hotovosti

zédkon €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani
terorismu

pfipadné na zakladé pravnich ptredpisu, které vyse uvedené predpisy nahrazuji.
Spravce zpracovava osobni Udaje pro tento Ucel v rozsahu stanoveném pfrislusnym pravnim predpisem.

Spravce je opravnén za timto Gcelem pofizovat a uchovavat kopie vSech dokladli, dokumentd a jinych
materiald, které mu klient poskytl, a to v souladu s pfisluSnou smlouvou a jejimi pfilohami a pfislusSnymi
pravnimi predpisy.

Spravce zpracovava osobni Udaje pro tento Ucel po dobu stanovenou mu pfisluSnymi pravnimi pfedpisy.

4. Zpracovani osobnich Gdaju je pro uUcely uvedené v odst. 3 tohoto ¢lanku v daném rozsahu nezbytné a pro tyto

Gcely je klient povinen své osobni Udaje Spravci poskytnout; odmitnuti poskytnuti osobnich idajd mize mit za
nasledek neuzavieni smlouvy ¢i nemoznost poskytnout klientovi sluzbu nebo produkt, jakoz i dalsi nasledky
stanovené pravnimi predpisy.

ZDROJ OSOBNICH UDAJU
Sprdvce v rdmci své Cinnosti ziskava osobni Gdaje:
a. pfimo od klienta pfi jednani o poskytnuti sluzby a pfi jejich nasledné realizaci,

b. zvefejné pristupnych rejstiikl, seznamu a evidenci (obchodni rejstrik, Zivnostensky rejstik, katastr nemovitosti,
verejny telefonni seznam apod.) a z dalsich vefejnych zdrojq,

c.  oddalsich subjektl, pokud tak stanovi zvlastni predpis,

d. pripadné od dalSich subjektl, pokud k tomu dal klient sv{j souhlas.

OSOBNi UDAIJE TRETICH OSOB

Osobni udaje tfetich osob, jimiZ se rozumi osobni Udaje zaméstnancl a zakaznikd klientl ¢i dodavatelll Spravce a
dalSich fyzickych osob podilejicich se na spolupraci se Spravcem, popf. jiné Udaje, které Spravce obdrzi od klienta Ci
dodavatele v souvislosti s uzavienim ¢i plnénim smlouvy, budou zpracovany v souladu s platnymi pravnimi predpisy
v oblasti ochrany osobnich Gdaji. Tyto osobni Udaje pouzije Spravce za Ucelem plnéni smluv s klienty ¢i dodavateli.
Sprdvce bude zpracovavat osobni Gdaje tretich osob po dobu trvani smluvniho vztahu s klientem a dale po dobu
stanovenou zvlastnimi pravnimi ptedpisy, jsou-li takové. Po delsi dobu budou pak uchovavany, pokud vznikne v
odlvodnéném pfipadé potfeba uchovavat Udaje v souvislosti s konkrétnim pfipadem.

ZPUSOB ZPRACOVANI OSOBNiCH UDAJU

Sprdvce zpracovava osobni Udaje Klienta automatizovanymi prostiedky a manualné.

INFORMOVANI O POSKYTOVANi OSOBNiCH UDAJU TRETiIM OSOBAM

1. Spravce predava osobni Udaje svych klientl pouze orgdnim statniho dohledu, a dalsim osobam, kterym je
Spravce povinen zpfistupnit osobni Udaje na zdkladé pravnich pfedpisl — jedna se zejména o organy statni
spravy, soudy, organy ¢inné v trestnim fizeni, organy dohledu, exekutory, notare (soudni komisare), insolvencni
spravce apod.

2. Spréavce zpracovava osobni Udaje prostfednictvim vlastnich zaméstnanc( jako spravce osobnich udaji nebo
prostfednictvim svych zpracovatell, za soucasného zajisténi technickych, organizaénich a personalnich
opatreni, které povedou k vysoké Urovni ochrany a zabezpecdeni osobnich Udajd klient(. Jedna se zejména o
tyto skupiny zpracovatell a pfijemcd osobnich Udaj, spolecnosti, které poskytuji:

a. pravni a advokatni sluzby,
b. postovni a kuryrni sluzby,

IT systémy a IT sluzby,

archivacni sluzby,

HR — sluzby personalni agentury,

HR — vzdélavani,

@ ™~ o o o

strazni a bezpecnostni sluzby v objektu Spravce.
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VIIl. PRAVA SUBJEKTU UDAJU

1.

10.

a/4

Pravo na pfistup k osobnim tdajim - Klient je opravnén pozadat Spravce o pfistup ke svym osobnim tdajim,
zejména o informaci o zpracovani svych osobnich Gdaji obsahujici vidy alespori sdéleni o Gcéelu zpracovani
osobnich Udajl, rozsahu a obsahu osobnich Udajich (napf. seznamem), pfipadné kategoriich osobnich udaja,
které jsou predmétem zpracovani, vcetné veSkerych dostupnych informaci o jejich zdroji, povaze
automatizovaného zpracovani v souvislosti s jeho vyuZitim pro rozhodovani, jestlize jsou na zakladé tohoto
zpracovani ¢inény ukony nebo rozhodnuti, jejichz obsahem je zdsah do prava a opravnénych zajm0 subjektu tdajd
a prijemci, pfipadné kategoriich pfijemcl osobnich udaja.

Pravo vznést namitku - Klient je oprdvnén vznést ndmitku proti nespravnému nebo neopravnénému zpracovani
osobnich udaju, které jsou zpracovavany pro ucely ochrany opravnénych zajmua Spravce. V pfipadé, Ze Spravce
neprokaze, Ze existuje zavazny opravnény dlvod pro zpracovani, ktery prevazuje nad zdjmem nebo pravy a
svobodami klienta, zpracovani na zakladé namitky ukonci bez zbyte¢ného odkladu.

Pravo na opravu nepiesnych a doplnéni netplnych osobnich udaja - Klient je opravnén pozadat o opravu
nepresnych nebo doplnéni netplnych osobnich udajl. Spravce je v takovém pfipadé povinen bez zbyte¢ného
odkladu, vidy vSak se zohlednénim technickych moZnosti, provést opravu nepresnych anebo doplnéni nedplnych
osobnich Gdajl a informovat subjekt Gdajd o zpUsobu vyfizeni jeho Zadosti.

. Pravo na vymaz - Klient je opravnén pozadat Spravce o vymaz jeho osobnich tGdajl. Spravce v takovém pfipadé

vymazZe osobni Udaje klienta, pokud (i) jiz nejsou potfebné pro tGcely, pro které byly shromazdény nebo jinak
zpracovany, (ii) zpracovani je protipravni, (iii) klient vznese namitky proti zpracovani a neexistuji Zadné prevazujici
opravnéné davody pro zpracovani osobnich Udajl klienta, nebo (iv) odpadla zdkonna povinnost ke zpracovani
osobnich Gdaja klienta stanovend pravem Evropské unie nebo vnitrostatnimi pravnimi predpisy.

Pravo na omezeni zpracovani osobnich udaju — Klient je opravnén pozadat Spravce o omezeni zpracovani
osobnich Gdajl, a to zdlvod( uvedenych v pfislusnych pravnich predpisech na ochranu osobnich udaju.
V takovém pripadé Spravce osobni Udaje znepfistupni, docasné odstrani ¢i uchova anebo provede jiné ukony
zpracovani, které budou potrebné pro radny vykon uplatnéného prava.

Pravo na prenositelnost udaji - Klient mGze poZadat Spravce, aby jeho osobni Udaje, které o ném v elektronické
formé Sprdvce zpracovava na zakladé smlouvy nebo souhlasu a které klient Spravci poskytl, predal tretimu
subjektu. V pripadé, Ze by vykonem tohoto prava byly neptiznivé dotéeny prava a svobody jinych osob, Spravce
nebude moci Zadosti vyhovét.

Prava v pfipadé poruseni povinnosti stanovenych zdkonem na ochranu osobnich udaji - Klient je opravnén
v pripadé poruseni povinnosti Spravce tykajicich se shromaZzdovani nebo zpracovavani téchto osobnich udaju
Zadat Spravce, aby mu poskytl vysvétleni takového jednani, zdrzel se takového jednani, odstranil takto vznikly
stav Ci poskytl na svoje ndklady omluvu nebo jiné zadostiucinéni, aby osobni udaje byly zablokovany nebo
zlikvidovany (s vyjimkou osobnich udajli, které je Spravce povinen shromaZzdovat a zpracovavat na zakladé
pravnich predpist), aby Spravce zaplatil penéZitou nahradu, pokud tim bylo poruseno pravo osoby na lidskou
dlstojnost, osobni Cest, dobrou povést nebo pravo na ochranu jména nebo uplatiiovat narok na nahradu Gjmy
vzniklé porusenim povinnosti Spravce v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju. Klient je dale opravnén obratit
se se svymi podnéty i na Ufad pro ochranu osobnich udaja.

. Vytizeni zadosti — Pokud klient vyuzije nékteré z vySe uvedenych prdv, Spravce vyfidi jeho zadost bez zbyte¢ného

odkladu nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti, tuto IhGtu je mozné v pripadé potieby s ohledem na
sloZitost ¢i pocet zadosti prodlouZit az o dalsi dva mésice. O takovém prodlouzZeni véetné jeho dlvodd bude
Spravce klienta vZdy informovat. V pfipadé opravy, omezeni zpracovani nebo vymazu osobnich Gdajl je Spravce
povinen bez zbyte¢ného odkladu informovat zpracovatele a pfijemce o Zadosti subjektu udaju.

Sprdvce je povinen v souvislosti s vySe uvedenymi pravy klienta neprodlené informovat o blokovani, opravé,
doplnéni nebo likvidaci jeho osobnich Udajl, a poskytnout mu potfebnou soucinnost a vysvétleni.

V pfipadé opakovanych ¢i zjevné nedlivodnych Zadosti klienta o uplatnéni vyse uvedenych prav je Spravce
opravnén za realizaci daného prava uUctovat pfiméreny poplatek, poptipadé jeho realizaci odmitne. O takovém
postupu Spravce klienta vzdy informuje.
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