
Handleiding functiebeschrijving bekijken en opslaan 
NB: je kunt je functiebeschrijving pas bekijken als je in dienst bent en een UMC account hebt.  

Personeelsportaal → Loopbaan → Functioneren en beoordelen Performance & Goals → Mijn profiel 
 
Vanuit het gehanteerde beoordelingsprogramma (Performance & Goals) kun je je functiebeschrijving 
bekijken en opslaan op de pc.  
 

1. Inloggen  
 
Log in met je UMC accountgegevens op een computer binnen het UMC en ga via Connect naar het 
Personeelsportaal. Log hier nogmaals in. 

2. Loopbaan  
 
In het personeelsportaal kies je voor ‘Loopbaan’.  

 

3. Performance & Goals 
 

Als je op ‘Functioneren en beoordelen Performance & Goals’ klikt opent er een nieuw scherm met het 
beoordelingsprogramma ‘Performance & Goals’. 

 



 

4. Mijn profiel  
 
Ga nu naar ‘Mijn profiel’. 
 

 

5. Functiebeschrijving weergeven 

Klik op de link die onder de functiecode staat. De functiebeschrijving wordt weergegeven.  

 

  



6. Functiebeschrijving opslaan op pc 

Je hebt de mogelijkheid om de functiebeschrijving op te slaan op de pc door rechts bovenin het scherm 
op ‘Afdrukken’ te klikken. Kies hierna voor ‘Naar printer sturen…’. Selecteer PDF printer. Je kunt nu kiezen 
voor de locatie waar je de functiebeschrijving opgeslagen wilt hebben.  

 

Mocht je vragen hebben over je functiebeschrijving dan kun je deze stellen aan je leidinggevende en/of 
de P&O adviseur.  
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