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Eisen bewijsstukken Persoonlijk Dossier 
Selectieprocedure 2024-2025

Bewijsstukken zijn jouw verantwoordelijkheid
Je bent te allen tijde zelf verantwoordelijk voor de inhoud, juistheid en volledigheid van de bewijsstukken die je aanlevert in jouw persoonlijk dossier.
Je kunt niet verwijzen naar de instelling of persoon die het bewijsstuk heeft aangeleverd als het bewijsstuk niet aan de gestelde eisen voldoet en dit consequenties heeft voor de puntentoekenning aan de hand van de door de selectiecommissie gehanteerde beoordelingssystematiek.
De selectiecommissie kent alleen punten toe ten aanzien van een aspect als het bewijs op de juiste manier wordt aangeleverd. Om te bepalen of je punten krijgt, let de commissie op:
· de inhoud van de activiteiten,
· de intensiteit van de activiteiten (we hanteren een urennorm),
· wanneer en hoe lang je je hebt ingezet (duur),
· en het niveau van de activiteiten.

Om een punt voor een activiteit te krijgen moet het betreffende bewijsstuk dus al deze informatie bevatten. 
In dit document vind je puntsgewijs de eisen en criteria waaraan de bewijsstukken in jouw persoonlijk dossier moeten voldoen. 
Algemene criteria
1. Bewijsstukken alleen via persoonlijk dossier indienen
Het Persoonlijk Dossier moet in één keer geüpload worden, voorzien van álle bewijsstukken, via de per e-mail toegestuurde link. Na het uploaden verstuurde bewijsstukken, op welke manier dan ook bij ACTA ingediend, worden niet meegenomen in de selectieprocedure.
2. Digitaal uploaden alleen in pdf format
Bewijsstukken dienen als pdf in het digitale persoonlijk dossier geüpload te worden. Bewijsstukken in elk ander formaat dan pdf worden als niet-bestaand beschouwd en voor dat betreffende onderdeel zullen dan ook geen punten toegekend worden. Controleer zelf vóór het uploaden of de pdf te openen én goed leesbaar is.
[bookmark: 2._Bewijsstukken_alleen_via_Persoonlijk_][bookmark: 3._Ontbrekende,_niet_te_openen,_niet_lee]3. Ontbrekende, niet te openen, niet leesbare, of onjuiste bewijsstukken
Als bij de beoordeling van het dossier blijkt dat een bewijsstuk ontbreekt, niet te openen, niet leesbaar of onjuist is, zal de selectiecommissie géén vervangende/aanvullende/extra informatie opvragen bij de kandidaat of de instelling/persoon die het bewijsstuk heeft afgegeven. Dit bewijsstuk wordt als niet-bestaand beschouwd en voor dit onderdeel zullen dan ook geen punten toegekend worden.
[bookmark: 4._Onvolledige_bewijstukken]4. Onvolledige bewijstukken
Als bij de beoordeling van het dossier blijkt dat een bewijsstuk onvolledig is, dat wil zeggen dat er informatie ontbreekt die van belang is voor het toekennen van punten op basis van de gehanteerde beoordelingssystematiek, dan zal de selectiecommissie géén vervangende/aanvullende/extra informatie opvragen bij de kandidaat of de instelling/persoon die het bewijsstuk heeft afgegeven.
Afhankelijk van welke informatie er ontbreekt kan dit leiden tot een lagere of geen puntentoekenning voor dat betreffende onderdeel (dit laatste is bijvoorbeeld van toepassing in het geval het bewijsstuk niet aan de persoon van de kandidaat te koppelen is).
[bookmark: 5._Verificatie_bewijsstukken]5. Verificatie bewijsstukken
Met het uploaden van het digitaal persoonlijk dossier wordt aan de selectiecommissie impliciet toestemming verleend om de in het dossier opgenomen informatie zo nodig te verifiëren bij de desbetreffende persoon/instantie. Indien deze informatie naar het oordeel van de selectiecommissie niet blijkt te kloppen kan dit consequenties hebben voor de deelname aan de selectie.
Een dergelijke verificatie vindt steekproefsgewijs plaats en wordt gedaan vanuit preventief oogpunt: het doel hiervan is uitsluitend om mogelijke fraude op te sporen. Alleen volledig correcte bewijsstukken zullen in deze steekproef opgenomen worden. Bij een bewijsstuk zoals omschreven onder punt 1 t/m 4 hierboven zal géén verificatie worden gedaan.

6. Taal bewijsstukken in het Persoonlijk Dossier
Alleen bewijsstukken opgesteld in het Nederlands of Engels zullen worden beoordeeld. Bewijsstukken in andere talen zullen worden beschouwd als niet-bestaand en voor dit onderdeel zullen dan ook geen punten toegekend worden. Hetzelfde geldt voor op de bewijsstukken geplaatste stempels die niet in het Nederlands of Engels zijn.

Uitzonderingen: 
a. De motivatiebrief dient geheel in het Nederlands opgesteld te worden. Een motivatiebrief in een andere taal dan het Nederlands zal worden beschouwd als niet-bestaand en voor dit onderdeel zullen dan ook geen punten toegekend worden.
b. Certificaten van taalcursussen mogen opgesteld zijn in de taal die in de betreffende cursus onderwezen is.

Bewijsstukken Persoonlijk Dossier
7. Bewijsstuk Proefstuderen
[bookmark: 2._Bewijsstuk(ken)_meelopen_tandarts]Het bewijs voor deelname aan Proefstuderen is het certificaat van de directeur bachelor dat in de week na het Proefstuderen digitaal wordt toegestuurd. Als je in de afgelopen drie studiejaren (dus sinds 1 september 2020) hebt deelgenomen aan Proefstuderen is het bewijs van deelname aan Proefstuderen de destijds digitaal toegestuurde brief van de Opleidingsdirecteur Bachelor.
8. Bewijsstuk(ken) meelopen tandarts
[bookmark: 3._Bewijsstuk(ken)_buitenschoolse_activi]Het bewijs van meelopen in een tandartsenpraktijk dient een originele verklaring te zijn van de desbetreffende praktijk, op het briefpapier van de praktijk of met een stempel van de praktijk, en voorzien van datum, naam en handtekening van degene onder wiens verantwoordelijkheid het meelopen heeft plaatsgevonden.

9. Bewijsstuk(ken) Betrokkenheid bij hulpverlening; bestuurlijke/organisatorische ervaring en bijzondere prestaties.
Het bewijs voor deze activiteiten dient een originele verklaring te zijn van de desbetreffende organisatie, op het briefpapier van de organisatie of met een stempel van de organisatie, en voorzien van datum, naam en handtekening van degene onder wiens verantwoordelijkheid de activiteit heeft plaatsgevonden. Een door de kandidaat zelf opgesteld bewijsstuk wordt niet geaccepteerd.
Cijfers en selectieroute algemeen
In de selectieprocedure kijkt ACTA altijd naar de cijfers voor de zes vakken Nederlands, Engels, wiskunde (A of B), natuurkunde, scheikunde en biologie op vwo-niveau (of daarmee vergelijkbaar), ook als de eisen gezien de individuele situatie van een kandidaat minder vwo-vakken voorschrijven.

10. Bewijsstukken vwo-cijfers die niet aan de eisen voldoen: pro forma toekenning cijfer 5,5
a. Indien de bewijsstukken voor één of meer van de vwo-cijfers niet als geldig bewijsstuk worden gezien, zoals omschreven onder punt 1 t/m 4 van dit document, zal de selectiecommissie per vak pro forma het cijfer 5,5 toekennen.
b. Indien de bewijsstukken voor één of meer van de vwo-vakken geen met vwo vergelijkbare cijfers bevatten, zal de selectiecommissie per vak pro forma het cijfer 5,5 toekennen.
c. Indien op het Cijfersjabloon een stempel van de onderwijsinstelling en/of de handtekening van de decaan (of gemachtigde) ontbreekt wordt het Cijfersjabloon niet als geldig bewijsstuk gezien, in welk geval de selectiecommissie per vak pro forma het cijfer 5,5 zal toekennen.
d. James Boswell-, NT2-, TOEFL- en dergelijke certificaten worden niet gezien als met vwo vergelijkbare cijfers. Voor een dergelijk certificaat zal de selectiecommissie per vak pro forma het cijfer 5,5 toekennen.

11. Toekenning route bij ontoereikend bewijsstuk
Voor het bepalen van de selectieroute wordt alleen gekeken naar de bewijsstukken voor de vwo-cijfers, níet naar andere bewijsstukken. Indien de bewijsstukken niet als geldig bewijsstuk worden gezien, zoals omschreven onder punt 1 t/m 4 van dit document, neemt de kandidaat pro forma deel aan route B.
12. Afronding vwo-cijfers bij invullen persoonlijk dossier
Als een bewijsstuk afgeronde cijfers bevat dan kunnen die cijfers zonder meer overgenomen worden, ‘komma nul’ is ook afgerond op één decimaal.
13. Gemiddeld vwo-cijfer
Het gemiddeld vwo-cijfer wordt door de selectiecommissie voor zowel route A als B gehanteerd op één decimaal. Er vindt géén afronding plaats.


Cijfers per selectieroute
[image: ]14. Nederlandse vwo-cijfers bij route A (5 vwo in schooljaar 2022-2023 afgerond)
Volg je nu 6 vwo in Nederland en heb je 5 vwo afgerond in schooljaar 2022-2023, dan lever je de cijfers in van het overgangsrapport van 5-vwo naar 6- vwo;  per vak met maximaal één decimaal achter de komma. Dit doe je door middel van het Cijfersjabloon. 
Dit geldt eveneens voor kandidaten van Aruba, Bonaire, Curaçao, Saba, St-Eustatius en St. Maarten.

15. Nederlandse vwo-cijfers bij route A (5 vwo in schooljaar 2021-2022  afgerond)
Volg je nu 6 vwo in Nederland en heb je 5 vwo afgerond in schooljaar 2021-2022, dan lever je de volgende cijfers in: een overzicht van gemiddelde SE cijfers 4-6 vwo t/m 12 januari 2023, per vak met maximaal één decimaal achter de komma. Dit doe je door middel van het Cijfersjabloon. Dit geldt eveneens voor kandidaten van Aruba, Bonaire, Curaçao, Saba, St-Eustatius en St. Maarten.

16. Nederlandse vwo-cijfers bij route B
Je levert de eindcijfers van de cijferlijst in van het vwo-diploma. Eindcijfers bevatten geen decimalen. Bij deficiënties lever je de behaalde cijfers van de deelcertificaten en/of de tot tijdstip van indiening persoonlijk dossier behaalde (deel)cijfers in.
Dit geldt eveneens voor kandidaten van Aruba, Bonaire, Curaçao, Saba, St-Eustatius en St. Maarten.

NB: Heb je het Nederlandse vwo-diploma behaald in 2021 of 2022 dan mocht je bij wijze van uitzondering één vak niet mee laten tellen voor de uitslag. Voor de selectieprocedure telt dit vak echter wél mee.
Voor een diploma alsmede eventuele deelcertificaten en (deel)cijfers, bestaat het bewijsstuk uit een gewaarmerkte kopie. Dit houdt in een door de school (of vergelijkbare instantie) afgegeven kopie, voorzien van een stempel van de school en naam, datum en handtekening van een bevoegd persoon.
Een uittreksel uit het diplomaregister DUO geldt ook als een bewijsstuk bij deelname in Route B, maar alleen als dit bestaat uit een diploma en een bijbehorende cijferlijst
17. Niet-Nederlandse cijfers en diploma’s
Met een niet-Nederlandse opleiding wordt een opleiding in het buitenland óf een Europees of Internationaal Baccalaureaat in Nederland bedoeld. Voor deze kandidaten geldt dat de UvA of VU nagaat of het te behalen/behaalde diploma daadwerkelijk gelijk gesteld wordt aan de vwo-toelatingseisen.

Niet-Nederlandse schoolcijfers zijn niet altijd vergelijkbaar met die op het Nederlandse vwo.
Volg je het voortgezet onderwijs in een land in de EU (of heb je daar reeds een diploma behaald) dan zal de selectiecommissie de schoolcijfers voor de zes vwo-vakken omzetten, zodat de cijfers vergelijkbaar zijn met het Nederlandse systeem. Dit zal gedaan worden op basis van gegevens van het NUFFIC.

Volg je het voortgezet onderwijs in een land buiten de EU (of heb je daar reeds een diploma behaald) dan moet je zelf te zorgen voor een verklaring van de universiteit waar je je hebt aangemeld, waaruit blijkt dat het niveau van het onderwijs vergelijkbaar is het met het Nederlandse vwo. De selectiecommissie zal de schoolcijfers – indien mogelijk- voor de zes vwo-vakken omzetten, zodat de cijfers vergelijkbaar zijn met het Nederlandse systeem. Dit zal gedaan worden op basis van gegevens van het NUFFIC.

Bij niet-Nederlandse cijfers dient te allen tijde als bewijsstuk een gewaarmerkte kopie van de originele cijferlijst en, indien van toepassing, een gewaarmerkte kopie van het originele diploma in het persoonlijk dossier geüpload te worden. Dit houdt in een door de school (of vergelijkbare instantie) afgegeven kopie, die voorzien is van een stempel van de school en naam, datum en handtekening van een bevoegd persoon. Voorts is in het geval van niet EU-onderwijs een universitaire verklaring zoals hierboven beschreven vereist.

Als het persoonlijk dossier alleen een vertaling of alleen een verklaring van toelaatbaarheid tot de studie bevat zal de selectiecommissie voor ieder van de zes vwo-vakken pro forma het cijfer 5,5 toekennen. 

18. Cijfers bij route A bij een niet-Nederlandse opleiding 
Volg je nu het laatste jaar van het voortgezet onderwijs aan een niet-Nederlandse opleiding (zie punt 17 van dit document) dan lever je de volgende cijfers in: eindcijfers van het laatst volledig afgeronde schooljaar voortgezet onderwijs. De cijfers die je hier in vult zijn de eindcijfers per vak, met maximaal één decimaal achter de komma.
Het bewijsstuk is een door de school gewaarmerkte cijferlijst; voorzien van een stempel van de school en naam, datum en handtekening van een bevoegd persoon.





Pagina 2 van 2

image1.png




image2.emf
Er zijn twee  selectieroutes : A en B.  


